LAMPIRAN II

PERATURAN MENTERI DALAM NEGERI REPUBLIK INDONESIA

NOMOR 14 TAHUN 2014

TENTANG

PETUNJUK TEKNIS OPERASIONAL (PTO) PELAKSANAAN KEGIATAN PENELITIAN DAN
PENGEMBANGAN DI LINGKUNGAN KEMENTERIAN DALAM NEGERI DAN PEMERINTAH
DAERAH

DAFTAR CONTOH FORMULIR KERJA KEGIATAN PENELITIAN

KODE
FORMULIR JUDUL
01.01 Daftar Penetapan Rencana Penelitian Dan Pengkajian Di Lingkungan Kementerian
Dalam Negeri Tahun ........
01.02 Surat Keputusan Menteri Dalam Negeri tentang Kegiatan Penelitian ..............
01.03 Surat Tugas Tim Pengendali Mutu
01.04 Surat Tugas Tim Pelaksana
01.05 Surat Tugas Tim Fasilitasi
01.06 Surat Pernyataan Aktif Sebagai Peneliti/Perekayasa
01.07 Surat Pernyataan Kesanggupan Menyelesaikan Penelitian
01.08 Surat Pernyataan Kesediaan Sebagai Tim Pengendali Mutu
01.09 Surat Pengajuan Permohonan Sidang TPM-1
01.10 Surat Undangan Sidang TPM-1
01.11 Berita Acara Sidang Tim Pengendali Mutu-1
01.12 Lembar Daftar Hadir Sidang TPM-1 Penelitian
01.13 Lembar Persetujuan ICP Penelitian
01.14 Surat Tugas Focus Group Discussion (FGD)
01.15 Nota Dinas Pengajuan Permohonan Focus Group Discussion (FGD)
01.16 Surat Undangan Narasumber FGD
01.17 Surat Undangan Moderator FGD
01.18 Surat Undangan Peserta FGD
01.19 Sertifikat Focus Group Discussion (FGD)
01.20 Surat Pengajuan Permohonan Sidang TPM-2
01.21 Surat Undangan Sidang TPM-2
01.22 Berita Acara Sidang Tim Pengendali Mutu-2
01.23 Lembar Daftar Hadir Sidang TPM-2 Penelitian
01.24 Lembar Persetujuan ToR
01.25 Lembar Persetujuan RD/IS
01.26 Sertifikat Pelatihan Surveyor kegiatan Penelitian
01.27 Surat Tugas Surveyor
01.28 Surat Pengajuan Permohonan Sidang TPM-3
01.29 Surat Undangan Sidang TPM-3
01.30 Berita Acara Sidang Tim Pengendali Mutu-3
01.31 Lembar Daftar Hadir Sidang TPM-3 Penelitian
01.32 Lembar Persetujuan Laporan Realibilitas, Validitas Data dan Informasi
01.33 Surat Pengajuan Permohonan Sidang TPM-4
01.34 Surat Undangan Sidang TPM-4
01.35 Berita Acara Sidang Tim Pengendali Mutu-4
01.36 Lembar Daftar Hadir Sidang TPM- 4 Penelitian
01.37 Surat Persetujuan Seminar Laporan Akhir Penelitian
01.38 Surat Tugas Seminar Laporan Akhir Penelitian
01.39 Nota Dinas Pengajuan Permohonan Seminar Laporan Akhir Penelitian
01.40 Surat Undangan Narasumber Seminar Laporan Akhir Penelitian
01.41 Surat Undangan Moderator Seminar Laporan Akhir Penelitian
01.42 Surat Undangan Peserta Seminar Laporan Akhir Penelitian
01.43 Sertifikat Seminar Laporan Akhir Penelitian
01.44 Lembar Persetujuan Laporan Akhir Penelitian
01.45 Tanda Terima Hasil Kegiatan Penelitian

Catatan: Provinsi, Kabupaten/Kota dapat menyesuaikan isi formulir sesuai dengan
ketentuan yang berlaku.



Formulir 01.01

DAFTAR PENETAPAN RENCANA PENELITIAN DAN PENGKAJIAN
DI LINGKUNGAN KEMENTERIAN DALAM NEGERI TAHUN ........

SUB PUSAT
NO. KEGIATAN TOPIK MASALAH TUJUAN LITBANG KET

1. Penelitian | 1.
2.

dst
2. Pengkajian | 1.
Strategis 2.

dst
3. Pengkajian | 1.
Taktis 2.

dst

Ditetapkan di : Jakarta

Pada tanggal : ........cccoienn......

MENTERI DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA




Formulir 01.02

KEMENTERIAN DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA

KEPUTUSAN MENTERI DALAM NEGERI
NOMOR

TENTANG

PELAKSANAAN PENELITIAN XXXXXXXXXXXXXXXXX
:0,9,9,9,9.9,0.0.0.0.0.0.0.9.9,9,9,0.0.0.0.0.0.0.0.9.9,9.9,9,9,0.0.0.0.0.0.0,9.9.9,9,9,0,0.0.0.0.0.0,9,9.9,9,9,0,0,0.0.¢
XXXXXXXKXXXKXXKXX XXX XX XXX XKXXXXXXXXXXXX (menyesuaikan)

MENTERI DALAM NEGERI,

Menimbang : a. bahwa dalam rangka XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
D 0:0:0:0:0.0:0.0:0.0.0:0:0:0.0.9.:0.0.0.0.0:0:0.0.0.0.0.0.0.0.0:0.0.0.0.0.0.0.0.0:0.4

b. bahwa Dberdasarkan pertimbangan sebagaimana
dimaksud dalam huruf a, perlu menetapkan
Keputusan Menteri Dalam Negeri tentang Pelaksanaan
Penelitian
P0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0.0:9:0:0.0:0:0:0:0:0:9:9:0.0.0.0:0:0:0.9:9:9.0.0.0.0:0:0:0. .. .4
XX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX. (menyesuaikan)

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 18 Tahun 2002 tentang
Sistem Nasional Penelitian, Pengembangan, dan
Penerapan Ilmu Pengetahuan dan  Teknologi
(Lembaran Negara Tahun 2002 Nomor 84, Tambahan
Lembaran Negara Nomor 4219);

2. Peraturan Pemerintah Nomor 79 tahun 2005 tentang
Pedoman Pembinaan dan Pengawasan
Penyelenggaraan Pemerintahan Daerah (Lembaran
Negara Tahun 2005 Nomor 165, Tambahan Lembaran
Negara Nomor 4593);

3. Peraturan Presiden Nomor 53 Tahun 2010 tentang
Perubahan Kedua Atas Keputusan Presiden Nomor 42
Tahun 2002 tentang Pedoman Pelaksanaan Anggaran
Pendapatan dan Belanja Negara;

4. Peraturan Presiden Nomor 70 Tahun 2012 tentang
Perubahan Kedua Atas Peraturan Presiden Nomor 54
Tahun 2010 tentang Pedoman Pengadaan
Barang/Jasa Pemerintah;

5. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 14 Tahun
2011 tentang Perubahan Atas Peraturan Menteri
Dalam Negeri Nomor 41 Tahun 2010 tentang
Organisasi dan Tata Kerja Kementerian Dalam Negeri;



Memperhatikan

Menetapkan
KESATU

KEDUA

KETIGA

KEEMPAT

KELIMA

-4 -

6. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 Tahun
2011 tentang Pedoman Penelitian dan Pengembangan
di Lingkungan Kementerian Dalam Negeri dan
Pemerintahan Daerah.

7. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor ...... Tahun
...... tentang Petunjuk Operasional (PO) ...................00}

8. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor ........ Tahun
2013 tentang KPA....

9. Catatan : Peraturan yang dicantumkan dalam

konsideran mengingat adalah peraturan yang terkait
langsung (menyesuaikan dengan kegiatan).

Surat Pengesahan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran
(DIPA) Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian
Dalam Negeri Tahun Anggaran ......................

MEMUTUSKAN:

Melaksanakan penelitian XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXK
P O:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0.:0.:0:0:0:0:0:9:0:0.0:0:0:0:0:0:9:9:0.0.0:0:0:0:0.:0:9.:0:0.0:0:0:0:¢
XXXXKKXKXXXXXKXXKKXXXXXXXXKKXXXXXXXXKXXXX (menyesuaikan).
Untuk menyelenggarakan kegiatan sebagaimana dimaksud
pada Diktum KESATU, dibentuk Tim Pelaksana
P 0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:9:0:0.0.0:0:0:0:0.9:9:0.0.0:0:0:0:0.0:9.9.0.0.0.:0.0:0:0.9.9..0.0.0:
D 0:0:0:0:0:0.0.0:0:0.0.0.0:0:0.0.0.0.0.0.0.0.0:0.0.0.0.0.0.0.0.0.0:0.0.0.0.9.0.0.0.0:0.0.0.0.9..0.0.0.
P 0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:9:0:0.0.0:0:0:0:0.9:9:0.0.0:0:0:0:0.0.9.9.0.0.0.:0.0:0:0.9.9..0.0.0:
xxxxxx yang meliputi Narasumber, Moderator, Tim
Pelaksana dan Peserta yang akan ditetapkan kemudian
dengan Surat Tugas dan Undangan dari Kuasa Pengguna
Anggaran.

Tim Pelaksana, Narasumber, Moderator dan Peserta

sebagaimana dimaksud pada Diktum KEDUA mempunyai
tugas:

"0 a0 T
1

. (Menyesuaikan)
Tim Pelaksana kegiatan sebagaimana dimaksud pada

Diktum KEDUA diberikan honorarium sebagaimana
tercantum dalam Lampiran Keputusan ini.

Segala biaya yang dikeluarkan  sebagai akibat
ditetapkannya Keputusan ini, dibebankan pada DIPA
Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam
Negeri Tahun Anggaran ........ Nomor ........ tanggal .......



KEENAM

KETUJUH

Tembusan Yth.:

ARl
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Hal-hal yang belum diatur dalam Keputusan ini akan
diatur lebih lanjut oleh Badan Penelitian dan
Pengembangan Kementerian Dalam Negeri.

Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan,
dengan ketentuan bahwa apabila dikemudian hari
terdapat  kekeliruan didalamnya akan  diperbaiki
sebagaimana mestinya.

Ditetapkan di Jakarta
pada tanggal dd mm yyyy

a.n. MENTERI DALAM NEGERI
KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN,

Menteri Dalam Negeri, sebagai laporan;

Inspektur Jenderal Kementerian Dalam Negeri;

Direktur Jenderal Perbendaharaan Kementerian Keuangan;

Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri;
Kepala Kantor Pelayanan Perbendaharaan Negara (KPPN) Jakarta IV; dan

Tim Pelaksana Penelitian XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXKXXXXXXXKXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX (menyesuaikan dengan judul).
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Contoh Untuk lampiran Tim Pelaksana Penelitian menyesuaikan Kebutuhan

(sesuaikan di POK masing-masing).

LAMPIRAN

KEPUTUSAN MENTERI DALAM NEGERI
NOMOR :

TANGGAL

TENTANG

PELAKSANAAN PENELITIAN
),0.9,0.9,0.9.9.9.0.9.9.9.0.0.0,0.0,0.0,0.9.0.9.0.0.0.9.0.¢
(menyesuaikan)

BESARAN HONORARIUM TIM KEGIATAN NARASUMBER, MODERATOR DAN PESERTA
PELAKSANAAN PENELITIAN XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXKXXXXXXXXXXXXX
:9,9,0.0.9,9,0.0.0.9.9.0.:0.9.9,0.0.9.9,0.0.0,9.0.0.0,9.9.0.0.9,9,0.0.0.9,0.0.0.9.0.0.0.9.9.0.0.9.9,0.0.0.9,0.0.0.9.¢
TAHUN ANGGARAN 2013

KEDUDUKAN BESARAN
B0 DALAM TIM S (RP.)
1 2 ) @)
A. NARASUMBER DAN MODERATOR
1 . khkkkkhhhhhk ER L R R R L e R
2 khkkkkhhhhhk ER L R R R L e R
3 khkkkkhhhhhk ER L R R R L e R
TOTAL R L e R
B. TIM PELAKSANA
4' EE R L R R S ER L R R R L e R
5 ER R L R R S ER L R R R L e R
6 EE R L R R S ER L R R R L e R
7 ER R L R R S ER L R R R L e R
TOTAL R R R S T
C. PESERTA
8. Transport Peserta B R R T S R R LR R S S
9 Uang Sakll Peserta B R R T S R R LR R S S
TOTAL LR R S S
a.n MENTERI DALAM NEGERI
KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Catatan :

FkkReckekkk* - menyesuaikan dengan POK terbaru




Formulir 01.03

SURAT TUGAS TIM PENGENDALI MUTU
Nomor :

Dasar : 1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 tentang Pedoman
Penelitian dan Pengembangan di Lingkungan Kementerian Dalam
Negeri dan Pemerintahan Daerah.;
2. Surat Pengesahan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) BPP
Kemendagri Tahun Anggaran ......... NOomor ......cocvvevvnenennnn.. tanggal
3. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor ................ Tahun ................
tentang Petunjuk Operasional Kegiatan (POK) Daftar Isian
Pelaksanaan Anggaran (DIPA) di Lingkungan BPP Kemendagri Tahun

MENUGASKAN:

Kepada : | No. Nama/NIP Gol. Jabatan
(1) @) (3) 4

Untuk i 1. Melakukan ......c.coeveviveniininininen.n. pada tanggal .... s.d .... , di....... ;

2. Melaporkan hasil pelaksanaan tugas ini kepada Kepala Badan
Penelitian dan Pengembangan melalui Sekretaris Badan Penelitian
dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri;

3. Membebankan biaya yang diperlukan untuk melaksanakan tugas ini
pada Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) Badan Penelitian dan
Pengembangan Kementerian Dalam Negeri Tahun Anggaran 2013
Nomor ............ tanggal....... Kode Akun ........

4. Melaksanakan tugas ini dengan penuh tanggung jawab.

Ditetapkan di :Jakarta
pada tanggal
a.n KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

Tembusan, Yth.
Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri, sebagai
laporan.



Formulir 01.04

SURAT TUGAS TIM PELAKSANA

Nomor :

Dasar : 1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 tentang Pedoman
Penelitian dan Pengembangan di Lingkungan Kementerian Dalam

Negeri dan Pemerintahan Daerah.;
2. Surat Pengesahan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) BPP

Kemendagri Tahun Anggaran ......... Nomor .....cccceeeveiiininn.
tanggal .................. ;
3. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor ................ Tahun

................ tentang Petunjuk Operasional Kegiatan (POK) Daftar
Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) di Lingkungan BPP Kemendagri
Tahun .............. ;

MENUGASKAN:

Kepada : | No. Nama/NIP Gol. Jabatan
(1) @) (3 “

Untuk : 1. Melakukan ..........cccooeiiiiiiiininn. pada tanggal .... s.d .... , di....... ;

2. Melaporkan hasil pelaksanaan tugas ini kepada Kepala Badan
Penelitian dan Pengembangan melalui Sekretaris Badan Penelitian
dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri;

3. Membebankan biaya yang diperlukan untuk melaksanakan tugas
ini pada Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) Badan
Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri Tahun
Anggaran 2013 Nomor ............ tanggal....... Kode Akun ........

4. Melaksanakan tugas ini dengan penuh tanggung jawab.

Ditetapkan di :Jakarta
pada tanggal
a.n KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

Tembusan, Yth.
Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri, sebagai
laporan.



Formulir 01.05

SURAT TUGAS TIM FASILITASI

Nomor :

Dasar : 1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 tentang Pedoman
Penelitian dan Pengembangan di Lingkungan Kementerian Dalam

Negeri dan Pemerintahan Daerah.;
2. Surat Pengesahan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) BPP

Kemendagri Tahun Anggaran ......... Nomor .......ccceevveininenn..
tanggal .......c.coennnn. ;
3. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor ................ Tahun

................ tentang Petunjuk Operasional Kegiatan (POK) Daftar
Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) di Lingkungan BPP Kemendagri
Tahun .............. ;

MENUGASKAN:

Kepada : | No. Nama/NIP Gol. Jabatan
(1) @) (3) 4

Untuk : 1. Melakukan .......c.cocveveviniininiinne. pada tanggal .... s.d .... , di....... ;

2. Melaporkan hasil pelaksanaan tugas ini kepada Kepala Badan
Penelitian dan Pengembangan melalui Sekretaris Badan Penelitian
dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri;

3. Membebankan biaya yang diperlukan untuk melaksanakan tugas
ini pada Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) Badan
Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri Tahun
Anggaran 2013 Nomor ............ tanggal....... Kode Akun ........

4. Melaksanakan tugas ini dengan penuh tanggung jawab.

Ditetapkan di :Jakarta
pada tanggal
a.n KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

Tembusan, Yth.
Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri, sebagai
laporan.
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Formulir 01.06

SURAT PERNYATAAN AKTIF SEBAGAI
PENELITI/PEREKAYASA

Yang bertanda tangan dibawah ini

Nama e
NIP et
Jabatan et
Golongan PPt
Kepakaran PPt
Pusat Litbang PPt
No. HP/fax/Telpon: ............... [ ) TP
Email PP

menyatakan bahwa saya masih aktif sebagai Peneliti/Perekayasa di lingkungan
Pusat Litbang .........cccceeeveinene.

Demikian surat pernyataan ini dibuat dengan sesungguhnya, untuk
selanjutnya dipergunakan sebagai syarat dalam Tim Pelaksana Penelitian
dengan topik ........c.coeiiinnnl.

Yang Menyatakan,
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Formulir 01.07

SURAT PERNYATAAN KESANGGUPAN MENYELESAIKAN
PENELITIAN

Yang bertanda tangan dibawah ini

KEDUDUKAN
NO NAMA DALAM TIM KEPAKARAN
1 Penanggung
Jawab
2 Ketua
3 Sekretaris
dst Anggota

Menyatakan bahwa kami sanggup menyelesaikan kegiatan Penelitian tepat
waktu dan sesuai dengan ketentuan yang berlaku.

Demikian Surat Pernyataan ini dibuat dengan sesungguhnya, untuk
selanjutnya dipergunakan sebagai salah satu syarat menjadi Tim Pelaksana
Penelitian dengan topik...........

Yang Menyatakan,

NAMA TANDA TANGAN

dst
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Formulir 01.08

SURAT PERNYATAAN KESEDIAAN
SEBAGAI TIM PENGENDALI MUTU

Yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama T ettt ettt eeeeeeeeeeeeeeeeeteeeieeeeeeeteetaaee et e e aaeeeeeaaiaaaaaeeenn
NIP S
Jabatan N
Golongan PP
] 0 7= 1= U - s PN
Institusi L ettt ettt ettt ettt et ettt et ieaar et eeaia e e e,
Alamat S
Email L e ettt ettt ettt ettt ettt et eae et ea i,
HP/Tlp/Fax : .ccoooveviiiiiiinen. e e

Menyatakan bahwa saya bersedia sebagai Tim Pengendali Mutu di lingkungan
Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri yang bertugas:

1.

2.
3.
4.

Memberikan penilaian atas seluruh rangkaian kelitbangan;

Memberikan pendampingan/bimbingan terhadap pelaksanaan tugas MP;
Melakukan pengendalian sesuai dengan tahapan kelitbangan;

Memberikan persetujuan dan pengesahan serta menandatangani berita acara
sesuai dengan tahapan kelitbangan;

. Memberikan saran dan masukan kepada Majelis Pertimbangan guna

penyempurnaan kelitbangan; dan

. Melaporkan hasil pengendalian mutu kelitbangan kepada Majelis

Pertimbangan.
Demikian Surat Pernyataan ini dibuat dengan sesungguhnya, untuk

selajutnya dipergunakan sebagai syarat dalam Tim Pengendalian Mutu dengan

Jakarta, .....ccoeeiiiiiiiiiiiii

Yang Menyatakan,
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Formulir 01.09

Jakarta, ......ccooevvennnn.
Nomor Kepada:
Sifat : Yth. Ketua Tim Pengendali Mutu
Lamp. : 9 (Sembilan) berkas u.p Sekretariat Tim Pengendali Mutu
Perihal : Pengajuan Permohonan di-
Sidang TPM-1 Tempat

Sehubungan dengan telah disetujuinya Rencana Penelitian di
lingkungan Kementerian Dalam Negeri Tahun ....... , dengan topik
.............................................................. Bersama ini dengan hormat
dimohon kesediaan TPM untuk menyelenggarakan Sidang TPM-1 pada:

Hari/tgl @ .............. [ e
Waktu ...l s.d oo,
Tempat .o

Acara : Pembahasan Draf ICP

Selanjutnya sebagai kelengkapan Sidang TPM-1 disampaikan

lampiran sebagai berikut:

1. Daftar Rencana Penelitian di lingkungan Kementerian Dalam Negeri
Tahun .........

. Surat Keputusan kegiatan Penelitian

. Surat Tugas Tim Pengendali Mutu

. Surat Tugas Fasilitasi

. Surat Tugas Tim Pelaksana

. Surat Pernyataan Aktif sebagai Peneliti/Perekayasa (....... exp/orang)

. Surat Pernyataan Kesanggupan Menyelesaikan kegiatan Penelitian oleh
Tim Pelaksana

. Surat Pernyataan Kesediaan Sebagai Tim Pengendali Mutu

(.....exp/orang)
9. Draf Idea Concept Paper (ICP)

Demikian surat permohonan ini disampaikan, atas kerja sama yang
baik diucapkan terima kasih.

NOoOurh Wi

oo

Kepala Bidang, ............ccceeennene.
Selaku
Penanggung Jawab Penelitian

Tembusan: Yth.
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)

2. Sekretaris Badan Penelitian dan Pengembangan selaku Kuasa Pengguna Anggaran
(untuk diketahui)

3. Kepala Bagian Umum (untuk persiapan)



Nomor
Sifat
Lamp.
Perihal
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Formulir 01.10

Jakarta, ...........oennne.
Kepada:
- Yth Tim Pengendali Mutu

1 (satu) berkas
Undangan Sidang TPM-1 di-
Tempat

Sehubungan dengan pelaksanaan Penelitian di lingkungan
Puslitbang ...........c...oc.l. BPP Kemendagri, bersama ini dengan
hormat kami mengundang Bapak/Ibu untuk menghadiri TPM-1 yang

akan diselenggarakan pada:

Hari/tgl e, [ i
Waktu e, S.d oviiiinnn.
Tempat L e

Acara : Pembahasan Draf ICP kegiatan Penelitian ...................c........

(sebagaimana terlampir)

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik
disampaikan terima kasih.

Kapus Litbang .................
Selaku
Ketua Tim Pengendali Mutu,

Tembusan Yth

1.
2.

3.

Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
Sekretaris Badan Penelitian dan Pengembangan selaku Kuasa Pengguna
Anggaran (untuk diketahui)

Kepala Bagian Umum (untuk persiapan)
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Formulir 01.11

BERITA ACARA SIDANG TIM PENGENDALI MUTU-1

Pada hari ini ................... tanggal.................... telah dilakukan sidang
TPM-1 membahas tentang Draf ICP pada kegiatan Penelitian yang dihadiri oleh :

NO NAMA JABATAN

Ketua

Sekretaris

Anggota

Anggota

Setelah mendengarkan paparan ICP dari Tim Pelaksana, arahan dari Pengarah
Umum dan Pengarah Teknis serta pembahasan oleh peserta (daftar hadir

terlampir), Sidang TPM-1 menghasilkan catatan/kesepakatan sebagai berikut:.

Demikian Berita Acara ini kami buat dengan sebenar-benarnya agar dapat

dipergunakan sebagaimana mestinya.

NO NAMA PERWAKILAN ﬁiﬁg&uﬁ TANDA TANGAN
1 TPM 1.
2 TPM 2.
3 TP 3.
4 TP 4,
5 TF 5.
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DAFTAR HADIR
SIDANG TPM-1 PENELITIAN

Formulir 01.12

TOPIK : ..ccierniiieinrtiececriececersecasecsscasecnsnns
Hari/Tanggal : ......cocoiiiiiiiiiiiiiiinnn..
Waktu . S.d oeiiiiiii.
Tempat L e
NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN
1 Pengarah Umum TPM 1.
2 Pengarah Teknis TPM 2.
3 Ketua TPM 3.
4 Sekretaris TPM 4.
S Anggota TPM S.
6 Anggota TPM 6.
7 Penanggung Jawab TP | 7.
8 Ketua TP 8.
9 Anggota TP 0.
10 Anggota TP 10.
11 Anggota TP 11.
12 Ketua TF 12.
13 Sekretaris TP 13.
14 Anggota TF 14.
15 Anggota TF 15.
16 Anggota TF 16.
17 Anggota TF 17.
8y Ll (komponen terkait) | 18.
I (komponen terkait) | 19.
200 Ll (komponen terkait) | 20.




- 17 -

LEMBAR PERSETUJUAN

Formulir 01.13

KERTAS KONSEP KERJA (IDEA CONCEPT PAPER) PENELITIAN

Topik

Judul

Unit Kerja

Tim Pelaksana :

a. Penanggungjawab

b. Ketua Tim
c. Anggota

ttd
( Nama

(jabatan)

(bidang kepakaran)
(bidang kepakaran)

Disetujui oleh:
Tim Pengendali Mutu

Ketua

ttd
( Nama

Anggota

(bidang kepakaran)

ttd
Nama )

Sekretaris

ttd
Nama )

Anggota



- 18 -

Formulir 01.14

SURAT TUGAS
FOCUS GROUP DISCUSSION (FGD)

Nomor :

Dasar : 1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 tentang Pedoman
Penelitian dan Pengembangan di Lingkungan Kementerian Dalam

Negeri dan Pemerintahan Daerah.;
2. Surat Pengesahan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) BPP

Kemendagri Tahun Anggaran ......... Nomor .....ccccoevveiiiiieinn.
tanggal .................. ;
3. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor ................ Tahun

................ tentang Petunjuk Operasional Kegiatan (POK) Daftar
Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) di Lingkungan BPP Kemendagri
Tahun .............. ;

MENUGASKAN:

Kepada : | No. Nama/NIP Gol. Jabatan
(1) ) 3 4

Untuk : 1. Melakukan ..........ccoooeiiiiiiiininn. pada tanggal .... s.d .... , di....... ;
2. Melaporkan hasil pelaksanaan tugas ini kepada Kepala Badan
Penelitian dan Pengembangan melalui Sekretaris Badan Penelitian
dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri;
3. Membebankan biaya yang diperlukan untuk melaksanakan tugas
ini pada Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) Badan
Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri Tahun

Anggaran 2013 Nomor ............ tanggal....... Kode Akun ........
4. Melaksanakan tugas ini dengan penuh tanggung jawab.
Ditetapkan di :Jakarta
pada tanggal

a.n KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

Tembusan, Yth.
Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri, sebagai
laporan.



- 19 -

Formulir 01.15

NOTA DINAS
Kepada : Yth. Sekretaris BPP Kemendagri selaku KPA
Dari : Kepala Pusat Litbang ..............c..cooieil.
Tembusan : Yth. Kepala BPP Kemendagri (sebagai laporan)
Nomor
Tanggal
Sifat Segera
Lampiran : 3 (tiga) berkas
Hal Pengajuan Permohonan Focus Group Discussion (FGD)

........

Sehubungan dengan telah disetujuinya ICP kegiatan Penelitian dengan judul

...................... , bersama ini dengan horma, disampaikan bahwa

penyelenggaraan kegiatan FGD pada:

Hari/tgl e, [ o
Waktu s Sed s,
Tempat L e

Acara : Pembahasan masukan penyusunan ToR dan RD/IS

Untuk maksud tersebut di atas, dimohon pada Sekretaris BPP

menugaskan dan mengundang narasumber, moderator, dan peserta untuk
mengikuti acara dimaksud. Selanjutnya disampaikan net konsep surat dan

kerangka acuan sebagai berikut:

1. Surat Tugas Narasumber, Moderator, dan Peserta (internal)
2. Surat Undangan, Narasumber, Moderator, dan Peserta (eksternal)
3. Kerangka Acuan FGD

Demikian disampaikan, atas persetujuannya diucapkan terima kasih.

Kepala Pusat
Litbang........ccceeeeuennts Selaku
Pejabat Pembuat Komitmen




Nomor
Sifat
Lamp.
Perihal

- 20 -

Formulir 01.16

Jakarta, .........ceeeennnnl
Kepada:
- Yth
1 (satu) berkas .
Undangan Narasumber di-
Tempat

Sehubungan dengan akan diadakannya Focus Group
Discussion (FGD) dalam rangka kegiatan Penelitian di lingkungan

Puslitbang ..................... BPP Kemendagri, yang akan dilaksanakan
pada:

Hari/tgl e, [ o,

Waktu e Sed ceviiiiinne.

Tempat L e

Acara : FGD kegiatan Penelitian dengan judul .....................

Berkenaan dengan hal tersebut, dengan hormat kami
mengundang Bapak/Ibu/Saudara untuk hadir sebagai narasumber,
sebagaimana kerangka acuan terlampir. Guna kelancaran
pelaksanaan acara dimaksud kiranya materi FGD dapat disampaikan

kepada saudara .................... dengan nomor telepon ..................
dan email ................ paling lambat pada hari .............
tanggal..............

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik
disampaikan terima kasih.

an. KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

Tembusan Yth

1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Kepala Pusat Litbang .....................




Nomor
Sifat
Lamp.
Perihal

- 21-

Formulir 01.17

Jakarta, ...........coennne.
Kepada
- Yth.
1 (satu) berkas
Undangan Moderator di-
Tempat

Sehubungan dengan akan diadakannya Focus Group Discussion
(FGD) dalam rangka kegiatan Penelitian di lingkungan Puslitbang
..................... BPP Kemendagri, yang akan dilaksanakan pada:

Hari/tgl e, [ o,
Waktu e Sed ceviiiiinne.
Tempat L e
Acara : FGD kegiatan Penelitian dengan judul ..................

Berkenaan dengan hal tersebut, dengan hormat kami
mengundang Bapak/Ibu/Saudara untuk hadir sebagai moderator,
sebagaimana kerangka acuan terlampir.

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik
disampaikan terima kasih.

an. KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

Tembusan Yth

1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Kepala Pusat Litbang .....................



- 22 -

Formulir 01.18

Jakarta, .........oceeeennnnn
Nomor : Kepada:
Sifat Do- Yth.
Lamp.
Perihal : Undangan Peserta di-
Tempat

Sehubungan dengan akan diadakannya Focus Group Discussion
(FGD) dalam rangka kegiatan Penelitian di lingkungan Puslitbang
..................... BPP Kemendagri, yang akan dilaksanakan pada:

Hari/tgl: ............... [ e
Waktu :.............. sd .o
Tempat : coovieiiiiiii

Acara : FGD kegiatan Penelitian dengan judul ...........................

Berkenaan dengan hal tersebut, dengan hormat kami
mengundang Bapak/Ibu/Saudara untuk hadir sebagai Peserta.

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik
disampaikan terima kasih.

an. KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

Tembusan Yth

1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Kepala Pusat Litbang .....................



- 23 -

Formulir 01.19




Nomor
Sifat
Lamp.
Perihal

- 24 -

Formulir 01.20

Jakarta, ......cccoevvennnn.
5 (lima) berkas Kepada:
Pengajuan Permohonan Yth. Ketua Tim Pengendali Mutu
Sidang TPM-2 u.p Sekretariat Tim Pengendali Mutu
di-
Tempat

Sehubungan dengan telah disetujuinya ICP kegiatan Penelitian
dengan judul...........oooiiiii , bersama ini dengan
hormat, dimohon kesediaan TPM untuk menyelenggarakan Sidang
TPM-2 pada:

Hari/tgl: ............... [ o
Waktu ... Sed ceiiiiiiinnn.
Tempat @ coooieiiiiii

Acara : Pembahasan Draf ToR dan Draf RD/IS

Selanjutnya sebagai kelengkapan Sidang TPM-2 disampaikan
lampiran sebagai berikut:

1. ICP yang telah disetujui TPM

2. Proceeding FGD

3. Sertifikat FGD (....... exp/orang)
4. Draf ToR

5. Draf RD/IS

Demikian surat permohonan ini disampaikan, atas kerja sama
yang baik diucapkan terima kasih.

Kepala Bidang, ......c..ccoceveennene.
Selaku
Penanggung Jawab Penelitian

Tembusan Yth :

1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)

2. Sekretaris Badan Penelitian dan Pengembangan selaku Kuasa Pengguna
Anggaran (untuk diketahui)

3. Kepala Bagian Umum (untuk persiapan)



Nomor
Sifat
Lamp.
Perihal

- 25 -

Formulir 01.21

Jakarta, ......ccocevvennnnnn.
Kepada:
- Yth. Tim Pengendali Mutu
2 (dua) berkas
Undangan Sidang TPM-2 di-
Tempat

Sehubungan dengan pelaksanaan Penelitian di lingkungan
Puslitbang ...................l. BPP Kemendagri, bersama ini dengan
hormat kami mengundang Bapak/Ibu untuk menghadiri Sidang
TPM-2 yang akan diselenggarakan pada:

Hari/tgl: ............... [ o
Waktu ... Sed ceiiiiiiinne.
Tempat @ coeoieiiiii

Acara : Pembahasan Draf ToR dan Draf RD/IS kegiatan Penelitian
............................. (sebagaimana terlampir)

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik
disampaikan terima kasih.

Kapus Litbang .................
Selaku
Ketua Tim Pengendali Mutu,

Tembusan Yth

1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)

2. Sekretaris Badan Penelitian dan Pengembangan selaku Kuasa Pengguna
Anggaran (untuk diketahui)

3. Kepala Bagian Umum (untuk persiapan)



- 26 -

Formulir 01.22

BERITA ACARA SIDANG TIM PENGENDALI MUTU-2

Pada hari ini ................... tanggal.................... telah dilakukan sidang
TPM-2 membahas tentang Draft ToR dan RD/IS pada kegiatan Penelitian yang
dihadiri oleh :

NO NAMA JABATAN

Ketua

Sekretaris

Anggota

Anggota

Setelah mendengarkan paparan Draf ToR dan RD/IS dari Tim Pelaksana, arahan
dari Pengarah Umum dan Pengarah Teknis serta pembahasan oleh peserta (daftar
hadir terlampir), Sidang TPM-2 menghasilkan catatan/kesepakatan sebagai
berikut:.

Demikian Berita Acara ini kami buat dengan sebenar-benarnya agar dapat

dipergunakan sebagaimana mestinya.

NO NAMA PERWAKILAN I:)li\DLI:\?IU’IIfI?VF TANDA TANGAN
1 TPM 1.
2 TPM 2.
3 TP 3.
4 TP 4.
5 TF 5.




- 27 -

DAFTAR HADIR
SIDANG TPM-2 PENELITIAN

Formulir 01.23

JUDUL : ..ccciiiininiiiinnnriececeriacecessscasescssacenens
Hari/Tanggal : ......coooviiiiiiiiiiniin..
Waktu .. Sid .t
Tempat PP
NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN
1 Pengarah Umum TPM 1.
2 Pengarah Teknis TPM 2.
3 Ketua TPM 3.
4 Sekretaris TPM 4.
5 Anggota TPM 5.
6 Anggota TPM 6.
7 Penanggung Jawab TP | 7.
8 Ketua TP 8.
9 Anggota TP 9.
10 Anggota TP 10.
11 Anggota TP 11.
12 Ketua TF 12.
13 Sekretaris TP 13.
14 Anggota TF 14.
15 Anggota TF 15.
16 Anggota TF 16.
17 Anggota TF 17.
L (komponen terkait) | 18.
o ] L. (komponen terkait) | 19.
20( ] (komponen terkait) | 20.




- 28 -

Formulir 01.24

LEMBAR PERSETUJUAN TERM OF REFERENCE

PENELITIAN
Judul
Unit Kerja
Tim Pelaksana :
a. Penanggungjawab : (jabatan)
b. Ketua Tim : (bidang kepakaran)
c. Anggota 0 1. (bidang kepakaran)
2. (bidang kepakaran)
3. dst
Disetujui oleh:
Tim Pengendali Mutu
ttd ttd
( Nama ) ( Nama )
Ketua Sekretaris
ttd ttd
( Nama ) ( Nama )

Anggota Anggota



- 20 -

Formulir 01.25

LEMBAR PERSETUJUAN
RESEARCH DESIGN AND INSTRUMENT SURVEY (RD/IS)

PENELITIAN
Judul
Unit Kerja
Tim Pelaksana :
a. Penanggungjawab : (jabatan)
b. Ketua Tim : (bidang kepakaran)
c. Anggota 1. (bidang kepakaran)
2. (bidang kepakaran)
3. dst.
Disetujui oleh:
Tim Pengendali Mutu
ttd ttd
( Nama ) ( Nama )
Ketua Sekretaris
ttd ttd
( Nama ) ( Nama )

Anggota Anggota



- 30 -

Formulir 01.26




- 31-

Formulir 01.27

SURAT TUGAS SURVEYOR
Nomor :

Dasar : 1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 tentang Pedoman Penelitian
dan Pengembangan di Lingkungan Kementerian Dalam Negeri dan
Pemerintahan Daerah.;
2. Surat Pengesahan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) BPP
Kemendagri Tahun Anggaran ......... J\[035's [0} U tanggal
3. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor ................ Tahun ................
tentang Petunjuk Operasional Kegiatan (POK) Daftar Isian Pelaksanaan
Anggaran (DIPA) di Lingkungan BPP Kemendagri Tahun .............. ;

MENUGASKAN:

Kepada : | No. Nama/NIP Gol. Jabatan
(1) @) 3 (&2

Untuk : 1. Melakukan ..........ccoooeiiiiiiiiinnn. pada tanggal .... s.d .... , di....... ;

2. Melaporkan hasil pelaksanaan tugas ini kepada Kepala Badan
Penelitian dan Pengembangan melalui Sekretaris Badan Penelitian dan
Pengembangan Kementerian Dalam Negeri;

3. Membebankan biaya yang diperlukan untuk melaksanakan tugas ini
pada Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) Badan Penelitian dan
Pengembangan Kementerian Dalam Negeri Tahun Anggaran 2013
Nomor ............ tanggal....... Kode Akun ........

4. Melaksanakan tugas ini dengan penuh tanggung jawab.

Ditetapkan di :Jakarta
pada tanggal
a.n KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

Tembusan, Yth.
Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri, sebagai
laporan.



Nomor
Sifat
Lamp.
Perihal

- 32 -

Formulir 01.28

Jakarta, ..........coeeneeeel.
Kepada:
S (lima) berkas Yth. Ketua Tim Pengendali Mutu
Pengajuan Permohonan u.p Sekretariat Tim Pengendali Mutu
Sidang TPM-3 di-
Tempat

Sehubungan dengan telah disetujuinya ICP, ToR, RD/IS kegiatan
Penelitian dengan judul............cooooiiiiiiiii , bersama ini dengan
hormat, dimohon kesediaan TPM untuk menyelenggarakan Sidang TPM-3
pada:

Hari/tgl e [ e

Waktu: ............... sd .o,

Tempat e

Acara : Pembahasan Realibilitas, Validitas Data dan Informasi

Selanjutnya sebagai kelengkapan Sidang TPM-3 disampaikan
lampiran sebagai berikut:

1. ToR yang telah disetujui oleh TPM

2. RD/IS yang telah disetujui TPM

3. Sertifikat pelatihan Surveyor (.... exp/orang)

4. Surat Tugas Surveyor

5. Laporan Realibilitas, Validitas Data dan Informasi (.... exp/orang)
Demikian surat permohonan ini disampaikan, atas kerja sama yang

baik diucapkan terima kasih.

Kepala Bidang, ..........c.coceeennen..
Selaku
Penanggung Jawab Penelitian

Tembusan Yth

1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)

2. Sekretaris Badan Penelitian dan Pengembangan selaku Kuasa Pengguna Anggaran
(untuk diketahui)

3. Kepala Bagian Umum (untuk persiapan)



Nomor
Sifat
Lamp.
Perihal

- 33 -

Formulir 01.29

Kepada:
- Yth. Tim Pengendali Mutu
2 (dua) berkas
Undangan Sidang TPM-3 di-
Tempat

Sehubungan dengan pelaksanaan kegiatan Penelitian di
lingkungan Puslitbang ..................... BPP Kemendagri, bersama ini
dengan hormat kami mengundang Bapak/Ibu untuk menghadiri
Sidang TPM-3 yang akan diselenggarakan pada:

Hari/tgl e, [ e

Waktu e, sdd i,

Tempat L s

Acara : Pembahasan Draf ToR dan Draf RD/IS kegiatan
Penelitian .........c.cooeeviiiniin.. (sebagaimana terlampir)

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik
disampaikan terima kasih.

Kapus Litbang .................
Selaku
Ketua Tim Pengendali Mutu,

Tembusan Yth

1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)

2. Sekretaris Badan Penelitian dan Pengembangan selaku Kuasa Pengguna
Anggaran (untuk diketahui)

3. Kepala Bagian Umum (untuk persiapan)



- 34 -

Formulir 01.30

BERITA ACARA SIDANG TIM PENGENDALI MUTU-3

Pada hari ini ................... tanggal..........ceeenenen. telah dilakukan sidang
TPM-3 membahas tentang Draft ToR dan RD/IS pada kegiatan Penelitian yang
dihadiri oleh :

NO NAMA JABATAN

Ketua

Sekretaris

Anggota

Anggota

Setelah mendengarkan paparan laporan lapang dari dari Tim Pelaksana, arahan
dari Pengarah Umum dan Pengarah Teknis serta pembahasan oleh peserta (daftar
hadir terlampir), Sidang TPM-3 menghasilkan catatan/kesepakatan sebagai
berikut:.

Demikian Berita Acara ini kami buat dengan sebenar-benarnya agar dapat

dipergunakan sebagaimana mestinya.

NO NAMA PERWAKILAN I;izi?au,ﬁﬁv TANDA TANGAN
1 TPM 1.
2 TPM 2.
3 TP 3.
4 TP 4.
5 TF 5.




- 35-

DAFTAR HADIR

SIDANG TPM-3 PENELITIAN

Formulir 01.31

JUDUL : ..ccutiiiniiiieinrntiececetiecececiecesecscacecnns
Hari/Tanggal : .....ccoooiiiiiiiiiiiiiiinnn..
Waktu . Sed oiiiii
Tempat
NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN
1 Pengarah Umum TPM 1.
2 Pengarah Teknis TPM 2.
3 Ketua TPM 3.
4 Sekretaris TPM 4.
5 Anggota TPM S.
6 Anggota TPM 6.
7 Penanggung Jawab TP | 7.
8 Ketua TP 8.
9 Anggota TP 9.
10 Anggota TP 10.
11 Anggota TP 11.
12 Ketua TF 12.
13 Sekretaris TP 13.
14 Anggota TF 14.
15 Anggota TF 15.
16 Anggota TF 16.
17 Anggota TF 17.
8 (komponen terkait) | 18.
oy ] . (komponen terkait) | 19.
200 | (komponen terkait) | 20.




- 36 -

Formulir 01.32

LEMBAR PERSETUJUAN
LAPORAN REALIBILITAS, VALIDITAS DATA DAN INFORMASI

PENELITIAN
Judul
Unit Kerja
Tim Pelaksana :
a. Penanggungjawab : (jabatan)
b. Ketua Tim : (bidang kepakaran)
c. Anggota . 1. (bidang kepakaran)
2. (bidang kepakaran)
3. dst.

Data yang diperoleh pada tahapan kegiatan (kelitbangan) ini dinyatakan telah/belum*
lengkap dan valid serta dapat digunakan untuk tahap analisis data

*Coret salah satu

Catatan TPM :

Menyetujui:
Tim Pengendali Mutu

ttd ttd
( Nama ) ( Nama )
Ketua Sekretaris
ttd ttd
( Nama ) ( Nama )

Anggota Anggota



Nomor
Sifat
Lamp.
Perihal

- 37-

Formulir 01.33

Jakarta, ........covvvviinnn.
Kepada:
Yth. Ketua Tim Pengendali Mutu
4 (empat) berkas u.p Sekretariat Tim Pengendali Mutu
Pengajuan Permohonan di-
Sidang TPM-4 Tempat

Sehubungan dengan telah disetujuinya ICP, ToR, RD/IS, Realibilitas,
Validitas Data dan Informasi  kegiatan Penelitian dengan
Judul....o , bersama ini dengan hormat, dimohon
kesediaan TPM untuk menyelenggarakan Sidang TPM-4 pada:

Hari/tgl @ ............... [ e,
Waktu ...l S.d i,
Tempat : .ooooiiiiiiiiii

Acara : Pembahasan Draf Laporan Akhir, Draf Ringkasan Eksekutif,
dan Draf Naskah Jurnal

Selanjutnya sebagai kelengkapan Sidang TPM-4 disampaikan
lampiran sebagai berikut:

1. Laporan Realibilitas, Validitas Data dan Informasi yang disetujui
oleh TPM

2. Draf Laporan Akhir Penelitian

3. Draf Ringkasan Eksekutif

4. Draf Naskah Jurnal [lmiah

Demikian surat permohonan ini disampaikan, atas kerja sama yang
baik diucapkan terima kasih.

Kepala Bidang, .......cococvevevennnnns
Selaku
Penanggung Jawab Penelitian

Tembusan Yth

1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)

2. Sekretaris Badan Penelitian dan Pengembangan selaku Kuasa Pengguna
Anggaran (untuk diketahui)

3. Kepala Bagian Umum (untuk persiapan)



Nomor
Sifat
Lamp.
Perihal

- 38-

Formulir 01.34

Jakarta, ..........oeeeennnnn
Kepada:
- Yth. Tim Pengendali Mutu
3 (tiga) berkas
Undangan Sidang TPM-4 di-
Tempat

Sehubungan dengan pelaksanaan kegiatan Penelitian di
lingkungan Puslitbang ..................... BPP Kemendagri, bersama ini

dengan hormat kami mengundang Bapak/Ibu untuk menghadiri
Sidang TPM-4 yang akan diselenggarakan pada:

Hari/tgl e, [ o,

Waktu e s.d il

Tempat L s

Acara : Pembahasan Draf Laporan Akhir, Draf Ringkasan
Eksekutif, dan Draf Naskah Jurnal (sebagaimana
terlampir)

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik
disampaikan terima kasih.

Kapus Litbang .................
Selaku
Ketua Tim Pengendali Mutu,

Tembusan Yth

1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)

2. Sekretaris Badan Penelitian dan Pengembangan selaku Kuasa Pengguna
Anggaran (untuk diketahui)

3. Kepala Bagian Umum (untuk persiapan)



- 39 -

Formulir 01.35

BERITA ACARA SIDANG TIM PENGENDALI MUTU-4

Pada hari ini ................... tanggal..........ceeenenen. telah dilakukan sidang
TPM-4 membahas tentang Draf Laporan Akhir, Draf Ringkasan Eksekutif, dan
Draf Naskah Jurnal pada kegiatan Penelitian yang dihadiri oleh :

NO NAMA JABATAN

Ketua

Sekretaris

Anggota

Anggota

Setelah mendengarkan paparan Draf Laporan Akhir, Draf Ringkasan Eksekutif,
dan Draf Naskah Jurnal, arahan dari Pengarah Umum dan Pengarah Teknis serta
pembahasan oleh peserta (daftar hadir terlampir), Sidang TPM-4 menghasilkan

catatan/kesepakatan sebagai berikut:.

Demikian Berita Acara ini kami buat dengan sebenar-benarnya agar dapat

dipergunakan sebagaimana mestinya.

NO NAMA PERWAKILAN I:)li\DLI:\?IU’IIfI?VF TANDA TANGAN
1 TPM 1.
2 TPM 2.
3 TP 3.
4 TP 4.
5 TF 5.




SIDANG TPM-4 PENELITIAN
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DAFTAR HADIR

Formulir 01.36

JUDUL ¢ ..coiiiiniiiiiiiiiietiiietnttiecesessecacenens
Hari/Tanggal : ......coooviiiiiiiiiiiniin..
Waktu .. Sed ceiiiiiiiiine,
Tempat o
NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN
1 Pengarah Umum TPM 1.
2 Pengarah Teknis TPM 2.
3 Ketua TPM 3.
4 Sekretaris TPM 4.
5 Anggota TPM 5.
6 Anggota TPM 6.
7 Penanggung Jawab TP 7.
8 Ketua TP 8.
9 Anggota TP 9.
10 Anggota TP 10.
11 Anggota TP 11.
12 Ketua TF 12.
13 Sekretaris TP 13.
14 Anggota TF 14.
15 Anggota TF 15.
16 Anggota TF 16.
17 Anggota TF 17.
8y (komponen terkait) 18.
] (komponen terkait) 19.
20 | (komponen terkait) 20.
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Formulir 01.37

LEMBAR PERSETUJUAN
SEMINAR LAPORAN AKHIR PENELITIAN

Judul
Unit Kerja
Tim Pelaksana :
a. Ketua Tim : (bidang kepakaran)
b. Anggota o 1. (bidang kepakaran)
2. (bidang kepakaran)
3. dst.
Tanggal Seminar  :
Disetujui oleh:
Tim Pengendali Mutu
ttd
( Nama ) ( Nama )
Ketua Sekretaris
ttd
( Nama ) ( Nama )
Anggota Anggota

Diketahui oleh:

Kepala Badan
Penelitian dan Pengembangan

ttd

( Nama )
NIP
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Formulir 01.38

SURAT TUGAS
SEMINAR LAPORAN AKHIR PENELITIAN
Nomor :

Dasar : 1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 tentang Pedoman
Penelitian dan Pengembangan di Lingkungan Kementerian Dalam

Negeri dan Pemerintahan Daerah.;
2. Surat Pengesahan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) BPP

Kemendagri Tahun Anggaran ......... Nomor ......cccevveiiiennenn.
tanggal .................. ;
3. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor ................ Tahun

................ tentang Petunjuk Operasional Kegiatan (POK) Daftar
Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) di Lingkungan BPP
Kemendagri Tahun .............. ;

MENUGASKAN:

Kepada : | No. Nama/NIP Gol. Jabatan
(1) @) (3) 4)

Untuk : 1. Melakukan ........c.cocvviiiiiiinninn.. pada tanggal .... s.d .... , di.......

2. Melaporkan hasil pelaksanaan tugas ini kepada Kepala Badan
Penelitian dan Pengembangan melalui Sekretaris Badan
Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri;

3. Membebankan biaya yang diperlukan untuk melaksanakan tugas
ini pada Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) Badan
Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri Tahun
Anggaran 2013 Nomor ............ tanggal....... Kode Akun ........

4. Melaksanakan tugas ini dengan penuh tanggung jawab.

Ditetapkan di :Jakarta
pada tanggal
a.n KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

Tembusan, Yth.
Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri, sebagai
laporan.
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Formulir 01.39

NOTA DINAS
Kepada :  Yth. Sekretaris BPP Kemendagri selaku KPA
Dari : Kepala Pusat Litbang ............c.cooeiinnni.
Tembusan : Yth. Kepala Badan BPP Kemendagri (sebagai laporan)
Nomor
Tanggal
Sifat Segera
Lampiran . 4 (empat) berkas
Hal Pengajuan Permohonan Seminar Laporan Akhir Kegiatan Penelitian

Sehubungan dengan telah disetujuinya bahan seminar Laporan Akhir kegiatan

Penelitian dengan judul .....................ol , bersama ini dengan hormat, disampaikan
bahwa seminar akan dilaksanakan pada:

Hari/tgl :............... [ e

Waktu e S.d ceiiiiinin.

Tempat oo

Acara : Pembahasan Laporan Akhir kegiatan Penelitian

Untuk maksud tersebut di atas, dimohon pada Sekretaris BPP menugaskan dan

mengundang narasumber, moderator, dan peserta untuk mengikuti acara dimaksud.
Selanjutnya disampaikan net konsep surat dan kerangka acuan sebagai berikut:

Surat Tugas Narasumber, Moderator, dan Peserta (internal)

Surat Undangan, Narasumber, Moderator, dan Peserta (eksternal)
Kerangka Acuan Seminar

Draf Laporan Akhir Kegiatan Penelitian

PN~

Demikian disampaikan, atas persetujuannya diucapkan terima kasih.

Kepala Pusat Litbang.....................
Selaku
Pejabat Pembuat Komitmen

NIP.
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Formulir 01.40

Jakarta, ...........oenne
Nomor : Kepada:
Sifat Do- Yth.
Lamp. : 1 (satu) berkas
Perihal : Undangan Narasumber di-
Tempat

Sehubungan dengan akan diadakannya seminar dalam rangka
kegiatan Penelitian di lingkungan Puslitbang ..................... BPP
Kemendagri, yang akan dilaksanakan pada:

Hari/tgl: ............... [ e
Waktu ...l sd oiiininl.
Tempat oo

Acara : Pembahasan Laporan Akhir, kegiatan Penelitian
dengan judul ...

Berkenaan dengan hal tersebut, dengan hormat kami
mengundang Bapak/Ibu/Saudara untuk hadir sebagai narasumber,
sebagaimana kerangka acuan terlampir. Guna kelancaran
pelaksanaan acara dimaksud kiranya materi FGD dapat
disampaikan kepada saudara .................... dengan nomor telepon
.................. dan email ................ Paling lambat pada hari .............

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik
disampaikan terima kasih.

an. KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
SEKRETARIS,

NIP.
Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Kepala Pusat Litbang



Nomor
Sifat
Lamp.
Perihal
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Formulir 01.41

Jakarta, .........oceeeennnnn
Kepada
1 (satu) berkas Yth.
Undangan Moderator di-
Tempat

Sehubungan dengan akan diadakannya seminar dalam rangka
kegiatan Penelitian di lingkungan Puslitbang ..................... BPP
Kemendagri, yang akan dilaksanakan pada:

Hari/tgl: ............... [ i

Waktu ... Sed ceiiiiiiinnn.

Tempat oo

Acara : Pembahasan Laporan Akhir, kegiatan Penelitian dengan
judul ...

Berkenaan dengan hal tersebut, dengan hormat kami
mengundang Bapak/Ibu/Saudara untuk hadir sebagai moderator,
sebagaimana kerangka acuan terlampir.

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik
disampaikan terima kasih.

an. KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
SEKRETARIS,

NIP.

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Kepala Pusat Litbang..............



- 46 -

Formulir 01.42

Jakarta, .........oceeeennnnn
Nomor : Kepada:
Sifat Do Yth.
Lamp. : 1 (satu) berkas
Perihal : Undangan Peserta di-
Tempat

Sehubungan dengan akan diadakannya seminar dalam rangka
kegiatan Penelitian di lingkungan Puslitbang ..................... BPP
Kemendagri, yang akan dilaksanakan pada:

Hari/tgl: ............... [ o,
Waktu ...l Sed ceviiiiinne.
Tempat @ oo

Acara : Pembahasan Laporan Akhir, kegiatan Penelitian
dengan judul .......................

Berkenaan dengan hal tersebut, dengan hormat kami
mengundang Bapak/Ibu/Saudara untuk hadir sebagai peserta.

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik
disampaikan terima kasih.

an. KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
SEKRETARIS,

NIP.

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Kepala Pusat Litbang..............
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Formulir 01.43
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Formulir 01.44

LEMBAR PERSETUJUAN
LAPORAN AKHIR PENELITIAN

Judul

Unit Kerja

Tim Pelaksana :

a. Ketua Tim : (bidang kepakaran)
b. Anggota 0 1. (bidang kepakaran)
2. (bidang kepakaran)

3. dst.

Tanggal Seminar
Disetujui oleh:

Tim Pengendali Mutu

ttd ttd
( Nama ) ( Nama )
Ketua Sekretaris
ttd ttd
( Nama ) ( Nama )
Anggota Anggota

Diketahui oleh:

Kepala Badan
Penelitian dan Pengembangan

ttd

( Nama )
NIP
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Formulir 01.45

TANDA TERIMA
HASIL KEGIATAN PENELITIAN

Telah diterima hasil kegiatan Penelitian dengan judul

........................... yang
diselenggarakan oleh BPP Kemendagri sebagai berikut:
NAMA JABATAN/ NASKAH TANGGAL TANDA
PENERIMA INSTITUSI TERIMA TANGAN
o Ringkasan
TU Pimpinan | ) T
Setjen
(1 exp)
Perpustakaan Laporan Akhir
BPP (2 exp)
Naskah Jurnal
Redaksi Jurnal | Ilmiah
(1 exp)

Jakarta.........c.c....o...
Pengirim,
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DAFTAR CONTOH FORMULIR KERJA KEGIATAN PENGKAJIAN STRATEGIS

Kode Formulir Judul

02.01 Daftar Penetapan Rencana Penelitian Dan Pengkajian Di Lingkungan
Kementerian Dalam Negeri Tahun ........

02.02 Surat Keputusan Menteri Dalam Negeri tentang Kegiatan Pengkajian
Strategis ..............

02.03 Surat Tugas Tim Pengendali Mutu

02.04 Surat Tugas Tim Pelaksana

02.05 Surat Tugas Tim Fasilitasi

02.06 Surat Pernyataan Aktif Sebagai Peneliti/Perekayasa

02.07 Surat Pernyataan Kesanggupan Menyelesaikan Pengkajian Strategis

02.08 Surat Pernyataan Kesediaan Sebagai Tim Pengendali Mutu

02.09 Surat Pengajuan Permohonan Sidang TPM-1

02.10 Surat Undangan Sidang TPM-1

02.11 Berita Acara Sidang Tim Pengendali Mutu-1

02.12 Lembar Daftar Hadir Sidang TPM-1 Pengkajian Strategis

02.13 Lembar Persetujuan ICP Pengkajian Strategis

02.14 Surat Tugas Focus Group Discussion (FGD)

02.15 Nota Dinas Pengajuan Permohonan Focus Group Discussion (FGD)

02.16 Surat Undangan Narasumber FGD

02.17 Surat Undangan Moderator FGD

02.18 Surat Undangan Peserta FGD

02.19 Sertifikat Focus Group Discussion (FGD)

02.20 Surat Pengajuan Permohonan Sidang TPM-2

02.21 Surat Undangan Sidang TPM-2

02.22 Berita Acara Sidang Tim Pengendali Mutu-2

02.23 Lembar Daftar Hadir Sidang TPM-2 Pengkajian Strategis

02.24 Lembar Persetujuan ToR

02.25 Lembar Persetujuan RD/IS

02.26 Sertifikat Pelatihan Surveyor kegiatan Pengkajian Strategis

02.27 Surat Tugas Surveyor

02.28 Surat Pengajuan Permohonan Sidang TPM-3

02.29 Surat Undangan Sidang TPM-3

02.30 Berita Acara Sidang Tim Pengendali Mutu-3

02.31 Lembar Daftar Hadir Sidang TPM-3 Pengkajian Strategis

02.32 Lembar Persetujuan Laporan Realibilitas, Validitas Data dan Informasi

02.33 Surat Pengajuan Permohonan Sidang TPM-4

02.34 Surat Undangan Sidang TPM-4

02.35 Berita Acara Sidang Tim Pengendali Mutu-4

02.36 Lembar Daftar Hadir Sidang TPM- 4 Pengkajian Strategis

02.37 Surat Persetujuan Seminar Laporan Akhir Pengkajian Strategis

02.38 Surat Tugas Seminar Laporan Akhir Pengkajian Strategis

02.39 Nota Dinas Pengajuan Permohonan Seminar Laporan Akhir Pengkajian
Strategis

02.40 Surat Undangan Narasumber Seminar Laporan Akhir Pengkajian Strategis

02.41 Surat Undangan Moderator Seminar Laporan Akhir Pengkajian Strategis

02.42 Surat Undangan Peserta Seminar Laporan Akhir Pengkajian Strategis

02.43 Sertifikat Seminar Laporan Akhir Pengkajian Strategis

02.44 Lembar Persetujuan Laporan Akhir Pengkajian Strategis

02.45 Tanda Terima Hasil Kegiatan Pengkajian Strategis

Catatan: Provinsi, Kabupaten/Kota dapat menyesuaikan isi formulir sesuai
dengan ketentuan yang berlaku.
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Formulir 02.01
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Formulir 02.02

KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

KEPUTUSAN MENTERI DALAM NEGERI

NOMOR

TENTANG

PELAKSANAAN KEGIATAN PENGKAJIAN STRATEGIS XXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX
):0,9,9,9,9,9,9,9.9.9,9,9,9.9.9.9,9,9,9,9.9,9,9.9.9,9.9,9,9,9.9,9.9,9,9,9,9.9.9.9,9.9.0.0.0.

Menimbang

Mengingat

(menyesuaikan)

MENTERI DALAM NEGERI,

a. bahwa dalam rangka XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

D:9.9.9:9:0.9.9.9,9:9.9.9.9.9:9.9.9.9.9.:0.9.9.9.9:0.9.9.9.9:90.9.9.9.9.:0.9.9.9.9.:90.9,9.9.9.:9.0,0. ¢

b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana

dimaksud dalam huruf a, perlu menetapkan Keputusan
Menteri Dalam Negeri tentang Pelaksanaan Kegiatan
Pengkajian Strategis XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX. (menyesuaikan)

. Undang-Undang Nomor 18 Tahun 2002 tentang Sistem

Nasional Penelitian, Pengembangan, dan Penerapan
IImu Pengetahuan dan Teknologi (Lembaran Negara
Tahun 2002 Nomor 84, Tambahan Lembaran Negara
Nomor 4219);

. Peraturan Pemerintah Nomor 79 tahun 2005 tentang

Pedoman Pembinaan dan Pengawasan Penyelenggaraan
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Tahun 2005
Nomor 165, Tambahan Lembaran Negara Nomor 4593);

. Peraturan Presiden Nomor 53 Tahun 2010 tentang

Perubahan Kedua Atas Keputusan Presiden Nomor 42
Tahun 2002 tentang Pedoman Pelaksanaan Anggaran
Pendapatan dan Belanja Negara;

. Peraturan Presiden Nomor 70 Tahun 2012 tentang

Perubahan Kedua Atas Peraturan Presiden Nomor 54
Tahun 2010 tentang Pedoman Pengadaan Barang/Jasa
Pemerintah;



Memperhatikan

Menetapkan

KESATU

KEDUA

KETIGA

KEEMPAT
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5. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 14 Tahun 2011
tentang Perubahan Atas Peraturan Menteri Dalam
Negeri Nomor 41 Tahun 2010 tentang Organisasi dan
Tata Kerja Kementerian Dalam Negeri;

6. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 Tahun 2011
tentang Pedoman Penelitian dan Pengembangan di
Lingkungan Kementerian Dalam Negeri dan
Pemerintahan Daerah.

7. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor ...... Tahun
...... tentang Petunjuk Operasional (PO) ..........cccecevnennis;

8. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor ........ Tahun
2013 tentang KPA....

9. Catatan : Peraturan yang dicantumkan dalam

konsideran mengingat adalah peraturan yang terkait
langsung (menyesuaikan dengan kegiatan).

Surat Pengesahan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA)
Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam
Negeri Tahun Anggaran ............cceeevenene.

MEMUTUSKAN:

Melaksanakan Kegiatan Pengkajian Strategis XXXXXXXXXXXXX
P 0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0.0:0:0:0:0:0: 9.0 0.0:0:0:0:0:0:0:9.0.0.0:0:0:0:0.:9.9.0.0.0.0.0:0:0.9.9...0.0.:0.0:0:¢
XXXXKKXKXXXXXXXKKKXXXXXXXKKKXXXXXXKXXKXKXXXXX (menyesuaikan).
Untuk menyelenggarakan kegiatan sebagaimana dimaksud
pada Diktum = KESATU, dibentuk Tim  Pelaksana
P 0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:9:0:0.0:0:0:0:0:0:9:0.0.0.0:0:0:0.0.9.9.0.0.0.:0.0:0:0.9.9.9..0.0:0:0:0.¢
D 0:0:0:0:0:0.0.0.:0.0.0.0:0:0:0.0.0.0.0.0.0.0:0:0.0.0.0.0.0.0.0:0:0.0.0.0.0.0.0.0.0.0:0.0.0.9..9.0.0.0:0.0.¢
D 0:0:0:0:0:0.0.0:0.0.0.0:0:0.0.0.0.0.0.0.0.0:0:0.0.0.0.0.0.0.0:0:0.0.0.0.0.0.0.0.0.0:0.0.9.9..0.0.0.0.0.0.¢
yang meliputi Narasumber, Moderator, Tim Pelaksana dan
Peserta yang akan ditetapkan kemudian dengan Surat Tugas
dan Undangan dari Kuasa Pengguna Anggaran.

Tim Pelaksana, Narasumber, Moderator dan Peserta

sebagaimana dimaksud pada Diktum KEDUA mempunyai
tugas:

-0 TP
1

(Menyesuaikan)
Tim Pelaksana kegiatan sebagaimana dimaksud pada Diktum

KEDUA diberikan honorarium sebagaimana tercantum dalam
Lampiran Keputusan ini.



KELIMA

KEENAM

KETUJUH

Tembusan Yth.:

ok =

- 54 -

Segala biaya yang dikeluarkan sebagai akibat ditetapkannya
Keputusan ini, dibebankan pada DIPA Badan Penelitian dan
Pengembangan Kementerian Dalam Negeri Tahun Anggaran
........ Nomor ........ tanggal ...............

Hal-hal yang belum diatur dalam Keputusan ini akan diatur
lebih lanjut oleh Badan Penelitian dan Pengembangan
Kementerian Dalam Negeri.

Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan, dengan
ketentuan bahwa apabila dikemudian hari terdapat
kekeliruan didalamnya akan diperbaiki sebagaimana
mestinya.

Ditetapkan di Jakarta
pada tanggal dd mm yyyy

a.n. MENTERI DALAM NEGERI
KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN,

Menteri Dalam Negeri, sebagai laporan;

Inspektur Jenderal Kementerian Dalam Negeri;

Direktur Jenderal Perbendaharaan Kementerian Keuangan;

Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri;
Kepala Kantor Pelayanan Perbendaharaan Negara (KPPN) Jakarta IV; dan

Tim Pelaksana Penelitian XXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXXXXXXXXXXKKKKKKKKKKXKKX

XXXXXXXXKXXKXKXXXXXKXXXXXXXXXXXXXXXXXX (menyesuaikan dengan judul).



- 55-
Contoh Untuk lampiran Tim Pelaksana Kegiatan Pengkajian Strategis

menyesuaikan Kebutuhan (sesuaikan di POK masing-masing).

LAMPIRAN

KEPUTUSAN MENTERI DALAM NEGERI
NOMOR :

TANGGAL

TENTANG

PELAKSANAAN KEGIATAN PENGKAJIAN
STRATEGIS XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXX (menyesuaikan)

BESARAN HONORARIUM TIM KEGIATAN NARASUMBER, MODERATOR DAN PESERTA
PELAKSANAAN KEGIATAN PENGKAJIAN STRATEGIS
),9,9,0.0.9,9,0.0.9.9.0.0.9.9,0.0.0.9,0,0.0.0,0,0.¢
:9,9,0.0.9,9,0.0.0.9.9.0.0.9.9,0.0.9.9,0.0.0,9,0.0.0,9.9.0.0.9,9,0.0.0.9,0.0.0.9.0.0.0.9.9.0.0.9.9,0.0.0.9,0.0.0.0.¢
TAHUN ANGGARAN 2013

KEDUDUKAN BESARAN
O DALAM TIM RUNCILEN (RP.)
1] 2 @] @]
A. NARASUMBER DAN MODERATOR
1 . *kkkkhkkhkhhxk kkkkkhkkhkkhhhhikx kkkkkkhkkhhkkhhhik
2' *khkkkkhkhhkhhxk kkkkkhkkhkkhhhhdikx kkkkkkhkkhhkkhhhik
3' *kkkkhkkhkhhxk kkkkkhkkhkkhhhhikx kkkkkkhkkhhkkhhhik
TOTAL kkkkkkhkkhhkkhhhik
B. TIM PELAKSANA
4' kkhkkkkhkkhhkhhhhikx kkkkkhkkhkkhhhhikx kkkkkkhkkhhhkkhhiik
5' kkhkkkkhkkhkhhhhikx kkkkkhkkhkkhhhhdix kkkkkkhkkhhkkhhhik
6' kkhkkkkhkkhhkhhhhikx kkkkkhkkhkkhhhhikx kkkkkkhkkhhhkkhhiik
7 khkkhhbhhhhhrohdx R e T L L S e e
TOTAL B S
C. PESERTA
8. Transport Peserta B R L R S B L L
9 Uang Saku Peserta B R L R S B L L
TOTAL B L L
a.n MENTERI DALAM NEGERI
KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Catatan :

kkkkkkkkkkkkkk . menyesuaikan dengan POK terbaru
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Formulir 02.03

SURAT TUGAS TIM PENGENDALI MUTU
Nomor :

Dasar : 1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 tentang Pedoman

Penelitian dan Pengembangan di Lingkungan Kementerian Dalam
Negeri dan Pemerintahan Daerah.;

2. Surat Pengesahan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) BPP
Kemendagri Tahun Anggaran ......... Nomor ............. tanggal ...... ;

3. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor ................ Tahun
................ tentang Petunjuk Operasional Kegiatan (POK) Daftar
Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) di Lingkungan BPP Kemendagri
Tahun .............. ;

MENUGASKAN:

Kepada : | No. Nama/NIP Gol. Jabatan
(1) @) (3) “)

Untuk : 1. Melakukan .......c.cocveveviniininiinne. pada tanggal .... s.d .... , di....... ;

2. Melaporkan hasil pelaksanaan tugas ini kepada Kepala Badan
Penelitian dan Pengembangan melalui Sekretaris Badan Penelitian
dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri;

3. Membebankan biaya yang diperlukan untuk melaksanakan tugas
ini pada Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) Badan
Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri Tahun
Anggaran 2013 Nomor ............ tanggal....... Kode Akun ........

4. Melaksanakan tugas ini dengan penuh tanggung jawab.

Ditetapkan di :Jakarta
pada tanggal
a.n KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

Tembusan, Yth.
Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri, sebagai
laporan.
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Formulir 02.04

SURAT TUGAS TIM PELAKSANA
Nomor :

Dasar : 1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 tentang Pedoman
Penelitian dan Pengembangan di Lingkungan Kementerian Dalam
Negeri dan Pemerintahan Daerah.;
2. Surat Pengesahan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) BPP
Kemendagri Tahun Anggaran ......... Nomor .......... tanggal ......... ;
3. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor ................ Tahun
................ tentang Petunjuk Operasional Kegiatan (POK) Daftar
Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) di Lingkungan BPP
Kemendagri Tahun .............. ;

MENUGASKAN:

Kepada : | No. Nama/NIP Gol. Jabatan
(1) ) (3) “

Untuk : 1. Melakukan ........c.cooevviiiiiiinnnnn.. pada tanggal .... s.d .... , di.......
2. Melaporkan hasil pelaksanaan tugas ini kepada Kepala Badan
Penelitian dan Pengembangan melalui Sekretaris Badan
Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri;
3. Membebankan biaya yang diperlukan untuk melaksanakan tugas
ini pada Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) Badan
Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri Tahun
Anggaran 2013 Nomor ............ tanggal....... Kode Akun ........

4. Melaksanakan tugas ini dengan penuh tanggung jawab.

Ditetapkan di :Jakarta
pada tanggal
a.n KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

Tembusan, Yth.
Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri, sebagai
laporan.



Dasar

Kepada

Untuk
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Formulir 02.05

SURAT TUGAS TIM FASILITASI

Nomor :

. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 tentang Pedoman

Penelitian dan Pengembangan di Lingkungan Kementerian Dalam
Negeri dan Pemerintahan Daerah.;

2. Surat Pengesahan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) BPP
Kemendagri Tahun Anggaran ......... Nomor .....ccceeeviiiiinnnne.
tanggal .................. ;

3. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor ................ Tahun
................ tentang Petunjuk Operasional Kegiatan (POK) Daftar
Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) di Lingkungan BPP Kemendagri
Tahun .............. ;

MENUGASKAN:
No. Nama/NIP Gol. Jabatan
(1) @) (3 “
. Melakukan ..........c.ooiiiini. pada tanggal .... s.d .... , di....... ;

2. Melaporkan hasil pelaksanaan tugas ini kepada Kepala Badan

Tembusan, Yth.
Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri, sebagai

laporan.

Penelitian dan Pengembangan melalui Sekretaris Badan Penelitian
dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri;

Membebankan biaya yang diperlukan untuk melaksanakan tugas
ini pada Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) Badan
Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri Tahun
Anggaran 2013 Nomor ............ tanggal....... Kode Akun ........
Melaksanakan tugas ini dengan penuh tanggung jawab.

Ditetapkan di :Jakarta
pada tanggal
a.n KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,
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Formulir 02.06

KEMENTERIAN DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA
BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN

Jalan Kramat Raya Nomor 132 Jakarta Pusat Telp. 3101953, 3901071,
3901072

SURAT PERNYATAAN AKTIF SEBAGAI
PENELITI/PEREKAYASA

Yang bertanda tangan dibawah ini

Nama N
NIP P
Jabatan e ettt et e
Golongan PPt
Kepakaran PPt
Pusat Litbang PPt
No. HP/fax/Telpon: ............... [ ) PP
Email e e e

Menyatakan bahwa saya masih aktif sebagai Peneliti/Perekayasa di lingkungan
Pusat Litbang .......c.....c.coeuenene.

Demikian surat pernyataan ini dibuat dengan sesungguhnya, untuk
selanjutnya dipergunakan sebagai syarat dalam Tim Pelaksana Pengkajian
Strategis dengan topik .......................

Yang Menyatakan,
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Formulir 02.07

SURAT PERNYATAAN KESANGGUPAN MENYELESAIKAN

PENGKAJIAN STRATEGIS

Yang bertanda tangan dibawah ini

KEDUDUKAN
NO NAMA DALAM TIM KEPAKARAN
1 Penanggung
Jawab
2 Ketua
3 Sekretaris
dst Anggota

Menyatakan bahwa kami sanggup menyelesaikan kegiatan Pengkajian Strategis
tepat waktu dan sesuai dengan ketentuan yang berlaku.

Demikian Surat Pernyataan ini dibuat dengan sesungguhnya, untuk
selanjutnya dipergunakan sebagai salah satu syarat menjadi Tim Pelaksana
Pengkajian Strategis dengan topik...........

Jakarta, .....cccooeviiiiiiinnnnn.

Yang Menyatakan,

NAMA

TANDA TANGAN

dst
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Formulir 02.08

KEMENTERIAN DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA
BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN

Jalan Kramat Raya Nomor 132 Jakarta Pusat Telp. 3101953, 3901071,
3901072

SURAT PERNYATAAN KESEDIAAN
SEBAGAI TIM PENGENDALI MUTU

Yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama T ettt et eetetteteeeeeeeeeteeeeeteeeeeteeteteeteeeteteteeeetttttetetttttatetataaaaaaaaaaann
NIP N
Jabatan L e ettt ettt ettt ettt eaa et ia et eareaana,
Golongan PPt
K PaKaram & oo e
Institusi L ettt ettt ettt eeiaeeeeeaeeeeaaeeeeaaeeeeaee i eaiaeeaaiaeeaanas
Alamat L et ettt ettt ee ettt eaa et et eae e,
Email S
HP/Tlp/Fax : .ccooiviviiiiiiiiene. e e

Menyatakan bahwa saya bersedia sebagai Tim Pengendali Mutu di lingkungan
Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri yang bertugas:
1. Memberikan penilaian atas seluruh rangkaian kelitbangan;
2. Memberikan pendampingan/bimbingan terhadap pelaksanaan tugas MP;
3. Melakukan pengendalian sesuai dengan tahapan kelitbangan;
4. Memberikan persetujuan dan pengesahan serta menandatangani berita
acara sesuai dengan tahapan kelitbangan,;
5. Memberikan saran dan masukan kepada Majelis Pertimbangan guna
penyempurnaan kelitbangan; dan
6. Melaporkan hasil pengendalian mutu kelitbangan kepada Majelis
Pertimbangan.
Demikian Surat Pernyataan ini dibuat dengan sesungguhnya, untuk
selajutnya dipergunakan sebagai syarat dalam Tim Pengendalian Mutu dengan

Yang Menyatakan,
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Formulir 02.09

Jakarta, ..........ceennenee.
Nomor
Sifat
Lamp. : 9 (Sembilan) berkas Kepada:
Perihal : Pengajuan Permohonan Yth. Ketua Tim Pengendali Mutu
Sidang TPM-1 u.p Sekretariat Tim Pengendali Mutu
di-
Tempat

Sehubungan dengan telah disetujuinya Rencana Pengkajian Strategis
di lingkungan Kementerian Dalam Negeri Tahun ....... , dengan topik
.............................................................. Bersama ini dengan hormat
dimohon kesediaan TPM untuk menyelenggarakan Sidang TPM-1 pada:

Hari/tgl e, [ o
Waktu: ............... e I
Tempat D e
Acara : Pembahasan Draf ICP

Selanjutnya sebagai kelengkapan Sidang TPM-1 disampaikan
lampiran sebagai berikut:
1. Daftar Rencana Pengkajian Strategis di lingkungan Kementerian Dalam
Negeri Tahun ......
Surat Keputusan kegiatan Pengkajian Strategis
Surat Tugas Tim Pengendali Mutu
Surat Tugas Fasilitasi
Surat Tugas Tim Pelaksana
Surat Pernyataan Aktif sebagai Peneliti/Perekayasa (....... exp/orang)
Surat Pernyataan Kesanggupan Menyelesaikan kegiatan Pengkajian
Strategis oleh Tim Pelaksana
Surat Pernyataan Kesediaan Sebagai Tim Pengendali Mutu
(.....exp/orang)
Draf Idea Concept Paper (ICP)

© © Noukwd

Demikian surat permohonan ini disampaikan, atas kerja sama yang
baik diucapkan terima kasih.

Kepala Bidang, ............ccceennene.
Selaku
Penanggung Jawab Pengkajian

Strategis

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Sekretaris Badan Penelitian dan Pengembangan selaku Kuasa Pengguna
Anggaran (untuk diketahui)
3. Kepala Bagian Umum (untuk persiapan)



- 63 -

Formulir 02.10

KEMENTERIAN DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA

BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN

Jalan Kramat Raya Nomor 132 Jakarta Pusat Telp.3101953, 3901071,

3901072
Jakarta, .........coceennenne.
Nomor Kepada:
Sifat - Yth. Tim Pengendali Mutu
Lamp. 1 (satu) berkas
Perihal Undangan Sidang TPM-1 di-

Tempat

Sehubungan dengan pelaksanaan Pengkajian Strategis di
lingkungan Puslitbang ..................... BPP Kemendagri, bersama ini
dengan hormat kami mengundang Bapak/Ibu untuk menghadiri

TPM-1 yang akan diselenggarakan pada:

Hari/tgl ... [ e

Waktu . Sed ceviiiiinne.

Tempat o

Acara : Pembahasan Draf ICP kegiatan Pengkajian Strategis

............................. (sebagaimana terlampir)

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik
disampaikan terima kasih.

Kapus Litbang .................
Selaku
Ketua Tim Pengendali Mutu,

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Sekretaris Badan Penelitian dan Pengembangan selaku Kuasa Pengguna
Anggaran (untuk diketahui)
3. Kepala Bagian Umum (untuk persiapan)
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Formulir 02.11

BERITA ACARA SIDANG TIM PENGENDALI MUTU-1

Pada hari ini ................... tanggal.................... telah dilakukan sidang
TPM-1 membahas tentang Draf ICP pada kegiatan Pengkajian Strategis yang
dihadiri oleh :

NO NAMA JABATAN

Ketua

Sekretaris

Anggota

Anggota

Setelah mendengarkan paparan ICP dari Tim Pelaksana, arahan dari Pengarah
Umum dan Pengarah Teknis serta pembahasan oleh peserta (daftar hadir

terlampir), Sidang TPM-1 menghasilkan catatan/kesepakatan sebagai berikut:.

Demikian Berita Acara ini kami buat dengan sebenar-benarnya agar dapat

dipergunakan sebagaimana mestinya.

NO NAMA PERWAKILAN I;ﬁig?au,ﬁﬁv TANDA TANGAN
1 TPM 1.
2 TPM 2.
3 TP 3.
4 TP 4.
5 TF S.
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Formulir 02.12

KEMENTERIAN DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA

BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN

Jalan Kramat Raya Nomor 132 Jakarta Pusat Telp.3101953, 3901071,

3901072

DAFTAR HADIR

SIDANG TPM-1 PENGKAJIAN STRATEGIS

X0 J g 1 O e
Hari/Tanggal : ......coooviiiiiiiiiiiniin.n.
Waktu .. Sed s,
Tempat o
NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN
1 Pengarah Umum TPM 1.
2 Pengarah Teknis TPM 2.
3 Ketua TPM 3.
4 Sekretaris TPM 4.
S Anggota TPM S.
6 Anggota TPM 6.
7 Penanggung Jawab TP | 7.
8 Ketua TP 8.
9 Anggota TP 9.
10 Anggota TP 10.
11 Anggota TP 11.
12 Ketua TF 12.
13 Sekretaris TP 13.
14 Anggota TF 14.
15 Anggota TF 15.
16 Anggota TF 16.
17 Anggota TF 17.
8y Ll (komponen terkait) | 18.
I (komponen terkait) | 19.
200 Ll (komponen terkait) | 20.
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LEMBAR PERSETUJUAN

Formulir 02.13

KERTAS KONSEP KERJA (IDEA CONCEPT PAPER) PENGKAJIAN STRATEGIS

Topik
Judul

Unit Kerja

Tim Pelaksana :

1. Penanggungjawab:

(jabatan)

2. Ketua Tim

(bidang kepakaran)

3. Anggota 0 1.

(bidang kepakaran)

(bidang kepakaran)

Disetujui oleh:

Tim Pengendali Mutu

ttd ttd
( Nama ) ( Nama )
Ketua Sekretaris
ttd ttd
( Nama ) ( Nama )
Anggota Anggota



Dasar

Kepada

Untuk
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Formulir 02.14

SURAT TUGAS
FOCUS GROUP DISCUSSION (FGD)

Nomor :

. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 tentang Pedoman

Penelitian dan Pengembangan di Lingkungan Kementerian Dalam
Negeri dan Pemerintahan Daerah.;

2. Surat Pengesahan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) BPP
Kemendagri Tahun Anggaran ......... Nomor .....ccccevviiiinnnne.
tanggal .......c.coeunnn. ;

3. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor ................ Tahun
................ tentang Petunjuk Operasional Kegiatan (POK) Daftar
Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) di Lingkungan BPP Kemendagri
Tahun .............. ;

MENUGASKAN:
No. Nama/NIP Gol. Jabatan
(1) @) 3) (4)
. Melakukan ........cccceveviiiiiiininine, pada tanggal .... s.d .... , di....... ;

2. Melaporkan hasil pelaksanaan tugas ini kepada Kepala Badan

Tembusan, Yth.
Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri, sebagai

laporan.

Penelitian dan Pengembangan melalui Sekretaris Badan Penelitian
dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri;

Membebankan biaya yang diperlukan untuk melaksanakan tugas
ini pada Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) Badan
Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri Tahun
Anggaran 2013 Nomor ............ tanggal....... Kode Akun ........
Melaksanakan tugas ini dengan penuh tanggung jawab.

Ditetapkan di :Jakarta
pada tanggal
a.n KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,
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Formulir 02.15

KEMENTERIAN DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA
BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN

Jalan Kramat Raya Nomor 132 Jakarta Pusat Telp. 3101953, 3901071,
3901072

NOTA DINAS

Kepada : Yth. Sekretaris BPP Kemendagri selaku KPA

Dari : Kepala Pusat Litbang ..............c..coooiiiii.

Tembusan : Yth. Kepala Badan BPP Kemendagri (sebagai laporan)
Nomor

Tanggal

Sifat Segera

Lampiran : 3 (tiga) berkas

Hal Pengajuan Permohonan Focus Group Discussion (FGD)

Sehubungan dengan telah disetujuinya ICP kegiatan Pengkajian Strategis

dengan judul ...l , bersama ini dengan hormat, disampaikan
bahwa penyelenggaraan kegiatan FGD pada:

Hari/tgl e, [ o

Waktu e Sed ceiiiiiiinne.

Tempat L s

Acara : Pembahasan masukan penyusunan ToR dan RD/IS

Untuk maksud tersebut di atas, dimohon pada Sekretaris BPP

menugaskan dan mengundang narasumber, moderator, dan peserta untuk
mengikuti acara dimaksud. Selanjutnya disampaikan net konsep surat dan
kerangka acuan sebagai berikut:

1. Surat Tugas Narasumber, Moderator, dan Peserta (internal)
2. Surat Undangan, Narasumber, Moderator, dan Peserta (eksternal)
3. Kerangka Acuan FGD

Demikian disampaikan, atas persetujuannya diucapkan terima kasih.

Kepala Pusat
Litbang........ccceeeenennns Selaku
Pejabat Pembuat Komitmen

NIP.



Nomor
Sifat
Lamp.
Perihal
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Formulir 02.16

Jakarta, ..........ooennne.
Kepada:
- Yth.
1 (satu) berkas
Undangan Narasumber di-
Tempat

Sehubungan dengan akan diadakannya Focus Group Discussion
(FGD) dalam rangka kegiatan Pengkajian Strategis di lingkungan

Puslitbang ..................... BPP Kemendagri, yang akan dilaksanakan
pada:
Hari/tgl: ............... [ o
Waktu ... Sed ceiiiiiiinne.
Tempat @ cooeieiiiiiii
Acara : FGD kegiatan Pengkajian Strategis dengan
judul Lo

Berkenaan dengan hal tersebut, dengan hormat kami
mengundang Bapak/Ibu/Saudara untuk hadir sebagai narasumber,
sebagaimana kerangka acuan terlampir. Guna kelancaran
pelaksanaan acara dimaksud kiranya materi FGD dapat disampaikan

kepada saudara .................... dengan nomor telepon ..................
dan email ................ paling lambat pada hari .............
tanggal..............

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik
disampaikan terima kasih.

an. KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

NIP.

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Kepala Pusat Litbang .....................
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Formulir 02.17

KEMENTERIAN DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA

BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN

Jalan Kramat Raya Nomor 132 Jakarta Pusat Telp. 3101953, 3901071,

3901072
Jakarta, ...........coennne.
Nomor Kepada:
Sifat -
Lamp. 1 (satu) berkas Yth.
Perihal Undangan Moderator di-
Tempat

Sehubungan dengan akan diadakannya Focus Group Discussion
(FGD) dalam rangka kegiatan Pengkajian Strategis di lingkungan

Puslitbang ..................... BPP Kemendagri, yang akan dilaksanakan
pada:
Hari/tgl e, [ e
Waktu e STe RN
Tempat L s
Acara : FGD kegiatan Pengkajian Strategis dengan
judul oo

Berkenaan dengan hal tersebut, dengan hormat kami
mengundang Bapak/Ibu/Saudara untuk hadir sebagai moderator,
sebagaimana kerangka acuan terlampir.

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik
disampaikan terima kasih.

an. KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

NIP.

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Kepala Pusat Litbang .....................



Nomor
Sifat
Lamp.
Perihal
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Formulir 02.18

Jakarta, .........ooeeeennnnn
Kepada:
- Yth.

Undangan Peserta di-
Tempat

Sehubungan dengan akan diadakannya Focus Group Discussion
(FGD) dalam rangka kegiatan Pengkajian Strategis di lingkungan

Puslitbang ..................... BPP Kemendagri, yang akan dilaksanakan
pada:
Hari/tgl e, [ e
Waktu e e RN
Tempat L s
Acara : FGD kegiatan Pengkajian Strategis dengan
judul ..o

Berkenaan dengan hal tersebut, dengan hormat kami
mengundang Bapak/Ibu/Saudara untuk hadir sebagai Peserta.

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik
disampaikan terima kasih.

an. KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

NIP.

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)

2. Kepala Pusat Litbang .....................
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Formulir 02.19




Nomor
Sifat
Lamp.
Perihal
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Formulir 02.20

Jakarta, ........covvvviinnn.
Kepada:
5 (lima) berkas Yth. Ketua Tim Pengendali Mutu
Pengajuan Permohonan u.p Sekretariat Tim Pengendali Mutu
Sidang TPM-2 di-
Tempat

Sehubungan dengan telah disetujuinya ICP kegiatan Pengkajian
Strategis dengan judul................o , bersama ini dengan
hormat, dimohon kesediaan TPM untuk menyelenggarakan Sidang TPM-2
pada:

Hari/tgl @ ............... [ o,
Waktu ...l s.dd i,
Tempat : .ovviiiiiiiiiiiiiie,

Acara : Pembahasan Draf ToR dan Draf RD/IS

Selanjutnya sebagai kelengkapan Sidang TPM-2 disampaikan
lampiran sebagai berikut:

1. ICP yang telah disetujui TPM

2. Proceeding FGD

3. Sertifikat FGD (....... exp/orang)
4. Draf ToR

5. Draf RD/IS

Demikian surat permohonan ini disampaikan, atas kerja sama yang
baik diucapkan terima kasih.

Kepala Bidang, ...........ccoeennene.
Selaku
Penanggung Jawab Pengkajian
Strategis

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Sekretaris Badan Penelitian dan Pengembangan selaku Kuasa Pengguna
Anggaran (untuk diketahui)
3. Kepala Bagian Umum (untuk persiapan)
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Formulir 02.21

KEMENTERIAN DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA

BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN

Jalan Kramat Raya Nomor 132 Jakarta Pusat Telp. 3101953, 3901071,

3901072
Jakarta, .........oeeeennnnn
Nomor Kepada:
Sifat - Yth. Tim Pengendali Mutu
Lamp. 2 (dua) berkas
Perihal Undangan Sidang TPM-2 di-

Tempat

Sehubungan dengan pelaksanaan Pengkajian Strategis di
lingkungan Puslitbang ..................... BPP Kemendagri, bersama ini
dengan hormat kami mengundang Bapak/Ibu untuk menghadiri

Sidang TPM-2 yang akan diselenggarakan pada:

Hari/tgl e, [ o,

Waktu e S.d iiiiinnn.

Tempat L s

Acara : Pembahasan Draf ToR dan Draf RD/IS kegiatan
Pengkajian Strategis ............... (sebagaimana terlampir)

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik

disampaikan terima kasih.

Kapus Litbang .................
Selaku
Ketua Tim Pengendali Mutu,

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Sekretaris Badan Penelitian dan Pengembangan selaku Kuasa Pengguna
Anggaran (untuk diketahui)
3. Kepala Bagian Umum (untuk persiapan)
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Formulir 02.22

BERITA ACARA SIDANG TIM PENGENDALI MUTU-2

Pada hari ini ................... tanggal...........eeuenee. telah dilakukan sidang
TPM-2 membahas tentang Draft ToR dan RD/IS pada kegiatan Pengkajian
Strategis yang dihadiri oleh :

NO NAMA JABATAN

Ketua

Sekretaris

Anggota

Anggota

Setelah mendengarkan paparan Draf ToR dan RD/IS dari Tim Pelaksana, arahan
dari Pengarah Umum dan Pengarah Teknis serta pembahasan oleh peserta (daftar
hadir terlampir), Sidang TPM-2 menghasilkan catatan/kesepakatan sebagai
berikut:.

Demikian Berita Acara ini kami buat dengan sebenar-benarnya agar dapat

dipergunakan sebagaimana mestinya.

KEDUDUKAN

NO NAMA PERWAKILAN DALAM TIM TANDA TANGAN
1 TPM 1.
2 TPM 2.
3 TP 3.
4 TP 4.
5 TF 5.
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Formulir 02.23

KEMENTERIAN DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA

BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN

Jalan Kramat Raya Nomor 132 Jakarta Pusat Telp.3101953, 3901071,3901072

DAFTAR HADIR
SIDANG TPM-2 PENGKAJIAN STRATEGIS
JUDUL : ..ccutiiiniiiininritiecetetiecesecieceseccacesecens
Hari/Tanggal : ...c.ccoooiiiiiiiiiiiiiiinnn..
Waktu D Sed ceiiiiiiiiine,
Tempat s
NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN
1 Pengarah Umum TPM 1.
2 Pengarah Teknis TPM 2.
3 Ketua TPM 3.
4 Sekretaris TPM 4.
5 Anggota TPM S.
6 Anggota TPM 6.
7 Penanggung Jawab TP | 7.
8 Ketua TP 8.
9 Anggota TP 0.
10 Anggota TP 10.
11 Anggota TP 11.
12 Ketua TF 12.
13 Sekretaris TP 13.
14 Anggota TF 14.
15 Anggota TF 15.
16 Anggota TF 16.
17 Anggota TF 17.
L (komponen terkait) | 18.
oy | . (komponen terkait) | 19.
20 ] L (komponen terkait) | 20.
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Formulir 02.24

LEMBAR PERSETUJUAN TERM OF REFERENCE
PENGKAJIAN STRATEGIS

Judul

Unit Kerja

Tim Pelaksana :

a. Penanggungjawab
b. Ketua Tim

c. Anggota

ttd
( Nama

(jabatan)
(bidang kepakaran)
(bidang kepakaran)
2. (bidang kepakaran)
3. dst.

Disetujui oleh:

Tim Pengendali Mutu

Ketua

ttd
( Nama

ttd

Nama )

Anggota

Sekretaris

ttd
Nama )

Anggota
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Formulir 02.25

LEMBAR PERSETUJUAN
RESEARCH DESIGN AND INSTRUMENT SURVEY (RD/IS)
PENGKAJIAN STRATEGIS

Judul

Unit Kerja

Tim Pelaksana :

a. Penanggungjawab : (jabatan)

b. Ketua Tim : (bidang kepakaran)

c. Anggota . 1. (bidang kepakaran)
2. (bidang kepakaran)
3. dst.

Disetujui oleh:

Tim Pengendali Mutu

ttd ttd
( Nama ) ( Nama )
Ketua Sekretaris
ttd ttd
( Nama ) ( Nama )

Anggota Anggota



- 79 -

Formulir 02.26




Dasar

Kepada

Untuk
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Formulir 02.27

SURAT TUGAS SURVEYOR
Nomor :

. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 tentang Pedoman

Penelitian dan Pengembangan di Lingkungan Kementerian Dalam
Negeri dan Pemerintahan Daerah.;

2. Surat Pengesahan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) BPP
Kemendagri Tahun Anggaran ......... Nomor ......ccccveieiinenen.
tanggal .................. ;

3. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor ................ Tahun
................ tentang Petunjuk Operasional Kegiatan (POK) Daftar
Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) di Lingkungan BPP
Kemendagri Tahun .............. ;

MENUGASKAN:
No. Nama/NIP Gol. Jabatan
(1) @) 3) (4)
. Melakukan ........c..cooeeiiiiiininn. pada tanggal .... s.d .... , di.......

Tembusan, Yth.
Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri, sebagai

laporan.

Melaporkan hasil pelaksanaan tugas ini kepada Kepala Badan
Penelitian dan Pengembangan melalui Sekretaris Badan
Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri;
Membebankan biaya yang diperlukan untuk melaksanakan tugas
ini pada Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) Badan
Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri Tahun
Anggaran 2013 Nomor ............ tanggal....... Kode Akun ........
Melaksanakan tugas ini dengan penuh tanggung jawab.

Ditetapkan di :Jakarta
pada tanggal
a.n KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,
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Formulir 02.28

KEMENTERIAN DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA

BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN

Jalan Kramat Raya Nomor 132 Jakarta Pusat Telp. 3101953, 3901071,

3901072
Jakarta, ..........ccennenee.
Nomor
Sifat Kepada:
Lamp. 4 (empat) berkas Yth. Ketua Tim Pengendali Mutu
Perihal Pengajuan Permohonan u.p Sekretariat Tim Pengendali Mutu
Sidang TPM-3 di-

Tempat

Sehubungan dengan telah disetujuinya ICP, ToR, RD/IS kegiatan
Pengkajian Strategis dengan judul................co , bersama
ini dengan hormat, dimohon kesediaan TPM untuk menyelenggarakan
Sidang TPM-3 pada:

Hari/tgl e [ o

Waktu: ............... sd .o,

Tempat D e

Acara : Pembahasan Realibilitas, Validitas Data dan Informasi

Selanjutnya sebagai kelengkapan Sidang TPM-3 disampaikan
lampiran sebagai berikut:

1. ToR yang telah disetujui oleh TPM

2. RD/IS yang telah disetujui TPM

3. Sertifikat pelatihan Surveyor (.... exp/orang)

4. Surat Tugas Surveyor

5. Laporan Realibilitas, Validitas Data dan Informasi (.... exp/orang)

Demikian surat permohonan ini disampaikan, atas kerja sama yang
baik diucapkan terima kasih.

Kepala Bidang, ............ceeennene.
Selaku
Penanggung Jawab Pengkajian

Strategis

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Sekretaris Badan Penelitian dan Pengembangan selaku Kuasa Pengguna
Anggaran (untuk diketahui)
3. Kepala Bagian Umum (untuk persiapan)



Nomor
Sifat
Lamp.
Perihal

- 82 -

Formulir 02.29

Kepada:
- Yth. Tim Pengendali Mutu
1 (satu) berkas
Undangan Sidang TPM-3 di-

Tempat

Sehubungan dengan pelaksanaan kegiatan Pengkajian Strategis di
lingkungan Puslitbang ..................... BPP Kemendagri, bersama ini dengan
hormat kami mengundang Bapak/Ibu untuk menghadiri Sidang TPM-3

yang akan diselenggarakan pada:

Hari/tgl @ ............... [ o,
Waktu ...l STe RN
Tempat : .ovviiiiiiiiiiiiiie,

Acara : Pembahasan Draf ToR dan Draf RD/IS kegiatan Pengkajian

Strategis ............... (sebagaimana terlampir)

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik

disampaikan terima kasih.

Kapus Litbang .................
Selaku
Ketua Tim Pengendali Mutu,

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Sekretaris Badan Penelitian dan Pengembangan selaku Kuasa Pengguna
Anggaran (untuk diketahui)
3. Kepala Bagian Umum (untuk persiapan)
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Formulir 02.30

KEMENTERIAN DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA
BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN

Jalan Kramat Raya Nomor 132 Jakarta Pusat Telp. 3101953, 3901071,
3901072

BERITA ACARA SIDANG TIM PENGENDALI MUTU-3

Pada hari ini ................... tanggal..........ceeenenen. telah dilakukan sidang
TPM-3 membahas tentang Realibilitas, Validitas Data dan Informasi pada kegiatan
Pengkajian Strategis yang dihadiri oleh :

NO NAMA JABATAN

Ketua

Sekretaris

Anggota

Anggota

Setelah mendengarkan paparan laporan lapang dari dari Tim Pelaksana, arahan
dari Pengarah Umum dan Pengarah Teknis serta pembahasan oleh peserta (daftar
hadir terlampir), Sidang TPM-3 menghasilkan catatan/kesepakatan sebagai
berikut:.

Demikian Berita Acara ini kami buat dengan sebenar-benarnya agar dapat

dipergunakan sebagaimana mestinya.

KEDUDUKAN

NO NAMA PERWAKILAN DALAM TIM TANDA TANGAN
1 TPM 1.
2 TPM 2.
3 TP 3.
4 TP 4.
5 TF 5.
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DAFTAR HADIR

Formulir 02.31

SIDANG TPM-3 PENGKAJIAN STRATEGIS

JUDUL : ..ccetiiiniiiiiinrntierecetiecececieceseccscacecens
Hari/Tanggal : ......coooiiiiiiiiiiiiiiinnn..
Waktu . Sed o
Tempat o
NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN
1 Pengarah Umum TPM 1.
2 Pengarah Teknis TPM 2.
3 Ketua TPM 3.
4 Sekretaris TPM 4.
5 Anggota TPM S.
6 Anggota TPM 6.
7 Penanggung Jawab TP 7.
8 Ketua TP 8.
9 Anggota TP 0.
10 Anggota TP 10.
11 Anggota TP 11.
12 Ketua TF 12.
13 Sekretaris TP 13.
14 Anggota TF 14.
15 Anggota TF 15.
16 Anggota TF 16.
17 Anggota TF 17.
T (komponen terkait) 18.
R (komponen terkait) 19.
200 Ll (komponen terkait) 20.
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Formulir 02.32

LEMBAR PERSETUJUAN
LAPORAN REALIBILITAS, VALIDITAS DATA DAN INFORMASI
PENGKAJIAN STRATEGIS

Judul

Unit Kerja

Tim Pelaksana :

a. Penanggungjawab : (jabatan)

b. Ketua Tim : (bidang kepakaran)

c. Anggota 1. (bidang kepakaran)
2. (bidang kepakaran)
3. dst.

Data yang diperoleh pada tahapan kegiatan (kelitbangan) ini dinyatakan telah/belum*
lengkap dan valid serta dapat digunakan untuk tahap analisis data
*Coret salah satu

Catatan TPM :

Menyetujui:

Tim Pengendali Mutu

ttd ttd
( Nama ) ( Nama )
Ketua Sekretaris
ttd ttd
( Nama ) ( Nama )

Anggota Anggota
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Formulir 02.33

Jakarta, ...........ccoeneeel.
Nomor
Sifat : Kepada:
Lamp. . 4 (empat) berkas Yth Ketua Tim Pengendali Mutu
Perihal : Pengajuan Permohonan . u.p Sekretariat Tim Pengendali Mutu
Sidang TPM-4 di-
Tempat

Sehubungan dengan telah disetujuinya ICP, ToR, RD/IS, Realibilitas,
Validitas Data dan Informasi kegiatan Pengkajian Strategis dengan
judul...ooo , bersama ini dengan hormat, dimohon
kesediaan TPM untuk menyelenggarakan Sidang TPM-4 pada:

Hari/tgl @ ............... [ o,
Waktu ... s.dd oo,
Tempat : .ooooiiiiiiiii

Acara : Pembahasan Draf Laporan Akhir, Draf Ringkasan Eksekutif,
dan Draf Naskah Jurnal Ilmiah

Selanjutnya sebagai kelengkapan Sidang TPM-4 disampaikan
lampiran sebagai berikut:

1. Laporan Realibilitas, Validitas Data dan Informasi yang disetujui
oleh TPM

Draf Laporan Akhir Penelitian

Draf Ringkasan Eksekutif

Draf Naskah Jurnal Ilmiah

Rl

Demikian surat permohonan ini disampaikan, atas kerja sama yang
baik diucapkan terima kasih.

Kepala Bidang, .......cococvevevennnnns
Selaku
Penanggung Jawab Pengkajian

Strategis

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Sekretaris Badan Penelitian dan Pengembangan selaku Kuasa Pengguna
Anggaran (untuk diketahui)
3. Kepala Bagian Umum (untuk persiapan)
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Formulir 02.34

KEMENTERIAN DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA

BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN

Jalan Kramat Raya Nomor 132 Jakarta Pusat Telp.3101953, 3901071,3901072

Nomor
Sifat
Lamp.
Perihal

Jakarta, ..........ooenne.
Kepada:
- Yth. Tim Pengendali Mutu
3 (tiga) berkas
Undangan Sidang TPM-4 di-
Tempat

Sehubungan dengan pelaksanaan kegiatan Pengkajian Strategis
di lingkungan Puslitbang ..................... BPP Kemendagri, bersama
ini dengan hormat kami mengundang Bapak/Ibu untuk menghadiri

Sidang TPM-4 yang akan diselenggarakan pada:

Hari/tgl: ............... [ e
Waktu :.............l SHe RN
Tempat : cooviiiiiiiiii

Acara : Pembahasan Draf Laporan Akhir, Draf Ringkasan

Eksekutif, dan Draf Naskah Jurnal (sebagaimana terlampir)

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik

disampaikan terima kasih.

Kapus Litbang .................
Selaku
Ketua Tim Pengendali Mutu,

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Sekretaris Badan Penelitian dan Pengembangan selaku Kuasa Pengguna
Anggaran (untuk diketahui)
3. Kepala Bagian Umum (untuk persiapan)
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Formulir 02.35

BERITA ACARA SIDANG TIM PENGENDALI MUTU-4

Pada hari ini ................... tanggal...........eeuenee. telah dilakukan sidang
TPM-4 membahas tentang Draf Laporan Akhir, Draf Ringkasan Eksekutif, dan
Draf Naskah Jurnal pada kegiatan Pengkajian Strategis yang dihadiri oleh :

NO NAMA JABATAN

Ketua

Sekretaris

Anggota

Anggota

Setelah mendengarkan paparan Draf Laporan Akhir, Draf Ringkasan Eksekutif,
dan Draf Naskah Jurnal, arahan dari Pengarah Umum dan Pengarah Teknis serta
pembahasan oleh peserta (daftar hadir terlampir), Sidang TPM-4 menghasilkan

catatan/kesepakatan sebagai berikut:.

Demikian Berita Acara ini kami buat dengan sebenar-benarnya agar dapat

dipergunakan sebagaimana mestinya.

KEDUDUKAN

NO NAMA PERWAKILAN DALAM TIM TANDA TANGAN
1 TPM 1.
2 TPM 2.
3 TP 3.
4 TP 4.
5 TF 5.
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Formulir 02.36

KEMENTERIAN DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA

BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN

Jalan Kramat Raya Nomor 132 Jakarta Pusat Telp.3101953, 3901071,3901072

DAFTAR HADIR
SIDANG TPM-4 PENGKAJIAN STRATEGIS

JUDUL : ..ccuiiiiniiiiiinrntiececeriocecessscasescssacesens
Hari/Tanggal : .....ccoovviiiiiiiiiiniin.
Waktu D Sed s
Tempat s
NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN
1 Pengarah Umum TPM 1.
2 Pengarah Teknis TPM 2.
3 Ketua TPM 3.
4 Sekretaris TPM 4.
S Anggota TPM S.
6 Anggota TPM 6.
7 Penanggung Jawab TP 7.
8 Ketua TP 8.
9 Anggota TP 9.
10 Anggota TP 10.
11 Anggota TP 11.
12 Ketua TF 12.
13 Sekretaris TP 13.
14 Anggota TF 14.
15 Anggota TF 15.
16 Anggota TF 16.
17 Anggota TF 17.
8y (komponen terkait) 18.
R (komponen terkait) 19.
200 Ll (komponen terkait) 20.
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Formulir 02.37

LEMBAR PERSETUJUAN
SEMINAR LAPORAN AKHIR PENGKAJIAN STRATEGIS

Judul

Unit Kerja

Tim Pelaksana :

c. Ketua Tim : (bidang kepakaran)

d. Anggota 1. (bidang kepakaran)
2. (bidang kepakaran)
3. dst.

Tanggal Seminar
Disetujui oleh:

Tim Pengendali Mutu

ttd ttd
( Nama ) ( Nama )
Ketua Sekretaris
ttd ttd
( Nama ) ( Nama )
Anggota Anggota

Diketahui oleh:

Kepala Badan
Penelitian dan Pengembangan

ttd

( Nama )
NIP
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Formulir 02.38

SURAT TUGAS
SEMINAR LAPORAN AKHIR PENGKAJIAN STRATEGIS
Nomor :
Dasar : 1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 tentang Pedoman

Penelitian dan Pengembangan di Lingkungan Kementerian
Dalam Negeri dan Pemerintahan Daerah.;
2. Surat Pengesahan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA)

BPP Kemendagri Tahun Anggaran = ......... Nomor
......................... tanggal ..............oel;
3. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor ................ Tahun

................ tentang Petunjuk Operasional Kegiatan (POK) Daftar
Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) di Lingkungan BPP
Kemendagri Tahun .............. ;

MENUGASKAN:

Kepada : | No. Nama/NIP Gol. Jabatan
(1) @) (3) 4

Untuk : 1. Melakukan .........cccoveviviininininnn. pada tanggal .... s.d .... ,

2. Melaporkan hasil pelaksanaan tugas ini kepada Kepala Badan
Penelitian dan Pengembangan melalui Sekretaris Badan
Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri;

3. Membebankan biaya yang diperlukan untuk melaksanakan
tugas ini pada Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) Badan
Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri Tahun
Anggaran 2013 Nomor ............ tanggal....... Kode Akun ........

4. Melaksanakan tugas ini dengan penuh tanggung jawab.

Ditetapkan di :Jakarta
pada tanggal
a.n KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

Tembusan, Yth.
Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri, sebagai
laporan.
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Formulir 02.39

KEMENTERIAN DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA

BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN

Jalan Kramat Raya Nomor 132 Jakarta Pusat Telp. 3101953, 3901071,

3901072

NOTA DINAS
Kepada : Yth. Sekretaris BPP Kemendagri selaku KPA
Dari : Kepala Pusat Litbang ............c.cocooviiinin.
Tembusan : Yth. Kepala Badan BPP Kemendagri (sebagai laporan)
Nomor
Tanggal
Sifat : Segera
Lampiran : 3 (tiga) berkas
Hal : Pengajuan Permohonan Seminar Laporan Akhir Kegiatan

Pengkajian Strategis

Sehubungan dengan telah disetujuinya bahan seminar Laporan Akhir kegiatan

Pengkajian Strategis dengan judul .....................l , bersama ini dengan
hormat, disampaikan bahwa seminar akan dilaksanakan pada:

Hari/tgl: ............... [ e

Waktu :............... sdd i,

Tempat @ .oovieiiiiiiiiiii

Acara :Pembahasan Laporan Akhir kegiatan Pengkajian Strategis

Untuk maksud tersebut di atas, dimohon pada Sekretaris BPP menugaskan

dan mengundang narasumber, moderator, dan peserta untuk mengikuti acara
dimaksud. Selanjutnya disampaikan net konsep surat dan kerangka acuan
sebagai berikut:

Surat Tugas Narasumber, Moderator, dan Peserta (internal)

Surat Undangan, Narasumber, Moderator, dan Peserta (eksternal)
Kerangka Acuan Seminar

Draf Laporan Akhir Kegiatan Pengkajian Strategis

nall ol e

Demikian disampaikan, atas persetujuannya diucapkan terima kasih.

Kepala Pusat
Litbang.......ccccoeeenenis Selaku
Pejabat Pembuat Komitmen

NIP.
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Formulir 02.40

KEMENTERIAN DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA

BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN

Jalan Kramat Raya Nomor 132 Jakarta Pusat Telp. 3101953, 3901071,

3901072
Jakarta, ...........coennne.
Nomor Kepada:
Sifat - Yth.
Lamp. 1 (satu) berkas
Perihal Undangan Narasumber di-
Tempat

Sehubungan dengan akan diadakannya seminar dalam rangka
kegiatan  Pengkajian  Strategis di  lingkungan  Puslitbang
..................... BPP Kemendagri, yang akan dilaksanakan pada:

Hari/tgl: ............... [ e
Waktu ...l sd .o
Tempat oo

Acara : Pembahasan Laporan Akhir, kegiatan Pengkajian
Strategis dengan judul ........c..ooiiiiiiiiiiii

Berkenaan dengan hal tersebut, dengan hormat kami
mengundang Bapak/Ibu/Saudara untuk hadir sebagai narasumber,
sebagaimana kerangka acuan terlampir. Guna kelancaran
pelaksanaan acara dimaksud kiranya materi FGD dapat disampaikan
kepada saudara .................... dengan nomor telepon .................. dan
email ................ Paling lambat pada hari ............. Tanggal..............

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik
disampaikan terima kasih.

an. KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
SEKRETARIS,

NIP.

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Kepala Pusat Litbang
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Formulir 02.41

Jakarta, .........oceeeennnnn
Nomor : Kepada:
Sifat Do Yth.
Lamp. : 1 (satu) berkas
Perihal : Undangan Moderator di-
Tempat

Sehubungan dengan akan diadakannya seminar dalam rangka
kegiatan = Pengkajian  Strategis di lingkungan  Puslitbang
..................... BPP Kemendagri, yang akan dilaksanakan pada:

Hari/tgl: ............... [ e
Waktu ... sdd oo,
Tempat @ oo

Acara :Pembahasan Laporan Akhir, kegiatan Pengkajian Strategis
dengan judul .......................

Berkenaan dengan hal tersebut, dengan hormat kami
mengundang Bapak/Ibu/Saudara untuk hadir sebagai moderator,
sebagaimana kerangka acuan terlampir.

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik
disampaikan terima kasih.

an. KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
SEKRETARIS,

NIP.

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Kepala Pusat Litbang..............
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Formulir 02.42

KEMENTERIAN DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA
BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN

Jalan Kramat Raya Nomor 132 Jakarta Pusat Telp. 3101953,
3901071,3901072

Jakarta, .........coeennne.
Nomor : Kepada:
Sifat :o- Yth.
Lamp. : 1 (satu) berkas
Perihal : Undangan Peserta di-
Tempat

Sehubungan dengan akan diadakannya seminar dalam rangka
kegiatan  Pengkajian  Strategis di  lingkungan  Puslitbang
..................... BPP Kemendagri, yang akan dilaksanakan pada:

Hari/tgl: ............... [ i
Waktu ...l ¢ RN
Tempat @ oo

Acara :Pembahasan Draf Laporan Akhir, kegiatan Pengkajian

Strategis dengan judul .......................

Berkenaan dengan hal tersebut, dengan hormat kami
mengundang Bapak/Ibu/Saudara untuk hadir sebagai peserta.

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik
disampaikan terima kasih.

an. KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
SEKRETARIS,

NIP.

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Kepala Pusat Litbang..............
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Formulir 02.43
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Formulir 02.44

LEMBAR PERSETUJUAN
LAPORAN AKHIR PENGKAJIAN STRATEGIS

Judul

Unit Kerja

Tim Pelaksana :

a. Ketua Tim : (bidang kepakaran)

b. Anggota 1. (bidang kepakaran)
2. (bidang kepakaran)
3. dst.

Tanggal Seminar
Disetujui oleh:

Tim Pengendali Mutu

ttd ttd
( Nama ) ( Nama )
Ketua Sekretaris
ttd ttd
( Nama ) ( Nama )
Anggota Anggota

Diketahui oleh:

Kepala Badan
Penelitian dan Pengembangan

ttd

( Nama )
NIP
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Formulir 02.45

TANDA TERIMA
HASIL KEGIATAN PENGKAJIAN STRATEGIS

Telah diterima hasil kegiatan Pengkajian Strategis dengan judul
yang diselenggarakan oleh BPP Kemendagri sebagai berikut:

NAMA JABATAN/ NASKAH TANGGAL TANDA
PENERIMA INSTITUSI TERIMA TANGAN
o Ringkasan
TU Pimpinan |y o) W
Setjen
(1 exp)
Perpustakaan Laporan Akhir
BPP (2 exp)
Naskah Jurnal
Redaksi Jurnal | Ilmiah
(1 exp)
Jakarta...................

Pengirim,
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DAFTAR CONTOH FORMULIR KERJA KEGIATAN PENGKAJIAN TAKTIS

Kode Formulir

Judul

03.01 Daftar Penetapan Rencana Penelitian Dan Pengkajian Di Lingkungan
Kementerian Dalam Negeri Tahun ........

03.02 Surat Keputusan Menteri Dalam Negeri tentang Kegiatan Pengkajian Taktis

03.03 Surat Tugas Tim Pengendali Mutu

03.04 Surat Tugas Tim Pelaksana

03.05 Surat Tugas Tim Fasilitasi

03.06 Surat Pernyataan Aktif Sebagai Peneliti/Perekayasa

03.07 Surat Pernyataan Kesanggupan Menyelesaikan Pengkajian Taktis

03.08 Surat Pernyataan Kesediaan Sebagai Tim Pengendali Mutu

03.09 Surat Pengajuan Permohonan Sidang TPM-1

03.10 Surat Undangan Sidang TPM-1

03.11 Berita Acara Sidang Tim Pengendali Mutu-1

03.12 Lembar Daftar Hadir Sidang TPM-1 Pengkajian Taktis

03.13 Lembar Persetujuan ICP Pengkajian Taktis

03.14 Surat Tugas Focus Group Discussion (FGD)

03.15 Nota Dinas Pengajuan Permohonan Focus Group Discussion (FGD)

03.16 Surat Undangan Narasumber FGD

03.17 Surat Undangan Moderator FGD

03.18 Surat Undangan Peserta FGD

03.19 Sertifikat Focus Group Discussion (FGD)

03.20 Surat Pengajuan Permohonan Sidang TPM-2

03.21 Surat Undangan Sidang TPM-2

03.22 Berita Acara Sidang Tim Pengendali Mutu-2

03.23 Lembar Daftar Hadir Sidang TPM-2 Pengkajian Taktis

03.24 Lembar Persetujuan ToR

03.25 Lembar Persetujuan RD/IS

03.26 Sertifikat Pelatihan Surveyor kegiatan Pengkajian Taktis

03.27 Surat Tugas Surveyor

03.28 Surat Pengajuan Permohonan Sidang TPM-3

03.29 Surat Undangan Sidang TPM-3

03.30 Berita Acara Sidang Tim Pengendali Mutu-3

03.31 Lembar Daftar Hadir Sidang TPM-3 Pengkajian Taktis

03.32 Lembar Persetujuan Laporan Realibilitas, Validitas Data dan Informasi

03.33 Surat Pengajuan Permohonan Sidang TPM-4

03.34 Surat Undangan Sidang TPM-4

03.35 Berita Acara Sidang Tim Pengendali Mutu-4

03.36 Lembar Daftar Hadir Sidang TPM- 4 Pengkajian Taktis

03.37 Surat Persetujuan Seminar Laporan Akhir Pengkajian Taktis

03.38 Surat Tugas Seminar Laporan Akhir Pengkajian Taktis

03.39 Nota Dinas Pengajuan Permohonan Seminar Laporan Akhir Pengkajian Taktis

03.40 Surat Undangan Narasumber Seminar Laporan Akhir Pengkajian Taktis

03.41 Surat Undangan Moderator Seminar Laporan Akhir Pengkajian Taktis

03.42 Surat Undangan Peserta Seminar Laporan Akhir Pengkajian Taktis

03.43 Sertifikat Seminar Laporan Akhir Pengkajian Taktis

03.44 Lembar Persetujuan Laporan Akhir Pengkajian Taktis

03.45 Tanda Terima Hasil Kegiatan Pengkajian Taktis

Catatan: Provinsi, Kabupaten/Kota dapat menyesuaikan isi formulir sesuai
dengan ketentuan yang berlaku.
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Formulir 03.01
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Formulir 03.02

KEMENTERIAN DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA

KEPUTUSAN MENTERI DALAM NEGERI
NOMOR

TENTANG

PELAKSANAAN KAJIAN TAKTIS XXXXXXXXXXXXXXXXX
:9,0,0,9,9,9,9.0.0.0,9,9,9,9.0.0,0,9.9,9,0.0.0,0,9.9,9,0.0,0,9,9,9,0.0.0,0,9,9,9.0.0.0,9,9.9,9.0.0.0,9,9,0,0.¢
):0,0.0,9,9,9,9.0.0,0,9.9,9.9.0.0,0,9.9,9,0.0,0,9,9,9,9,0.0.0,9.9.9,9.0.0,0,9,9,9,0.0.0,9,0,

(menyesuaikan)

MENTERI DALAM NEGERI,

Menimbang : a. bahwa dalam rangka XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
D10:0:0:0:0:0.0.0:0.0.0.0:0:0:0.0.0.9.0.0.0.0:0:0.0.0.0.0.0.0.0.:0:0.0.0.0.9..0.0.0.0:0.0.0.8

b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana

dimaksud dalam huruf a, perlu menetapkan

Keputusan Menteri Dalam Negeri tentang

Pelaksanaan Kajian Taktis XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX (menyesuaikan,).

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 18 Tahun 2002 tentang
Sistem Nasional Penelitian, Pengembangan, dan
Penerapan Ilmu Pengetahuan dan  Teknologi
(Lembaran Negara Tahun 2002 Nomor 84, Tambahan
Lembaran Negara Nomor 4219);

2. Peraturan Pemerintah Nomor 79 tahun 2005 tentang
Pedoman Pembinaan dan Pengawasan
Penyelenggaraan Pemerintahan Daerah (Lembaran
Negara Tahun 2005 Nomor 165, Tambahan Lembaran
Negara Nomor 4593);

3. Peraturan Presiden Nomor 53 Tahun 2010 tentang
Perubahan Kedua Atas Keputusan Presiden Nomor 42
Tahun 2002 tentang Pedoman Pelaksanaan Anggaran
Pendapatan dan Belanja Negara;

4. Peraturan Presiden Nomor 70 Tahun 2012 tentang
Perubahan Kedua Atas Peraturan Presiden Nomor 54
Tahun 2010 tentang Pedoman Pengadaan
Barang/Jasa Pemerintah;



Memperhatikan

Menetapkan
KESATU

KEDUA

KETIGA
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5. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 14 Tahun
2011 tentang Perubahan Atas Peraturan Menteri
Dalam Negeri Nomor 41 Tahun 2010 tentang
Organisasi dan Tata Kerja Kementerian Dalam Negeri;

6. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 Tahun
2011 tentang Pedoman Penelitian dan Pengembangan
di Lingkungan Kementerian Dalam Negeri dan
Pemerintahan Daerah.

7. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor ...... Tahun
...... tentang Petunjuk Operasional (PO)

8. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor ........ Tahun
2013 tentang KPA....

9. Catatan : Peraturan yang dicantumkan dalam
konsideran mengingat adalah peraturan yang terkait
langsung (menyesuaikan dengan kegiatan).

Surat Pengesahan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran
(DIPA) Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian
Dalam Negeri Tahun Anggaran .........c..c..ccc.......

MEMUTUSKAN:

Melaksanakan Kajian Taktis XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
D0:0:0:0:0:0.0.0:0.0.0.0:0:0:0.0.0.0.0.0.0.0:0:0.0.0.0.0.0.0.0:0:0.0.0.9.0.0.0.0:0:0.0.0.9..9.0.0.0:0.0.4
XXXXKKXKXXXXXKXKKKXXXXXXXXKKXXXXXXXXKXKXXXXX (menyesuaikan).
Untuk menyelenggarakan kegiatan sebagaimana dimaksud
pada Diktum KESATU, dibentuk Tim Pelaksana Kajian
Taktis
D0:0:0:0:0:0.0.0:0.0.0.0:0:0.0.0.0.0.0.0.0.0:0:0.0.9.9.0.0.0.0:0:0.0.0.0.0.0.0.0.0:0.0.0.0.9..0.0.0:0.0.4
D0:0:0:0:0:0.0.0:0.0.0.0:0:0.0.0.0.0.0.0.0.0:0.0.0.9.0.0.0.0.0:0.0.0.0.0.0..0.0:0.0.0.0.9..9.0.0.0:0.0.4
D 0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0.0:0:0:0.0.:0:0:0:0.0.0.9:0.0.0.0:0:0.0.0.:9.0.0.0.0:0.0:0.9.9..0.0.0.0.0:9:4
XXXXXXxxXXX yang meliputi Narasumber, Moderator, Tim
Pelaksana dan Peserta yang akan ditetapkan kemudian
dengan Surat Tugas dan Undangan dari Kuasa Pengguna
Anggaran.

Tim Pelaksana, Narasumber, Moderator dan Peserta
sebagaimana dimaksud pada Diktum KEDUA mempunyai
tugas:

Moo o

(Menyesuaikan)



KEEMPAT

KELIMA

KEENAM

KETUJUH

Tembusan Yth.:

Uk

- 103 -

Tim Pelaksana kegiatan sebagaimana dimaksud pada
Diktum KEDUA diberikan honorarium sebagaimana
tercantum dalam Lampiran Keputusan ini.

Segala biaya yang dikeluarkan sebagai akibat ditetapkannya
Keputusan ini, dibebankan pada DIPA Badan Penelitian dan
Pengembangan Kementerian Dalam Negeri Tahun Anggaran
........ Nomor ........ tanggal ...............

Hal-hal yang belum diatur dalam Keputusan ini akan diatur
lebih lanjut oleh Badan Penelitian dan Pengembangan
Kementerian Dalam Negeri.

Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan,
dengan ketentuan bahwa apabila dikemudian hari terdapat
kekeliruan didalamnya akan diperbaiki sebagaimana
mestinya.

Ditetapkan di Jakarta
pada tanggal dd mm yyyy

a.n. MENTERI DALAM NEGERI
KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN,

Menteri Dalam Negeri, sebagai laporan;

Inspektur Jenderal Kementerian Dalam Negeri;

Direktur Jenderal Perbendaharaan Kementerian Keuangan;

Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri;
Kepala Kantor Pelayanan Perbendaharaan Negara (KPPN) Jakarta IV; dan

Tim Pelaksana Kajian Taktis XXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXXXXXXXXXXXKXKX

XXXXKXXXXKXXXKXKXXXXXKXXKXKXXXXXXXXXKXXXXXXXXXXX (menyesuaikan dengan judul).
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Contoh : Untuk lampiran Tim Pelaksana Kajian Taktis menyesuaikan Kebutuhan

(sesuaikan di POK masing-masing).

LAMPIRAN

KEPUTUSAN MENTERI DALAM NEGERI
NOMOR :

TANGGAL

TENTANG

PELAKSANAAN KAJIAN TAKTIS
XXXXXXXXXXXXXXXXXX (menyesuaikan)

BESARAN HONORARIUM TIM KEGIATAN NARASUMBER, MODERATOR DAN PESERTA
PELAKSANAAN KAJIAN TAKTIS XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXX
XX XXXX XX XXX XXX XXXXKXXXKXXXXXXXX TAHUN ANGGARAN 2013

KEDUDUKAN BESARAN
O DALAM TIM RUNCILEN (RP.)
(1) 2) (3) (4)
A. NARASUMBER DAN MODERATOR
1 . kkkkkkhkkhkkik kkkkkhkkhkkhhkkhikx kkhkkhkkkhkkhkkhhkik
2 dhkkhhhhhhk khkkhhhhbhhrhdx khkkhhhkhhhhhbhhd
3 khkkhhhhhhk R e T L e T S e e
TOTAL kkkkkkhkkhhkkhhhik
B. TIM PELAKSANA
4 khkkhhbhhhhhrhdk R e T S e e T S e e
5 khkkhhbhhhhhrohdx R e T L T S e e
6' kkhkkkkhkkhhkhhhhikx kkkkkhkhkhkkhhhhdkkx kkkkkkhkkhhhkkhhhik
7 kkkhhhhhhhhrohdk R e e T L L S e e
TOTAL B S
C. PESERTA
Transport Peserta kkkkkhhhhhhhhhix khkkkkhkhhhhhhhk
9 Uang Saku Peserta B L R S B L L
TOTAL B L L
a.n MENTERI DALAM NEGERI
KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Catatan :

FkkReckeRkk* - menyesuaikan dengan POK terbaru
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Formulir 03.03

SURAT TUGAS TIM PENGENDALI MUTU
Nomor :

Dasar : 1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 tentang Pedoman
Penelitian dan Pengembangan di Lingkungan Kementerian Dalam

Negeri dan Pemerintahan Daerah.;
2. Surat Pengesahan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) BPP

Kemendagri Tahun Anggaran ......... Nomor .....ccccvveviiiinenn.
tanggal .................. ;
3. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor ................ Tahun

................ tentang Petunjuk Operasional Kegiatan (POK) Daftar
Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) di Lingkungan BPP Kemendagri
Tahun .............. ;

MENUGASKAN:

Kepada : | No. Nama/NIP Gol. Jabatan
(1) @) (3 “

Untuk : 1. Melakukan ..........ccoooeviiiiiiinnn. pada tanggal .... s.d .... , di....... ;

2. Melaporkan hasil pelaksanaan tugas ini kepada Kepala Badan
Penelitian dan Pengembangan melalui Sekretaris Badan Penelitian
dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri;

3. Membebankan biaya yang diperlukan untuk melaksanakan tugas
ini pada Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) Badan
Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri Tahun
Anggaran 2013 Nomor ............ tanggal....... Kode Akun ........

4. Melaksanakan tugas ini dengan penuh tanggung jawab.

Ditetapkan di :Jakarta
pada tanggal
a.n KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

Tembusan, Yth.
Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri, sebagai
laporan.
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Formulir 03.04

SURAT TUGAS TIM PELAKSANA
Nomor :

Dasar : 1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 tentang Pedoman
Penelitian dan Pengembangan di Lingkungan Kementerian Dalam

Negeri dan Pemerintahan Daerah.;
2. Surat Pengesahan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) BPP

Kemendagri Tahun Anggaran ......... Nomor ......cccevvevieiieinnn.
tanggal .......c.coeunnn. ;
3. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor ................ Tahun

................ tentang Petunjuk Operasional Kegiatan (POK) Daftar
Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) di Lingkungan BPP
Kemendagri Tahun .............. ;

MENUGASKAN:

Kepada : | No. Nama/NIP Gol. Jabatan
(1) @) (3) “)

Untuk : 1. Melakukan ........c.cooevviiiiiiinnnnn.. pada tanggal .... s.d .... , di.......

2. Melaporkan hasil pelaksanaan tugas ini kepada Kepala Badan
Penelitian dan Pengembangan melalui Sekretaris Badan
Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri;

3. Membebankan biaya yang diperlukan untuk melaksanakan tugas
ini pada Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) Badan
Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri Tahun
Anggaran 2013 Nomor ............ tanggal....... Kode Akun ........

4. Melaksanakan tugas ini dengan penuh tanggung jawab.

Ditetapkan di :Jakarta
pada tanggal
a.n KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

Tembusan, Yth.
Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri, sebagai
laporan.
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Formulir 03.05

SURAT TUGAS TIM FASILITASI
Nomor :

Dasar : 1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 tentang Pedoman
Penelitian dan Pengembangan di Lingkungan Kementerian Dalam

Negeri dan Pemerintahan Daerah.;
2. Surat Pengesahan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) BPP

Kemendagri Tahun Anggaran ......... Nomor .....ccccvveviiiinenn.
tanggal .................. ;
3. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor ................ Tahun

................ tentang Petunjuk Operasional Kegiatan (POK) Daftar
Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) di Lingkungan BPP Kemendagri
Tahun .............. ;

MENUGASKAN:

Kepada : | No. Nama/NIP Gol. Jabatan
(1) @) (3 “

Untuk : 1. Melakukan ..........ccoooeviiiiiiinnn. pada tanggal .... s.d .... , di....... ;

2. Melaporkan hasil pelaksanaan tugas ini kepada Kepala Badan
Penelitian dan Pengembangan melalui Sekretaris Badan Penelitian
dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri;

3. Membebankan biaya yang diperlukan untuk melaksanakan tugas
ini pada Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) Badan
Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri Tahun
Anggaran 2013 Nomor ............ tanggal....... Kode Akun ........

4. Melaksanakan tugas ini dengan penuh tanggung jawab.

Ditetapkan di :Jakarta
pada tanggal
a.n KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

Tembusan, Yth.
Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri, sebagai
laporan.
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Formulir 03.06

KEMENTERIAN DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA
BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN

Jalan Kramat Raya Nomor 132 Jakarta Pusat Telp. 3101953, 3901071,
3901072

SURAT PERNYATAAN AKTIF SEBAGAI
PENELITI/PEREKAYASA

Yang bertanda tangan dibawah ini

Nama T ettt ettt et e e e e e e e e e e
NIP T ettt ettt et e e e e e e e e e e
Jabatan e e ettt ettt a e
Golongan PP
Kepakaran et ettt e ettt eae et e eea et et ettt e et ae e eeaaaaaaans
Pusat Litbang PP
No. HP/fax/Telpon: ............... [ e
Email P

Menyatakan bahwa saya masih aktif sebagai Peneliti/Perekayasa di lingkungan
Pusat Litbang .........cccceoeveinenn..

Demikian surat pernyataan ini dibuat dengan sesungguhnya, untuk
selanjutnya dipergunakan sebagai syarat dalam Tim Pelaksana Pengkajian
Taktis dengan topik ...........ccoeeennin.

Jakarta, .....cooeeiiiiiiiiiiiiiii

Yang Menyatakan,
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Formulir 03.07

SURAT PERNYATAAN KESANGGUPAN MENYELESAIKAN
PENGKAJIAN TAKTIS

Yang bertanda tangan dibawah ini

KEDUDUKAN
NO NAMA DALAM TIM KEPAKARAN
1 Penanggung
Jawab
2 Ketua
3 Sekretaris
dst Anggota

Menyatakan bahwa kami sanggup menyelesaikan kegiatan Pengkajian Taktis
tepat waktu dan sesuai dengan ketentuan yang berlaku.

Demikian Surat Pernyataan ini dibuat dengan sesungguhnya, untuk
selanjutnya dipergunakan sebagai salah satu syarat menjadi Tim Pelaksana
Pengkajian Taktis dengan topik...........

Jakarta, .....coooevviiiiiiinn...

Yang Menyatakan,

NAMA TANDA TANGAN

dst
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Formulir 03.08

KEMENTERIAN DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA
BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN

Jalan Kramat Raya Nomor 132 Jakarta Pusat Telp. 3101953, 3901071,
3901072

SURAT PERNYATAAN KESEDIAAN
SEBAGAI TIM PENGENDALI MUTU

Yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama L ettt ettt tetteeteeeeeteeeeeteeteeteeteetetaeeteeteteteeetttettetaettttatetataaaaaaaaaaann
NIP N
Jabatan L e ettt ettt ettt et et iae i,
Golongan PPt
K PaKaram & oo e
Institusi L ettt ettt eeeeeeeineeeeeaeeeeeneeeeaaeeeeaeeeeaaeeeiiaeeeaineeaanas
Alamat L ettt ettt ettt ettt eaa et et eaae i,
Email N
HP/Tlp/Fax : .ccooiviviiiiiiiiene. e e

Menyatakan bahwa saya bersedia sebagai Tim Pengendali Mutu di lingkungan
Badan Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri yang
bertugas:
1. Memberikan penilaian atas seluruh rangkaian kelitbangan;
2. Memberikan pendampingan/bimbingan terhadap pelaksanaan tugas MP;
3. Melakukan pengendalian sesuai dengan tahapan kelitbangan;
4. Memberikan persetujuan dan pengesahan serta menandatangani berita
acara sesuai dengan tahapan kelitbangan,;
5. Memberikan saran dan masukan kepada Majelis Pertimbangan guna
penyempurnaan kelitbangan; dan
6. Melaporkan hasil pengendalian mutu kelitbangan kepada Majelis
Pertimbangan.
Demikian Surat Pernyataan ini dibuat dengan sesungguhnya, untuk
selajutnya dipergunakan sebagai syarat dalam Tim Pengendalian Mutu dengan

Jakarta, .....cooeeviiiiiiiiiiiii

Yang Menyatakan,




Nomor
Sifat
Lamp.

Perihal
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Formulir 03.09

Jakarta, .........ceeveenenne.
Kepada:
Yth. Ketua Tim Pengendali Mutu
9 (Sembilan) berkas u.p Sekretariat Tim Pengendali
Mutu
Pengajuan Permohonan di-
Sidang TPM-1 Tempat

Sehubungan dengan telah disetujuinya Rencana Pengkajian Taktis di
lingkungan Kementerian Dalam Negeri Tahun ....... , dengan topik
.............................................................. Bersama ini dengan hormat
dimohon kesediaan TPM untuk menyelenggarakan Sidang TPM-1 pada:

Hari/tgl e [ o
Waktu: ............... sd .ol
Tempat D e
Acara : Pembahasan Draf ICP

Selanjutnya sebagai kelengkapan Sidang TPM-1 disampaikan
lampiran sebagai berikut:

1. Daftar Rencana Pengkajian Taktis di lingkungan Kementerian Dalam
Negeri Tahun ......

Surat Keputusan kegiatan Pengkajian Taktis

Surat Tugas Tim Pengendali Mutu

Surat Tugas Fasilitasi

Surat Tugas Tim Pelaksana

Surat Pernyataan Aktif sebagai Peneliti/Perekayasa (....... exp/orang)
Surat Pernyataan Kesanggupan Menyelesaikan kegiatan Pengkajian
Taktis oleh Tim Pelaksana

Surat Pernyataan Kesediaan Sebagai Tim Pengendali Mutu

(.....exp/orang)
Draf Idea Concept Paper (ICP)

© © Noukowbd

Demikian surat permohonan ini disampaikan, atas kerja sama yang
baik diucapkan terima kasih.

Kepala Bidang, ............coceceneee.
Selaku
Penanggung Jawab Pengkajian Taktis

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Sekretaris Badan Penelitian dan Pengembangan selaku Kuasa Pengguna
Anggaran (untuk diketahui)
3. Kepala Bagian Umum (untuk persiapan)
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Formulir 03.10

KEMENTERIAN DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA

BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN

Jalan Kramat Raya Nomor 132 Jakarta Pusat Telp.3101953, 3901071,

3901072
Jakarta, .........ceeeenennn
Nomor Kepada:
Sifat - Yth Tim Pengendali Mutu
Lamp. 1 (satu) berkas
Perihal Undangan Sidang TPM-1 di-

Tempat

Sehubungan dengan pelaksanaan Pengkajian Taktis di
lingkungan Puslitbang ..................... BPP Kemendagri, bersama ini
dengan hormat kami mengundang Bapak/Ibu untuk menghadiri

TPM-1 yang akan diselenggarakan pada:

Hari/tgl: ............... [ e
Waktu ...l SH'e RN
Tempat @ oo

Acara :Pembahasan Draf ICP kegiatan Pengkajian

Taktis .covevniiiiiiiiiiiniene, (sebagaimana terlampir)

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik

disampaikan terima kasih.

Kapus Litbang .................
Selaku
Ketua Tim Pengendali Mutu,

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Sekretaris Badan Penelitian dan Pengembangan selaku Kuasa Pengguna
Anggaran (untuk diketahui)
3. Kepala Bagian Umum (untuk persiapan)
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Formulir 03.11

BERITA ACARA SIDANG TIM PENGENDALI MUTU-1

Pada hari ini ................... tanggal.................... telah dilakukan sidang
TPM-1 membahas tentang Draf ICP pada kegiatan Pengkajian Taktis yang dihadiri
oleh :

NO NAMA JABATAN

Ketua

Sekretaris

Anggota

Anggota

Setelah mendengarkan paparan ICP dari Tim Pelaksana, arahan dari Pengarah
Umum dan Pengarah Teknis serta pembahasan oleh peserta (daftar hadir

terlampir), Sidang TPM-1 menghasilkan catatan/kesepakatan sebagai berikut:.

Demikian Berita Acara ini kami buat dengan sebenar-benarnya agar dapat

dipergunakan sebagaimana mestinya.

KEDUDUKAN

NO NAMA PERWAKILAN DALAM TIM TANDA TANGAN
1 TPM 1.
2 TPM 2.
3 TP 3.
4 TP 4.
5 TF S.
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Formulir 03.12

KEMENTERIAN DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA

BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN

Jalan Kramat Raya Nomor 132 Jakarta Pusat Telp.3101953, 3901071,

3901072

DAFTAR HADIR

SIDANG TPM-1 PENGKAJIAN TAKTIS

X0 J g 1 O e
Hari/Tanggal : .....ccooviiiiiiiiiiniin.n.
Waktu .. Sed s,
Tempat o
NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN
1 Pengarah Umum TPM 1.
2 Pengarah Teknis TPM 2.
3 Ketua TPM 3.
4 Sekretaris TPM 4.
S Anggota TPM S.
6 Anggota TPM 6.
7 Penanggung Jawab TP | 7.
8 Ketua TP 8.
9 Anggota TP 9.
10 Anggota TP 10.
11 Anggota TP 11.
12 Ketua TF 12.
13 Sekretaris TP 13.
14 Anggota TF 14.
15 Anggota TF 15.
16 Anggota TF 16.
17 Anggota TF 17.
8y Ll (komponen terkait) | 18.
o ] L. (komponen terkait) | 19.
200 Ll (komponen terkait) | 20.




LEMBAR PERSETUJUAN
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Formulir 03.13

KERTAS KONSEP KERJA (IDEA CONCEPT PAPER) PENGKAJIAN TAKTIS

Topik
Judul

Unit Kerja

Tim Pelaksana :

a. Penanggungjawab (jabatan)
b. Ketua Tim (bidang kepakaran)
c. Anggota 1. (bidang kepakaran)
2. (bidang kepakaran)
Disetujui oleh:
Tim Pengendali Mutu
ttd ttd
( Nama ) Nama )
Ketua Sekretaris
ttd ttd
( Nama ) Nama )
Anggota Anggota
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Formulir 03.14

SURAT TUGAS
FOCUS GROUP DISCUSSION (FGD)

Nomor :

Dasar : 1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 tentang Pedoman
Penelitian dan Pengembangan di Lingkungan Kementerian Dalam

Negeri dan Pemerintahan Daerah.;
2. Surat Pengesahan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) BPP

Kemendagri Tahun Anggaran ......... Nomor .....ccccvveveiiinine.
tanggal .................. ;
3. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor ................ Tahun

................ tentang Petunjuk Operasional Kegiatan (POK) Daftar
Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) di Lingkungan BPP Kemendagri
Tahun .............. ;

MENUGASKAN:

Kepada : | No. Nama/NIP Gol. Jabatan
(1) ) 3 4

Untuk : 1. Melakukan ..........cccooeiiiiiiiininn. pada tanggal .... s.d .... , di....... ;

2. Melaporkan hasil pelaksanaan tugas ini kepada Kepala Badan
Penelitian dan Pengembangan melalui Sekretaris Badan Penelitian
dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri;

3. Membebankan biaya yang diperlukan untuk melaksanakan tugas
ini pada Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) Badan
Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri Tahun
Anggaran 2013 Nomor ............ tanggal....... Kode Akun ........

4. Melaksanakan tugas ini dengan penuh tanggung jawab.

Ditetapkan di :Jakarta
pada tanggal
a.n KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

Tembusan, Yth.
Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri, sebagai
laporan.
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Formulir 03.15

KEMENTERIAN DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA
BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN

Jalan Kramat Raya Nomor 132 Jakarta Pusat Telp. 3101953, 3901071,
3901072

NOTA DINAS

Kepada : Yth. Sekretaris BPP Kemendagri selaku KPA

Dari : Kepala Pusat Litbang ............c.cocoovianin.

Tembusan : Yth. Kepala Badan BPP Kemendagri (sebagai laporan)
Nomor

Tanggal

Sifat : Segera

Lampiran : 3 (tiga) berkas

Hal : Pengajuan Permohonan Focus Group Discussion (FGD)

Sehubungan dengan telah disetujuinya ICP kegiatan Pengkajian Taktis
dengan judul ............c.cc , bersama ini dengan hormat, disampaikan
bahwa penyelenggaraan kegiatan FGD pada:

Hari/tgl :............... [ o

Waktu e Sed ceiiiiiiinne.

Tempat L e

Acara : Pembahasan masukan penyusunan ToR dan RD/IS

Untuk maksud tersebut di atas, dimohon pada Sekretaris BPP
menugaskan dan mengundang narasumber, moderator, dan peserta untuk
mengikuti acara dimaksud. Selanjutnya disampaikan net konsep surat dan
kerangka acuan sebagai berikut:

1. Surat Tugas Narasumber, Moderator, dan Peserta (internal)
2. Surat Undangan, Narasumber, Moderator, dan Peserta (eksternal)
3. Kerangka Acuan FGD

Demikian disampaikan, atas persetujuannya diucapkan terima kasih.
Kepala Pusat

Litbang........ccceoeeuennts Selaku
Pejabat Pembuat Komitmen

NIP.



Nomor
Sifat
Lamp.
Perihal
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Formulir 03.16

Jakarta, .........ooeeeennnnn
Kepada:
- Yth.
1 (satu) berkas
Undangan Narasumber di-
Tempat

Sehubungan dengan akan diadakannya Focus Group Discussion
(FGD) dalam rangka kegiatan Pengkajian Strategis di lingkungan

Puslitbang ..................... BPP Kemendagri, yang akan dilaksanakan
pada:
Hari/tgl: ............... [ e
Waktu ...l ¢ RN
Tempat oo
Acara : FGD kegiatan Pengkajian Strategis dengan
judul ..o

Berkenaan dengan hal tersebut, dengan hormat kami
mengundang Bapak/Ibu/Saudara untuk hadir sebagai narasumber,
sebagaimana kerangka acuan terlampir. Guna kelancaran
pelaksanaan acara dimaksud kiranya materi FGD dapat
disampaikan kepada saudara .................... dengan nomor telepon
.................. dan email ................ paling lambat pada hari .............

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik
disampaikan terima kasih.

an. KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

NIP.

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Kepala Pusat Litbang .....................
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Formulir 03.17

KEMENTERIAN DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA

BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN

Jalan Kramat Raya Nomor 132 Jakarta Pusat Telp. 3101953, 3901071,

3901072
Jakarta, .........oceeeennnnn
Nomor : Kepada:
Sifat Do- Yth.
Lamp. : 1 (satu) berkas
Perihal : Undangan Moderator di-
Tempat

Sehubungan dengan akan diadakannya Focus Group Discussion
(FGD) dalam rangka kegiatan Pengkajian Taktis di lingkungan

Puslitbang ..................... BPP Kemendagri, yang akan dilaksanakan
pada:
Hari/tgl: ............... [ o
Waktu ...l s.d eiiii.
Tempat @ cooviiiiiiiiii
Acara : FGD kegiatan Pengkajian Taktis dengan
judul.......coooiiinn,

Berkenaan dengan hal tersebut, dengan hormat kami
mengundang Bapak/Ibu/Saudara untuk hadir sebagai moderator,
sebagaimana kerangka acuan terlampir.

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik
disampaikan terima kasih.

an. KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

NIP.

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Kepala Pusat Litbang .....................



Nomor
Sifat
Lamp.
Perihal
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Formulir 03.18

Jakarta, .........oceeeenennn
Kepada:
- Yth.
Undangan Peserta di-
Tempat
Sehubungan dengan akan diadakannya Focus Group Discussion
(FGD) dalam rangka kegiatan Pengkajian Taktis di lingkungan Puslitbang
..................... BPP Kemendagri, yang akan dilaksanakan pada:
Hari/tgl: ............... [ i
Waktu ... S.d ceiiiiiiinnn.
Tempat : cooiieiiiiiii
Acara : FGD kegiatan Pengkajian Taktis dengan

judul ..o

Berkenaan dengan hal tersebut, dengan hormat kami mengundang
Bapak/Ibu/Saudara untuk hadir sebagai Peserta.

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik
disampaikan terima kasih.

an. KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

NIP.

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Kepala Pusat Litbang .....................
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Formulir 03.19




Nomor
Sifat
Lamp.
Perihal
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Formulir 03.20

Jakarta, ..........ceeennene.
Kepada:
Yth. Ketua Tim Pengendali Mutu
S (lima) berkas u.p Sekretariat Tim Pengendali Mutu
Pengajuan Permohonan di-
Sidang TPM-2 Tempat

Sehubungan dengan telah disetujuinya ICP kegiatan Pengkajian
Taktis dengan judul..........c.oooiiiiiiiiiiiiiiiiin, , bersama ini dengan
hormat, dimohon kesediaan TPM untuk menyelenggarakan Sidang TPM-2
pada:

Hari/tgl @ ............... [ o,
Waktu ... s.dd i,
Tempat : .ocooiiiiiiiiii

Acara : Pembahasan Draf ToR dan Draf RD/IS

Selanjutnya sebagai kelengkapan Sidang TPM-2 disampaikan
lampiran sebagai berikut:

1. ICP yang telah disetujui TPM

2. Proceeding FGD

3. Sertifikat FGD (....... exp/orang)
4. Draf ToR

5. Draf RD/IS

Demikian surat permohonan ini disampaikan, atas kerja sama yang
baik diucapkan terima kasih.

Kepala Bidang, ............coeeneene.
Selaku
Penanggung Jawab Pengkajian Taktis

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Sekretaris Badan Penelitian dan Pengembangan selaku Kuasa Pengguna
Anggaran (untuk diketahui)
3. Kepala Bagian Umum (untuk persiapan)
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Formulir 03.21

KEMENTERIAN DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA

BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN

Jalan Kramat Raya Nomor 132 Jakarta Pusat Telp. 3101953, 3901071,

3901072
Jakarta, ..........ooenne.
Nomor Kepada:
Sifat - Yth. Tim Pengendali Mutu
Lamp. 2 (dua) berkas
Perihal Undangan Sidang TPM-2 di-

Tempat

Sehubungan dengan pelaksanaan Pengkajian Taktis di
lingkungan Puslitbang ..................... BPP Kemendagri, bersama ini
dengan hormat kami mengundang Bapak/Ibu untuk menghadiri

Sidang TPM-2 yang akan diselenggarakan pada:

Hari/tgl e, [ o,

Waktu e STe RN

Tempat L s

Acara : Pembahasan Draf ToR dan Draf RD/IS kegiatan
Pengkajian Taktis .................. (sebagaimana terlampir)

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik

disampaikan terima kasih.

Kapus Litbang .................
Selaku
Ketua Tim Pengendali Mutu,

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Sekretaris Badan Penelitian dan Pengembangan selaku Kuasa Pengguna
Anggaran (untuk diketahui)
3. Kepala Bagian Umum (untuk persiapan)
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Formulir 03.22

BERITA ACARA SIDANG TIM PENGENDALI MUTU-2

Pada hari ini ................... tanggal.................... telah dilakukan sidang
TPM-2 membahas tentang Draft ToR dan RD/IS pada kegiatan Pengkajian Taktis
yang dihadiri oleh :

NO NAMA JABATAN

Ketua

Sekretaris

Anggota

Anggota

Setelah mendengarkan paparan Draf ToR dan RD/IS dari Tim Pelaksana, arahan
dari Pengarah Umum dan Pengarah Teknis serta pembahasan oleh peserta (daftar
hadir terlampir), Sidang TPM-2 menghasilkan catatan/kesepakatan sebagai
berikut:.

Demikian Berita Acara ini kami buat dengan sebenar-benarnya agar dapat

dipergunakan sebagaimana mestinya.

KEDUDUKAN

NO NAMA PERWAKILAN DALAM TIM TANDA TANGAN
1 TPM 1.
2 TPM 2.
3 TP 3.
4 TP 4.
5 TF 5.
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Formulir 03.23

KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN

Jalan Kramat Raya Nomor 132 Jakarta Pusat Telp.3101953, 3901071,3901072

DAFTAR HADIR

SIDANG TPM-2 PENGKAJIAN TAKTIS

JUDUL : ..cceiniiiininrinincerieiecercssacesscasesesens
Hari/Tanggal : ......cooviiiiiiiiiiniin.n.
Waktu .. ST ¢ RO
Tempat o
NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN
1 Pengarah Umum TPM | 1.
2 Pengarah Teknis TPM | 2.
3 Ketua TPM 3.
4 Sekretaris TPM 4.
S Anggota TPM S.
6 Anggota TPM 6.
7 Penanggung Jawab TP | 7.
8 Ketua TP 8.
9 Anggota TP 9.
10 Anggota TP 10.
11 Anggota TP 11.
12 Ketua TF 12.
13 Sekretaris TP 13.
14 Anggota TF 14.
15 Anggota TF 15.
16 Anggota TF 16.
17 Anggota TF 17.
8y (komponen terkait) | 18.
o ] . (komponen terkait) | 19.
200 ] (komponen terkait) | 20.
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Formulir 03.24

LEMBAR PERSETUJUAN TERM OF REFERENCE

Judul

PENGKAJIAN TAKTIS

Unit Kerja

Tim Pelaksana :

a. Penanggungjawab (jabatan)
b. Ketua Tim (bidang kepakaran)
c. Anggota (bidang kepakaran)
(bidang kepakaran)
3. dst.
Disetujui oleh:
Tim Pengendali Mutu
ttd ttd
( Nama Nama )
Ketua Sekretaris
ttd ttd
( Nama Nama )
Anggota Anggota
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Formulir 03.25

LEMBAR PERSETUJUAN
RESEARCH DESIGN AND INSTRUMENT SURVEY (RD/IS)
PENGKAJIAN TAKTIS

Judul

Unit Kerja

Tim Pelaksana :

a. Penanggungjawab : (jabatan)

b. Ketua Tim : (bidang kepakaran)

c. Anggota . 1. (bidang kepakaran)
2. (bidang kepakaran)
3. dst.

Disetujui oleh:

Tim Pengendali Mutu

ttd ttd
( Nama ) ( Nama )
Ketua Sekretaris
ttd ttd
( Nama ) ( Nama )

Anggota Anggota
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Formulir 03.26
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Formulir 03.27

SURAT TUGAS SURVEYOR
Nomor :

Dasar : 1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 tentang Pedoman
Penelitian dan Pengembangan di Lingkungan Kementerian Dalam

Negeri dan Pemerintahan Daerah.;
2. Surat Pengesahan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) BPP

Kemendagri Tahun Anggaran ......... Nomor .......ccovvviiiininnin.
tanggal .......coceennnn. ;
3. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor ................ Tahun

................ tentang Petunjuk Operasional Kegiatan (POK) Daftar
Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) di Lingkungan BPP Kemendagri
Tahun .............. ;

MENUGASKAN:

Kepada : | No. Nama/NIP Gol. Jabatan
(1) @) (3) “)

Untuk : 1. Melakukan .......c.coveveviniinininenne. pada tanggal .... s.d .... , di....... ;

2. Melaporkan hasil pelaksanaan tugas ini kepada Kepala Badan
Penelitian dan Pengembangan melalui Sekretaris Badan Penelitian
dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri;

3. Membebankan biaya yang diperlukan untuk melaksanakan tugas
ini pada Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) Badan
Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri Tahun
Anggaran 2013 Nomor ............ tanggal....... Kode Akun ........

4. Melaksanakan tugas ini dengan penuh tanggung jawab.

Ditetapkan di :Jakarta
pada tanggal
a.n KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

Tembusan, Yth.
Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri, sebagai
laporan.
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Formulir 03.28

KEMENTERIAN DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA

BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN

Jalan Kramat Raya Nomor 132 Jakarta Pusat Telp. 3101953, 3901071,

3901072
Jakarta, ........covvvviinnn.
Nomor Kepada:
Sifat Yth. Ketua Tim Pengendali Mutu
Lamp. 4 (empat) berkas u.p Sekretariat Tim Pengendali Mutu
Perihal Pengajuan Permohonan di-
Sidang TPM-3 Tempat

Sehubungan dengan telah disetujuinya ICP, ToR, RD/IS kegiatan
Pengkajian Taktis dengan judul.........c.cocoeiiiiiiiiiiniiiiinninennnes , bersama ini
dengan hormat, dimohon kesediaan TPM untuk menyelenggarakan Sidang
TPM-3 pada:

Hari/tgl e, [ o

Waktu: ............... s.dd .iveeiiinn.

Tempat D e

Acara : Pembahasan Realibilitas, Validitas Data dan Informasi

Selanjutnya sebagai kelengkapan Sidang TPM-3 disampaikan
lampiran sebagai berikut:

1. ToR yang telah disetujui oleh TPM

2. RD/ISyang telah disetujui TPM

3. Sertifikat pelatihan Surveyor (.... exp/orang)

4. Surat Tugas Surveyor

5. Laporan Realibilitas, Validitas Data dan Informasi (.... exp/orang)

Demikian surat permohonan ini disampaikan, atas kerja sama yang
baik diucapkan terima kasih.

Kepala Bidang, .......cocoevevevennnnns
Selaku
Penanggung Jawab Pengkajian Taktis

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Sekretaris Badan Penelitian dan Pengembangan selaku Kuasa Pengguna
Anggaran (untuk diketahui)
3. Kepala Bagian Umum (untuk persiapan)



Nomor
Sifat
Lamp.
Perihal
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Formulir 03.29

Jakarta, ..........oeeeennnnn
Kepada:

- Yth. Tim Pengendali Mutu

1 (satu) berkas

Undangan Sidang TPM-3 di-

Tempat

Sehubungan dengan pelaksanaan kegiatan Pengkajian Taktis di
lingkungan Puslitbang ..................... BPP Kemendagri, bersama ini
dengan hormat kami mengundang Bapak/Ibu untuk menghadiri
Sidang TPM-3 yang akan diselenggarakan pada:

Hari/tgl: ............... [ i

Waktu ...l Sed ceiiiiiiinnn.

Tempat @ coooieiiiiii

Acara :Pembahasan Draf ToR dan Draf RD/IS kegiatan Pengkajian
Taktis............... (sebagaimana terlampir)

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik
disampaikan terima kasih.

Kapus Litbang .................
Selaku
Ketua Tim Pengendali Mutu,

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Sekretaris Badan Penelitian dan Pengembangan selaku Kuasa Pengguna
Anggaran (untuk diketahui)
3. Kepala Bagian Umum (untuk persiapan)
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Formulir 03.30

KEMENTERIAN DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA
BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN

Jalan Kramat Raya Nomor 132 Jakarta Pusat Telp. 3101953, 3901071,
3901072

BERITA ACARA SIDANG TIM PENGENDALI MUTU-3

Pada hari ini ................... tanggal.................... telah dilakukan sidang
TPM-3 membahas tentang Realibilitas, Validitas Data dan Informasi pada kegiatan
Pengkajian Taktis yang dihadiri oleh :

NO NAMA JABATAN

Ketua

Sekretaris

Anggota

Anggota

Setelah mendengarkan paparan laporan lapang dari dari Tim Pelaksana, arahan
dari Pengarah Umum dan Pengarah Teknis serta pembahasan oleh peserta (daftar
hadir terlampir), Sidang TPM-3 menghasilkan catatan/kesepakatan sebagai
berikut:.

Demikian Berita Acara ini kami buat dengan sebenar-benarnya agar dapat

dipergunakan sebagaimana mestinya.

NO NAMA PERWAKILAN I/l{)]i\DngIU’IP‘{I?V? TANDA TANGAN
1 TPM 1.
2 TPM 2.
3 TP 3.
4 TP 4.
5 TF S.
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DAFTAR HADIR

Formulir 03.31

SIDANG TPM-3 PENGKAJIAN TAKTIS

JUDUL ¢ ..cceiiiiniiiiiiiiiieinitietnttietecescecacenens
Hari/Tanggal : .....ccoovviiiiiiiiiiniin.
Waktu .. ST ¢ RO
Tempat o
NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN
1 Pengarah Umum TPM | 1.
2 Pengarah Teknis TPM | 2.
3 Ketua TPM 3.
4 Sekretaris TPM 4.
S Anggota TPM S.
6 Anggota TPM 6.
7 Penanggung Jawab TP | 7.
8 Ketua TP 8.
9 Anggota TP 9.
10 Anggota TP 10.
11 Anggota TP 11.
12 Ketua TF 12.
13 Sekretaris TF 13.
14 Anggota TF 14.
15 Anggota TF 15.
16 Anggota TF 16.
17 Anggota TF 17.
8y (komponen terkait) | 18.
o ] (komponen terkait) | 19.
200 ] (komponen terkait) | 20.
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Formulir 03.32

LEMBAR PERSETUJUAN
LAPORAN REALIBILITAS, VALIDITAS DATA DAN INFORMASI
PENGKAJIAN TAKTIS

Judul

Unit Kerja

Tim Pelaksana :

a. Penanggungjawab : (jabatan)

b. Ketua Tim : (bidang kepakaran)

c. Anggota 2 1. (bidang kepakaran)
2. (bidang kepakaran)
3. dst.

Data yang diperoleh pada tahapan kegiatan (kelitbangan) ini dinyatakan telah/belum*
lengkap dan valid serta dapat digunakan untuk tahap analisis data
*Coret salah satu

Catatan TPM :

Menyetujui:

Tim Pengendali Mutu

ttd ttd
( Nama ) ( Nama )
Ketua Sekretaris
ttd ttd
( Nama ) ( Nama )

Anggota Anggota



Nomor
Sifat
Lamp.
Perihal
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Formulir 03.33

Jakarta, ........covvvviinnn.
Kepada:
Yth. Ketua Tim Pengendali Mutu
4 (empat) berkas u.p Sekretariat Tim Pengendali Mutu
Pengajuan Permohonan di-
Sidang TPM-4 Tempat

Sehubungan dengan telah disetujuinya ICP, ToR, RD/IS, Realibilitas,
Validitas Data dan Informasi kegiatan Pengkajian Taktis dengan
Judul....c , bersama ini dengan hormat, dimohon
kesediaan TPM untuk menyelenggarakan Sidang TPM-4 pada:

Hari/tgl @ ............... [ o
Waktu ...l s.d ciieiiini.
Tempat @ .ooviviiiiiiiiiiii,

Acara : Pembahasan Draf Laporan Akhir, Draf Ringkasan Eksekutif,
dan Draf Naskah Jurnal Ilmiah

Selanjutnya sebagai kelengkapan Sidang TPM-4 disampaikan
lampiran sebagai berikut:

1. Laporan Realibilitas, Validitas Data dan Informasi yang disetujui
oleh TPM

Draf Laporan Akhir Penelitian

Draf Ringkasan Eksekutif

Draf Naskah Jurnal Ilmiah

Rl

Demikian surat permohonan ini disampaikan, atas kerja sama yang
baik diucapkan terima kasih.

Kepala Bidang, .......cococvevenennnnns
Selaku
Penanggung Jawab Pengkajian Taktis

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Sekretaris Badan Penelitian dan Pengembangan selaku Kuasa Pengguna
Anggaran (untuk diketahui)
3. Kepala Bagian Umum (untuk persiapan)
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Formulir 03.34

KEMENTERIAN DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA

BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN

Jalan Kramat Raya Nomor 132 Jakarta Pusat Telp.3101953, 3901071,3901072

Nomor
Sifat
Lamp.
Perihal

Jakarta, .........oceeeenennn
Kepada:
- Tim Pengendali Mutu
3 (tiga) berkas Yth.
Undangan Sidang TPM-4 di-

Tempat

Sehubungan dengan pelaksanaan kegiatan Pengkajian Taktis di
lingkungan Puslitbang ..................... BPP Kemendagri, bersama ini
dengan hormat kami mengundang Bapak/Ibu untuk menghadiri
Sidang TPM-4 yang akan diselenggarakan pada:

Hari/tgl: ............... [ o
Waktu ...l sd .ooeiiiin.
Tempat @ cooviiiiiiiiiin

Acara :Pembahasan Draf Laporan Akhir, Draf Ringkasan Eksekutif,
dan Draf Naskah Jurnal (sebagaimana terlampir)

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik
disampaikan terima kasih.

Kapus Litbang .................
Selaku
Ketua Tim Pengendali Mutu,

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Sekretaris Badan Penelitian dan Pengembangan selaku Kuasa Pengguna
Anggaran (untuk diketahui)
3. Kepala Bagian Umum (untuk persiapan)
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Formulir 03.35

BERITA ACARA SIDANG TIM PENGENDALI MUTU-4

Pada hari ini ................... tanggal..........ceenenee. telah dilakukan sidang
TPM-4 membahas tentang Draf Laporan Akhir, Draf Ringkasan Eksekutif, dan
Draf Naskah Jurnal pada kegiatan Pengkajian Taktis yang dihadiri oleh :

NO NAMA JABATAN

Ketua

Sekretaris

Anggota

Anggota

Setelah mendengarkan paparan Draf Laporan Akhir, Draf Ringkasan Eksekutif,
dan Draf Naskah Jurnal, arahan dari Pengarah Umum dan Pengarah Teknis serta
pembahasan oleh peserta (daftar hadir terlampir), Sidang TPM-4 menghasilkan

catatan/kesepakatan sebagai berikut:.

Demikian Berita Acara ini kami buat dengan sebenar-benarnya agar dapat

dipergunakan sebagaimana mestinya.

KEDUDUKAN

NO NAMA PERWAKILAN DALAM TIM TANDA TANGAN
1 TPM 1.
2 TPM 2.
3 TP 3.
4 TP 4.
5 TF 5.
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Formulir 03.36

KEMENTERIAN DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA

BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN

Jalan Kramat Raya Nomor 132 Jakarta Pusat Telp.3101953, 3901071,3901072

DAFTAR HADIR
SIDANG TPM-4 PENGKAJIAN TAKTIS

JUDUL : ..ccciiiininiiiinrntiececeriececessscasescssacenens
Hari/Tanggal : .....ccoovviiiiiiiiiiniin.
Waktu .. Sed s,
Tempat o
NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN
1 Pengarah Umum TPM | 1.
2 Pengarah Teknis TPM | 2.
3 Ketua TPM 3.
4 Sekretaris TPM 4.
5 Anggota TPM 5.
6 Anggota TPM 6.
7 Penanggung Jawab TP | 7.
8 Ketua TP 8.
9 Anggota TP 9.
10 Anggota TP 10.
11 Anggota TP 11.
12 Ketua TF 12.
13 Sekretaris TP 13.
14 Anggota TF 14.
15 Anggota TF 15.
16 Anggota TF 16.
17 Anggota TF 17.
8y ] (komponen terkait) | 18.
oy 1 (komponen terkait) | 19.
20 ] (komponen terkait) | 20.
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Formulir 03.37

LEMBAR PERSETUJUAN
SEMINAR LAPORAN AKHIR PENGKAJIAN TAKTIS

Judul

Unit Kerja

Tim Pelaksana :

a.Ketua Tim : (bidang kepakaran)

b. Anggota o 1. (bidang kepakaran)
2. (bidang kepakaran)
3. dst.

Tanggal Seminar
Disetujui oleh:

Tim Pengendali Mutu

ttd ttd
( Nama ) ( Nama )
Ketua Sekretaris
ttd ttd
( Nama ) ( Nama )
Anggota Anggota

Diketahui oleh:

Kepala Badan
Penelitian dan Pengembangan

ttd

( Nama )
NIP
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Formulir 03.38

SURAT TUGAS
SEMINAR LAPORAN AKHIR PENGKAJIAN TAKTIS
Nomor :

Dasar : 1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 tentang Pedoman Penelitian
dan Pengembangan di Lingkungan Kementerian Dalam Negeri dan
Pemerintahan Daerah.;
2. Surat Pengesahan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) BPP
Kemendagri Tahun Anggaran ......... Nomor ....cccevvvveneninenen.. tanggal
3. Keputusan Menter1 Dalam Negeri Nomor ................ Tahun ................
tentang Petunjuk Operasional Kegiatan (POK) Daftar Isian Pelaksanaan
Anggaran (DIPA) di Lingkungan BPP Kemendagri Tahun .............. ;

Kepada : | No. Nama/NIP Gol. Jabatan
(1) 2 (3) ()

Untuk : 1. Melakukan .......cccocvevivivinniniinne. pada tanggal .... s.d .... , di....... ;

2. Melaporkan hasil pelaksanaan tugas ini kepada Kepala Badan
Penelitian dan Pengembangan melalui Sekretaris Badan Penelitian dan
Pengembangan Kementerian Dalam Negeri;

3. Membebankan biaya yang diperlukan untuk melaksanakan tugas ini
pada Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) Badan Penelitian dan
Pengembangan Kementerian Dalam Negeri Tahun Anggaran 2013
Nomor ............ tanggal....... Kode Akun ........

4. Melaksanakan tugas ini dengan penuh tanggung jawab.

Ditetapkan di :Jakarta
pada tanggal
a.n KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

Tembusan, Yth.
Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri, sebagai
laporan.



- 141 -

Formulir 03.39

KEMENTERIAN DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA

BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN

Jalan Kramat Raya Nomor 132 Jakarta Pusat Telp. 3101953, 3901071,

3901072

NOTA DINAS
Kepada : Yth. Sekretaris BPP Kemendagri selaku KPA
Dari : Kepala Pusat Litbang ..............c..oooiiini.
Tembusan : Yth. Kepala BPP Kemendagri (sebagai laporan)
Nomor
Tanggal
Sifat : Segera
Lampiran : 3 (tiga) berkas
Hal : Pengajuan Permohonan Seminar Laporan Akhir Kegiatan

Pengkaiian Taktis

Sehubungan dengan telah disetujuinya bahan seminar Laporan Akhir
kegiatan Pengkajian Taktis dengan judul ....................coo..e. , bersama ini
dengan hormat, disampaikan bahwa seminar akan dilaksanakan pada:

Hari/tgl :............... [ o

Waktu D e Sed s,

Tempat L s

Acara : Pembahasan Laporan Akhir kegiatan Pengkajian Taktis

Untuk maksud tersebut di atas, dimohon pada Sekretaris BPP
menugaskan dan mengundang narasumber, moderator, dan peserta untuk
mengikuti acara dimaksud. Selanjutnya disampaikan net konsep surat dan
kerangka acuan sebagai berikut:

4. Surat Tugas Narasumber, Moderator, dan Peserta (internal)

5. Surat Undangan, Narasumber, Moderator, dan Peserta (eksternal)
6. Kerangka Acuan Seminar

7. Draf Laporan Akhir Kegiatan Pengkajian Taktis

Demikian disampaikan, atas persetujuannya diucapkan terima kasih.

Kepala Pusat
Litbang.......ccccoeeenenes
Selaku
Pejabat Pembuat Komitmen

NIP.
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Formulir 03.40

KEMENTERIAN DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA

BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN

Jalan Kramat Raya Nomor 132 Jakarta Pusat Telp. 3101953, 3901071,

3901072
Jakarta, ..........ooennne.
Nomor : Kepada:
Sifat Do- Yth.
Lamp. : 1 (satu) berkas
Perihal : Undangan Narasumber di-
Tempat

Sehubungan dengan akan diadakannya seminar dalam rangka
kegiatan Pengkajian Taktis di lingkungan Puslitbang .....................
BPP Kemendagri, yang akan dilaksanakan pada:

Hari/tgl: ............... [ e
Waktu :............. s.dd .o,
Tempat : cooviiiiiiiiii

Acara :Pembahasan Laporan Akhir, kegiatan Pengkajian Taktis
dengan judul ...

Berkenaan dengan hal tersebut, dengan hormat kami
mengundang Bapak/Ibu/Saudara untuk hadir sebagai narasumber,
sebagaimana kerangka acuan terlampir. Guna kelancaran
pelaksanaan acara dimaksud kiranya materi FGD dapat
disampaikan kepada saudara .................... dengan nomor telepon
.................. dan emalil ................ Paling lambat pada hari .............

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik
disampaikan terima kasih.

an. KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

NIP.
Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Kepala Pusat Litbang



- 143 -

Formulir 03.41

Jakarta, .........oceeeenennn
Nomor : Kepada:
Sifat Do Yth.
Lamp. : 1 (satu) berkas
Perihal : Undangan Moderator di-
Tempat

Sehubungan dengan akan diadakannya seminar dalam
rangka kegiatan Pengkajian Strategis di lingkungan Puslitbang
..................... BPP Kemendagri, yang akan dilaksanakan pada:

Hari/tgl :............... [ o,

Waktu ...l S.d ceviiiiennn,

Tempat oo

Acara : Pembahasan Laporan Akhir, kegiatan Pengkajian Strategis

dengan judul .......................

Berkenaan dengan hal tersebut, dengan hormat kami
mengundang Bapak/Ibu/Saudara untuk hadir sebagai moderator,
sebagaimana kerangka acuan terlampir.

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik
disampaikan terima kasih.

an. KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

NIP

Tembusan Yth

1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Kepala Pusat Litbang..............
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Formulir 03.42

Jakarta, .........oceeeenennn
Nomor : Kepada:
Sifat Do Yth.
Lamp. : 1 (satu) berkas
Perihal : Undangan Peserta di-
Tempat

Sehubungan dengan akan diadakannya seminar dalam rangka
kegiatan Pengkajian Taktis di lingkungan Puslitbang .....................
BPP Kemendagri, yang akan dilaksanakan pada:

Hari/tgl: ............... [ o
Waktu ...l S.d iiiiinnn.
Tempat @ oo

Acara :Pembahasan Draf Laporan Akhir, kegiatan Pengkajian

Taktis dengan judul .......................

Berkenaan dengan hal tersebut, dengan hormat kami
mengundang Bapak/Ibu/Saudara untuk hadir sebagai peserta.
Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik

disampaikan terima kasih.

an. KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

NIP.
Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Kepala Pusat Litbang..............
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Formulir 03.43
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Formulir 03.44

LEMBAR PERSETUJUAN
LAPORAN AKHIR PENGKAJIAN TAKTIS

Judul

Unit Kerja

Tim Pelaksana :

a. Ketua Tim : (bidang kepakaran)

b. Anggota o 1. (bidang kepakaran)
2. (bidang kepakaran)
3. dst.

Tanggal Seminar
Disetujui oleh:

Tim Pengendali Mutu

ttd ttd
( Nama ) ( Nama )
Ketua Sekretaris
ttd ttd
( Nama ) ( Nama )
Anggota Anggota

Diketahui oleh:

Kepala Badan
Penelitian dan Pengembangan

ttd

( Nama )
NIP
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Formulir 03.45

TANDA TERIMA
HASIL KEGIATAN PENGKAJIAN TAKTIS

Telah diterima hasil kegiatan Pengkajian Taktis dengan judul
yang diselenggarakan oleh BPP Kemendagri sebagai berikut:

NAMA JABATAN/ NASKAH TANGGAL TANDA
PENERIMA INSTITUSI TERIMA TANGAN
. Ringkasan
TU Pimpinan | gy o) T
Setjen
(1 exp)
Perpustakaan Laporan Akhir
BPP (2 exp)
Naskah Jurnal
Redaksi Jurnal | [lmiah
(1 exp)
Jakarta.........c..o.oo.nl

Pengirim,
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DAFTAR CONTOH FORMULIR KERJA KEGIATAN PENGKAJIAN AKTUAL

Kode Judul
Formulir

04.01 Daftar Penetapan Rencana Penelitian Dan Pengkajian Di
Lingkungan Kementerian Dalam Negeri Tahun ........

04.02 Surat Keputusan Menteri Dalam Negeri tentang Kegiatan
Pengkajian Aktual ..............

04.03 Surat Tugas Tim Pengendali Mutu

04.04 Surat Tugas Tim Pelaksana

04.05 Surat Tugas Tim Fasilitasi

04.06 Surat Pernyataan Aktif Sebagai Peneliti/Perekayasa

04.07 Surat Pernyataan Kesanggupan Menyelesaikan Pengkajian
Aktual

04.08 Surat Pernyataan Kesediaan Sebagai Tim Pengendali Mutu

04.09 Surat Pengajuan Permohonan Sidang TPM-1

04.10 Surat Undangan Sidang TPM-1

04.11 Berita Acara Sidang Tim Pengendali Mutu-1

04.12 Lembar Daftar Hadir Sidang TPM-1 Pengkajian Aktual

04.13 Lembar Persetujuan ICP Pengkajian Aktual

04.14 Lembar Persetujuan ToR

04.15 Lembar Persetujuan RD/IS

04.16 Surat Tugas Surveyor

04.17 Surat Pengajuan Permohonan Sidang TPM-2

04.18 Surat Undangan Sidang TPM-2

04.19 Berita Acara Sidang Tim Pengendali Mutu-2

04.20 Lembar Daftar Hadir Sidang TPM-2 Pengkajian Aktual

04.21 Surat Persetujuan Seminar Laporan Akhir Pengkajian Aktual

04.22 Surat Tugas Seminar Laporan Akhir Pengkajian Aktual

04.23 Nota Dinas Pengajuan Permohonan Seminar Laporan Akhir
Pengkajian Aktual

04.24 Surat Undangan Narasumber Seminar Laporan Akhir Pengkajian
Aktual

04.25 Surat Undangan Moderator Seminar Laporan Akhir Pengkajian
Aktual

04.26 Surat Undangan Peserta Seminar Laporan Akhir Pengkajian
Aktual

04.27 Sertifikat Seminar Laporan Akhir Pengkajian Aktual

04.28 Lembar Persetujuan Laporan Akhir Pengkajian Aktual

04.29 Tanda Terima Hasil Kegiatan Pengkajian Aktual

Catatan: Provinsi, Kabupaten/Kota dapat menyesuaikan isi formulir sesuai
dengan ketentuan yang berlaku.
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Formulir 04.01
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Formulir 04.02

KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

KEPUTUSAN MENTERI DALAM NEGERI
NOMOR

TENTANG

PELAKSANAAN KAJIAN AKTUAL XXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX
):0,9,9,9,9,9,9,9.9.9,9,9,9.9.9.9,9,9,9,9.9,9,9.9.9,9.9,9,9,9.9,9.9,9,9.9,9.9.9,9,9.9.0.0.0.

Menimbang

Mengingat

(menyesuaikan)

MENTERI DALAM NEGERI,

a. bahwa dalam rangka XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

D:9.9.9:9:9.9.9.9,9:0.9.9.9,9:0.9.9.9.9:0.9.9.9.9:90.9.9.9.9:0.9.9.9.9.:0.9.9.9.9.:90.9.9.9.9.:9.0,0. ¢

b. bahwa  berdasarkan  pertimbangan sebagaimana

dimaksud dalam huruf a, perlu menetapkan Keputusan
Menteri Dalam Negeri tentang Pelaksanaan Kajian
Aktual

D 0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.1
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX (menyesuaikan).

. Undang-Undang Nomor 18 Tahun 2002 tentang Sistem

Nasional Penelitian, Pengembangan, dan Penerapan
IIlmu Pengetahuan dan Teknologi (Lembaran Negara
Tahun 2002 Nomor 84, Tambahan Lembaran Negara
Nomor 4219);

. Peraturan Pemerintah Nomor 79 tahun 2005 tentang

Pedoman Pembinaan dan Pengawasan Penyelenggaraan
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Tahun 2005
Nomor 165, Tambahan Lembaran Negara Nomor 4593);

. Peraturan Presiden Nomor 53 Tahun 2010 tentang

Perubahan Kedua Atas Keputusan Presiden Nomor 42
Tahun 2002 tentang Pedoman Pelaksanaan Anggaran
Pendapatan dan Belanja Negara;

. Peraturan Presiden Nomor 70 Tahun 2012 tentang

Perubahan Kedua Atas Peraturan Presiden Nomor 54
Tahun 2010 tentang Pedoman Pengadaan Barang/Jasa
Pemerintah;



Memperhatikan

Menetapkan
KESATU

KEDUA

KETIGA

KEEMPAT
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5. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 14 Tahun 2011
tentang Perubahan Atas Peraturan Menteri Dalam
Negeri Nomor 41 Tahun 2010 tentang Organisasi dan
Tata Kerja Kementerian Dalam Negeri;

6. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 Tahun 2011
tentang Pedoman Penelitian dan Pengembangan di
Lingkungan Kementerian Dalam Negeri dan
Pemerintahan Daerah.

7. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor ...... Tahun
.............................. tentang Petunjuk Operasional (PO)

8. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor ........ Tahun
2013 tentang KPA..
9. Catatan : Peraturan yang dicantumkan dalam

konsideran mengingat adalah peraturan yang terkait
langsung (menyesuaikan dengan kegiatan).

Surat Pengesahan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA)
Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam
Negeri Tahun Anggaran ...........c.ceeenen.n.

MEMUTUSKAN:

Melaksanakan Kajian Aktual XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
D 0:0:0:0:0:0.0.0:0.0.0.0:0:0:0.0.0.0.0.0.0.0:0:0.0.0.0.0..0.0.:0:0.0.0.0.0.0.0.0.0.0:0.0.0.9..9.0.0.0:0.0.¢
XXXXKKXKXXXXXKXKKKXXXXXXXKKKXXXXXXXXKXKXXXXX (menyesuaikan).
Untuk menyelenggarakan kegiatan sebagaimana dimaksud
pada Diktum KESATU, dibentuk Tim Pelaksana Kajian Aktual
P 0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:9:9:0:0.0:0:0:0:0:0.0:0.0.0.0:0:0:0.0.9.9.0.0.0.:0.0:0:0.9.9.9..0.0.0:0:0.¢
P 0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:9:0:0.0:0:0:0:0:0:0:0.0.0.0:0:0:0.0.9.9.0.0.0.:0.0:0:0.9.9.9..0.0:0:0:0.¢
D 0:0:0:0:0:0.0.0:0.0.0.0:0:0:0.0.9.0.0.0.0.0:0:0.0.0.0.0.0.0.0:0:0.0.0.0.0.0.0.0.0.0:0.0.0.9...0.0.0.0.0.¢
XXXXXXXX yang meliputi Narasumber, Moderator, Tim
Pelaksana dan Peserta yang akan ditetapkan kemudian
dengan Surat Tugas dan Undangan dari Kuasa Pengguna
Anggaran.

Tim Pelaksana, Narasumber, Moderator dan Peserta

sebagaimana dimaksud pada Diktum KEDUA mempunyai
tugas:

0 R0 TE
1

(Menyesuaikan)
T1m Pelaksana kegiatan sebagaimana dimaksud pada Diktum

KEDUA diberikan honorarium sebagaimana tercantum dalam
Lampiran Keputusan ini.



KELIMA

KEENAM

KETUJUH

Tembusan Yth.:

ok =
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Segala biaya yang dikeluarkan sebagai akibat ditetapkannya
Keputusan ini, dibebankan pada DIPA Badan Penelitian dan
Pengembangan Kementerian Dalam Negeri Tahun Anggaran
........ Nomor ........ tanggal ...............

Hal-hal yang belum diatur dalam Keputusan ini akan diatur
lebih lanjut oleh Badan Penelitian dan Pengembangan
Kementerian Dalam Negeri.

Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan, dengan
ketentuan bahwa apabila dikemudian hari terdapat
kekeliruan didalamnya akan diperbaiki sebagaimana
mestinya.

Ditetapkan di Jakarta
pada tanggal dd mm yyyy

a.n. MENTERI DALAM NEGERI
KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN,

Menteri Dalam Negeri, sebagai laporan;

Inspektur Jenderal Kementerian Dalam Negeri;

Direktur Jenderal Perbendaharaan Kementerian Keuangan;

Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri;
Kepala Kantor Pelayanan Perbendaharaan Negara (KPPN) Jakarta IV; dan

Tim Pelaksana Kajian Aktual XXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXXXXKKXX

XXXXKXXXXXXXKXKXKXXXKXKXXKXKXXXXXXXXXXXXXXXXXX (menyesuaikan dengan judul).



Contoh

BESARAN HONORARIUM TIM KEGIATAN NARASUMBER, MODERATOR DAN PESERTA

Untuk
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LAMPIRAN

lampiran Tim Pelaksana Kajian Aktual
Kebutuhan (sesuaikan di POK masing-masing).

menyesuaikan

KEPUTUSAN MENTERI DALAM NEGERI

NOMOR
TANGGAL
TENTANG

PELAKSANAAN KAJIAN AKTUAL
:9,9,0.0.:0,9,0.69,0.0.9,9,0.0.0,9,9,0.0,0.9,0.0.0,9,0:¢

(menyesuaikan)

PELAKSANAAN KAJIAN AKTUAL XXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXXXXXXX
):9,9.0:0,9,9.0.0.9:9,9.9.0.0.9,9,0.0.0.9,0.0.0.9,9,0.0.9,9,0.0.9.9,0.0.0.9,0.0.0,9.0.0.0,9.0,0.¢

XXXXXXXXXXXXXXXXXXX TAHUN ANGGARAN 2013

KEDUDUKAN BESARAN
B0 DALAM TIM LR (RP.)
1] 2] ] @)
A. NARASUMBER DAN MODERATOR
1 . khkkkkhhhhhk khkkhkhhhhhhhhiid khkkhkhhhhhhhiik
2 khkkkkhhhhhk R R khkkhkhhhhhhhhhik
3 khkkkkhhhhhk R R R R R R
TOTAL khkkhkhhhhhhhhhik
B. TIM PELAKSANA
4 E R R L R R S R R khkkhkhhhhhhhhhik
5 E R R L R R S R R khkkhkhhhhhhhhiik
6 E R R L R R S R R khkkhkhhhhhhhhhik
7 E R R L R R S R R khkkhkhhhhhhhhiik
TOTAL *kkkkkkkkhkhkhhik
C. PESERTA
8. Transport Peserta *hkkkkkhhhhhhhhdk *hkkkkkhkhhhhhhdk
9 Uang Sakll Peserta *kkkkkhhhhhhhhhd d*hkkkkkhhhhhhhhdk
TOTAL d*hkkkkkhhhhhhhhdk
a.n MENTERI DALAM NEGERI
KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Catatan :

kkkkkkkkkkkkkk . menyesuaikan dengan POK terbaru




Dasar

Kepada

Untuk
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Formulir 04.03

SURAT TUGAS TIM PENGENDALI MUTU

Nomor :

1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 tentang Pedoman
Penelitian dan Pengembangan di Lingkungan Kementerian Dalam
Negeri dan Pemerintahan Daerah.;

2. Surat Pengesahan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) BPP
Kemendagri Tahun Anggaran ......... Nomor ......ccoeeveviinennnn.n.
tanggal .................. ;

3. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor ................ Tahun
................ tentang Petunjuk Operasional Kegiatan (POK) Daftar
Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) di Lingkungan BPP Kemendagri
Tahun .............. ;

MENUGASKAN:
No. Nama/NIP Gol. Jabatan
1) @) 3) 4)
. Melakukan ......c.ccccoveveiiiiiiinnine, pada tanggal .... s.d .... , di....... ;

2. Melaporkan hasil pelaksanaan tugas ini kepada Kepala Badan

Tembusan, Yth.
Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri, sebagai

laporan.

Penelitian dan Pengembangan melalui Sekretaris Badan Penelitian
dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri;

Membebankan biaya yang diperlukan untuk melaksanakan tugas
ini pada Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) Badan
Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri Tahun
Anggaran 2013 Nomor ............ tanggal....... Kode Akun ........
Melaksanakan tugas ini dengan penuh tanggung jawab.

Ditetapkan di :Jakarta
pada tanggal
a.n KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,




Dasar

Kepada

Untuk
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Formulir 04.04

SURAT TUGAS TIM PELAKSANA
Nomor :

. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 tentang Pedoman

Penelitian dan Pengembangan di Lingkungan Kementerian Dalam
Negeri dan Pemerintahan Daerah.;

2. Surat Pengesahan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) BPP
Kemendagri Tahun Anggaran ......... Nomor ......cooevevviiennanen.. tanggal
3. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor ................ Tahun
................ tentang Petunjuk Operasional Kegiatan (POK) Daftar
Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) di Lingkungan BPP Kemendagri
Tahun .............. ;
MENUGASKAN:
No. Nama/NIP Gol. Jabatan
(1) @) 3) (4)
. Melakukan ..........c.ooiiiiiiin, pada tanggal .... s.d .... , di....... ;

2. Melaporkan hasil pelaksanaan tugas ini kepada Kepala Badan

Tembusan, Yth.
Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri, sebagai

laporan.

Penelitian dan Pengembangan melalui Sekretaris Badan Penelitian
dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri;

Membebankan biaya yang diperlukan untuk melaksanakan tugas
ini pada Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) Badan Penelitian
dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri Tahun Anggaran
2013 Nomor ............ tanggal....... Kode Akun ........

Melaksanakan tugas ini dengan penuh tanggung jawab.

Ditetapkan di :Jakarta
pada tanggal
a.n KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,
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Formulir 04.05

SURAT TUGAS TIM FASILITASI
Nomor :

Dasar : 1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 tentang Pedoman
Penelitian dan Pengembangan di Lingkungan Kementerian Dalam

Negeri dan Pemerintahan Daerah.;
2. Surat Pengesahan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) BPP

Kemendagri Tahun Anggaran ......... Nomor .....ccccvveviiiinenn.
tanggal .......coceennnn. ;
3. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor ................ Tahun

................ tentang Petunjuk Operasional Kegiatan (POK) Daftar
Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) di Lingkungan BPP Kemendagri
Tahun .............. ;

MENUGASKAN:

Kepada : | No. Nama/NIP Gol. Jabatan
(1) @) (3) “)

Untuk : 1. Melakukan .......c.coveveviniinininenne. pada tanggal .... s.d .... , di....... ;

2. Melaporkan hasil pelaksanaan tugas ini kepada Kepala Badan
Penelitian dan Pengembangan melalui Sekretaris Badan Penelitian
dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri;

3. Membebankan biaya yang diperlukan untuk melaksanakan tugas
ini pada Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) Badan
Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri Tahun
Anggaran 2013 Nomor ............ tanggal....... Kode Akun ........

4. Melaksanakan tugas ini dengan penuh tanggung jawab.

Ditetapkan di :Jakarta
pada tanggal
a.n KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

Tembusan, Yth.
Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri, sebagai
laporan.
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Formulir 04.06

SURAT PERNYATAAN AKTIF SEBAGAI
PENELITI/PEREKAYASA

Yang bertanda tangan dibawah ini

Nama N
NIP PP
Jabatan e e ettt ettt a e
Golongan PP
Kepakaran et ettt e ettt eae et e eea et et ettt e et ae e eeaaaaaaans
Pusat Litbang e e ettt ettt a e
No. HP/fax/Telpon: ............... T e
Email PP

menyatakan bahwa saya masih aktif sebagai Peneliti/Perekayasa di lingkungan
Pusat Litbang .........cccceeeveinene.

Demikian surat pernyataan ini dibuat dengan sesungguhnya, untuk
selanjutnya dipergunakan sebagai syarat dalam Tim Pelaksana Pengkajian
Aktual dengan topik ..............oeenel.

Yang Menyatakan,
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Formulir 04.07

SURAT PERNYATAAN KESANGGUPAN MENYELESAIKAN
PENGKAJIAN TAKTIS

Yang bertanda tangan dibawah ini

KEDUDUKAN
NO NAMA DALAM TIM KEPAKARAN
1 Penanggung
Jawab
2 Ketua
3 Sekretaris
dst Anggota

Menyatakan bahwa kami sanggup menyelesaikan kegiatan Pengkajian Taktis
tepat waktu dan sesuai dengan ketentuan yang berlaku.

Demikian Surat Pernyataan ini dibuat dengan sesungguhnya, untuk
selanjutnya dipergunakan sebagai salah satu syarat menjadi Tim Pelaksana
Pengkajian Taktis dengan topik...........

Yang Menyatakan,

NAMA TANDA TANGAN

dst
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Formulir 04.08

SURAT PERNYATAAN KESEDIAAN
SEBAGAI TIM PENGENDALI MUTU

Yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama T ettt ettt ettt eeeeeieeeeeeeeeeeiaeeeeeeeeeaaaae et e e aaiaaaeeeeeaaaraaaaeeenn
NIP N
Jabatan L ettt ettt eee et eee ettt eaa et eane e ea e
Golongan ettt ettt ettt e et
] 0 T2 1= - s PN
Institusi L ettt ettt ettt ettt e e e ettt et eear et e eeeeaaaaa,
Alamat S
Email L e ettt ettt ettt ettt eaa et et iae it eeareeana,
HP/Tlp/Fax : .ccoovvvviiiiiiiiiinann. N [

Menyatakan bahwa saya bersedia sebagai Tim Pengendali Mutu di lingkungan
Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri yang bertugas:

1.

Memberikan penilaian atas seluruh rangkaian kelitbangan;

2. Memberikan pendampingan/bimbingan terhadap pelaksanaan tugas MP;
3.
4. Memberikan persetujuan dan pengesahan serta menandatangani berita acara

Melakukan pengendalian sesuai dengan tahapan kelitbangan;

sesuai dengan tahapan kelitbangan;
Memberikan saran dan masukan kepada Majelis Pertimbangan guna
penyempurnaan kelitbangan; dan
Melaporkan hasil pengendalian mutu kelitbangan kepada Majelis
Pertimbangan.

Demikian Surat Pernyataan ini dibuat dengan sesungguhnya, untuk

selajutnya dipergunakan sebagai syarat dalam Tim Pengendalian Mutu dengan

Jakarta, .....cooviiiiiiiiiiiiiii

Yang Menyatakan,




Nomor
Sifat
Lamp.
Perihal
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Formulir 04.09

Jakarta, ..........cceenneene.
Kepada:
Yth. Ketua Tim Pengendali Mutu
11 (Sebelas) berkas u.p Sekretariat Tim Pengendali Mutu
Pengajuan Permohonan di-
Sidang TPM-1 Tempat

Sehubungan dengan telah disetujuinya Rencana Pengkajian Taktis di
lingkungan Kementerian Dalam Negeri Tahun ....... , dengan topik
.............................................................. Bersama ini dengan hormat
dimohon kesediaan TPM untuk menyelenggarakan Sidang TPM-1 pada:

Hari/tgl e [ e
Waktu: ............... e R
Tempat e
Acara : Pembahasan Draf ICP

Selanjutnya sebagai kelengkapan Sidang TPM-1 disampaikan lampiran
sebagai berikut:

1. Daftar Rencana Pengkajian Taktis di lingkungan Kementerian Dalam
Negeri Tahun ......

Surat Keputusan kegiatan Pengkajian Taktis

Surat Tugas Tim Pengendali Mutu

Surat Tugas Fasilitasi

Surat Tugas Tim Pelaksana
urat Pernyataan Aktif sebagai Peneliti/Perekayasa (....... exp/orang)
Surat Pernyataan Kesanggupan Menyelesaikan kegiatan Pengkajian
Taktis oleh Tim Pelaksana
Surat Pernyataan Kesediaan Sebagai Tim Pengendali Mutu
(.....exp/orang)

10. Draf Idea Concept Paper (ICP)

11. Draf ToR

12. Draf RD/IS

Demikian surat permohonan ini disampaikan, atas kerja sama yang

baik diucapkan terima kasih.

WENookwh

Kepala Bidang, .......cccocvevevennnnne
Selaku
Penanggung Jawab Pengkajian Taktis

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Sekretaris Badan Penelitian dan Pengembangan selaku Kuasa Pengguna
Anggaran (untuk diketahui)
3. Kepala Bagian Umum (untuk persiapan)
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Formulir 04.10

KEMENTERIAN DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA

BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN

Jalan Kramat Raya Nomor 132 Jakarta Pusat Telp.3101953, 3901071,

3901072
Jakarta, ......ccocevvennnnn.
Nomor Kepada:
Sifat - Yth. Tim Pengendali Mutu
Lamp. 1 (satu) berkas
Perihal Undangan Sidang TPM-1 di-

Tempat

Sehubungan dengan pelaksanaan Pengkajian Aktual di lingkungan
Puslitbang ..................... BPP Kemendagri, bersama ini dengan
hormat kami mengundang Bapak/Ibu untuk menghadiri TPM-1 yang
akan diselenggarakan pada:

Hari/tgl e, [ o,

Waktu e sd i,

Tempat L s

Acara : Pembahasan Draf ICP, Draf ToR dan Draf RD/IS

Kegiatan Pengkajian Aktual .......................
(sebagaimana terlampir)

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik
disampaikan terima kasih.

Kapus Litbang .................
Selaku
Ketua Tim Pengendali Mutu,

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Sekretaris Badan Penelitian dan Pengembangan selaku Kuasa Pengguna
Anggaran (untuk diketahui)
3. Kepala Bagian Umum (untuk persiapan)
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Formulir 04.11

BERITA ACARA SIDANG TIM PENGENDALI MUTU-1

Pada hari ini .......c........... tanggal..........ceeenenen. telah dilakukan sidang
TPM-1 membahas tentang Draf ICP, Draf ToR dan Draf RD/IS pada kegiatan
Pengkajian Aktual yang dihadiri oleh :

NO NAMA JABATAN

Ketua

Sekretaris

Anggota

Anggota

Setelah mendengarkan paparan Draf ICP, Draf ToR dan Draf RD/IS dari Tim
Pelaksana, arahan dari Pengarah Umum dan Pengarah Teknis serta pembahasan
oleh peserta (daftar hadir terlampir), Sidang TPM-1 menghasilkan

catatan/kesepakatan sebagai berikut:.

Demikian Berita Acara ini kami buat dengan sebenar-benarnya agar dapat

dipergunakan sebagaimana mestinya.

NO NAMA PERWAKILAN | T0UDUSAN | TANDA TANGAN
1 TPM 1.
2 TPM 2.
3 TP 3.
4 TP .
5 TF 5.
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DAFTAR HADIR

Formulir 04.12

SIDANG TPM-1 PENGKAJIAN AKTUAL

TOPIK : ..cccieiurrininrriecaceriosacersscacesscssesesnes
Hari/Tanggal : ......coovviiiiiiiiiiiniin.n.
Waktu .. ST ¢ RO
Tempat o
NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN
1 Pengarah Umum TPM | 1.
2 Pengarah Teknis TPM | 2.
3 Ketua TPM 3.
4 Sekretaris TPM 4.
S Anggota TPM S.
6 Anggota TPM 6.
7 Penanggung Jawab TP | 7.
8 Ketua TP 8.
9 Anggota TP 9.
10 Anggota TP 10.
11 Anggota TP 11.
12 Ketua TF 12.
13 Sekretaris TP 13.
14 Anggota TF 14.
15 Anggota TF 15.
16 Anggota TF 16.
17 Anggota TF 17.
8y (komponen terkait) | 18.
o ] (komponen terkait) | 19.
200 ] (komponen terkait) | 20.




LEMBAR PERSETUJUAN
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Formulir 04.13

KERTAS KONSEP KERJA (IDEA CONCEPT PAPER) PENGKAJIAN AKTUAL

Topik

Judul

Unit Kerja

Tim Pelaksana :

Penanggungjawab:
Ketua Tim

Anggota

Disetujui oleh:

Tim Pengendali Mutu

( Nama )

Ketua

( Nama )

Anggota

(jabatan)

(bidang kepakaran)

(bidang kepakaran)

(bidang kepakaran)

ttd
Nama )

Sekretaris

ttd

Nama )

Anggota
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Formulir 04.14

LEMBAR PERSETUJUAN TERM OF REFERENCE
PENGKAJIAN AKTUAL

Judul

Unit Kerja

Tim Pelaksana :

a. Penanggungjawab : (jabatan)

b. Ketua Tim : (bidang kepakaran)

c. Anggota 2 1. (bidang kepakaran)
2. (bidang kepakaran)
3. dst.

Disetujui oleh:

Tim Pengendali Mutu

ttd ttd
( Nama ) ( Nama )
Ketua Sekretaris
ttd ttd
( Nama ) ( Nama )

Anggota Anggota
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LEMBAR PERSETUJUAN

Formulir 04.15

RESEARCH DESIGN AND INSTRUMENT SURVEY (RD/IS)

Judul

PENGKAJIAN AKTUAL

Unit Kerja

Tim Pelaksana :

a. Penanggungjawab
b. Ketua Tim

c. Anggota

ttd
( Nama

Ketua

ttd

( Nama

Anggota

(jabatan)
(bidang kepakaran)
1. (bidang kepakaran)
2. (bidang kepakaran)
3. dst.

Disetujui oleh:

Tim Pengendali Mutu

ttd
Nama )

Sekretaris

ttd

Nama )

Anggota
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Formulir 04.16

SURAT TUGAS SURVEYOR
Nomor :

Dasar : 1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 tentang Pedoman
Penelitian dan Pengembangan di Lingkungan Kementerian Dalam

Negeri dan Pemerintahan Daerah.;
2. Surat Pengesahan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) BPP

Kemendagri Tahun Anggaran ......... Nomor ......ceceveveininennnn..
tanggal .................. ;
3. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor ................ Tahun

................ tentang Petunjuk Operasional Kegiatan (POK) Daftar
Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) di Lingkungan BPP
Kemendagri Tahun .............. ;

MENUGASKAN:

Kepada : | No. Nama/NIP Gol. Jabatan
(1) @) (3) (4)

Untuk : 1. Melakukan ........cooeveiiiinininnnnnnns pada tanggal .... s.d .... , di.......

2. Melaporkan hasil pelaksanaan tugas ini kepada Kepala Badan
Penelitian dan Pengembangan melalui Sekretaris Badan Penelitian
dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri;

3. Membebankan biaya yang diperlukan untuk melaksanakan tugas
ini pada Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) Badan
Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri Tahun
Anggaran 2013 Nomor ............ tanggal....... Kode Akun ........

4. Melaksanakan tugas ini dengan penuh tanggung jawab.

Ditetapkan di :Jakarta
pada tanggal
a.n KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

Tembusan, Yth.
Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri, sebagai
laporan.



Nomor
Sifat
Lamp.

Perihal
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Formulir 04.17

Jakarta, ..........oeeeennnnn
Kepada:
Yth. Ketua Tim Pengendali Mutu
5 (lima) berkas u.p Sekretariat Tim Pengendali
Mutu
Pengajuan Permohonan di-
Sidang TPM-2 Tempat

Sehubungan dengan telah disetujuinya ICP, ToR, RD/IS
kegiatan Pengkajian Aktual dengan judul................cocoiiiiiiinn. ,
bersama ini dengan hormat, dimohon kesediaan TPM untuk
menyelenggarakan Sidang TPM-2 pada:

Hari/tgl e, [ o,

Waktu e Sed ceviiiiinne.

Tempat L s

Acara : Pembahasan Draf Laporan Akhir Pengkajian Aktual

Selanjutnya sebagai kelengkapan Sidang TPM-2 disampaikan
lampiran sebagai berikut:

1. ICP

2. ToR

3. RD/IS

4. Draf Laporan Akhir

Demikian surat permohonan ini disampaikan, atas kerja sama
yang baik diucapkan terima kasih.

Kepala Bidang, ......c..cccoeeieennnt.
Selaku
Penanggung Jawab Pengkajian
Aktual

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Sekretaris Badan Penelitian dan Pengembangan selaku Kuasa Pengguna
Anggaran (untuk diketahui)
3. Kepala Bagian Umum (untuk persiapan)



Nomor
Sifat
Lamp.
Perihal
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Formulir 04.18

Jakarta, ......ccooeveennnnn.
Kepada:

- Yth. Tim Pengendali Mutu

1 (satu) berkas

Undangan Sidang TPM-2 di-

Tempat

Sehubungan dengan pelaksanaan Pengkajian Aktual di lingkungan
Puslitbang ..................... BPP Kemendagri, bersama ini dengan
hormat kami mengundang Bapak/Ibu untuk menghadiri Sidang
TPM-2 yang akan diselenggarakan pada:

Hari/tgl e, [ o,

Waktu e sd i,

Tempat L s

Acara : Pembahasan ICP, ToR dan RD/IS dan Draf Laporan

Akhir kegiatan Pengkajian Aktual ...............
(sebagaimana terlampir)

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik
disampaikan terima kasih.

Kapus Litbang .................
Selaku
Ketua Tim Pengendali Mutu,

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Sekretaris Badan Penelitian dan Pengembangan selaku Kuasa Pengguna
Anggaran (untuk diketahui)
3. Kepala Bagian Umum (untuk persiapan)
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Formulir 04.19

KEMENTERIAN DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA
BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN

Jalan Kramat Raya Nomor 132 Jakarta Pusat Telp. 3101953, 3901071,
3901072

BERITA ACARA SIDANG TIM PENGENDALI MUTU-2

Pada hari ini ................... tanggal.................... telah dilakukan sidang
TPM-2 membahas tentang Draft Laporan Akhir pada kegiatan Pengkajian Aktual
yang dihadiri oleh :

NO NAMA JABATAN

Ketua

Sekretaris

Anggota

Anggota

Setelah mendengarkan paparan Draf Laporan Akhir dari Tim Pelaksana, arahan
dari Pengarah Umum dan Pengarah Teknis serta pembahasan oleh peserta (daftar
hadir terlampir), Sidang TPM-2 menghasilkan catatan/kesepakatan sebagai
berikut:.

Demikian Berita Acara ini kami buat dengan sebenar-benarnya agar dapat

dipergunakan sebagaimana mestinya.

KEDUDUKAN

NO NAMA PERWAKILAN DALAM TIM TANDA TANGAN
1 TPM 1.
2 TPM 2.
3 TP 3.
4 TP 4.
5 TF S.
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DAFTAR HADIR

Formulir 04.20

SIDANG TPM-2 PENGKAJIAN AKTUAL

JUDUL ¢ ..coeiiiiniiiiiiiiiieinttietattiececessecacenens
Hari/Tanggal : .....ccoovviiiiiiiiiiiniin..
Waktu D Sed s,
Tempat PN
NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN
1 Pengarah Umum TPM 1.
2 Pengarah Teknis TPM 2.
3 Ketua TPM 3.
4 Sekretaris TPM 4.
S Anggota TPM S.
6 Anggota TPM 6.
7 Penanggung Jawab TP | 7.
8 Ketua TP 8.
9 Anggota TP 9.
10 Anggota TP 10.
11 Anggota TP 11.
12 Ketua TF 12.
13 Sekretaris TP 13.
14 Anggota TF 14.
15 Anggota TF 15.
16 Anggota TF 16.
17 Anggota TF 17.
8y Ll (komponen terkait) | 18.
I (komponen terkait) | 19.
200 Ll (komponen terkait) | 20.
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Formulir 04.21

LEMBAR PERSETUJUAN
SEMINAR LAPORAN AKHIR PENGKAJIAN AKTUAL

Judul

Unit Kerja

Tim Pelaksana :

1. Ketua Tim : (bidang kepakaran)

2. Anggota : 1. (bidang kepakaran)
2. (bidang kepakaran)
3. dst.

Tanggal Seminar

Disetujui oleh:

Tim Pengendali Mutu

ttd ttd
( Nama ) ( Nama )
Ketua Sekretaris
ttd ttd
( Nama ) ( Nama )
Anggota Anggota

Diketahui oleh:

Kepala Badan
Penelitian dan Pengembangan

ttd

( Nama )
NIP
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Formulir 04.22

SURAT TUGAS
SEMINAR LAPORAN AKHIR PENGKAJIAN AKTUAL
Nomor :
Dasar : 1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 tentang Pedoman

Penelitian dan Pengembangan di Lingkungan Kementerian Dalam
Negeri dan Pemerintahan Daerah.;
2. Surat Pengesahan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) BPP

Kemendagri Tahun Anggaran ......... Nomor ......cccevevevniiennen..
tanggal .................. ;
3. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor ................ Tahun

................ tentang Petunjuk Operasional Kegiatan (POK) Daftar
Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) di Lingkungan BPP
Kemendagri Tahun .............. ;

MENUGASKAN:

Kepada : | No. Nama/NIP Gol. Jabatan
(1) @) (3) 4

Untuk : 1. Melakukan ........c.coooeeviiinninene. pada tanggal .... s.d .... , di....... ;

2. Melaporkan hasil pelaksanaan tugas ini kepada Kepala Badan
Penelitian dan Pengembangan melalui Sekretaris Badan Penelitian
dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri;

3. Membebankan biaya yang diperlukan untuk melaksanakan tugas
ini pada Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) Badan
Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri Tahun
Anggaran 2013 Nomor ............ tanggal....... Kode Akun ........

4. Melaksanakan tugas ini dengan penuh tanggung jawab.

Ditetapkan di :Jakarta
pada tanggal
a.n KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

Tembusan, Yth.
Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri, sebagai
laporan.
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Formulir 04.23

KEMENTERIAN DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA
BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN

Jalan Kramat Raya Nomor 132 Jakarta Pusat Telp. 3101953, 3901071,
3901072

NOTA DINAS

Kepada :  Yth. Sekretaris BPP Kemendagri selaku KPA

Dari : Kepala Pusat Litbang ............c.cocoovianin.

Tembusan : Yth. Kepala Badan BPP Kemendagri (sebagai laporan)
Nomor

Tanggal

Sifat : Segera

Lampiran : 3 (tiga) berkas

Hal : Pengajuan Permohonan Seminar Laporan Akhir Kegiatan

Pengkajian Aktual

Sehubungan dengan telah disetujuinya bahan seminar Laporan Akhir kegiatan
Pengkajian Aktual dengan judul .............c.cooeeiine. , bersama ini dengan hormat,
disampaikan bahwa seminar akan dilaksanakan pada:

Hari/tgl :............... [ e

Waktu ..l ¢ RN

Tempat  .oiiiiiiii

Acara : Pembahasan Draf Laporan Akhir kegiatan Pengkajian Aktual

Untuk maksud tersebut di atas, dimohon pada Sekretaris BPP menugaskan
dan mengundang narasumber, moderator, dan peserta untuk mengikuti acara
dimaksud. Selanjutnya disampaikan net konsep surat dan kerangka acuan
sebagai berikut:

Surat Tugas Narasumber, Moderator, dan Peserta (internal)

Surat Undangan, Narasumber, Moderator, dan Peserta (eksternal)
Kerangka Acuan Seminar

Draf Laporan Akhir Kegiatan Pengkajian Aktual

nall ol e

Demikian disampaikan, atas persetujuannya diucapkan terima kasih.

Kepala Pusat
Litbang.......cccceeenenes Selaku
Pejabat Pembuat Komitmen

NIP.
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Formulir 04.24

KEMENTERIAN DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA

BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN

Jalan Kramat Raya Nomor 132 Jakarta Pusat Telp. 3101953, 3901071,

3901072
Jakarta, .........coeennne.
Nomor Kepada:
Sifat - Yth
Lamp. 1 (satu) berkas .
Perihal Undangan Narasumber di-
Tempat

Sehubungan dengan akan diadakannya seminar dalam rangka
kegiatan Pengkajian Aktual di lingkungan Puslitbang .....................
BPP Kemendagri, yang akan dilaksanakan pada:

Hari/tgl e, [ e

Waktu e ¢ RN

Tempat L s

Acara : Pembahasan Draf Laporan Akhir, kegiatan Pengkajian

Aktual dengan judul ...

Berkenaan dengan hal tersebut, dengan hormat kami
mengundang Bapak/Ibu/Saudara untuk hadir sebagai narasumber,
sebagaimana kerangka acuan terlampir. Guna kelancaran
pelaksanaan acara dimaksud kiranya materi FGD dapat disampaikan
kepada saudara .................... dengan nomor telepon .................. dan
email ................ Paling lambat pada hari ............. Tanggal..............

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik
disampaikan terima kasih.

an. KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

NIP.

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Kepala Pusat Litbang



Nomor
Sifat
Lamp.
Perihal

- 176 -

Formulir 04.25

Jakarta, ...........coennne.
Kepada:
- Yth.
1 (satu) berkas
Undangan Moderator di-
Tempat

Sehubungan dengan akan diadakannya seminar dalam rangka
kegiatan Pengkajian Aktual di lingkungan Puslitbang .....................
BPP Kemendagri, yang akan dilaksanakan pada:

Hari/tgl : ............... [ o,
Waktu D e Sed ceiiiiiiinnn.
Tempat : oo
Acara : Pembahasan Draf Laporan Akhir kegiatan Pengkajian

Aktual dengan judul ........c.oooiiiiiiiiin.

Berkenaan dengan hal tersebut, dengan hormat kami
mengundang Bapak/Ibu/Saudara untuk hadir sebagai moderator,
sebagaimana kerangka acuan terlampir.

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik
disampaikan terima kasih.

an. KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

NIP.

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Kepala Pusat Litbang .....................
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Formulir 04.26

KEMENTERIAN DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA

BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Jalan Kramat Raya Nomor 132 Jakarta Pusat Telp. 3101953, 3901071,

3901072
Jakarta, .........oceeeennnnn
Nomor : Kepada:
Sifat Do- Yth.
Lamp. : 1 (satu) berkas
Perihal : Undangan Peserta di-

Tempat

Sehubungan dengan akan diadakannya seminar dalam rangka
kegiatan Pengkajian Aktual di lingkungan Puslitbang .....................
BPP Kemendagri, yang akan dilaksanakan pada:

Hari/tgl L e, [ o

Waktu D e sdd i

Tempat PPt

Acara : Pembahasan Draf Laporan Akhir kegiatan Pengkajian

Aktual dengan judul ...,

Berkenaan dengan hal tersebut, dengan hormat kami mengundang
Bapak/Ibu/Saudara untuk hadir sebagai Peserta.

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik
disampaikan terima kasih.

an. KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

NIP.

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Kepala Pusat Litbang .....................



- 178 -

Formulir 04.27
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Formulir 04.28

LEMBAR PERSETUJUAN
LAPORAN AKHIR PENGKAJIAN AKTUAL

Judul

Unit Kerja

Tim Pelaksana :

a. Ketua Tim : (bidang kepakaran)

b. Anggota o 1. (bidang kepakaran)
2. (bidang kepakaran)
3. dst.

Tanggal Seminar
Disetujui oleh:

Tim Pengendali Mutu

ttd ttd
( Nama ) ( Nama )
Ketua Sekretaris
ttd ttd
( Nama ) ( Nama )
Anggota Anggota

Diketahui oleh:

Kepala Badan
Penelitian dan Pengembangan

ttd

( Nama )
NIP
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Formulir 04.29

TANDA TERIMA
HASIL KEGIATAN PENGKAJIAN AKTUAL

Telah diterima hasil kegiatan Pengkajian Aktual dengan judul
yang diselenggarakan oleh BPP Kemendagri sebagai berikut:

NAMA JABATAN/ NASKAH TANGGAL TANDA
PENERIMA INSTITUSI TERIMA TANGAN
o Ringkasan
TU Pimpinan | ) T
Setjen
(1 exp)
Perpustakaan Laporan Akhir
BPP (2 exp)
Naskah Jurnal
Redaksi Jurnal | Ilmiah
(1 exp)
Jakarta...................

Pengirim,
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DAFTAR CONTOH FORMULIR KERJA KEGIATAN PENGEMBANGAN

KODE JUDUL
FORMULIR

05.01 Daftar Penetapan Rencana Pengembangan Dan Pengkajian Di
Lingkungan Kementerian Dalam Negeri Tahun ........

05.02 Surat Keputusan Menteri Dalam Negeri tentang Kegiatan
Pengembangan ..............

05.03 Surat Tugas Tim Pengendali Mutu

05.04 Surat Tugas Tim Pelaksana

05.05 Surat Tugas Tim Fasilitasi

05.06 Surat Pernyataan Aktif Sebagai Peneliti/Perekayasa

05.07 Surat Pernyataan Kesanggupan Menyelesaikan Pengembangan

05.08 Surat Pernyataan Kesediaan Sebagai Tim Pengendali Mutu

05.09 Surat Pengajuan Permohonan Sidang TPM-1

05.10 Surat Undangan Sidang TPM-1

05.11 Berita Acara Sidang Tim Pengendali Mutu-1

05.12 Lembar Daftar Hadir Sidang TPM-1 Pengembangan

05.13 Lembar Persetujuan ICP Pengembangan

05.14 Lembar Persetujuan ToR

05.15 Surat Tugas Focus Group Discussion (FGD)

05.16 Nota Dinas Pengajuan Permohonan Focus Group Discussion (FGD)

05.17 Surat Undangan Narasumber FGD

05.18 Surat Undangan Moderator FGD

05.19 Surat Undangan Peserta FGD

05.20 Sertifikat Focus Group Discussion (FGD)

05.21 Lembar Persetujuan RD/IS

05.22 Surat Pengajuan Permohonan Sidang TPM-2

05.23 Surat Undangan Sidang TPM-2

05.24 Berita Acara Sidang Tim Pengendali Mutu-2

05.25 Lembar Daftar Hadir Sidang TPM-2 Pengembangan

05.26 Surat Persetujuan Seminar Naskah Akademis Pengembangan

05.27 Surat Tugas Seminar Naskah Akademis Pengembangan

05.28 Nota Dinas Pengajuan Permohonan Seminar Naskah Akademis
Pengembangan

05.29 Surat Undangan Narasumber Seminar Naskah  Akademis
Pengembangan

05.30 Surat Undangan Moderator Seminar Naskah Akademis Pengembangan

05.31 Surat Undangan Peserta Seminar Naskah Akademis Pengembangan

05.32 Sertifikat Seminar Naskah Akademis Pengembangan

05.33 Lembar Persetujuan Naskah Akademis Pengembangan

05.34 Tanda Terima Hasil Kegiatan Pengembangan

Catatan: Provinsi, Kabupaten/Kota dapat menyesuaikan isi formulir sesuai
dengan ketentuan yang berlaku.
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Formulir 05.02

KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

KEPUTUSAN MENTERI DALAM NEGERI
NOMOR

TENTANG

PELAKSANAAN PENGEMBANGAN XXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX
),:0,9,9,9,9,9,9,9,9.9,9,9,9.9.9.9,9,9,9,9.9,9,9.9.9,9.9,9,9,9.9,9.9,9.9.9,9.9,9,9,9.9.0.0.0.{

Menimbang

Mengingat

(menyesuaikan)

MENTERI DALAM NEGERI,

bahwa dalam rangka XXXXXXXXXXKXKXKXKXKXXXXXXXXXXXKXKXKX
D 0:0:0:0:0:0:0:9:0:0:0:0:0:0:0:0:9:0:0.0.0:0:0:0:0:9:9:0.0.0.:0:0:0:0.9:9:0.0.0.:0:0:0:¢
bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana
dimaksud dalam huruf a, perlu menetapkan Keputusan
Menteri Dalam Negeri tentang Pelaksanaan
Pengembangan XXXXXXXXXXXXXXXXKXKXXXXXXXKXXKKXXXXXXKXK
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX (menyesuaikan,).

. Undang-Undang Nomor 18 Tahun 2002 tentang Sistem

Nasional Penelitian, Pengembangan, dan Penerapan
[Imu Pengetahuan dan Teknologi (Lembaran Negara
Tahun 2002 Nomor 84, Tambahan Lembaran Negara
Nomor 4219);

. Peraturan Pemerintah Nomor 79 tahun 2005 tentang

Pedoman Pembinaan dan Pengawasan Penyelenggaraan
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Tahun 2005
Nomor 165, Tambahan Lembaran Negara Nomor 4593);

. Peraturan Presiden Nomor 53 Tahun 2010 tentang

Perubahan Kedua Atas Keputusan Presiden Nomor 42
Tahun 2002 tentang Pedoman Pelaksanaan Anggaran
Pendapatan dan Belanja Negara;

. Peraturan Presiden Nomor 70 Tahun 2012 tentang

Perubahan Kedua Atas Peraturan Presiden Nomor 54
Tahun 2010 tentang Pedoman Pengadaan Barang/Jasa
Pemerintah;

. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 14 Tahun 2011

tentang Perubahan Atas Peraturan Menteri Dalam
Negeri Nomor 41 Tahun 2010 tentang Organisasi dan
Tata Kerja Kementerian Dalam Negeri;



Memperhatikan

Menetapkan
KESATU

KEDUA

KETIGA

KEEMPAT

KELIMA
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6. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 Tahun 2011
tentang Pedoman Penelitian dan Pengembangan di
Lingkungan Kementerian Dalam Negeri dan
Pemerintahan Daerah.

7. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor ...... Tahun
...... tentang Petunjuk Operasional (PO)

8. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor ........ Tahun
2013 tentang KPA....

9. Catatan : Peraturan yang dicantumkan dalam

konsideran mengingat adalah peraturan yang terkait
langsung (menyesuaikan dengan kegiatan).

Surat Pengesahan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA)
Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam
Negeri Tahun Anggaran ........c..c.ceeueenene.

MEMUTUSKAN:

Melaksanakan  Pengembangan  XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
P 0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:9:0:0.0.:0:0:0:0:0:9:9.0.0.0:0:0:0.0.:9.9.0.0.0.:0.0:0:0.9..9..0.0.:0.0:0:¢
XXXXKXXXXXXXXKXKXXXKXXXXKXKXXXXXXXXXXXXXXXX (menyesuaikan).
Untuk menyelenggarakan kegiatan sebagaimana dimaksud
pada Diktum = KESATU, dibentuk Tim  Pelaksana
Pengembangan XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXKXXKXKXXXXXXK
D 0:0:0:0:0:0.0.0:0.0.0.0:0:0:0.0.9.0.0.0.0.0:0:0.0.0.0.0.0.0.0:0:0.0.0.0.9.0.0.0.0.0:0.0.9.9..0.0.0.0.0.0.4
D 0:0:0:0:0:0.0.0.:0.0.0.0:0:0:0.0.0.0.0.0.0.0:0:0.0.0.0.0.0.0.0:0:0.0.0.0.0..0.0.0.0:0.0.9.9..9.0.0.0.0.0.¢
XXXXKKXXXXXXXXKKXXXXXXXX ~ yang meliputi  Narasumber,
Moderator, Tim Pelaksana dan Peserta yang akan ditetapkan
kemudian dengan Surat Tugas dan Undangan dari Kuasa
Pengguna Anggaran.

Tim Pelaksana, Narasumber, Moderator dan Peserta

sebagaimana dimaksud pada Diktum KEDUA mempunyai
tugas:

e A0 TP
1

(Menyesuaikan)
Tim Pelaksana kegiatan sebagaimana dimaksud pada Diktum

KEDUA diberikan honorarium sebagaimana tercantum dalam
Lampiran Keputusan ini.

Segala biaya yang dikeluarkan sebagai akibat ditetapkannya
Keputusan ini, dibebankan pada DIPA Badan Penelitian dan
Pengembangan Kementerian Dalam Negeri Tahun Anggaran
........ Nomor ........ tanggal ...............



KEENAM

KETUJUH

Tembusan Yth.:

ok =
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Hal-hal yang belum diatur dalam Keputusan ini akan diatur
lebih lanjut oleh Badan Penelitian dan Pengembangan
Kementerian Dalam Negeri.

Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan, dengan
ketentuan bahwa apabila dikemudian hari terdapat
kekeliruan didalamnya akan diperbaiki sebagaimana
mestinya.

Ditetapkan di Jakarta
pada tanggal dd mm yyyy

a.n. MENTERI DALAM NEGERI
KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN,

Menteri Dalam Negeri, sebagai laporan;

Inspektur Jenderal Kementerian Dalam Negeri;

Direktur Jenderal Perbendaharaan Kementerian Keuangan;

Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri;
Kepala Kantor Pelayanan Perbendaharaan Negara (KPPN) Jakarta IV; dan

Tim Pelaksana Pengembangan XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXKXXXXKKXXKXKXXXXXKKXXKXKXXXXXXXXXKXXXXXXXXXXX (menyesuaikan dengan judul).



Contoh

: Untuk

lampiran Tim Pelaksana Pengembangan
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menyesuaikan

Kebutuhan (sesuaikan di POK masing-masing).

LAMPIRAN

KEPUTUSAN MENTERI DALAM NEGERI

NOMOR :

TANGGAL

TENTANG

PELAKSANAAN PENGEMBANGAN XXXX
),0.9.9,0.9.9,0.9.0.0.0.0,0.9.0,0.9.0,0.9.0,0.9.0,0.0.0,¢
(menyesuaikan)

BESARAN HONORARIUM TIM KEGIATAN NARASUMBER, MODERATOR DAN PESERTA
PELAKSANAAN PENGEMBANGAN XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
):9,0.0:0,9,9.0.0.9:9,9.9.0.0.9,9,0.0.0.9,0.0.0.9,9,0.0.9,9,0.0.9.9,0.0.0.9,0.0.0,9.0.0.0,9.0,0.¢
XXXXXXXXXXXXXXXXXXX TAHUN ANGGARAN 2013

KEDUDUKAN BESARAN
B0 DALAM TIM S (RP.)
1] 2] ) )

A. NARASUMBER DAN MODERATOR

1 . khkkkkhhhhhk R S L S R R R S L L

2 khkkkkhhhhhk ER L R R R L e R

3 khkkkkhhhhhk ER L R R R L R
TOTAL R L e R

B. TIM PELAKSANA

4 E R R L R R S ER S L R R R L e R

5 E R R L R R S ER L R R R L e R

6 E R R L R R S ER S L R R R L e R

7 E R R L R R S ER L R R R L e R
TOTAL LR R R T R

C. PESERTA

8. Transport Peserta B R R L R R R R e S S

9 Uang Sakll Peserta B R R T S R S R R S S
TOTAL R R S S

a.n MENTERI DALAM NEGERI
KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Catatan :

kkkkkkkkkkkkkk . menyesuaikan dengan POK terbaru




Dasar

Kepada

Untuk
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Formulir 05.03

SURAT TUGAS TIM PENGENDALI MUTU

Nomor :

. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 tentang Pedoman

Penelitian dan Pengembangan di Lingkungan Kementerian Dalam
Negeri dan Pemerintahan Daerah.;

2. Surat Pengesahan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) BPP
Kemendagri Tahun Anggaran ......... Nomor ............. tanggal ......... ;
3. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor ................ Tahun
................ tentang Petunjuk Operasional Kegiatan (POK) Daftar
Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) di Lingkungan BPP Kemendagri
Tahun .............. ;
MENUGASKAN:
No. Nama/NIP Gol. Jabatan
1) @) 3) 4)
. Melakukan ......c.cccceveviiiiiniinane, pada tanggal .... s.d .... , di....... ;

2. Melaporkan hasil pelaksanaan tugas ini kepada Kepala Badan

Tembusan, Yth.
Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri, sebagai

laporan.

Penelitian dan Pengembangan melalui Sekretaris Badan Penelitian
dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri;

. Membebankan biaya yang diperlukan untuk melaksanakan tugas

ini pada Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) Badan Penelitian
dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri Tahun Anggaran
2013 Nomor ............ tanggal....... Kode Akun ........

Melaksanakan tugas ini dengan penuh tanggung jawab.

Ditetapkan di :Jakarta
pada tanggal
a.n KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,




- 187 -

Formulir 05.04

SURAT TUGAS TIM PELAKSANA
Nomor :

Dasar : 1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 tentang Pedoman
Penelitian dan Pengembangan di Lingkungan Kementerian Dalam

Negeri dan Pemerintahan Daerah.;
2. Surat Pengesahan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) BPP

Kemendagri Tahun Anggaran ......... Nomor .....cccceveviiiiiinene.
tanggal .................. ;
3. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor ................ Tahun

................ tentang Petunjuk Operasional Kegiatan (POK) Daftar
Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) di Lingkungan BPP Kemendagri
Tahun .............. ;

MENUGASKAN:

Kepada : | No. Nama/NIP Gol. Jabatan
(1) ) 3 4

Untuk : 1. Melakukan ..........cccooeiiiiiiiininn. pada tanggal .... s.d .... , di....... ;

2. Melaporkan hasil pelaksanaan tugas ini kepada Kepala Badan
Penelitian dan Pengembangan melalui Sekretaris Badan Penelitian
dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri;

3. Membebankan biaya yang diperlukan untuk melaksanakan tugas
ini pada Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) Badan
Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri Tahun
Anggaran 2013 Nomor ............ tanggal....... Kode Akun ........

4. Melaksanakan tugas ini dengan penuh tanggung jawab.

Ditetapkan di :Jakarta
pada tanggal
a.n KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

Tembusan, Yth.
Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri, sebagai
laporan.
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Formulir 05.05

SURAT TUGAS TIM FASILITASI
Nomor :

Dasar : 1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 tentang Pedoman

Penelitian dan Pengembangan di Lingkungan Kementerian Dalam
Negeri dan Pemerintahan Daerah.;

2. Surat Pengesahan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) BPP
Kemendagri Tahun Anggaran ......... Nomor .......... tanggal ......... ;

3. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor ................ Tahun
................ tentang Petunjuk Operasional Kegiatan (POK) Daftar
Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) di Lingkungan BPP Kemendagri
Tahun .............. ;

MENUGASKAN:

Kepada : | No. Nama/NIP Gol. Jabatan
(1) @) (3) 4

Untuk : 1. Melakukan .......cccoveveviniininiinne. pada tanggal .... s.d .... , di....... ;

2. Melaporkan hasil pelaksanaan tugas ini kepada Kepala Badan
Penelitian dan Pengembangan melalui Sekretaris Badan Penelitian
dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri;

3. Membebankan biaya yang diperlukan untuk melaksanakan tugas
ini pada Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) Badan
Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri Tahun
Anggaran 2013 Nomor ............ tanggal....... Kode Akun ........

4. Melaksanakan tugas ini dengan penuh tanggung jawab.

Ditetapkan di :Jakarta
pada tanggal
a.n KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

Tembusan, Yth.
Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri, sebagai
laporan.
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Formulir 05.06

KEMENTERIAN DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA
BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN

Jalan Kramat Raya Nomor 132 Jakarta Pusat Telp. 3101953, 3901071,
3901072

SURAT PERNYATAAN AKTIF SEBAGAI
PENELITI/PEREKAYASA

Yang bertanda tangan dibawah ini

Nama N
NIP P
Jabatan e ettt ettt e
Golongan PPt
Kepakaran PPt
Pusat Litbang PPt
No. HP/fax/Telpon: ............... [ ) TP
Email PP

menyatakan bahwa saya masih aktif sebagai Peneliti/Perekayasa di lingkungan
Pusat Litbang .......c....c.ceeuenene.

Demikian surat pernyataan ini dibuat dengan sesungguhnya, untuk
selanjutnya dipergunakan sebagai syarat dalam Tim Pelaksana Pengembangan
dengan topik ........ccceeiinnnl.

Jakarta, .....cooeeiiiiiiiiiiiiiii

Yang Menyatakan,
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Formulir 05.07

SURAT PERNYATAAN KESANGGUPAN MENYELESAIKAN

PENGEMBANGAN

Yang bertanda tangan dibawah ini

KEDUDUKAN
NO NAMA DALAM TIM KEPAKARAN
1 Penanggung
Jawab
2 Ketua
3 Sekretaris
dst Anggota

menyatakan bahwa kami sanggup menyelesaikan kegiatan Pengembangan tepat
waktu dan sesuai dengan ketentuan yang berlaku.

Demikian Surat Pernyataan ini dibuat dengan sesungguhnya, untuk
selanjutnya dipergunakan sebagai salah satu syarat menjadi Tim Pelaksana

Pengembangan dengan topik

Jakarta, .....cccoeevviiiiiin...

Yang Menyatakan,

NAMA

TANDA TANGAN

dst
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Formulir 05.08

KEMENTERIAN DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA
BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN

Jalan Kramat Raya Nomor 132 Jakarta Pusat Telp. 3101953, 3901071,
3901072

SURAT PERNYATAAN KESEDIAAN
SEBAGAI TIM PENGENDALI MUTU

Yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama L ettt ettt tetteeteeeeeteeeeeteeteeteeteetetaeeteeteteteeetttettetaettttatetataaaaaaaaaaann
NIP N
Jabatan L et ettt ettt ettt ettt eae et et ia i,
Golongan PPt
K PaKaram & oo e
Institusi L e ettt ettt ettt eeeeiaeeeeaaeeeeaaeeeeataeeeeaeeeeataeeeaiaeeaaiaeeaana,
Alamat L ettt ettt ettt ettt eaa et e,
Email S
HP/Tlp/Fax : .ccociviviiiiiiinen. e e

Menyatakan bahwa saya bersedia sebagai Tim Pengendali Mutu di lingkungan
Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri yang bertugas:

1.

Memberikan penilaian atas seluruh rangkaian kelitbangan;

2. Memberikan pendampingan/bimbingan terhadap pelaksanaan tugas MP;
3.
4. Memberikan persetujuan dan pengesahan serta menandatangani berita acara

Melakukan pengendalian sesuai dengan tahapan kelitbangan;

sesuai dengan tahapan kelitbangan;
Memberikan saran dan masukan kepada Majelis Pertimbangan guna
penyempurnaan kelitbangan; dan
Melaporkan hasil pengendalian mutu kelitbangan kepada Majelis
Pertimbangan.

Demikian Surat Pernyataan ini dibuat dengan sesungguhnya, untuk

selajutnya dipergunakan sebagai syarat dalam Tim Pengendalian Mutu dengan

Jakarta, .....ccoeeiiiiiiiiiiiii

Yang Menyatakan,
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Formulir 05.09

Jakarta, .......coovvvviinnl.
Nomor Kepada:
Sifat Yth. Ketua Tim Pengendali Mutu
Lamp. 10 (Sepuluh) berkas u.p Sekretariat Tim Pengendali Mutu
Perihal Pengajuan Permohonan di-
Sidang TPM-1 Tempat
Sehubungan dengan telah disetujuinya Rencana Pengembangan di
lingkungan  Kementerian Dalam  Negeri Tahun  ..... dengan
topik...ooeiiiiinl, Bersama ini dengan hormat dimohon kesediaan TPM
untuk menyelenggarakan Sidang TPM-1 pada:
Hari/tgl e, [ e
Waktu: ............... ¢ RN
Tempat L e
Acara : Pembahasan Draf ICP dan ToR
Selanjutnya sebagai kelengkapan Sidang TPM-1 disampaikan lampiran
sebagai berikut:
1. Daftar Rencana Pengembangan di lingkungan Kementerian Dalam
Negeri T Tahun .........
2. Surat Keputusan kegiatan Pengembangan
3. Surat Tugas Tim Pengendali Mutu
4. Surat Tugas Fasilitasi
5. Surat Tugas Tim Pelaksana
6. Surat Pernyataan Aktif sebagai Peneliti/Perekayasa (....... exp/orang)
7. Surat Pernyataan Kesanggupan Menyelesaikan kegiatan Pengembangan
oleh
8. Tim Pelaksana
9. Surat Pernyataan Kesediaan Sebagai Tim Pengendali Mutu
(.....exp/orang)
10.Draf Idea Concept Paper (ICP)
11.Draf Term Of Reference (ToR)
Demikian surat permohonan ini disampaikan, atas kerja sama yang
baik diucapkan terima kasih.
Kepala Bidang, ...........ccoeennene.
Selaku
Penanggung Jawab Pengembangan
Tembusan Yth

1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)

2. Sekretaris Badan Penelitian dan Pengembangan selaku Kuasa Pengguna Anggaran
(untuk diketahui)

3. Kepala Bagian Umum (untuk persiapan)
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Formulir 05.10

KEMENTERIAN DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA

BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN

Jalan Kramat Raya Nomor 132 Jakarta Pusat Telp.3101953, 3901071,

3901072
Jakarta, .........coeeennenne.
Nomor Kepada:
Sifat - Yth. Tim Pengendali Mutu
Lamp. 1 (satu) berkas
Perihal Undangan Sidang TPM-1 di-

Tempat

Sehubungan dengan pelaksanaan Pengembangan di lingkungan
Puslitbang ..................... BPP Kemendagri, bersama ini dengan
hormat kami mengundang Bapak/Ibu untuk menghadiri TPM-1 yang

akan diselenggarakan pada:

Hari/tgl: ............... [ i
Waktu ... sdd i,
Tempat @ oo

Acara : Pembahasan Draf ICP dan Draf ToR dan Kegiatan

Pengembangan ......... (sebagaimana terlampir)

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik
disampaikan terima kasih.

Kapus Litbang .................
Selaku
Ketua Tim Pengendali Mutu,

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Sekretaris Badan Penelitian dan Pengembangan selaku Kuasa Pengguna
Anggaran (untuk diketahui)
3. Kepala Bagian Umum (untuk persiapan)
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Formulir 05.11

BERITA ACARA SIDANG TIM PENGENDALI MUTU-1

Pada hari ini ................... tanggal.................... telah dilakukan sidang
TPM-1 membahas tentang Draf ICP dan Draf ToR pada kegiatan Pengembangan
yang dihadiri oleh :

NO NAMA JABATAN

Ketua

Sekretaris

Anggota

Anggota

Setelah mendengarkan paparan ICP dan ToR dari Tim Pelaksana, arahan dari
Pengarah Umum dan Pengarah Teknis serta pembahasan oleh peserta (daftar
hadir terlampir), Sidang TPM-1 menghasilkan catatan/kesepakatan sebagai

berikut:.

Demikian Berita Acara ini kami buat dengan sebenar-benarnya agar dapat

dipergunakan sebagaimana mestinya.

KEDUDUKAN

NO NAMA PERWAKILAN DALAM TIM TANDA TANGAN
1 TPM 1.
2 TPM 2.
3 TP 3.
4 TP 4.
5 TF 5.
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Formulir 05.12

KEMENTERIAN DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA

BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN

Jalan Kramat Raya Nomor 132 Jakarta Pusat Telp.3101953, 3901071,

3901072

DAFTAR HADIR

SIDANG TPM-1 PENGEMBANGAN

X0 J g 1 O e
Hari/Tanggal : ......coooviiiiiiiiiiiniin.n.
Waktu .. Sed s,
Tempat o
NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN
1 Pengarah Umum TPM 1.
2 Pengarah Teknis TPM 2.
3 Ketua TPM 3.
4 Sekretaris TPM 4.
S Anggota TPM S.
6 Anggota TPM 6.
7 Penanggung Jawab TP | 7.
8 Ketua TP 8.
9 Anggota TP 9.
10 Anggota TP 10.
11 Anggota TP 11.
12 Ketua TF 12.
13 Sekretaris TP 13.
14 Anggota TF 14.
15 Anggota TF 15.
16 Anggota TF 16.
17 Anggota TF 17.
8y 1 Ll (komponen terkait) | 18.
I (komponen terkait) | 19.
200 Ll (komponen terkait) | 20.




LEMBAR PERSETUJUAN
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Formulir 05.13

KERTAS KONSEP KERJA (IDEA CONCEPT PAPER) PENGEMBANGAN

Topik
Judul

Unit Kerja

Tim Pelaksana :

a. Penanggungjawab:
b. Ketua Tim

c. Anggota

Disetujui oleh:

Tim Pengendali Mutu

ttd
Nama )

Ketua

ttd

Nama )

Anggota

(jabatan)

(bidang kepakaran)

(bidang kepakaran)

(bidang kepakaran)

ttd
Nama )

Sekretaris

ttd

Nama )

Anggota



- 197 -

Formulir 05.14

LEMBAR PERSETUJUAN TERM OF REFERENCE

PENGEMBANGAN
Judul
Unit Kerja
Tim Pelaksana :
a. Penanggungjawab : (jabatan)
b. Ketua Tim : (bidang kepakaran)
c. Anggota 2 1. (bidang kepakaran)
2. (bidang kepakaran)

3. dst.

Disetujui oleh:

Tim Pengendali Mutu

ttd ttd
( Nama ) ( Nama )
Ketua Sekretaris
ttd ttd
( Nama ) ( Nama )

Anggota Anggota
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Formulir 05.15

SURAT TUGAS
FOCUS GROUP DISCUSSION (FGD)
Nomor :

Dasar : 1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 tentang Pedoman
Penelitian dan Pengembangan di Lingkungan Kementerian Dalam

Negeri dan Pemerintahan Daerah.;
2. Surat Pengesahan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) BPP

Kemendagri Tahun Anggaran ......... Nomor ....c.cccevevveininenn..
tanggal .................. ;
3. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor ................ Tahun

................ tentang Petunjuk Operasional Kegiatan (POK) Daftar
Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) di Lingkungan BPP Kemendagri
Tahun .............. ;

MENUGASKAN:

Kepada : | No. Nama/NIP Gol. Jabatan
(1) 2) (3 “4)

Untuk : 1. Melakukan .......cccoveviviniininininne. pada tanggal .... s.d .... , di....... ;

2. Melaporkan hasil pelaksanaan tugas ini kepada Kepala Badan
Penelitian dan Pengembangan melalui Sekretaris Badan Penelitian
dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri;

3. Membebankan biaya yang diperlukan untuk melaksanakan tugas
ini pada Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) Badan
Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri Tahun
Anggaran 2013 Nomor ............ tanggal....... Kode Akun ........

4. Melaksanakan tugas ini dengan penuh tanggung jawab.

Ditetapkan di :Jakarta
pada tanggal
a.n KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

Tembusan, Yth.
Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri, sebagai
laporan.
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Formulir 05.16

NOTA DINAS
Kepada :  Yth. Sekretaris BPP Kemendagri selaku KPA
Dari : Kepala Pusat Litbang ...........c.cocoeevennnn.n.

Tembusan : Yth. Kepala Badan BPP Kemendagri (sebagai laporan)
Nomor

Tanggal

Sifat : Segera

Lampiran : 3 (tiga) berkas

Hal . _Pengajuan Permohonan Focus Group Discussion (FGD)

Sehubungan dengan telah disetujuinya ICP dan ToR kegiatan Pengembangan
dengan judul ...l , bersama ini dengan horma, disampaikan
bahwa penyelenggaraan kegiatan FGD pada:

Hari/tgl :............... [ e

Waktu ..l ST¢ RN

Tempat .o

Acara : Pembahasan masukan penyusunan ICPdan ToR

Untuk maksud tersebut di atas, dimohon pada Sekretaris BPP menugaskan
dan mengundang narasumber, moderator, dan peserta untuk mengikuti acara
dimaksud. Selanjutnya disampaikan net konsep surat dan kerangka acuan
sebagai berikut:

1. Surat Tugas Narasumber, Moderator, dan Peserta (internal)
2. Surat Undangan, Narasumber, Moderator, dan Peserta (eksternal)
3. Kerangka Acuan FGD

Demikian disampaikan, atas persetujuannya diucapkan terima kasih.

Kepala Pusat

Selaku
Pejabat Pembuat Komitmen

NIP.



Nomor
Sifat
Lamp.
Perihal
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Formulir 05.17

Jakarta, .........oceeeenennn
Kepada:
- Yth.
1 (satu) berkas
Undangan Narasumber di-
Tempat

Sehubungan dengan akan diadakannya Focus Group Discussion
(FGD) dalam rangka kegiatan Pengembangan di lingkungan

Puslitbang ..................... BPP Kemendagri, yang akan dilaksanakan
pada:

Hari/tgl :............... [ o

Waktu ... s.dd i,

Tempat oo

Acara : FGD kegiatan Pengembangan dengan judul

Berkenaan dengan hal tersebut, dengan hormat kami
mengundang Bapak/Ibu/Saudara untuk hadir sebagai narasumber,
sebagaimana kerangka acuan terlampir. Guna kelancaran
pelaksanaan acara dimaksud kiranya materi FGD dapat disampaikan

kepada saudara .................... dengan nomor telepon ..................
dan email ................ paling lambat pada hari .............
tanggal..............

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik
disampaikan terima kasih.

an. KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

NIP.

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Kepala Pusat Litbang .....................



Nomor
Sifat
Lamp.
Perihal
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Formulir 05.18

Jakarta, .........oceeeenennn
Kepada:
- Yth.
1 (satu) berkas
Undangan Moderator di-
Tempat

Sehubungan dengan akan diadakannya Focus Group Discussion
(FGD) dalam rangka kegiatan Pengembangan di lingkungan

Puslitbang ..................... BPP Kemendagri, yang akan dilaksanakan
pada:

Hari/tgl: ............... [ e

Waktu ... sdd i,

Tempat : coooieiiiiiii

Acara : FGD kegiatan Pengembangan dengan judul

Berkenaan dengan hal tersebut, dengan hormat kami
mengundang Bapak/Ibu/Saudara untuk hadir sebagai moderator,
sebagaimana kerangka acuan terlampir.

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik
disampaikan terima kasih.

an. KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

NIP.

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Kepala Pusat Litbang .....................
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Formulir 05.19

Jakarta, ..........coeeenennl
Nomor : Kepada:
Sifat Do Yth
Lamp. .
Perihal : Undangan Peserta di-
Tempat

Sehubungan dengan akan diadakannya Focus Group Discussion
(FGD) dalam rangka kegiatan Pengembangan di lingkungan

Puslitbang ..................... BPP Kemendagri, yang akan dilaksanakan
pada:

Hari/tgl :............... [ e

Waktu e, sdd i,

Tempat 1 o

Acara : FGD kegiatan Pengembangan dengan judul

Berkenaan dengan hal tersebut, dengan hormat kami mengundang
Bapak/Ibu/Saudara untuk hadir sebagai Peserta.

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik
disampaikan terima kasih.

an. KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

NIP.

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Kepala Pusat Litbang .....................
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Formulir 05.20




Nomor
Sifat
Lamp.
Perihal
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Formulir 05.21

Jakarta, ..........cceneeene.
Kepada:
Yth. Ketua Tim Pengendali Mutu
4 (Empat) berkas u.p Sekretariat Tim Pengendali Mutu
Pengajuan Permohonan di-
Sidang TPM-2 Tempat

Sehubungan dengan telah disetujuinya RD/IS kegiatan Pengembangan
dengan judul..........cooooiiiiiiii , bersama ini dengan hormat,
dimohon kesediaan TPM untuk menyelenggarakan Sidang TPM-2 pada:

Hari/tgl @ .....c........ [ e

Waktu ...l sd .o,

Tempat : .oooiiiiiiiiii

Acara : Pembahasan Draf Naskah Akademis

Selanjutnya sebagai kelengkapan Sidang TPM-2 disampaikan lampiran
sebagai berikut:

1. Proceeding FGD

2. Sertifikat FGD (....... exp/orang)
3. Draf RD/IS

4. Draf Naskah Akademis

Demikian surat permohonan ini disampaikan, atas kerja sama yang
baik diucapkan terima kasih.

Kepala Bidang, .......cocoevevevennnnns
Selaku
Penanggung Jawab Pengembangan

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Sekretaris Badan Penelitian dan Pengembangan selaku Kuasa Pengguna
Anggaran (untuk diketahui)
3. Kepala Bagian Umum (untuk persiapan)
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Formulir 05.22

Jakarta, ..........cceenneenl.
Nomor Kepada:
Sifat : Yth. Ketua Tim Pengendali Mutu
Lamp. : 4 (Empat) berkas u.p Sekretariat Tim Pengendali Mutu
Perihal : Pengajuan Permohonan di-
Sidang TPM-2 Tempat

Sehubungan dengan telah disetujuinya RD/IS kegiatan Pengembangan
dengan judul.........cccoiiiiiiiiiiiii , bersama ini dengan hormat,
dimohon kesediaan TPM untuk menyelenggarakan Sidang TPM-2 pada:

Hari/tgl @ .............. [ e

Waktu ...l S R

Tempat : .ovviiiiiiiiiiiiiiiie,

Acara : Pembahasan Draf Naskah Akademis

Selanjutnya sebagai kelengkapan Sidang TPM-2 disampaikan lampiran
sebagai berikut:

Proceeding FGD

Sertifikat FGD (....... exp/orang)
Draf RD/IS

Draf Naskah Akademis

PN

Demikian surat permohonan ini disampaikan, atas kerja sama yang
baik diucapkan terima kasih.

Kepala Bidang, .......cocoevevenennnnns
Selaku
Penanggung Jawab Pengembangan

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Sekretaris Badan Penelitian dan Pengembangan selaku Kuasa Pengguna
Anggaran (untuk diketahui)
3. Kepala Bagian Umum (untuk persiapan)



Nomor
Sifat
Lamp.
Perihal
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Formulir 05.23

Jakarta, ..........oeeeennnnn
Kepada:

- Yth. Tim Pengendali Mutu

1 (satu) berkas

Undangan Sidang TPM-2 di-

Tempat

Sehubungan dengan pelaksanaan Pengembangan di lingkungan
Puslitbang ............... BPP Kemendagri, bersama ini dengan hormat
kami mengundang Bapak/Ibu untuk menghadiri Sidang TPM-2 yang

akan diselenggarakan pada:

Hari/tgl :............... [ o

Waktu e S.d i,

Tempat 1 oo

Acara : Pembahasan Draf Naskah Akademis kegiatan
Pengembangan ............... (sebagaimana terlampir)

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik

disampaikan terima kasih.

Kapus Litbang .................
Selaku
Ketua Tim Pengendali Mutu,

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Sekretaris Badan Penelitian dan Pengembangan selaku Kuasa Pengguna
Anggaran (untuk diketahui)
3. Kepala Bagian Umum (untuk persiapan)
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Formulir 05.24

BERITA ACARA SIDANG TIM PENGENDALI MUTU-2

Pada hari ini ................... tanggal..........ceeenenen. telah dilakukan sidang
TPM-2 membahas tentang Draft Naskah Akademis pada kegiatan Pengembangan
yang dihadiri oleh :

NO NAMA JABATAN

Ketua

Sekretaris

Anggota

Anggota

Setelah mendengarkan paparan Draft Naskah Akademis dari Tim Pelaksana,
arahan dari Pengarah Umum dan Pengarah Teknis serta pembahasan oleh peserta
(daftar hadir terlampir), Sidang TPM-2 menghasilkan catatan/kesepakatan
sebagai berikut:.

Demikian Berita Acara ini kami buat dengan sebenar-benarnya agar dapat

dipergunakan sebagaimana mestinya.

NO NAMA PERWAKILAN I/li)li\DngIU’IP‘{Iél\Viv TANDA TANGAN
1 TPM 1.
2 TPM 2.
3 TP 3.
4 TP 4.
5 TF 5.
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DAFTAR HADIR
SIDANG TPM-2 PENGEMBANGAN

Formulir 05.25

JUDUL : ..cccviiiniiiieinritieiecetiececetieceseccscacecens
Hari/Tanggal : .....ccoooiiiiiiiiiiiiiiinnn..
Waktu D Sed o
Tempat e e
NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN
1 Pengarah Umum TPM | 1.
2 Pengarah Teknis TPM | 2.
3 Ketua TPM 3.
4 Sekretaris TPM 4.
5 Anggota TPM 5.
6 Anggota TPM 6.
7 Penanggung Jawab TP | 7.
8 Ketua TP 8.
9 Anggota TP 9.
10 Anggota TP 10.
11 Anggota TP 11.
12 Ketua TF 12.
13 Sekretaris TP 13.
14 Anggota TF 14.
15 Anggota TF 15.
16 Anggota TF 16.
17 Anggota TF 17.
8y (komponen terkait) | 18.
oy 1 (komponen terkait) | 19.
20 ] (komponen terkait) | 20.
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Formulir 05.26

LEMBAR PERSETUJUAN
SEMINAR NASKAH AKADEMIS PENGEMBANGAN

Judul

Unit Kerja

Jenis Naskah : Peraturan Perundang-undangan/Program*

Tim Pelaksana :

a. Penanggungjawab : (jabatan)

b. Ketua Tim : (bidang kepakaran)

c. Anggota 1. (bidang kepakaran)
2. (bidang kepakaran)
3. dst.

*Coret salah satu
Disetujui oleh:

Tim Pengendali Mutu

ttd ttd
( Nama ) ( Nama )
Ketua Sekretaris
ttd ttd
( Nama ) ( Nama )
Anggota Anggota

Diketahui oleh:

Kepala Badan
Penelitian dan Pengembangan

ttd

( Nama )
NIP
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Formulir 05.27

SURAT TUGAS
SEMINAR NASKAH AKADEMIS PENGEMBANGAN
Nomor :

Dasar : 1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 tentang Pedoman
Penelitian dan Pengembangan di Lingkungan Kementerian Dalam

Negeri dan Pemerintahan Daerah.;
2. Surat Pengesahan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) BPP

Kemendagri Tahun Anggaran ......... Nomor .....ccccvveveiiinine.
tanggal .................. ;
3. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor ................ Tahun

................ tentang Petunjuk Operasional Kegiatan (POK) Daftar
Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) di Lingkungan BPP Kemendagri
Tahun .............. ;

MENUGASKAN:

Kepada : | No. Nama/NIP Gol. Jabatan
(1) ) 3 4

Untuk : 1. Melakukan ..........cccooeiiiiiiiininn. pada tanggal .... s.d .... , di....... ;

2. Melaporkan hasil pelaksanaan tugas ini kepada Kepala Badan
Penelitian dan Pengembangan melalui Sekretaris Badan Penelitian
dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri;

3. Membebankan biaya yang diperlukan untuk melaksanakan tugas
ini pada Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) Badan
Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri Tahun
Anggaran 2013 Nomor ............ tanggal....... Kode Akun ........

4. Melaksanakan tugas ini dengan penuh tanggung jawab.

Ditetapkan di :Jakarta
pada tanggal
a.n KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

Tembusan, Yth.
Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri, sebagai
laporan.
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Formulir 05.28

NOTA DINAS
Kepada :  Yth. Sekretaris BPP Kemendagri selaku KPA
Dari : Kepala Pusat Litbang ............cccocoeevinnn.n.

Tembusan : Yth. Kepala Badan BPP Kemendagri (sebagai laporan)
Nomor :

Tanggal

Sifat : Segera

Lampiran : 3 (tiga) berkas

Hal : Pengajuan Permohonan Seminar Naskah Akademis Kegiatan

Pengembangan

Sehubungan dengan telah disetujuinya bahan seminar Naskah Akademis
kegiatan Pengembangan dengan judul .......................l , bersama ini dengan
hormat, disampaikan bahwa seminar akan dilaksanakan pada:

Hari/tgl :............... [ o

Waktu ...l Sed s,

Tempat .o

Acara : Pembahasan Naskah Akademis kegiatan Pengembangan

Untuk maksud tersebut di atas, dimohon pada Sekretaris BPP menugaskan
dan mengundang narasumber, moderator, dan peserta untuk mengikuti acara
dimaksud. Selanjutnya disampaikan net konsep surat dan kerangka acuan
sebagai berikut:

1. Surat Tugas Narasumber, Moderator, dan Peserta (internal)

2. Surat Undangan, Narasumber, Moderator, dan Peserta (eksternal)
3. Kerangka Acuan Seminar

4. Draf Naskah Akademis Kegiatan Pengembangan

Demikian disampaikan, atas persetujuannya diucapkan terima kasih.

Kepala Pusat
Litbang.......c.ccoeeenenes
Selaku
Pejabat Pembuat Komitmen

NIP.
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Formulir 05.29

Jakarta, ...........ccoeeeeel.
Nomor : Kepada:
Sifat Do- Yth
Lamp. : 1 (satu) berkas .
Perihal : Undangan Narasumber di-
Tempat

Sehubungan dengan akan diadakannya seminar dalam rangka

kegiatan Pengembangan di lingkungan Puslitbang ......... BPP Kemendagri,
yang akan dilaksanakan pada:
Hari/tgl e [ e
Waktu D SHc RO
Tempat e
Acara : Seminar Naskah Akademis, kegiatan Pengembangan
dengan judul ........cooviiiiiiiiiii

Berkenaan dengan hal tersebut, dengan hormat kami mengundang
Bapak/Ibu/Saudara untuk hadir sebagai narasumber, sebagaimana
kerangka acuan terlampir. Guna kelancaran pelaksanaan acara dimaksud
kiranya materi FGD dapat disampaikan kepada saudara ....................
dengan nomor telepon .................. dan email ................ Paling lambat
pada hari ............. Tanggal..............

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik
disampaikan terima kasih.

an. KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

NIP.

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Kepala Pusat Litbang



Nomor
Sifat
Lamp.
Perihal
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Formulir 05.30

Jakarta, ........covvvviinnn.
Kepada:
- Yth.
1 (satu) berkas
Undangan Moderator di-
Tempat

Sehubungan dengan akan diadakannya seminar dalam rangka
kegiatan Pengembangan di lingkungan Puslitbang ..................... BPP

Kemendagri, yang akan dilaksanakan pada:

Hari/tgl :............... [ o,

Waktu ... S« R

Tempat @ ooiiiiiii

Acara : Seminar Naskah Akademis, kegiatan Pengembangan

dengan judul ........coeoeiiiiiiiii

Berkenaan dengan hal tersebut, dengan hormat kami mengundang
Bapak/Ibu/Saudara untuk hadir sebagai moderator, sebagaimana
kerangka acuan terlampir.

Demikian wuntuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik

disampaikan terima kasih.

an. KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

NIP.

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Kepala Pusat Litbang..............
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Formulir 05.31

KEMENTERIAN DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA
BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN

Jalan Kramat Raya Nomor 132 Jakarta Pusat Telp. 3101953,
3901071,3901072

Jakarta, .........oeeeenennn
Nomor : Kepada:
Sifat Do Yth.
Lamp. : 1 (satu) berkas
Perihal : Undangan Peserta di-
Tempat

Sehubungan dengan akan diadakannya seminar dalam rangka
kegiatan Pengembangan di lingkungan Puslitbang ..................... BPP

Kemendagri, yang akan dilaksanakan pada:

Hari/tgl «:............... [ o

Waktu e e RN

Tempat 1 oo

Acara : Seminar Naskah Akademis, kegiatan Pengembangan
dengan judul .......................

Berkenaan dengan hal tersebut, dengan hormat kami mengundang
Bapak/Ibu/Saudara untuk hadir sebagai peserta.
Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik

disampaikan terima kasih.

an. KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

NIP.

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Kepala Pusat Litbang..............



- 215 -

Formulir 05.32




Judul
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Formulir 05.33

LEMBAR PERSETUJUAN
NASKAH AKADEMIS

Unit Kerja

Jenis Naskah : Peraturan Perundang-undangan/Program*

Tim Pelaksana :

a. Penanggungjawab :

b. Ketua Tim

c. Anggota

*Coret salah satu

(jabatan)
(bidang kepakaran)
1. (bidang kepakaran)
2. (bidang kepakaran)

3. dst.

Disetujui oleh:

Tim Pengendali Mutu

ttd ttd
( Nama ) ( Nama )
Ketua Sekretaris
ttd ttd
( Nama ) ( Nama )
Anggota Anggota

Diketahui oleh:

Kepala Badan
Penelitian dan Pengembangan

ttd

( Nama )
NIP




Telah diterima hasil kegiatan Pengembangan dengan judul
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TANDA TERIMA

Formulir 05.34

HASIL KEGIATAN PENGEMBANGAN

yang diselenggarakan oleh BPP Kemendagri sebagai berikut:

........

...................

NAMA JABATAN/ NASKAH TANGGAL TANDA
PENERIMA INSTITUSI TERIMA TANGAN
. . Ringkasan
TU Pimpinan | o) W
Setjen
(1 exp)
Perpustakaan Laporan Akhir
BPP (2 exp)
Naskah Jurnal
Redaksi Jurnal | Ilmiah
(1 exp)
Jakarta..............

Pengirim,
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DAFTAR CONTOH FORMULIR KERJA KEGIATAN PEREKAYASAAN PROGRAM

Kode Formulir

Judul

06.01 Daftar Penetapan Rencana Penelitian Dan Pengkajian Di Lingkungan
Kementerian Dalam Negeri Tahun ........

06.02 Surat Keputusan Menteri Dalam Negeri tentang Kegiatan
Perekayasaan Program ..............

06.03 Surat Tugas Tim Pengendali Mutu

06.04 Surat Tugas Tim Pelaksana

06.05 Surat Tugas Tim Fasilitasi

06.06 Surat Pernyataan Aktif Sebagai Peneliti/Perekayasa

06.07 Surat Pernyataan Kesanggupan Menyelesaikan Kegiatan Perekayasaan
Program

06.08 Surat Pernyataan Kesediaan Sebagai Tim Pengendali Mutu

06.09 Surat Pengajuan Permohonan Sidang TPM-1

06.10 Surat Undangan Sidang TPM-1

06.11 Berita Acara Sidang Tim Pengendali Mutu-1

06.12 Lembar Daftar Hadir Sidang TPM-1 Perekayasaan Program

06.13 Lembar Persetujuan ICP Perekayasaan Program

06.14 Lembar Persetujuan ToR

06.15 Surat Tugas Focus Group Discussion (FGD)

06.16 Nota Dinas Pengajuan Permohonan Focus Group Discussion (FGD)

06.17 Surat Undangan Narasumber FGD

06.18 Surat Undangan Moderator FGD

06.19 Surat Undangan Peserta FGD

06.20 Sertifikat Focus Group Discussion (FGD)

06.21 Lembar Persetujuan RD/IS

06.22 Surat Pengajuan Permohonan Sidang TPM-2

06.23 Surat Undangan Sidang TPM-2

06.24 Berita Acara Sidang Tim Pengendali Mutu-2

06.25 Lembar Daftar Hadir Sidang TPM-2 Perekayasaan Program

06.26 Surat Persetujuan Seminar Draf I Pedum/PTO Perekayasaan Program

06.27 Surat Tugas Seminar Draf I Pedum/PTO Perekayasaan Program

06.28 Nota Dinas Pengajuan Permohonan Seminar Draf I Pedum/PTO
Perekayasaan Program

06.29 Surat Undangan Narasumber Seminar Draf I Pedum/PTO
Perekayasaan Program

06.30 Surat Undangan Moderator Seminar Draf I Pedum/PTO Perekayasaan
Program

06.31 Surat Undangan Peserta Seminar Draf I Pedum/PTO Perekayasaan
Program

06.32 Sertifikat Seminar Draf I Pedum /PTO Perekayasaan Program

06.33 Lembar Persetujuan Draf I Pedum/PTO Perekayasaan Program

06.34 Tanda Terima Hasil Kegiatan Perekayasaan Program

Catatan: Provinsi, Kabupaten/Kota dapat menyesuaikan isi formulir sesuai
dengan ketentuan yang berlaku.
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Formulir 06.01
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Formulir 06.02

KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

KEPUTUSAN MENTERI DALAM NEGERI
NOMOR

TENTANG

PELAKSANAAN PEREKAYASAAN PROGRAM XXXXXXXXXXXXXXXXX
):9,9,9,9.9,9.9,9.9.9.9.9,9,9.9,9,9.9,9,9,9.9,9.9,9,9,9,9,9,9,9,9.9,9,9.9,9.9,9,9,9,9,9.9,9,9,9.9.9,9,9,0.0.0.{
XXXXXXXXXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XX XXX XXX

Menimbang

Mengingat

(menyesuaikan)

MENTERI DALAM NEGERI,

. bahwa dalam rangka  XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

P, 0.:9.9.,9:9.9.9.9.,9.9.9.,9.9.0.9.9,9.9.0.9.9.0.9.9,9.9.0.9.9,9.9.0.9.9.0.9.9,9.9.0.9.9,9.9.0.0.9.0.4

. bahwa  berdasarkan  pertimbangan sebagaimana

dimaksud dalam huruf a, perlu menetapkan Keputusan
Menteri Dalam Negeri tentang Pelaksanaan
Perekayasaan Program
D0:0:0:0:0:0.0.0.:0.0.0.0.0:0:0.0.0.9.0.0.0.0.0:0.0.0.0.0..0.0.0:0.0.0.0.9..0.0.0.4
D0:0:0:0:0:0.0.0.:0:0.0.0.0:0:0.0.0.9.0.0.0.0.0:0:0.0.0.0.0.0.0.0.0:0.0.0.0.9..0.0.0.0.0.0.0. ..
X (menyesuaikan).

. Undang-Undang Nomor 18 Tahun 2002 tentang Sistem

Nasional Penelitian, Pengembangan, dan Penerapan
[Imu Pengetahuan dan Teknologi (Lembaran Negara
Tahun 2002 Nomor 84, Tambahan Lembaran Negara
Nomor 4219);

. Peraturan Pemerintah Nomor 79 tahun 2005 tentang

Pedoman Pembinaan dan Pengawasan Penyelenggaraan
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Tahun 2005
Nomor 165, Tambahan Lembaran Negara Nomor 4593);

. Peraturan Presiden Nomor 53 Tahun 2010 tentang

Perubahan Kedua Atas Keputusan Presiden Nomor 42
Tahun 2002 tentang Pedoman Pelaksanaan Anggaran
Pendapatan dan Belanja Negara;

. Peraturan Presiden Nomor 70 Tahun 2012 tentang

Perubahan Kedua Atas Peraturan Presiden Nomor 54
Tahun 2010 tentang Pedoman Pengadaan Barang/Jasa
Pemerintah;



Memperhatikan

Menetapkan
KESATU

KEDUA

KETIGA

KEEMPAT
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5. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 14 Tahun 2011
tentang Perubahan Atas Peraturan Menteri Dalam
Negeri Nomor 41 Tahun 2010 tentang Organisasi dan
Tata Kerja Kementerian Dalam Negeri;

6. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 Tahun 2011
tentang Pedoman Penelitian dan Pengembangan di
Lingkungan Kementerian Dalam Negeri dan
Pemerintahan Daerah.

7. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor ...... Tahun
...... tentang Petunjuk Operasional (PO)

8. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor ........ Tahun
2013 tentang KPA....

9. Catatan : Peraturan yang dicantumkan dalam

konsideran mengingat adalah peraturan yang terkait
langsung (menyesuaikan dengan kegiatan).

Surat Pengesahan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA)
Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam
Negeri Tahun Anggaran ...........c.ceeenen.n.

MEMUTUSKAN:

Melaksanakan Perekayasaan Program XxXXXXXXXXXXXXXXXXXX
D 0:0:0:0:0:0.0.0:0.0.0.0:0:0:0.0.0.0.0.0.0.0:0:0.0.0.0.0..0.0.:0:0.0.0.0.0.0.0.0.0.0:0.0.0.9..9.0.0.0:0.0.¢
XXXXKKXKXXXXXKXKKKXXXXXXXKKKXXXXXXXXKXKXXXXX (menyesuaikan).
Untuk menyelenggarakan kegiatan sebagaimana dimaksud
pada Diktum KESATU, dibentuk Tim Pelaksana Perekayasaan
Program XXXXXXXXXXKXXXXXXXXXXKXXXXXXXXKXXXXXXXXKXKXKXKKXKXXXKK
P 0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:9:0:0.0:0:0:0:0:0:0:0.0.0.0:0:0:0.0.9.9.0.0.0.:0.0:0:0.9.9.9..0.0:0:0:0.¢
D 0:0:0:0:0:0.0.0:0.0.0.0:0:0:0.0.9.0.0.0.0.0:0:0.0.0.0.0.0.0.0:0:0.0.0.0.0.0.0.0.0.0:0.0.0.9...0.0.0.0.0.¢
XXXXKXXXXXXKKKKXXXXXXXX ~ yang  meliputi  Narasumber,
Moderator, Tim Pelaksana dan Peserta yang akan ditetapkan
kemudian dengan Surat Tugas dan Undangan dari Kuasa
Pengguna Anggaran.

Tim Pelaksana, Narasumber, Moderator dan Peserta

sebagaimana dimaksud pada Diktum KEDUA mempunyai
tugas:

;0o Q0 TP
1

(Menyesuaikan)
Tim Pelaksana kegiatan sebagaimana dimaksud pada Diktum

KEDUA diberikan honorarium sebagaimana tercantum dalam
Lampiran Keputusan ini.



KELIMA

KEENAM

KETUJUH

Tembusan Yth.:

ARl
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Segala biaya yang dikeluarkan sebagai akibat ditetapkannya
Keputusan ini, dibebankan pada DIPA Badan Penelitian dan
Pengembangan Kementerian Dalam Negeri Tahun Anggaran
........ Nomor ........ tanggal ...............

Hal-hal yang belum diatur dalam Keputusan ini akan diatur
lebih lanjut oleh Badan Penelitian dan Pengembangan
Kementerian Dalam Negeri.

Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan, dengan
ketentuan bahwa apabila dikemudian hari terdapat
kekeliruan didalamnya akan diperbaiki sebagaimana
mestinya.

Ditetapkan di Jakarta
pada tanggal dd mm yyyy

a.n. MENTERI DALAM NEGERI
KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN,

Menteri Dalam Negeri, sebagai laporan;

Inspektur Jenderal Kementerian Dalam Negeri;

Direktur Jenderal Perbendaharaan Kementerian Keuangan;

Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri;
Kepala Kantor Pelayanan Perbendaharaan Negara (KPPN) Jakarta IV; dan
Tim Pelaksana Perekayasaan Program XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

D0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0.0.:0.9:0.0.0.0:0:0:0.0.9.:0.0.0.0:0:0:0.0.0.9.:0.0.0.0.:0:0.0.0.9.9.0.0.0.0.0:0.0.9.9..0.0.0:
(menyesuaikan dengan judul).
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Contoh : Untuk lampiran Tim Pelaksana Perekayasaan Program menyesuaikan

Kebutuhan (sesuaikan di POK masing-masing).

LAMPIRAN

KEPUTUSAN MENTERI DALAM NEGERI
NOMOR

TANGGAL

TENTANG

PELAKSANAAN PEREKAYASAAN PROGRAM
),0.9.9,0.9.0.0.9.0,0.9.0,0.9.0,0.9.0,0.9.0..9.0,0.0.0,0.0.
).0.0,0,9,9,9.9.9.9.9.9.0.0.0.0.0,0,9,9.9.9.9,0.0.0.0.0.0,0,
(menyesuaikan)

BESARAN HONORARIUM TIM KEGIATAN NARASUMBER, MODERATOR DAN PESERTA

PELAKSANAAN PEREKAYASAAN PROGRAM XXXXXXXXXXXXXXXXXX
D:9,9,9,9.9,0,0.0.0.0.0,9,9,9,9,9,0,0.0.0.0.0.0.0,9,9.9,9.9,0,0.0.0.0.0,0.9,9,9,9,0,0,0.0.0.0.¢

XXXXXXXXXXXXXXX TAHUN ANGGARAN 2013

KEDUDUKAN BESARAN
B0 DALAM TIM LR (RP.)
] ] ] @)

A. NARASUMBER DAN MODERATOR

1 khkkkkhhhhhk R R S khkkhkhhhhhhhhhik

2 khkkkkhhhhhk R R khkkhkhhhhhhhhiik

3 khkkkkhhhhhk R R S khkkhkhhhhhhhhhik
TOTAL khkkhkhhhhhhhhiik

B. TIM PELAKSANA

4 E R R L R R S R R khkkhkhhhhhhhhiik

5 E R R L R R S R R R khkkhhhhhhhhhiik

6' EE R R T S R o *kkkkkkkhhhhhihk *kkkkkkkhhkhhik

7 EE R R T S R R *kkkkkkkhhhhhik *kkkkkkkkhkhhik
TOTAL *kkkkkkkhhkhhik

C. PESERTA

8. Transport Peserta *hkkkkhhhhhhhhhd k*hkkkkkhhhhhhhhdk

9 Uang Sakll Peserta *hkkkkkhhhhhhhhd k*hkkkkkhhhhhhhhdk
TOTAL k*hkkkkkhhhhhhhhdk

a.n MENTERI DALAM NEGERI
KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Catatan :

FkkReckeRkk* - menyesuaikan dengan POK terbaru
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Formulir 06.03

SURAT TUGAS TIM PENGENDALI MUTU
Nomor :

Dasar : 1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 tentang Pedoman
Penelitian dan Pengembangan di Lingkungan Kementerian Dalam

Negeri dan Pemerintahan Daerah.;
2. Surat Pengesahan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) BPP

Kemendagri Tahun Anggaran ......... Nomor .....ccccevviiiiiinnne.
tanggal .................. ;
3. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor ................ Tahun

................ tentang Petunjuk Operasional Kegiatan (POK) Daftar
Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) di Lingkungan BPP Kemendagri
Tahun .............. ;

MENUGASKAN:

Kepada : | No. Nama/NIP Gol. Jabatan
(1) ) 3 4

Untuk : 1. Melakukan ..........cccooeiiiiiiiininn. pada tanggal .... s.d .... , di....... ;

2. Melaporkan hasil pelaksanaan tugas ini kepada Kepala Badan
Penelitian dan Pengembangan melalui Sekretaris Badan Penelitian
dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri;

3. Membebankan biaya yang diperlukan untuk melaksanakan tugas
ini pada Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) Badan
Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri Tahun
Anggaran 2013 Nomor ............ tanggal....... Kode Akun ........

4. Melaksanakan tugas ini dengan penuh tanggung jawab.

Ditetapkan di :Jakarta
pada tanggal
a.n KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

Tembusan, Yth.
Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri, sebagai
laporan.
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Formulir 06.04

SURAT TUGAS TIM PELAKSANA
Nomor :

Dasar : 1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 tentang Pedoman
Penelitian dan Pengembangan di Lingkungan Kementerian Dalam

Negeri dan Pemerintahan Daerah.;
2. Surat Pengesahan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) BPP

Kemendagri Tahun Anggaran ......... Nomor .....ccccvveviiiinenn.
tanggal .................. ;
3. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor ................ Tahun

................ tentang Petunjuk Operasional Kegiatan (POK) Daftar
Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) di Lingkungan BPP Kemendagri
Tahun .............. ;

MENUGASKAN:

Kepada : | No. Nama/NIP Gol. Jabatan
(1) @) (3 “

Untuk : 1. Melakukan ..........ccoooeviiiiiiinnn. pada tanggal .... s.d .... , di....... ;

2. Melaporkan hasil pelaksanaan tugas ini kepada Kepala Badan
Penelitian dan Pengembangan melalui Sekretaris Badan Penelitian
dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri;

3. Membebankan biaya yang diperlukan untuk melaksanakan tugas
ini pada Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) Badan
Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri Tahun
Anggaran 2013 Nomor ............ tanggal....... Kode Akun ........

4. Melaksanakan tugas ini dengan penuh tanggung jawab.

Ditetapkan di :Jakarta
pada tanggal
a.n KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

Tembusan, Yth.
Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri, sebagai
laporan.
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Formulir 06.05

SURAT TUGAS TIM FASILITASI
Nomor :

Dasar : 1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 tentang Pedoman
Penelitian dan Pengembangan di Lingkungan Kementerian Dalam

Negeri dan Pemerintahan Daerah.;
2. Surat Pengesahan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) BPP

Kemendagri Tahun Anggaran ......... Nomor .....ccccvveveiiinine.
tanggal .................. ;
3. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor ................ Tahun

................ tentang Petunjuk Operasional Kegiatan (POK) Daftar
Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) di Lingkungan BPP Kemendagri
Tahun .............. ;

MENUGASKAN:

Kepada : | No. Nama/NIP Gol. Jabatan
(1) ) 3 4

Untuk : 1. Melakukan ..........cccooeiiiiiiiininn. pada tanggal .... s.d .... , di....... ;

2. Melaporkan hasil pelaksanaan tugas ini kepada Kepala Badan
Penelitian dan Pengembangan melalui Sekretaris Badan Penelitian
dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri;

3. Membebankan biaya yang diperlukan untuk melaksanakan tugas
ini pada Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) Badan
Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri Tahun
Anggaran 2013 Nomor ............ tanggal....... Kode Akun ........

4. Melaksanakan tugas ini dengan penuh tanggung jawab.

Ditetapkan di :Jakarta
pada tanggal
a.n KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

Tembusan, Yth.
Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri, sebagai
laporan.
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Formulir 06.06

SURAT PERNYATAAN AKTIF SEBAGAI
PENELITI/PEREKAYASA

Yang bertanda tangan dibawah ini

Nama N
NIP e e ettt e e eaene
Jabatan e ettt et e
Golongan PPt
Kepakaran PPt
Pusat Litbang PP
No. HP/fax/Telpon: ............... T e
Email e e

menyatakan bahwa saya masih aktif sebagai Peneliti/Perekayasa di lingkungan
Pusat Litbang .......c....c.ceeuenene.

Demikian surat pernyataan ini dibuat dengan sesungguhnya, untuk
selanjutnya dipergunakan sebagai syarat dalam Tim Pelaksana Perekayasaan
Program dengan topik .......................

Yang Menyatakan,
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Formulir 06.07

SURAT PERNYATAAN KESANGGUPAN MENYELESAIKAN
PEREKAYASAAN PROGRAM

Yang bertanda tangan dibawah ini:

KEDUDUKAN
NO NAMA DALAM TIM KEPAKARAN
1 Penanggung
Jawab
2 Ketua
3 Sekretaris
dst Anggota

menyatakan bahwa kami sanggup menyelesaikan kegiatan Perekayasaan
Program tepat waktu dan sesuai dengan ketentuan yang berlaku.

Demikian Surat Pernyataan ini dibuat dengan sesungguhnya, untuk
selanjutnya dipergunakan sebagai salah satu syarat menjadi Tim Pelaksana
Perekayasaan Program dengan topik...........

Jakarta, ......ccoooeiiiiiiinnnn..

Yang Menyatakan,

NAMA TANDA TANGAN

dst
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Formulir 06.08

SURAT PERNYATAAN KESEDIAAN
SEBAGAI TIM PENGENDALI MUTU

Yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama L ettt ettt tetteeteeeeeteeeeeteeteeteeteetetaeeteeteteteeetttettetaettttatetataaaaaaaaaaann
NIP S
Jabatan L e e ettt ettt ettt eaa et et ia i,
Golongan PPt
K PaKaram & oo e
Institusi L ettt ettt eeeeeeeeeeiaeeeeaaeeeeeneeeeaaeeeeaeeeeaaeeeaiaeeeaiareaana,
Alamat L ettt ettt ettt ettt eaa et et ia e i,
Email L ettt ettt ettt eee ettt eaae et eae e
HP/TIp/Fax : .ccoovveviiiiiiiiiinanne. e [

Menyatakan bahwa saya bersedia sebagai Tim Pengendali Mutu di lingkungan
Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri yang bertugas:

1.

Memberikan penilaian atas seluruh rangkaian kelitbangan;

2. Memberikan pendampingan/bimbingan terhadap pelaksanaan tugas MP;
3.
4. Memberikan persetujuan dan pengesahan serta menandatangani berita acara

Melakukan pengendalian sesuai dengan tahapan kelitbangan;

sesuai dengan tahapan kelitbangan;
Memberikan saran dan masukan kepada Majelis Pertimbangan guna
penyempurnaan kelitbangan; dan
Melaporkan hasil pengendalian mutu kelitbangan kepada Majelis
Pertimbangan.

Demikian Surat Pernyataan ini dibuat dengan sesungguhnya, untuk

selajutnya dipergunakan sebagai syarat dalam Tim Pengendalian Mutu dengan

Jakarta, .....coovviiiiiiiiiiiiiies

Yang Menyatakan,




Nomor
Sifat
Lamp.
Perihal

- 230 -

Formulir 06.09

Jakarta, ........covvvviinnn.
Kepada:
Yth. Ketua Tim Pengendali Mutu
10 (Sepuluh) berkas u.p Sekretariat Tim Pengendali Mutu
Pengajuan Permohonan di-
Sidang TPM-1 Tempat

Sehubungan dengan telah disetujuinya Rencana Perekayasaan Program
di lingkungan Kementerian Dalam Negeri Tahun ., dengan topik
...... Bersama ini dengan hormat dimohon kesediaan TPM untuk
menyelenggarakan Sidang TPM-1 pada:

Hari/tgl @ .............. [ e,
Waktu ...l S.d ceiiiiiinns
Tempat : .ooiiiiiiiiii

Acara : Pembahasan Draf ICP dan Draf ToR
Selanjutnya sebagai kelengkapan Sidang TPM-1 disampaikan lampiran
sebagai berikut:
1. Daftar Rencana Perekayasaan Program di lingkungan Kementerian
Dalam
Negeri Tahun ...
Surat Keputusan kegiatan Perekayasaan Program
Surat Tugas Tim Pengendali Mutu
Surat Tugas Fasilitasi
Surat Tugas Tim Pelaksana
Surat Pernyataan Aktif sebagai Peneliti/Perekayasa (....... exp/orang)
Surat Pernyataan Kesanggupan Menyelesaikan kegiatan
Perekayasaan
Program oleh Tim Pelaksana
10.Surat Pernyataan Kesediaan Sebagai Tim Pengendali Mutu
(.....exp/orang)
11.Draf Idea Concept Paper (ICP)
12.Draf Term Of Reference (ToR)

O Nk

Demikian surat permohonan ini disampaikan, atas kerja sama yang
baik diucapkan terima kasih.

Kepala Bidang, .........cccovvuenenn.
Selaku
Penanggung Jawab Perekayasaan Program

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Sekretaris Badan Penelitian dan Pengembangan selaku Kuasa Pengguna
Anggaran (untuk diketahui)
3. Kepala Bagian Umum (untuk persiapan)



Nomor
Sifat
Lamp.
Perihal
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Formulir 06.10

Jakarta, ...........oennne.
Kepada:

- Yth. Tim Pengendali Mutu

1 (satu) berkas

Undangan Sidang TPM-1 di-

Tempat

Sehubungan dengan pelaksanaan Perekayasaan Program di
lingkungan Puslitbang ..................... BPP Kemendagri, bersama ini
dengan hormat kami mengundang Bapak/Ibu untuk menghadiri

TPM-1 yang akan diselenggarakan pada:

Hari/tgl :............... [ o,
Waktu ... s.dd i,
Tempat : .oieiiii

Acara : Pembahasan Draf ICP dan Draf ToR dan Kegiatan

Perekayasaan Program......... (sebagaimana terlampir)

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik
disampaikan terima kasih.

Kapus Litbang .................
Selaku
Ketua Tim Pengendali Mutu,

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Sekretaris Badan Penelitian dan Pengembangan selaku Kuasa Pengguna
Anggaran (untuk diketahui)
3. Kepala Bagian Umum (untuk persiapan)
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Formulir 06.11

BERITA ACARA SIDANG TIM PENGENDALI MUTU-1

Pada hari ini ................... tanggal.................... telah dilakukan sidang
TPM-1 membahas tentang Draf ICP dan Draf ToR pada kegiatan Perekayasaan
Program yang dihadiri oleh :

NO NAMA JABATAN

Ketua

Sekretaris

Anggota

Anggota

Setelah mendengarkan paparan ICP dan ToR dari Tim Pelaksana, arahan dari
Pengarah Umum dan Pengarah Teknis serta pembahasan oleh peserta (daftar
hadir terlampir), Sidang TPM-1 menghasilkan catatan/kesepakatan sebagai
berikut:.

Demikian Berita Acara ini kami buat dengan sebenar-benarnya agar dapat

dipergunakan sebagaimana mestinya.

NO NAMA PERWAKILAN %ﬁiﬂgﬁﬁﬁv TANDA TANGAN
1 TPM 1.
2 TPM 2.
3 TP 3.
4 TP 4.
5 TF S.
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Formulir 06.12

DAFTAR HADIR
SIDANG TPM-1 PEREKAYASAAN PROGRAM
0 J g 1 e
Hari/Tanggal : ...c.ccoooiiiiiiiiiiiiiiinnen..
Waktu . Sed o
Tempat o
NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN
1 Pengarah Umum TPM 1.
2 Pengarah Teknis TPM 2.
3 Ketua TPM 3.
4 Sekretaris TPM 4.
S Anggota TPM S.
6 Anggota TPM 6.
7 Penanggung Jawab TP | 7.
8 Ketua TP 8.
9 Anggota TP 0.
10 Anggota TP 10.
11 Anggota TP 11.
12 Ketua TF 12.
13 Sekretaris TP 13.
14 Anggota TF 14.
15 Anggota TF 15.
16 Anggota TF 16.
17 Anggota TF 17.
8 L (komponen terkait) | 18.
o ] . (komponen terkait) | 19.
200 ] (komponen terkait) | 20.
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Formulir 06.13

LEMBAR PERSETUJUAN
KERTAS KONSEP KERJA (IDEA CONCEPT PAPER) PEREKAYASAAN PROGRAM

Topik

Judul

Unit Kerja

Tim Pelaksana :

a. Penanggungjawab : (jabatan)

b. Ketua Tim : (bidang kepakaran)

c.Anggota 1. (bidang kepakaran)
2. (bidang kepakaran)

Disetujui oleh:

Tim Pengendali Mutu

ttd ttd
( Nama ) ( Nama )
Ketua Sekretaris
ttd ttd
( Nama ) ( Nama )

Anggota Anggota
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Formulir 06.14

LEMBAR PERSETUJUAN TERM OF REFERENCE
PEREKAYASAAN PROGRAM

Judul

Unit Kerja

Tim Pelaksana :

a. Penanggungjawab : (jabatan)

b. Ketua Tim : (bidang kepakaran)

c. Anggota 2 1. (bidang kepakaran)
2. (bidang kepakaran)
3. dst.

Disetujui oleh:

Tim Pengendali Mutu

ttd ttd
( Nama ) ( Nama )
Ketua Sekretaris
ttd ttd
( Nama ) ( Nama )

Anggota Anggota
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Formulir 06.15

SURAT TUGAS
FOCUS GROUP DISCUSSION (FGD)

Nomor :

Dasar : 1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 tentang Pedoman Penelitian
dan Pengembangan di Lingkungan Kementerian Dalam Negeri dan
Pemerintahan Daerah.;
2. Surat Pengesahan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) BPP
Kemendagri Tahun Anggaran ......... Nomor ..oevvvvviininininnene. tanggal
3. Keputusan Menter1 Dalam Negeri Nomor ................ Tahun ................
tentang Petunjuk Operasional Kegiatan (POK) Daftar Isian Pelaksanaan
Anggaran (DIPA) di Lingkungan BPP Kemendagri Tahun .............. ;

MENUGASKAN:

Kepada : | No. Nama/NIP Gol. Jabatan
(1) @) 3 (&2

Untuk : 1. Melakukan .......c.coceeviiiiiiiiiinai. pada tanggal .... s.d .... , di....... ;

2. Melaporkan hasil pelaksanaan tugas ini kepada Kepala Badan
Penelitian dan Pengembangan melalui Sekretaris Badan Penelitian dan
Pengembangan Kementerian Dalam Negeri;

3. Membebankan biaya yang diperlukan untuk melaksanakan tugas ini
pada Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) Badan Penelitian dan
Pengembangan Kementerian Dalam Negeri Tahun Anggaran 2013
Nomor ............ tanggal....... Kode Akun ........

4. Melaksanakan tugas ini dengan penuh tanggung jawab.

Ditetapkan di :Jakarta
pada tanggal
a.n KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

Tembusan, Yth.
Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri, sebagai
laporan.
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Formulir 06.16

NOTA DINAS
Kepada :  Yth. Sekretaris BPP Kemendagri selaku KPA
Dari : Kepala Pusat Litbang .............ocooeieiinnie.
Tembusan : Yth. Kepala Badan BPP Kemendagri (sebagai laporan)
Nomor
Tanggal
Sifat Segera
Lampiran : 3 (tiga) berkas
Hal : Pengajuan Permohonan Focus Group Discussion (FGD)

Sehubungan dengan telah disetujuinya ICP dan ToR kegiatan Perekayasaan

Program dengan judul ...l , bersama ini dengan horma,
disampaikan bahwa penyelenggaraan kegiatan FGD pada:

Hari/tgl :............... [ i
Waktu ...l sd .o,
Tempat .o
Acara : Pembahasan ToR

Untuk maksud tersebut di atas, dimohon pada Sekretaris BPP

menugaskan dan mengundang narasumber, moderator, dan peserta untuk
mengikuti acara dimaksud. Selanjutnya disampaikan net konsep surat dan
kerangka acuan sebagai berikut:

1. Surat Tugas Narasumber, Moderator, dan Peserta (internal)
2. Surat Undangan, Narasumber, Moderator, dan Peserta (eksternal)
3. Kerangka Acuan FGD

Demikian disampaikan, atas persetujuannya diucapkan terima kasih.

Kepala Pusat
Litbang.......cccoeeenentn
Selaku
Pejabat Pembuat Komitmen

NIP.



Nomor
Sifat
Lamp.
Perihal
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Formulir 06.17

Jakarta, .........oceeeenennn
Kepada:
- Yth.
1 (satu) berkas
Undangan Narasumber di-
Tempat

Sehubungan dengan akan diadakannya Focus Group Discussion
(FGD) dalam rangka kegiatan Perekayasaan Program di lingkungan

Puslitbang ..................... BPP Kemendagri, yang akan dilaksanakan
pada:
Hari/tgl: ............... [ o
Waktu ...l sidd e,
Tempat @ coooeiiiiiii
Acara : FGD kegiatan Perekayasaan Program dengan
judul ...

Berkenaan dengan hal tersebut, dengan hormat kami
mengundang Bapak/Ibu/Saudara untuk hadir sebagai narasumber,
sebagaimana kerangka acuan terlampir. Guna kelancaran
pelaksanaan acara dimaksud kiranya materi FGD dapat disampaikan

kepada saudara .................... dengan nomor telepon ..................
dan email ................ paling lambat pada hari .............
tanggal..............

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik
disampaikan terima kasih.

an. KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

NIP.

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Kepala Pusat Litbang .....................
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Formulir 06.18

Jakarta, ...........coennne.
Nomor : Kepada:
Sifat Do- Yth.
Lamp. : 1 (satu) berkas
Perihal : Undangan Moderator di-
Tempat

Sehubungan dengan akan diadakannya Focus Group Discussion
(FGD) dalam rangka kegiatan Perekayasaan Program di lingkungan

Puslitbang ..................... BPP Kemendagri, yang akan dilaksanakan
pada:
Hari/tgl: ............... [ o
Waktu :............... Sid cviiiiinnnn,
Tempat @ cooviiiiiiiiiii
Acara : FGD kegiatan Perekayasaan Program dengan
judul .o

Berkenaan dengan hal tersebut, dengan hormat kami
mengundang Bapak/Ibu/Saudara untuk hadir sebagai moderator,
sebagaimana kerangka acuan terlampir.

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik
disampaikan terima kasih.

an. KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

NIP.

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Kepala Pusat Litbang .....................
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Formulir 06.19

Jakarta, .........ooeeeennnnn
Nomor : Kepada:
Sifat Do- Yth.
Lamp.
Perihal : Undangan Peserta di-
Tempat

Sehubungan dengan akan diadakannya Focus Group Discussion
(FGD) dalam rangka kegiatan Perekayasaan Program di lingkungan

Puslitbang ..................... BPP Kemendagri, yang akan dilaksanakan
pada:
Hari/tgl: ............... [ o
Waktu :............... S.d ciiiiiinnn,
Tempat @ coovieiiiiiiiiin
Acara : FGD kegiatan Perekayasaan Program dengan
judul ...

Berkenaan dengan hal tersebut, dengan hormat kami
mengundang Bapak/Ibu/Saudara untuk hadir sebagai Peserta.

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik
disampaikan terima kasih.

an. KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

NIP.

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Kepala Pusat Litbang .....................
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Formulir 06.20




Nomor
Sifat
Lamp.
Perihal
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Formulir 06.21

Jakarta, ..........coeeneeene.
Kepada:
Yth. Ketua Tim Pengendali Mutu
S (Lima) berkas u.p Sekretariat Tim Pengendali Mutu
Pengajuan Permohonan di-
Sidang TPM-2 Tempat

Sehubungan dengan telah disetujuinya ICP dan ToR kegiatan
Perekayasaan Program dengan judul..........co ,
bersama ini dengan hormat, dimohon kesediaan TPM untuk
menyelenggarakan Sidang TPM-2 pada:

Hari/tgl :............... [ e
Waktu ...l sd.ooiiiiiinin,
Tempat = .oviiiiiiiiiie,

Acara : Pembahasan Penetapan Draf I Pedum/PTO

Selanjutnya sebagai kelengkapan Sidang TPM-2 disampaikan lampiran
sebagai berikut:

Proceeding FGD

Sertifikat FGD (....... exp/orang)
ToR

ICcp

Draf I Pedum/PTO

NnHLN-

Demikian surat permohonan ini disampaikan, atas kerja sama yang
baik diucapkan terima kasih.

Kepala Bidang, .......cocoevevevennnnns
Selaku
Penanggung Jawab Perekayasaan
Program

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Sekretaris Badan Penelitian dan Pengembangan selaku Kuasa Pengguna
Anggaran (untuk diketahui)
3. Kepala Bagian Umum (untuk persiapan)



Nomor
Sifat
Lamp.
Perihal
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Formulir 06.22

Jakarta, ..........ceennenee.
Kepada:
Yth. Ketua Tim Pengendali Mutu
5 (Lima) berkas u.p Sekretariat Tim Pengendali Mutu
Pengajuan Permohonan di-
Sidang TPM-2 Tempat

Sehubungan dengan telah disetujuinya ICP dan ToR kegiatan
Perekayasaan Program dengan judul..........co ,
bersama ini dengan hormat, dimohon kesediaan TPM untuk
menyelenggarakan Sidang TPM-2 pada:

Hari/tgl :......c........ [ e
Waktu ...l s.d i,
Tempat = .ooviiiiiiiii

Acara : Pembahasan Penetapan Draf I Pedum/PTO

Selanjutnya sebagai kelengkapan Sidang TPM-2 disampaikan lampiran
sebagai berikut:

Proceeding FGD

Sertifikat FGD (....... exp/orang)
ToR

ICP

Draf I Pedum/PTO

il S

Demikian surat permohonan ini disampaikan, atas kerja sama yang
baik diucapkan terima kasih.

Kepala Bidang, ............cocecennene.
Selaku
Penanggung Jawab Perekayasaan
Program

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Sekretaris Badan Penelitian dan Pengembangan selaku Kuasa Pengguna
Anggaran (untuk diketahui)
3. Kepala Bagian Umum (untuk persiapan)
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Formulir 06.23

Jakarta, .......coovvvvinnn.
Nomor : Kepada:
Sifat - Yth. Tim Pengendali Mutu
Lamp. 2 (dua) berkas
Perihal : Undangan Sidang TPM-2 di-

Tempat

Sehubungan dengan pelaksanaan Perekayasaan Program di
lingkungan Puslitbang ............... BPP Kemendagri, bersama ini dengan
hormat kami mengundang Bapak/Ibu untuk menghadiri Sidang TPM-2

yang akan diselenggarakan pada:

Hari/tgl @ ............... [ o
Waktu ...l 3¢ T
Tempat: ccooviiviiiiiiiiiiiieeeen,

Acara : Pembahasan dan Penetapan Draf I Pedum/PTO
kegiatan Perekayasaan Program....................

(sebagaimana terlampir)

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik

disampaikan terima kasih.

Kapus Litbang .................
Selaku
Ketua Tim Pengendali Mutu,

Tembusan Yth

1.
2.

3.

Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
Sekretaris Badan Penelitian dan Pengembangan selaku Kuasa Pengguna
Anggaran (untuk diketahui)

Kepala Bagian Umum (untuk persiapan)
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Formulir 06.24

BERITA ACARA SIDANG TIM PENGENDALI MUTU-2

Pada hari ini ................... tanggal.................... telah dilakukan sidang
TPM-2 membahas tentang Draft | Pedum/PTO pada kegiatan Perekayasaan
Program yang dihadiri oleh :

NO NAMA JABATAN

Ketua

Sekretaris

Anggota

Anggota

Setelah mendengarkan paparan Draft I Pedum/PTO dari Tim Pelaksana, arahan
dari Pengarah Umum dan Pengarah Teknis serta pembahasan oleh peserta (daftar
hadir terlampir), Sidang TPM-2 menghasilkan catatan/kesepakatan sebagai
berikut:.

Demikian Berita Acara ini kami buat dengan sebenar-benarnya agar dapat

dipergunakan sebagaimana mestinya.

KEDUDUKAN

NO NAMA PERWAKILAN DALAM TIM TANDA TANGAN
1 TPM 1.
2 TPM 2.
3 TP 3.
4 TP 4.
5 TF S.
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Formulir 06.25

KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN

Jalan Kramat Raya Nomor 132 Jakarta Pusat Telp.3101953, 3901071,3901072

DAFTAR HADIR

SIDANG TPM-2 PEREKAYASAAN PROGRAM

JUDUL ¢ ..coeiiiininiiiiiiiiieinttietattiececessacacenens
Hari/Tanggal : ...c.ccoooiiiiiiiiiiiiiiannn..
Waktu D Sed oeiiii
Tempat e e
NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN
1 Pengarah Umum TPM | 1.
2 Pengarah Teknis TPM | 2.
3 Ketua TPM 3.
4 Sekretaris TPM 4.
S Anggota TPM S.
6 Anggota TPM 6.
7 Penanggung Jawab TP | 7.
8 Ketua TP 8.
9 Anggota TP 9.
10 Anggota TP 10.
11 Anggota TP 11.
12 Ketua TF 12.
13 Sekretaris TP 13.
14 Anggota TF 14.
15 Anggota TF 15.
16 Anggota TF 16.
17 Anggota TF 17.
8 (komponen terkait) | 18.
o] (komponen terkait) | 19.
20 (komponen terkait) | 20.
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Formulir 06.26

SURAT TUGAS
SEMINAR DRAF I PEDUM/PTO PEREKAYASAAN PROGRAM
Nomor :
Dasar : 1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 tentang Pedoman

Penelitian dan Pengembangan di Lingkungan Kementerian Dalam
Negeri dan Pemerintahan Daerah.;
2. Surat Pengesahan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) BPP

Kemendagri Tahun Anggaran ......... Nomor .....cccceveviiiiiinene.
tanggal .................. ;
3. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor ................ Tahun

................ tentang Petunjuk Operasional Kegiatan (POK) Daftar
Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) di Lingkungan BPP Kemendagri
Tahun .............. ;

MENUGASKAN:

Kepada : | No. Nama/NIP Gol. Jabatan
(1) ) 3 4

Untuk : 1. Melakukan ..........cccooeiiiiiiiininn. pada tanggal .... s.d .... , di....... ;

2. Melaporkan hasil pelaksanaan tugas ini kepada Kepala Badan
Penelitian dan Pengembangan melalui Sekretaris Badan Penelitian
dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri;

3. Membebankan biaya yang diperlukan untuk melaksanakan tugas
ini pada Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) Badan
Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri Tahun
Anggaran 2013 Nomor ............ tanggal....... Kode Akun ........

4. Melaksanakan tugas ini dengan penuh tanggung jawab.

Ditetapkan di :Jakarta
pada tanggal
a.n KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

Tembusan, Yth.
Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri, sebagai
laporan.
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Formulir 06.27

KEMENTERIAN DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA

BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN

Jalan Kramat Raya Nomor 132 Jakarta Pusat Telp. 3101953, 3901071,

3901072

NOTA DINAS
Kepada : Yth. Sekretaris BPP Kemendagri selaku KPA
Dari : Kepala Pusat Litbang ............c.cocoovianin.
Tembusan : Yth. Kepala Badan BPP Kemendagri (sebagai laporan)
Nomor
Tanggal
Sifat Segera
Lampiran : 4 (empat) berkas
Hal : Pengajuan Permohonan Seminar Laporan Akhir Kegiatan

Perekayasaan Program

Sehubungan dengan telah disetujuinya bahan seminar Laporan Akhir

kegiatan Perekayasaan Program dengan judul ..................c........... , bersama ini
dengan hormat, disampaikan bahwa seminar akan dilaksanakan pada:

Hari/tgl e, [ e

Waktu e ST¢ RN

Tempat L s

Acara : Pembahasan Laporan Akhir kegiatan Perekayasaan Program

Untuk maksud tersebut di atas, dimohon pada Sekretaris BPP

menugaskan dan mengundang narasumber, moderator, dan peserta untuk
mengikuti acara dimaksud. Selanjutnya disampaikan net konsep surat dan
kerangka acuan sebagai berikut:

nalbalt e

Surat Tugas Narasumber, Moderator, dan Peserta (internal)

Surat Undangan, Narasumber, Moderator, dan Peserta (eksternal)
Kerangka Acuan Seminar

Draf Laporan Akhir Kegiatan Perekayasaan Program

Demikian disampaikan, atas persetujuannya diucapkan terima kasih.

Kepala Pusat
Litbang.......ccccceeenenen
Selaku
Pejabat Pembuat Komitmen

NIP.
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Formulir 06.28

KEMENTERIAN DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA

BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN

Jalan Kramat Raya Nomor 132 Jakarta Pusat Telp.3101953, 3901071,3901072

NOTA DINAS

Kepada : Yth. Sekretaris BPP Kemendagri selaku KPA

Dari

Kepala Pusat Litbang ..........c.ccccoiieininene.

Tembusan : Yth. Kepala Badan BPP Kemendagri (sebagai laporan)

Nomor

Tanggal

Sifat Segera

Lampiran : 3 (tiga) berkas

Hal : Pengajuan Permohonan Seminar Draf I Pedum/PTO Kegiatan

Perekayasaan Program

Sehubungan dengan telah disetujuinya bahan seminar Draf I Pedum/PTO

kegiatan Perekayasaan Program dengan judul ..................ooenen. , bersama ini
dengan hormat, disampaikan bahwa seminar akan dilaksanakan pada:

Hari/tgl: ............... [ o,
Waktu ...l s.dd ceiiiini.
Tempat @ .ceoveiiiiiiie

Acara : Pembahasan Draf I Pedum/PTO kegiatan Perekayasaan Program

Untuk maksud tersebut di atas, dimohon pada Sekretaris BPP

menugaskan dan mengundang narasumber, moderator, dan peserta untuk
mengikuti acara dimaksud. Selanjutnya disampaikan net konsep surat dan
kerangka acuan sebagai berikut:

b=

Surat Tugas Narasumber, Moderator, dan Peserta (internal)

Surat Undangan, Narasumber, Moderator, dan Peserta (eksternal)
Kerangka Acuan Seminar

Draf Draf I Pedum/PTO Kegiatan Perekayasaan Program

Demikian disampaikan, atas persetujuannya diucapkan terima kasih.

Kepala Pusat

Selaku
Pejabat Pembuat Komitmen

NIP.
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Formulir 06.29

Jakarta, .........cceeenennn
Nomor : Kepada:
Sifat Do Yth.
Lamp. : 1 (satu) berkas
Perihal : Undangan Narasumber di-
Tempat

Sehubungan dengan akan diadakannya seminar dalam rangka
kegiatan Perekayasaan Program di lingkungan Puslitbang ...... BPP

Kemendagri, yang akan dilaksanakan pada:

Hari/tgl: ............... [ i
Waktu ... Sed ceiiiiiiinne.
Tempat @ coooieiiiiiii

Acara :Seminar Draf I Pedum/PTO, kegiatan Perekayasaan
Program dengan judul ...

Berkenaan dengan hal tersebut, dengan hormat kami
mengundang Bapak/Ibu/Saudara untuk hadir sebagai narasumber,
sebagaimana kerangka acuan terlampir. Guna kelancaran
pelaksanaan acara dimaksud kiranya materi FGD dapat
disampaikan kepada saudara .................... dengan nomor telepon
.................. dan email ................ Paling lambat pada hari .............

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik

disampaikan terima kasih.

an. KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

NIP.
Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Kepala Pusat Litbang
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Formulir 06.30

KEMENTERIAN DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA

BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN

Jalan Kramat Raya Nomor 132 Jakarta Pusat Telp.3101953, 3901071,3901072

Jakarta, .........cooeeeenne.
Nomor : Kepada:
Sifat Do Yth.
Lamp. : 1 (satu) berkas
Perihal : Undangan Moderator di-
Tempat

Sehubungan dengan akan diadakannya seminar dalam rangka
kegiatan Perekayasaan Program di lingkungan Puslitbang

BPP Kemendagri, yang akan dilaksanakan pada:

Hari/tgl: ............... [ o,
Waktu ...l s.d eiiii.
Tempat @ coooeiiiiiii

Acara :Seminar Draf I Pedum/PTO kegiatan Perekayasaan
Program dengan judul .......................

Berkenaan dengan hal tersebut, dengan hormat kami
mengundang Bapak/Ibu/Saudara untuk hadir sebagai moderator,
sebagaimana kerangka acuan terlampir.

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik

disampaikan terima kasih.

an. KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

NIP.

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Kepala Pusat Litbang..............
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Formulir 06.31

Jakarta, .........oceeeenennn
Nomor : Kepada:
Sifat Do Yth.
Lamp. : 1 (satu) berkas
Perihal : Undangan Peserta di-
Tempat

Sehubungan dengan akan diadakannya seminar dalam rangka
kegiatan Perekayasaan Program di lingkungan Puslitbang

..................... BPP Kemendagri, yang akan dilaksanakan pada:

Hari/tgl :............... [ o,

Waktu : ..l e RN

Tempat @ oo

Acara : Seminar Draf I Pedum/PTO kegiatan Perekayasaan

Program dengan judul .......................

Berkenaan dengan hal tersebut, dengan hormat kami mengundang
Bapak/Ibu/Saudara untuk hadir sebagai peserta.

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik
disampaikan terima kasih.

an. KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

NIP.

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Kepala Pusat Litbang..............
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Formulir 06.32
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Formulir 06.33

LEMBAR PERSETUJUAN
DRAFT I PEDUM/PTO
PEREKAYASAAN PROGRAM

Judul

Unit Kerja

Tim Pelaksana :

a. Ketua Tim : (bidang kepakaran)
b. Anggota 1. (bidang kepakaran)
(bidang kepakaran)

3. dst.

Tanggal Seminar

Disetujui oleh:

Tim Pengendali Mutu

ttd ttd
( Nama ) ( Nama )
Ketua Sekretaris
ttd ttd
( Nama ) ( Nama )
Anggota Anggota

Diketahui oleh:

Kepala Badan
Penelitian dan Pengembangan

ttd

( Nama )
NIP




Telah diterima hasil kegiatan

HASIL KEGIATAN
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TANDA TERIMA
PEREKAYASAAN PROGRAM

Perekayasaan

Formulir 06.34

Program dengan judul
yang diselenggarakan oleh BPP Kemendagri sebagai berikut:

NAMA

JABATAN/ NASKAH TANGGAL TANDA
PENERIMA INSTITUSI TERIMA TANGAN
. . Ringkasan
TU Pimpinan | o) W
Setjen
(1 exp)
Perpustakaan Laporan Akhir
BPP (2 exp)
Naskah Jurnal
Redaksi Jurnal | Ilmiah
(1 exp)
Jakarta............

Pengirim,
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DAFTAR CONTOH FORMULIR KERJA KEGIATAN
PEREKAYASAAN PERATURAN

Kode Formulir

Judul

07.01 Daftar rencana pengembangan, perekayasaan, penerapan, dan
pengoperasian Di lingkungan Kementerian Dalam Negeri tahun .....

07.02 Surat Keputusan Menteri Dalam Negeri tentang Kegiatan
Perekayasaan Peraturan ..............

07.03 Surat Tugas Tim Pengendali Mutu

07.04 Surat Tugas Tim Pelaksana

07.05 Surat Tugas Tim Fasilitasi

07.06 Surat Pernyataan Aktif Sebagai Peneliti/Perekayasa

07.07 Surat Pernyataan Kesanggupan Menyelesaikan Kegiatan Perekayasaan
Peraturan

07.08 Surat Pernyataan Kesediaan Sebagai Tim Pengendali Mutu

07.09 Surat Pengajuan Permohonan Sidang TPM-1

07.10 Surat Undangan Sidang TPM-1

07.11 Berita Acara Sidang Tim Pengendali Mutu-1

07.12 Lembar Daftar Hadir Sidang TPM-1 Perekayasaan Peraturan

07.13 Lembar Persetujuan ICP Perekayasaan Peraturan

07.14 Lembar Persetujuan ToR

07.15 Surat Tugas Focus Group Discussion (FGD)

07.16 Nota Dinas Pengajuan Permohonan Focus Group Discussion (FGD)

07.17 Surat Undangan Narasumber FGD

07.18 Surat Undangan Moderator FGD

07.19 Surat Undangan Peserta FGD

07.20 Sertifikat Focus Group Discussion (FGD)

07.21 Lembar Persetujuan Draft I Peraturan

07.22 Surat Pengajuan Permohonan Sidang TPM-2

07.23 Surat Undangan Sidang TPM-2

07.24 Berita Acara Sidang Tim Pengendali Mutu-2

07.25 Lembar Daftar Hadir Sidang TPM-2 Perekayasaan Peraturan

07.26 Surat Persetujuan Seminar Draf I Peraturan

07.27 Surat Tugas Seminar Draf I Peraturan

07.28 Nota Dinas Pengajuan Permohonan Seminar Draf I Peraturan

07.29 Surat Undangan Narasumber Seminar Draf I Peraturan

07.30 Surat Undangan Moderator Seminar Draf I Peraturan

07.31 Surat Undangan Peserta Seminar Draf | Peraturan

07.32 Sertifikat Seminar Draf [ Peraturan

07.33 Lembar Persetujuan Draf [ Peraturan

07.34 Tanda Terima Hasil Kegiatan Perekayasaan Peraturan

Catatan: Provinsi, Kabupaten/Kota dapat menyesuaikan isi formulir sesuai
dengan ketentuan yang berlaku.
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Formulir 07.01
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Formulir 07.02

KEMENTERIAN DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA

KEPUTUSAN MENTERI DALAM NEGERI

NOMOR

TENTANG

PELAKSANAAN PEREKAYASAAN PERATURAN XXXXXXXXXXXXXXXXX
):9,9,9,9.9,9,9,9,9.9.9.9,9,9.9,9,9.9,9,9,9.9,9.9,9,9.9,9.9,9,9,9.9,9.9,9.9.9,9,9,9,9.9.9.9,9,9.9,9,9,9,0.0.0.
XXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX

Menimbang

Mengingat

(menyesuaikan)

MENTERI DALAM NEGERI,

a. bahwa dalam rangka XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

P:9,9.9,9:9.9.,9.9.9:9.9.9.9,9:9.9.9.9.9:9.9,9.9.9.:9.9.9.9.9.:9.9.9.9.9.9.0.9.9.0. &

b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana

dimaksud dalam huruf a, perlu menetapkan Keputusan
Menteri Dalam Negeri tentang Pelaksanaan
Perekayasaan Peraturan XxxXxXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
D0:0:0:0:0:0.0.0.:0:0.0.0.0:0:0.0.0.9.0.0.0.0.0:0:0.0.0.0.0.0.0.0.0:0:0.0.0.9..0.0.0.0.0.0.0. ..
XXXXXXXXX (menyesuaikan).

. Undang-Undang Nomor 18 Tahun 2002 tentang Sistem

Nasional Penelitian, Pengembangan, dan Penerapan Ilmu
Pengetahuan dan Teknologi (Lembaran Negara Tahun 2002
Nomor 84, Tambahan Lembaran Negara Nomor 4219);

. Peraturan Pemerintah Nomor 79 tahun 2005 tentang

Pedoman Pembinaan dan Pengawasan Penyelenggaraan
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Tahun 2005
Nomor 165, Tambahan Lembaran Negara Nomor 4593);

. Peraturan Presiden Nomor 53 Tahun 2010 tentang

Perubahan Kedua Atas Keputusan Presiden Nomor 42
Tahun 2002 tentang Pedoman Pelaksanaan Anggaran
Pendapatan dan Belanja Negara;

. Peraturan Presiden Nomor 70 Tahun 2012 tentang

Perubahan Kedua Atas Peraturan Presiden Nomor 54
Tahun 2010 tentang Pedoman Pengadaan Barang/Jasa
Pemerintah;



Memperhatikan

Menetapkan
KESATU

KEDUA

KETIGA

KEEMPAT
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5. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 14 Tahun 2011
tentang Perubahan Atas Peraturan Menteri Dalam Negeri
Nomor 41 Tahun 2010 tentang Organisasi dan Tata Kerja
Kementerian Dalam Negeri;

6. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 Tahun 2011
tentang Pedoman Penelitian dan Pengembangan di
Lingkungan Kementerian Dalam Negeri dan Pemerintahan
Daerah.

7. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor ...... Tahun ......
tentang Petunjuk Operasional (PO) .......c..ooviiviiiiiinn.n. ;
8. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor ........ Tahun 2013

tentang KPA....

9. Catatan : Peraturan yang dicantumkan dalam konsideran
mengingat adalah peraturan yang terkait langsung
(menyesuaikan dengan kegiatan).

Surat Pengesahan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA)
Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam
Negeri Tahun Anggaran ............cceeevenene.

MEMUTUSKAN:

Melaksanakan Perekayasaan Peraturan XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
D 0:0:0:0:0:0.0.0:0.0.0.0:0:0:0.0.0.0.0.0.0.0:0:0.0.0.0.0..0.0.:0:0.0.0.0.0.0.0.0.0.0:0.0.0.9.9..0.0.0:0.0.¢
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX (menyesuaikan,).
Untuk menyelenggarakan kegiatan sebagaimana dimaksud
pada Diktum KESATU, dibentuk Tim Pelaksana Perekayasaan
Peraturan XxXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKKXKX
P 0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:9:0:0.0:0:0:0:0:0:0:0.0.0.0:0:0:0.0.9.9.0.0.0.:0.0:0:0.9.9.9.0.0.0.0:0:0.¢
P 0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:9:0:0.0:0:0:0:0:0:9:0.0.0.0:0:0:0.0.9.9.0.0.0.:0.0:0:0.9.9.9.0.0.0.0:0:0:¢
XXXXKKXXXXXXXKKKXXXXXXXX ~~ yang  meliputi  Narasumber,
Moderator, Tim Pelaksana dan Peserta yang akan ditetapkan
kemudian dengan Surat Tugas dan Undangan dari Kuasa
Pengguna Anggaran.

Tim Pelaksana, Narasumber, Moderator dan Peserta

sebagaimana dimaksud pada Diktum KEDUA mempunyai

. (Menyesuaikan)
Tim Pelaksana kegiatan sebagaimana dimaksud pada Diktum

KEDUA diberikan honorarium sebagaimana tercantum dalam
Lampiran Keputusan ini.



KELIMA

KEENAM

KETUJUH

Tembusan Yth.:

ARl
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Segala biaya yang dikeluarkan sebagai akibat ditetapkannya
Keputusan ini, dibebankan pada DIPA Badan Penelitian dan
Pengembangan Kementerian Dalam Negeri Tahun Anggaran
........ Nomor ........ tanggal ...............

Hal-hal yang belum diatur dalam Keputusan ini akan diatur
lebih lanjut oleh Badan Penelitian dan Pengembangan
Kementerian Dalam Negeri.

Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan, dengan
ketentuan bahwa apabila dikemudian hari terdapat
kekeliruan didalamnya akan diperbaiki sebagaimana
mestinya.

Ditetapkan di Jakarta
pada tanggal dd mm yyyy

a.n. MENTERI DALAM NEGER]I,
KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN,

Menteri Dalam Negeri, sebagai laporan;

Inspektur Jenderal Kementerian Dalam Negeri;

Direktur Jenderal Perbendaharaan Kementerian Keuangan;

Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri;
Kepala Kantor Pelayanan Perbendaharaan Negara (KPPN) Jakarta IV; dan
Tim Pelaksana Perekayasaan Peraturan XxXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

D 0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0.0.0:0:0.0.0:0:0:0.0.0.9.:0.0.0.0:0:0:0.0.0.0.0.0.0:0.0.0.0.0.9.0.0.0.0.0.0.0.0.9.0.0.0.0:0.0.0.0.. -
(menyesuaikan dengan judul).



Contoh

: Untuk

lampiran  Tim

Pelaksana
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Perekayasaan  Peraturan

menyesuaikan Kebutuhan (sesuaikan di POK masing-masing).

LAMPIRAN

KEPUTUSAN MENTERI DALAM NEGERI
NOMOR :

TANGGAL

TENTANG

PELAKSANAAN PEREKAYASAAN
PERATURAN
KXXXXXKKXXXKXXXXXXXXXXX
9.0.0,0,9,9,9,9.9,9.9.0.0.0.0,0,9,9.9,9.9.9.0.0.0.0.0,0,0,¢
(menyesuaikan)

BESARAN HONORARIUM TIM KEGIATAN NARASUMBER, MODERATOR DAN PESERTA
PELAKSANAAN PEREKAYASAAN PERATURAN XXXXXXXXXXXXXXXXXX
D:9,9,9,9.9,0,0.0.0.0.0.9,9,9,9,9,9,0.0.0.0.0.0.9,9,9,9,9.9,0,0.0.0.0.0,0,9,9,9,9,0,0,0.0.0.0.¢

XXXXXXXXXXXXXXX TAHUN ANGGARAN 2013

KEDUDUKAN BESARAN
B0 DALAM TIM U (RP.)
(1] 2] 3] (4]

A. NARASUMBER DAN MODERATOR

1 . khkkhhhhhhk R e T L e T S e e

2 khkkhhhhhhk R e e T L L S e e

3 khkkhhhhhhk R e T L e T S e e
TOTAL L S e e

B. TIM PELAKSANA

4. kkhkkkkhkkhhkhhhhikx kkkkkhkkhkkhhhhikx kkkkkkhkkhhkkhhhik

5' kkhkkkkhkkhhkhhhhikx kkhkkkkhkhkhkkhhhhdkkx kkkkkkhkkhhhkkhhhik

6. kkhkkkkhkkhhkhhhhikx kkkkkhkkhkkhhhhikx kkkkkkhkkhhkkhhhik

7' kkhkkkkhkkhhkhhhhikx kkkkkhkhkhkkhhhhdkkx kkkkkkhkkhhhkkhhhik
TOTAL khkkkkhkhhhhhhhk

C. PESERTA

8. Transport Peserta kkkkkhhhhhhhhhix khkkkkhkhhhhhhhk

9' Uang Sakll Peserta kkkkkhhhhhhhhhix khkkkkhkhhhhhhhk
TOTAL B L L

a.n MENTERI DALAM NEGER],
KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN,
Catatan :

kkkkkkkkkkkkkk . menyesuaikan dengan POK terbaru
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Formulir 07.03

SURAT TUGAS TIM PENGENDALI MUTU

Nomor :

Dasar : 1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 tentang Pedoman Penelitian
dan Pengembangan di Lingkungan Kementerian Dalam Negeri dan
Pemerintahan Daerah.;
2. Surat Pengesahan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) BPP
Kemendagri Tahun Anggaran ......... Nomor ........c..c....... tanggal ......... ;
3. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor ................ Tahun ................
tentang Petunjuk Operasional Kegiatan (POK) Daftar Isian Pelaksanaan
Anggaran (DIPA) di Lingkungan BPP Kemendagri Tahun .............. ;

MENUGASKAN:

Kepada : | No. Nama/NIP Gol. Jabatan
(1) @) 3 (&2

Untuk : 1. Melakukan ..........ccoooeiiiiiiiininn. pada tanggal .... s.d .... , di....... ;

2. Melaporkan hasil pelaksanaan tugas ini kepada Kepala Badan
Penelitian dan Pengembangan melalui Sekretaris Badan Penelitian dan
Pengembangan Kementerian Dalam Negeri;

3. Membebankan biaya yang diperlukan untuk melaksanakan tugas ini
pada Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) Badan Penelitian dan
Pengembangan Kementerian Dalam Negeri Tahun Anggaran 2013
Nomor ............ tanggal....... Kode Akun ........

4. Melaksanakan tugas ini dengan penuh tanggung jawab.

Ditetapkan di :Jakarta
pada tanggal
a.n KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

Tembusan, Yth.
Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri, sebagai
laporan.



Dasar

Kepada

Untuk
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Formulir 07.04

SURAT TUGAS TIM PELAKSANA

Nomor :

. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 tentang Pedoman

Penelitian dan Pengembangan di Lingkungan Kementerian Dalam
Negeri dan Pemerintahan Daerah.;

Surat Pengesahan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) BPP
Kemendagri Tahun Anggaran ......... Nomor ............. tanggal ...... ;
Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor ................ Tahun
................ tentang Petunjuk Operasional Kegiatan (POK) Daftar
Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) di Lingkungan BPP Kemendagri
Tahun .............. ;

MENUGASKAN:

No.

Nama/NIP Gol. Jabatan

(1)

) 3 4

. Melakukan ..........c.oooiiiiiii pada tanggal .... s.d .... , di....... ;

2. Melaporkan hasil pelaksanaan tugas ini kepada Kepala Badan

Tembusan, Yth.
Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri, sebagai

laporan.

Penelitian dan Pengembangan melalui Sekretaris Badan Penelitian
dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri;

Membebankan biaya yang diperlukan untuk melaksanakan tugas
ini pada Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) Badan
Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri Tahun
Anggaran 2013 Nomor ............ tanggal....... Kode Akun ........
Melaksanakan tugas ini dengan penuh tanggung jawab.

Ditetapkan di :Jakarta
pada tanggal
a.n KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,




Dasar

Kepada

Untuk
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Formulir 07.05

SURAT TUGAS TIM FASILITASI

Nomor :

. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 tentang Pedoman

Penelitian dan Pengembangan di Lingkungan Kementerian Dalam
Negeri dan Pemerintahan Daerah.;

2. Surat Pengesahan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) BPP
Kemendagri Tahun Anggaran ......... Nomor ................ tanggal
3. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor ................ Tahun
................ tentang Petunjuk Operasional Kegiatan (POK) Daftar
Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) di Lingkungan BPP Kemendagri
Tahun .............. ;
MENUGASKAN:
No. Nama/NIP Gol. Jabatan
1) @) 3) 4)
. Melakukan ..........c.ooiiiini. pada tanggal .... s.d .... , di....... ;

2. Melaporkan hasil pelaksanaan tugas ini kepada Kepala Badan

Tembusan, Yth.
Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri, sebagai

laporan.

Penelitian dan Pengembangan melalui Sekretaris Badan Penelitian
dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri;

. Membebankan biaya yang diperlukan untuk melaksanakan tugas

ini pada Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) Badan
Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri Tahun
Anggaran 2013 Nomor ............ tanggal....... Kode Akun ........
Melaksanakan tugas ini dengan penuh tanggung jawab.

Ditetapkan di :Jakarta
pada tanggal
a.n KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,
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Formulir 07.06

SURAT PERNYATAAN AKTIF SEBAGAI
PENELITI/PEREKAYASA

Yang bertanda tangan dibawah ini

Nama N
NIP e e ettt e e eaene
Jabatan e ettt et e
Golongan PPt
Kepakaran PPt
Pusat Litbang PPt
No. HP/fax/Telpon: ............... [ e
Email e e

menyatakan bahwa saya masih aktif sebagai Peneliti/Perekayasa di lingkungan
Pusat Litbang .............c.coeenene.

Demikian surat pernyataan ini dibuat dengan sesungguhnya, untuk
selanjutnya dipergunakan sebagai syarat dalam Tim Pelaksana Perekayasaan
Peraturan dengan topik .................c....

Jakarta, .....cooeeiiiiiiiiiiiiiii

Yang Menyatakan,
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Formulir 07.07

SURAT PERNYATAAN KESANGGUPAN MENYELESAIKAN
PEREKAYASAAN PERATURAN

Yang bertanda tangan dibawah ini

KEDUDUKAN
NO NAMA DALAM TIM KEPAKARAN
1 Penanggung
Jawab
2 Ketua
3 Sekretaris
dst Anggota

menyatakan bahwa kami sanggup menyelesaikan kegiatan Perekayasaan
Peraturan tepat waktu dan sesuai dengan ketentuan yang berlaku.

Demikian Surat Pernyataan ini dibuat dengan sesungguhnya, untuk

selanjutnya dipergunakan sebagai salah satu syarat menjadi Tim Pelaksana
Perekayasaan Peraturan dengan topik...........

Yang Menyatakan,

NAMA TANDA TANGAN

dst
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Formulir 07.08

SURAT PERNYATAAN KESEDIAAN
SEBAGAI TIM PENGENDALI MUTU

Yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama T ettt ettt eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeiaeeeeeeeeeaiaaeeeeeeeaaiaaaeeeteaaaraaaaeeenn
NIP S
Jabatan L ettt ettt eee e eee ettt ee e eaae e ei e
Golongan PP
] 0 T2 1= - s N
Institusi L ettt ettt ettt et ettt ettt et eaar ettt eeeeaaaaa,
Alamat L ettt eeeeeee ettt ettt eaa et e eia e
Email L e ettt ettt ettt eae et et iaae i,
HP/Tlp/Fax : .cccovveviiiiiinninenne. e [

Menyatakan bahwa saya bersedia sebagai Tim Pengendali Mutu di lingkungan
Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri yang bertugas:
1. Memberikan penilaian atas seluruh rangkaian kelitbangan;
2. Memberikan pendampingan/bimbingan terhadap pelaksanaan tugas MP;
3. Melakukan pengendalian sesuai dengan tahapan kelitbangan;
4. Memberikan persetujuan dan pengesahan serta menandatangani berita
acara sesuai dengan tahapan kelitbangan,;
5. Memberikan saran dan masukan kepada Majelis Pertimbangan guna
penyempurnaan kelitbangan; dan
6. Melaporkan hasil pengendalian mutu kelitbangan kepada Majelis
Pertimbangan.
Demikian Surat Pernyataan ini dibuat dengan sesungguhnya, untuk
selajutnya dipergunakan sebagai syarat dalam Tim Pengendalian Mutu dengan

Yang Menyatakan,




Nomor
Sifat
Lamp.
Perihal
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Formulir 07.09

Jakarta, ........covvvviinnn.
Kepada:
Yth. Ketua Tim Pengendali Mutu
10 (Sepuluh) berkas u.p Sekretariat Tim Pengendali Mutu
Pengajuan Permohonan di-
Sidang TPM-1 Tempat
Sehubungan dengan telah disetujuinya Rencana Perekayasaan

Peraturan di lingkungan Kementerian Dalam Negeri Tahun ....... , dengan
topik ...... Bersama ini dengan hormat dimohon kesediaan TPM untuk

menyelenggarakan Sidang TPM-1 pada:

Hari/tgl :............... [ o

Waktu s SWc R

Tempat oo

Acara : Pembahasan Draf ICP dan Draf ToR

Selanjutnya sebagai kelengkapan Sidang TPM-1 disampaikan lampiran
sebagai berikut:

1. Daftar Rencana Perekayasaan Peraturan di lingkungan
Kementerian Dalam Negeri Tahun ...

2. Surat Keputusan kegiatan Perekayasaan Peraturan

3. Surat Tugas Tim Pengendali Mutu

4. Surat Tugas Fasilitasi

S. Surat Tugas Tim Pelaksana

6. Surat Pernyataan Aktif sebagai Peneliti/Perekayasa (.......
exp/orang)

7. Surat Pernyataan Kesanggupan Menyelesaikan kegiatan
Perekayasaan Peraturan oleh Tim Pelaksana

8. Surat Pernyataan Kesediaan Sebagai Tim Pengendali Mutu

(.....exp/orang)
9. Draf Idea Concept Paper (ICP)
10.Draf Term Of Reference (ToR)

Demikian surat permohonan ini disampaikan, atas kerja sama yang baik
diucapkan terima kasih.

Kepala Bidang, .......cococvevevennnnne
Selaku
Penanggung Jawab Perekayasaan
Peraturan

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)

2.

Sekretaris Badan Penelitian dan Pengembangan selaku Kuasa Pengguna

Anggaran (untuk diketahui)
3. Kepala Bagian Umum (untuk persiapan)
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Formulir 07.10

Jakarta, ......ccoceveennnnnn.
Nomor : Kepada:
Sifat Do Yth. Tim Pengendali Mutu
Lamp. : 1 (satu) berkas
Perihal : Undangan Sidang TPM-1 di-
Tempat

Sehubungan dengan pelaksanaan Perekayasaan Peraturan di
lingkungan Puslitbang ..................... BPP Kemendagri, bersama ini
dengan hormat kami mengundang Bapak/Ibu untuk menghadiri

TPM-1 yang akan diselenggarakan pada:

Hari/tgl :............... [ o,

Waktu ...l sdd i,

Tempat oo

Acara : Pembahasan Draf ICP dan Draf ToR dan Kegiatan
Perekayasaan Peraturan.......... (sebagaimana terlampir)

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik
disampaikan terima kasih.

Kapus Litbang .................
Selaku
Ketua Tim Pengendali Mutu,

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Sekretaris Badan Penelitian dan Pengembangan selaku Kuasa Pengguna
Anggaran (untuk diketahui)
3. Kepala Bagian Umum (untuk persiapan)
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Formulir 07.11

BERITA ACARA SIDANG TIM PENGENDALI MUTU-1

Pada hari ini ................... tanggal.................... telah dilakukan sidang
TPM-1 membahas tentang Draf ICP dan Draf ToR pada kegiatan Perekayasaan

Peraturan yang dihadiri oleh :

NO NAMA JABATAN

Ketua

Sekretaris

Anggota

Anggota

Setelah mendengarkan paparan ICP dan ToR dari Tim Pelaksana, arahan dari
Pengarah Umum dan Pengarah Teknis serta pembahasan oleh peserta (daftar
hadir terlampir), Sidang TPM-1 menghasilkan catatan/kesepakatan sebagai

berikut:.

Demikian Berita Acara ini kami buat dengan sebenar-benarnya agar dapat

dipergunakan sebagaimana mestinya.

KEDUDUKAN

NO NAMA PERWAKILAN DALAM TIM TANDA TANGAN
1 TPM 1.
2 TPM 2.
3 TP 3.
4 TP 4.
5 TF 5.
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DAFTAR HADIR

Formulir 07.12

SIDANG TPM-1 PEREKAYASAAN PERATURAN

TOPIK : .cccieinrneieinreriecaceriosacercscacesscssesesnns
Hari/Tanggal : ......cooviiiiiiiiiiniin.n.
Waktu .. Sed s,
Tempat o
NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN
1 Pengarah Umum TPM | 1.
2 Pengarah Teknis TPM | 2.
3 Ketua TPM 3.
4 Sekretaris TPM 4.
5 Anggota TPM 5.
6 Anggota TPM 6.
7 Penanggung Jawab TP | 7.
8 Ketua TP 8.
9 Anggota TP 9.
10 Anggota TP 10.
11 Anggota TP 11.
12 Ketua TF 12.
13 Sekretaris TP 13.
14 Anggota TF 14.
15 Anggota TF 15.
16 Anggota TF 16.
17 Anggota TF 17.
8y (komponen terkait) | 18.
oy 1 (komponen terkait) | 19.
20 ] (komponen terkait) | 20.
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LEMBAR PERSETUJUAN

Formulir 07.13

KERTAS KONSEP KERJA (IDEA CONCEPT PAPER) PEREKAYASAAN PERATURAN

Topik
Judul

Unit Kerja
Tim Pelaksana :
a. Penanggungjawab
b. Ketua Tim
c. Anggota

ttd
( Nama

Ketua

ttd
( Nama

Anggota

(jabatan)

(bidang kepakaran)

(bidang kepakaran)

(bidang kepakaran)

Disetujui oleh:
Tim Pengendali Mutu

ttd
Nama )

Sekretaris

ttd
Nama )

Anggota
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Formulir 07.14

LEMBAR PERSETUJUAN TERM OF REFERENCE
PEREKAYASAAN PERATURAN

Judul
Unit Kerja
Tim Pelaksana :
a. Penanggungjawab : (jabatan)
b. Ketua Tim : (bidang kepakaran)
c. Anggota 1. (bidang kepakaran)
2. (bidang kepakaran)
3. dst.
Disetujui oleh:
Tim Pengendali Mutu
ttd ttd
( Nama ) ( Nama )
Ketua Sekretaris
ttd ttd
( Nama ) ( Nama )

Anggota Anggota



Dasar

Kepada

Untuk
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Formulir 07.15

SURAT TUGAS
FOCUS GROUP DISCUSSION (FGD)

Nomor :

. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 tentang Pedoman

Penelitian dan Pengembangan di Lingkungan Kementerian Dalam
Negeri dan Pemerintahan Daerah.;

2. Surat Pengesahan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) BPP
Kemendagri Tahun Anggaran ......... Nomor .....ccccvveveiiinine.
tanggal .................. ;

3. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor ................ Tahun
................ tentang Petunjuk Operasional Kegiatan (POK) Daftar
Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) di Lingkungan BPP Kemendagri
Tahun .............. ;

MENUGASKAN:
No. Nama/NIP Gol. Jabatan
(1) @) (3 “
. Melakukan ..........c.ooiiiini. pada tanggal .... s.d .... , di....... ;

2. Melaporkan hasil pelaksanaan tugas ini kepada Kepala Badan

Tembusan, Yth.
Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri, sebagai

laporan.

Penelitian dan Pengembangan melalui Sekretaris Badan Penelitian
dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri;

Membebankan biaya yang diperlukan untuk melaksanakan tugas
ini pada Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) Badan
Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri Tahun
Anggaran 2013 Nomor ............ tanggal....... Kode Akun ........
Melaksanakan tugas ini dengan penuh tanggung jawab.

Ditetapkan di :Jakarta
pada tanggal
a.n KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,




- 275 -

Formulir 07.16

NOTA DINAS
Kepada :  Yth. Sekretaris BPP Kemendagri selaku KPA
Dari : Kepala Pusat Litbang ......c.....c.cooeievennnie.

Tembusan : Yth. Kepala Badan BPP Kemendagri (sebagai laporan)
Nomor

Tanggal

Sifat . Segera

Lampiran : 3 (tiga) berkas

Hal : Pengajuan Permohonan Focus Group Discussion (FGD)

Sehubungan dengan telah disetujuinya ICP dan ToR kegiatan Perekayasaan
Peraturan dengan judul ...................l , bersama ini dengan horma,
disampaikan bahwa penyelenggaraan kegiatan FGD pada:

Hari/tgl: ............... [ e

Waktu ... Sed s,

Tempat @ .o

Acara :Pembahasan dan Penetapan ToR

Untuk maksud tersebut di atas, dimohon pada Sekretaris BPP menugaskan
dan mengundang narasumber, moderator, dan peserta untuk mengikuti acara
dimaksud. Selanjutnya disampaikan net konsep surat dan kerangka acuan
sebagai berikut:

1. Surat Tugas Narasumber, Moderator, dan Peserta (internal)
2. Surat Undangan, Narasumber, Moderator, dan Peserta (eksternal)
3. Kerangka Acuan FGD

Demikian disampaikan, atas persetujuannya diucapkan terima kasih.

Kepala Pusat
Litbang.......c.ccoeeenenes
Selaku
Pejabat Pembuat Komitmen

NIP.



Nomor
Sifat
Lamp.
Perihal
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Formulir 07.17

Jakarta, .........oceeeenennn
Kepada:
- Yth.
1 (satu) berkas
Undangan Narasumber di-
Tempat

Sehubungan dengan akan diadakannya Focus Group Discussion
(FGD) dalam rangka kegiatan Perekayasaan Peraturan di lingkungan

Puslitbang ..................... BPP Kemendagri, yang akan dilaksanakan
pada:
Hari/tgl: ............... [ e
Waktu ... sdd i,
Tempat @ coeoieiiiii
Acara : FGD kegiatan Perekayasaan Peraturan dengan
judul ...

Berkenaan dengan hal tersebut, dengan hormat kami mengundang
Bapak/Ibu/Saudara untuk hadir sebagai narasumber, sebagaimana
kerangka acuan terlampir. Guna kelancaran pelaksanaan acara
dimaksud kiranya materi FGD dapat disampaikan kepada saudara
.................... dengan nomor telepon .................. dan emalil
................ paling lambat pada hari ............. tanggal..............

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik
disampaikan terima kasih.

an. KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

NIP.

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Kepala Pusat Litbang .....................
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Formulir 07.18

Jakarta, ...........oennne.
Nomor : Kepada:
Sifat Do- Yth.
Lamp. : 1 (satu) berkas
Perihal : Undangan Moderator di-
Tempat

Sehubungan dengan akan diadakannya Focus Group Discussion
(FGD) dalam rangka kegiatan Perekayasaan Peraturan di lingkungan

Puslitbang ..................... BPP Kemendagri, yang akan dilaksanakan
pada:

Hari/tgl : .....coooenils [ e

Waktu ... Sed ceviiiiinne.

Tempat @ .oooieiiiiiiiiie

Acara : FGD kegiatan Perekayasaan Peraturan dengan judul

Berkenaan dengan hal tersebut, dengan hormat kami
mengundang Bapak/Ibu/Saudara untuk hadir sebagai moderator,
sebagaimana kerangka acuan terlampir.

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik
disampaikan terima kasih.

an. KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

NIP.

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Kepala Pusat Litbang .....................



Nomor
Sifat
Lamp.
Perihal
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Formulir 07.19

Jakarta, ..........ooennel
Kepada:
- Yth.

Undangan Peserta di-
Tempat

Sehubungan dengan akan diadakannya Focus Group Discussion
(FGD) dalam rangka kegiatan Perekayasaan Peraturan di lingkungan

Puslitbang ..................... BPP Kemendagri, yang akan dilaksanakan
pada:

Hari/tgl: ............... [ e

Waktu ...l Sed ceiiiiiiinnn.

Tempat @ oo

Acara : FGD kegiatan Perekayasaan Peraturan dengan judul

Berkenaan dengan hal tersebut, dengan hormat kami
mengundang Bapak/Ibu/Saudara untuk hadir sebagai Peserta.

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik
disampaikan terima kasih.

an. KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

NIP.

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)

2. Kepala Pusat Litbang .....................



- 279 -

Formulir 07.20
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Formulir 07.21

LEMBAR PERSETUJUAN
RESEARCH DESIGN AND INSTRUMENT SURVEY (RD/IS)
PEREKAYASAAN PERATURAN

Judul

Unit Kerja

Tim Pelaksana :

a. Penanggungjawab : (jabatan)
b. Ketua Tim : (bidang kepakaran)
c. Anggota 1. (bidang kepakaran)
(bidang kepakaran)
3. dst.

Disetujui oleh:

Tim Pengendali Mutu

ttd ttd
( Nama ) ( Nama )
Ketua Sekretaris
ttd ttd
( Nama ) ( Nama )

Anggota Anggota
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Formulir 07.22

Jakarta, ..........cceenneenl.
Nomor Kepada:
Sifat : Yth. Ketua Tim Pengendali Mutu
Lamp. : 5 (Lima) berkas u.p Sekretariat Tim Pengendali Mutu
Perihal : Pengajuan Permohonan di-
Sidang TPM-2 Tempat

Sehubungan dengan telah disetujuinya ToR kegiatan Perekayasaan

Peraturan dengan judul............ccoooiiiiiiiiiiiiiiinnnnenn.e. , bersama ini dengan
hormat, dimohon kesediaan TPM untuk menyelenggarakan Sidang TPM-2
pada:

Hari/tgl @ ...c.coceei. [ o

Waktu ...l ST e RURURRTP

Tempat :© .oooiiiiiiiiiiii

Acara : Pembahasan dan Penetapan Draf I Peraturan

Selanjutnya sebagai kelengkapan Sidang TPM-2 disampaikan lampiran
sebagai berikut:

Proceeding FGD

Sertifikat FGD (....... exp/orang)
ToR

ICcp

Draf I Peraturan

AL

Demikian surat permohonan ini disampaikan, atas kerja sama yang
baik diucapkan terima kasih.

Kepala Bidang, ............coceeeneene.
Selaku
Penanggung Jawab Perekayasaan
Peraturan

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Sekretaris Badan Penelitian dan Pengembangan selaku Kuasa Pengguna
Anggaran (untuk diketahui)
3. Kepala Bagian Umum (untuk persiapan)
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Formulir 07.23

Jakarta, .......ccvvvnvvinnnn.
Nomor : Kepada:
Sifat - Yth. Tim Pengendali Mutu
Lamp. 2 (dua) berkas
Perihal : Undangan Sidang TPM-2 di-
Tempat
Sehubungan dengan pelaksanaan Perekayasaan Peraturan di
lingkungan Puslitbang ............... BPP Kemendagri, bersama ini dengan
hormat kami mengundang Bapak/Ibu untuk menghadiri Sidang TPM-2
yang akan diselenggarakan pada:
Hari/tgl @ ... [ o
Waktu ... sdd e
Tempat: cooveveiiiiiiiiiiiieee,
Acara : Pembahasan dan Penetapan Draf I Peraturan
............................ pada kegiatan (sebagaimana
terlampir)
Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik
disampaikan terima kasih.
Kapus Litbang .................
Selaku
Ketua Tim Pengendali Mutu,
Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Sekretaris Badan Penelitian dan Pengembangan selaku Kuasa Pengguna
Anggaran (untuk diketahui)
3. Kepala Bagian Umum (untuk persiapan)
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Formulir 07.24

BERITA ACARA SIDANG TIM PENGENDALI MUTU-2

Pada hari ini ................... tanggal.................... telah dilakukan sidang
TPM-2 membahas tentang Draft I Peraturan pada kegiatan Perekayasaan

Peraturan yang dihadiri oleh :

NO NAMA JABATAN

Ketua

Sekretaris

Anggota

Anggota

Setelah mendengarkan paparan Draft I Peraturan dari Tim Pelaksana, arahan dari
Pengarah Umum dan Pengarah Teknis serta pembahasan oleh peserta (daftar
hadir terlampir), Sidang TPM-2 menghasilkan catatan/kesepakatan sebagai
berikut:.

Demikian Berita Acara ini kami buat dengan sebenar-benarnya agar dapat

dipergunakan sebagaimana mestinya.

NO NAMA PERWAKILAN I;lil:gl;f;(ﬁ‘l TANDA TANGAN
1 TPM 1.
2 TPM 2.
3 TP 3.
4 TP 4.
5 TF S.
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DAFTAR HADIR

Formulir 07.25

SIDANG TPM-2 PEREKAYASAAN PERATURAN

JUDUL : ..cceviiiiiiiieinrntietecetiececetsacesecsscacecens
Hari/Tanggal : .....ccoooiiiiiiiiiiiiiiinnn..
Waktu . Sed i
Tempat o
NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN
1 Pengarah Umum TPM 1.
2 Pengarah Teknis TPM 2.
3 Ketua TPM 3.
4 Sekretaris TPM 4.
5 Anggota TPM S.
6 Anggota TPM 6.
7 Penanggung Jawab TP | 7.
8 Ketua TP 8.
9 Anggota TP 0.
10 Anggota TP 10.
11 Anggota TP 11.
12 Ketua TF 12.
13 Sekretaris TP 13.
14 Anggota TF 14.
15 Anggota TF 15.
16 Anggota TF 16.
17 Anggota TF 17.
L (komponen terkait) | 18.
oy | . (komponen terkait) | 19.
20 ] L (komponen terkait) | 20.




Judul
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LEMBAR PERSETUJUAN
SEMINAR DRAFT I PERATURAN

Formulir 07.26

Unit Kerja

Tim Pelaksana :

a. Ketua Tim (bidang kepakaran)
b. Anggota 1. (bidang kepakaran)
2. (bidang kepakaran)
3. dst.
Tanggal Seminar
Disetujui oleh:
Tim Pengendali Mutu
ttd ttd
( Nama ) ( Nama )
Ketua Sekretaris
ttd ttd
( Nama ) ( Nama )
Anggota Anggota

Diketahui oleh:

Kepala Badan
Penelitian dan Pengembangan

ttd

( Nama )
NIP




Dasar

Kepada

Untuk
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Formulir 07.27

SURAT TUGAS

SEMINAR DRAF I PEDUM/PTO PEREKAYASAAN PERATURAN

Nomor :

. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 tentang Pedoman

Penelitian dan Pengembangan di Lingkungan Kementerian Dalam
Negeri dan Pemerintahan Daerah.;

2. Surat Pengesahan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) BPP
Kemendagri Tahun Anggaran ......... NOmMOT «.ovvveniiiiiaennes tanggal
3. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor ................ Tahun
................ tentang Petunjuk Operasional Kegiatan (POK) Daftar
Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) di Lingkungan BPP Kemendagri
Tahun .............. ;
MENUGASKAN:
No. Nama/NIP Gol. Jabatan
1) @) 3) 4)
. Melakukan ..........c.ooiiiiiiin pada tanggal .... s.d .... , di....... ;

2. Melaporkan hasil pelaksanaan tugas ini kepada Kepala Badan

Tembusan, Yth.
Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri, sebagai

laporan.

Penelitian dan Pengembangan melalui Sekretaris Badan Penelitian
dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri;

Membebankan biaya yang diperlukan untuk melaksanakan tugas
ini pada Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) Badan Penelitian
dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri Tahun Anggaran
2013 Nomor ............ tanggal....... Kode Akun ........

Melaksanakan tugas ini dengan penuh tanggung jawab.

Ditetapkan di :Jakarta
pada tanggal
a.n KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,
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Formulir 07.28

KEMENTERIAN DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA

BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN

Jalan Kramat Raya Nomor 132 Jakarta Pusat Telp.3101953, 3901071,3901072

NOTA DINAS
Kepada : Yth. Sekretaris BPP Kemendagri selaku KPA
Dari : Kepala Pusat Litbang ............c.cocooiianin.
Tembusan : Yth. Kepala Badan BPP Kemendagri (sebagai laporan)
Nomor :
Tanggal
Sifat Segera
Lampiran : 4 (empat) berkas
Hal : Pengajuan Permohonan Seminar Draf I Peraturan Kegiatan

Perekayasaan Peraturan

Sehubungan dengan telah disetujuinya bahan seminar Draf I Peraturan

kegiatan Perekayasaan Peraturan dengan judul ..............c.cooooiieiene. , bersama ini
dengan hormat, disampaikan bahwa seminar akan dilaksanakan pada:

dan

Hari/tgl e, [ e

Waktu e, sdd oo,

Tempat L s

Acara : Seminar Draf [ Peraturan kegiatan Perekayasaan Peraturan

Untuk maksud tersebut di atas, dimohon pada Sekretaris BPP menugaskan
mengundang narasumber, moderator, dan peserta untuk mengikuti acara

dimaksud. Selanjutnya disampaikan net konsep surat dan kerangka acuan
sebagai berikut:

nali

Surat Tugas Narasumber, Moderator, dan Peserta (internal)

Surat Undangan, Narasumber, Moderator, dan Peserta (eksternal)
Kerangka Acuan Seminar

Draf Laporan Akhir Kegiatan Perekayasaan Peraturan

Demikian disampaikan, atas persetujuannya diucapkan terima kasih.

Kepala Pusat
Litbang.......cccoeeenenen
Selaku
Pejabat Pembuat Komitmen

NIP.



Nomor
Sifat
Lamp.
Perihal
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Formulir 07.29

Jakarta, .........oceeeenennn
Kepada:
- Yth.
1 (satu) berkas
Undangan Narasumber di-
Tempat

Sehubungan dengan akan diadakannya seminar dalam rangka
kegiatan Perekayasaan Peraturan di lingkungan Puslitbang
..................... BPP Kemendagri, yang akan dilaksanakan pada:

Hari/tgl: ............... [ i

Waktu ... Sed ceiiiiiiinne.

Tempat : cooviiiiiiiii

Acara : Seminar Draf [ Peraturan, .................c.oooei. pada

kegiatan Perekayasaan Peraturan

Berkenaan dengan hal tersebut, dengan hormat kami mengundang
Bapak/Ibu/Saudara untuk hadir sebagai narasumber, sebagaimana
kerangka acuan terlampir. Guna kelancaran pelaksanaan acara
dimaksud kiranya materi FGD dapat disampaikan kepada saudara
.................... dengan nomor telepon .................. dan emalil
................ Paling lambat pada hari ............. Tanggal..............

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik
disampaikan terima kasih.

an. KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

NIP.

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Kepala Pusat Litbang
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Formulir 07.30

Jakarta, .........oceeeennnnn
Nomor : Kepada:
Sifat Do- Yth.
Lamp. : 1 (satu) berkas
Perihal : Undangan Moderator di-
Tempat

Sehubungan dengan akan diadakannya seminar dalam rangka
kegiatan Perekayasaan Peraturan di lingkungan Puslitbang

..................... BPP Kemendagri, yang akan dilaksanakan pada:

Hari/tgl: ............... [ e
Waktu :........o....l S.d ieviiiennn.
Tempat : cooviiiiiiiii

Acara : Seminar Draf I Peraturan kegiatan Perekayasaan
Peraturan dengan judul .......................

Berkenaan dengan hal tersebut, dengan hormat kami
mengundang Bapak/Ibu/Saudara untuk hadir sebagai moderator,
sebagaimana kerangka acuan terlampir.

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik

disampaikan terima kasih.

an. KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

NIP.
Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Kepala Pusat Litbang..............
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Formulir 07.31

Jakarta, .........oceeeennnnn
Nomor : Kepada:
Sifat Do- Yth.
Lamp. : 1 (satu) berkas
Perihal : Undangan Peserta di-
Tempat

Sehubungan dengan akan diadakannya seminar dalam rangka
kegiatan Perekayasaan Peraturan di lingkungan Puslitbang .....................

BPP Kemendagri, yang akan dilaksanakan pada:

Hari/tgl: ............... [ e

Waktu ...l Sed ceiiiiiiinne.

Tempat : cooviiiiiiiii

Acara :Seminar Draf I Peraturan ...............c.......... pada kegiatan

Perekayasaan Peraturan

Berkenaan dengan hal tersebut, dengan hormat kami mengundang

Bapak/Ibu/Saudara untuk hadir sebagai peserta.

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik

disampaikan terima kasih.

an. KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

NIP.

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Kepala Pusat Litbang..............
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Formulir 07.32
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Formulir 07.33

LEMBAR PERSETUJUAN
DRAFT I PERATURAN

Judul

Unit Kerja

Tim Pelaksana :

a. Ketua Tim : (bidang kepakaran)
b. Anggota 2 1. (bidang kepakaran)
(bidang kepakaran)

3. dst.

Tanggal Seminar
Disetujui oleh:

Tim Pengendali Mutu

ttd ttd
( Nama ) ( Nama )
Ketua Sekretaris
ttd ttd
( Nama ) ( Nama )
Anggota Anggota

Diketahui oleh:

Kepala Badan
Penelitian dan Pengembangan

ttd

( Nama )
NIP




Telah diterima hasil kegiatan
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TANDA TERIMA
HASIL KEGIATAN PEREKAYASAAN PERATURAN

Perekayasaan
yang diselenggarakan oleh BPP Kemendagri sebagai berikut:

Peraturan

Formulir 07.34

dengan judul

NAMA

JABATAN/ NASKAH TANGGAL TANDA
PENERIMA INSTITUSI TERIMA TANGAN
o Ringkasan
TU Pimpinan | py o) W
Setjen
(1 exp)
Perpustakaan Laporan Akhir
BPP (2 exp)
Naskah Jurnal
Redaksi Jurnal | Ilmiah
(1 exp)
Jakarta...........

Pengirim,
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DAFTAR CONTOH FORMULIR KERJA KEGIATAN PENERAPAN PROGRAM

Kode

. Judul
Formulir

08.01 Daftar rencana pengembangan, perekayasaan, penerapan, dan
pengoperasian Di lingkungan Kementerian Dalam Negeri tahun .....

08.02 Surat Keputusan Menteri Dalam Negeri tentang Kegiatan Penerapan
Program ..............

08.03 Surat Tugas Tim Pengendali Mutu

08.04 Surat Tugas Tim Pelaksana

08.05 Surat Tugas Tim Fasilitasi

08.06 Surat Pernyataan Aktif Sebagai Peneliti/Perekayasa

08.07 Surat Pernyataan Kesanggupan Menyelesaikan Kegiatan Penerapan
Program

08.08 Surat Pernyataan Kesediaan Sebagai Tim Pengendali Mutu

08.09 Surat Pengajuan Permohonan Sidang TPM-1

08.10 Surat Undangan Sidang TPM-1

08.11 Berita Acara Sidang Tim Pengendali Mutu-1

08.12 Lembar Daftar Hadir Sidang TPM-1 Penerapan Program

08.13 Lembar Persetujuan ICP Penerapan Program

08.14 Lembar Persetujuan ToR

08.15 Surat Tugas Focus Group Discussion (FGD)

08.16 Nota Dinas Pengajuan Permohonan Focus Group Discussion (FGD)

08.17 Surat Undangan Narasumber FGD

08.18 Surat Undangan Moderator FGD

08.19 Surat Undangan Peserta FGD

08.20 Sertifikat Focus Group Discussion (FGD)

08.21 Lembar Persetujuan RD/IS

08.22 Surat Pengajuan Permohonan Sidang TPM-2

08.23 Surat Undangan Sidang TPM-2

08.24 Berita Acara Sidang Tim Pengendali Mutu-2

08.25 Lembar Daftar Hadir Sidang TPM-2 Penerapan Program

08.26 Surat Persetujuan Seminar Laporan Hasil Uji Coba Draf 1
Pedum/PTO

08.27 Surat Tugas Seminar Laporan Hasil Uji Coba Draf I Pedum/PTO

08.28 Nota Dinas Pengajuan Permohonan Seminar Laporan Hasil Uji Coba
Draf I Pedum/PTO

08.29 Surat Undangan Narasumber Seminar Laporan Hasil Uji Coba Draf I
Pedum /PTO

08.30 Surat Undangan Moderator Seminar Laporan Hasil Uji Coba Draf I
Pedum /PTO

08.31 Surat Undangan Peserta Seminar Laporan Hasil Uji Coba Draf I
Pedum/PTO

08.32 Sertifikat Seminar Laporan Hasil Uji Coba Draf I Pedum/PTO

08.33 Lembar Persetujuan Laporan Hasil Uji Coba Draf I Pedum /PTO

08.34 Tanda Terima Hasil Kegiatan Penerapan Program

Catatan: Provinsi, Kabupaten/Kota dapat menyesuaikan isi formulir sesuai
dengan ketentuan yang berlaku.
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Formulir 08.02

KEMENTERIAN DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA

KEPUTUSAN MENTERI DALAM NEGERI

NOMOR

TENTANG

PELAKSANAAN PENERAPAN PROGRAM XXXXXXXXXXXXXXXXX
):9,9,9,9.9,9,9,9,9.9.9.9,9,9.9.9,9.9,9,9,9.9,9.9,9,9,9,9,9,9,9,9.9,9.9.9.9.9,9,9,9,9.9.9.9,9,9.9,9,9,9,0.0.0.
XXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX

Menimbang

Mengingat

(menyesuaikan)

MENTERI DALAM NEGERI,

. bahwa dalam rangka XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

D,9:9.9.9:9,9.9.:9.9:9.9.9.9.9:9.,9.9.9.9:9.,9.9.9.9.:9.9.90.9.9.:9.9.9.9.9.:9.9.90.0.90.:9.0.0, ¢

. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud

dalam huruf a, perlu menetapkan Keputusan Menteri
Dalam Negeri tentang Pelaksanaan Penerapan Program
D 0:0:0:0:0:0.0.0:0:0.0.0.0:0:0.0.0.9.0.0.0.0.0:0:0.0.0..0.0.0.0.0:0.0.0.9...0.4
PO:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0.0:0:0:0:0:0:9:0.0.0.0:0:0:0.0.9:9.0.0.0.:0.0:0.0....0.0.
(menyesuaikan).

. Undang-Undang Nomor 18 Tahun 2002 tentang Sistem

Nasional Penelitian, Pengembangan, dan Penerapan Ilmu
Pengetahuan dan Teknologi (Lembaran Negara Tahun 2002
Nomor 84, Tambahan Lembaran Negara Nomor 4219);

. Peraturan Pemerintah Nomor 79 tahun 2005 tentang

Pedoman Pembinaan dan Pengawasan Penyelenggaraan
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Tahun 2005
Nomor 165, Tambahan Lembaran Negara Nomor 4593);

. Peraturan Presiden Nomor 53 Tahun 2010 tentang

Perubahan Kedua Atas Keputusan Presiden Nomor 42
Tahun 2002 tentang Pedoman Pelaksanaan Anggaran
Pendapatan dan Belanja Negara;

. Peraturan Presiden Nomor 70 Tahun 2012 tentang

Perubahan Kedua Atas Peraturan Presiden Nomor 54
Tahun 2010 tentang Pedoman Pengadaan Barang/Jasa
Pemerintah;

. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 14 Tahun 2011

tentang Perubahan Atas Peraturan Menteri Dalam Negeri
Nomor 41 Tahun 2010 tentang Organisasi dan Tata Kerja
Kementerian Dalam Negeri;



Memperhatikan

Menetapkan
KESATU

KEDUA

KETIGA

KEEMPAT

KELIMA
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6. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 Tahun 2011
tentang Pedoman Penelitian dan Pengembangan di
Lingkungan Kementerian Dalam Negeri dan Pemerintahan
Daerah.

7. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor ...... Tahun ......
tentang Petunjuk Operasional (PO) .....c.cccooeveviiiiiinin.... ;
8. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor ........ Tahun 2013

tentang KPA....

9. Catatan : Peraturan yang dicantumkan dalam konsideran
mengingat adalah peraturan yang terkait langsung
(menyesuaikan dengan kegiatan).

Surat Pengesahan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA)
Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam
Negeri Tahun Anggaran ........c..c..ceeueenene.

MEMUTUSKAN:

Melaksanakan Penerapan Program XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
D 0:0:0:0:0:0.0.0:0.0.0.0:0:0:0.0.9.0.0.0.0.0:0:0.0.0.0.0..0.0.0:0.0.0.0.0..0.0.0.0:0.0.0...9.0.0.0:0.0.¢
XXXXKKXKXXXXXXXKKKXXXXXKXKKKXXXXXXXXKXKXXXXX (menyesuaikan).
Untuk menyelenggarakan kegiatan sebagaimana dimaksud
pada Diktum KESATU, dibentuk Tim Pelaksana Penerapan
Program XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXKXKXXXXXXKXX
P 0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:9:0:0.0:0:0:0:0:0:9:0.0.0.0:0:0:0.0.9.9.0.0.0.:0.0:0:0.9.9...0.0:0:0:0.¢
D 0:0:0:0:0:0.0.0:0.0.0.0:0:0.0.0.0.0.0.0.0.0:0:0.0.0.0.0.0.0.0:0:0.0.0.0.0.0.0.0.0.0:0.0.0.9..0.0.0.0:0.0.4
XXXXKKXXXXXXXKKKXXXXXXXX ~~ yang  meliputi  Narasumber,
Moderator, Tim Pelaksana dan Peserta yang akan ditetapkan
kemudian dengan Surat Tugas dan Undangan dari Kuasa
Pengguna Anggaran.

Tim Pelaksana, Narasumber, Moderator dan Peserta

sebagaimana dimaksud pada Diktum KEDUA mempunyai

. (Menyesuaikan)
Tim Pelaksana kegiatan sebagaimana dimaksud pada Diktum

KEDUA diberikan honorarium sebagaimana tercantum dalam
Lampiran Keputusan ini.

Segala biaya yang dikeluarkan sebagai akibat ditetapkannya
Keputusan ini, dibebankan pada DIPA Badan Penelitian dan
Pengembangan Kementerian Dalam Negeri Tahun Anggaran



KEENAM

KETUJUH

Tembusan Yth.:

ARl
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........ Nomor ........ tanggal ...............

Hal-hal yang belum diatur dalam Keputusan ini akan diatur
lebih lanjut oleh Badan Penelitian dan Pengembangan
Kementerian Dalam Negeri.

Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan, dengan
ketentuan bahwa apabila dikemudian hari terdapat
kekeliruan didalamnya akan diperbaiki sebagaimana
mestinya.

Ditetapkan di Jakarta
pada tanggal dd mm yyyy

a.n. MENTERI DALAM NEGERI,
KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN,

Menteri Dalam Negeri, sebagai laporan;

Inspektur Jenderal Kementerian Dalam Negeri;

Direktur Jenderal Perbendaharaan Kementerian Keuangan;

Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri;
Kepala Kantor Pelayanan Perbendaharaan Negara (KPPN) Jakarta IV; dan
Tim Pelaksana Penerapan Program XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

D 0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0.0.0:0:0.0.0:0:0:0.0.0.9.:0.0.0.0:0:0:0.0.0.0.0.0.0:0.0.0.0.0.9.0.0.0.0.0.0.0.0.9.0.0.0.0:0.0.0.0.. -
(menyesuaikan dengan judul).
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Contoh : Untuk lampiran Tim Pelaksana Penerapan Program menyesuaikan

Kebutuhan (sesuaikan di POK masing-masing).

LAMPIRAN

KEPUTUSAN MENTERI DALAM NEGERI
NOMOR

TANGGAL

TENTANG

PELAKSANAAN PENERAPAN PROGRAM
),:0.9,0.9,0.9,0.9.0.9.0.9.0.9.0.9.0.9.0,0.9,0.0,0.0,0.9,0.0:¢
D,0.9,0.0,0.9,0.0,0.0,0.0.9.9.0,9.0,9.0.0.0,0.0,0.0,0.0,0.0.¢
(menyesuaikan)

BESARAN HONORARIUM TIM KEGIATAN NARASUMBER, MODERATOR DAN PESERTA
PELAKSANAAN PENERAPAN PROGRAM XXXXXXXXXXXXXXXXXX
),:9,9.0.0.9,9.0.0.9.9.0.0.9.9,0.0.0.9,0.0.0.9,0.0.0.9,0.0.0.9.0.0.0.9.9.0.0.0.9,0.0.0,0.0.0.0.
XXXXXXXXXXXXXXX TAHUN ANGGARAN 2013

KEDUDUKAN BESARAN
B0 DALAM TIM LR (RP.)
] 2l ) ]

A. NARASUMBER DAN MODERATOR

1 . khkkkkhhhhhk R R R L R R

2 khkkkkhhhhhk R R R L e R

3 khkkkkhhhhhk R R R L R R
TOTAL R L e R

B. TIM PELAKSANA

4‘ E R R L R R S R R R R L e R

5' B R R R T S R R *kkkkkkkhhkhhhihk LR R R T R

6. B R R R T S R R *kkkkkkkhhkhhhik LR R R T R

7' ER R R T S R R S *hkkkkhhhhhhhihd LR R S S
TOTAL R R S T

C. PESERTA

8. Transport Peserta k*hkkkkhhhhhhhhid R R S S

9' Uang Sakll Peserta k*hkkkkhhhhhhhhid R R S S
TOTAL R R S S

a.n MENTERI DALAM NEGERI,
KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN,
Catatan :

TRk * - menyesuaikan dengan POK terbaru
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Formulir 08.03

SURAT TUGAS TIM PENGENDALI MUTU
Nomor :

Dasar : 1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 tentang Pedoman Penelitian
dan Pengembangan di Lingkungan Kementerian Dalam Negeri dan
Pemerintahan Daerah.;
2. Surat Pengesahan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) BPP
Kemendagri Tahun Anggaran ......... Nomor ....c.ccvvevenninenn... tanggal
3. Keputusan Menterl Dalam Negeri Nomor ................ Tahun ................
tentang Petunjuk Operasional Kegiatan (POK) Daftar Isian Pelaksanaan
Anggaran (DIPA) di Lingkungan BPP Kemendagri Tahun .............. ;

MENUGASKAN:

Kepada : | No. Nama/NIP Gol. Jabatan
(1) 2 (3) ()

Untuk : 1. Melakukan .......cccoveveviniininiinne. pada tanggal .... s.d .... , di....... ;

2. Melaporkan hasil pelaksanaan tugas ini kepada Kepala Badan
Penelitian dan Pengembangan melalui Sekretaris Badan Penelitian dan
Pengembangan Kementerian Dalam Negeri;

3. Membebankan biaya yang diperlukan untuk melaksanakan tugas ini
pada Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) Badan Penelitian dan
Pengembangan Kementerian Dalam Negeri Tahun Anggaran 2013
Nomor ............ tanggal....... Kode Akun ........

4. Melaksanakan tugas ini dengan penuh tanggung jawab.

Ditetapkan di :Jakarta
pada tanggal
a.n KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

Tembusan, Yth.
Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri, sebagai
laporan.
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Formulir 08.04

SURAT TUGAS TIM PELAKSANA

Nomor :

Dasar : 1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 tentang Pedoman Penelitian
dan Pengembangan di Lingkungan Kementerian Dalam Negeri dan
Pemerintahan Daerah.;
2. Surat Pengesahan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) BPP
Kemendagri Tahun Anggaran ......... Nomor ....ccevevvvninininnnene. tanggal
3. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor ................ Tahun ................
tentang Petunjuk Operasional Kegiatan (POK) Daftar Isian Pelaksanaan
Anggaran (DIPA) di Lingkungan BPP Kemendagri Tahun .............. ;

MENUGASKAN:

Kepada : | No. Nama/NIP Gol. Jabatan
(1) @) 3 4

Untuk : 1. Melakukan ..........cccooeiiiiiiiininn. pada tanggal .... s.d .... , di....... ;

2. Melaporkan hasil pelaksanaan tugas ini kepada Kepala Badan
Penelitian dan Pengembangan melalui Sekretaris Badan Penelitian dan
Pengembangan Kementerian Dalam Negeri;

3. Membebankan biaya yang diperlukan untuk melaksanakan tugas ini
pada Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) Badan Penelitian dan
Pengembangan Kementerian Dalam Negeri Tahun Anggaran 2013
Nomor ............ tanggal....... Kode Akun ........

4. Melaksanakan tugas ini dengan penuh tanggung jawab.

Ditetapkan di :Jakarta
pada tanggal
a.n KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

Tembusan, Yth.
Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri, sebagai
laporan.
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Formulir 08.05

SURAT TUGAS TIM FASILITASI

Nomor :

Dasar : 1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 tentang Pedoman Penelitian
dan Pengembangan di Lingkungan Kementerian Dalam Negeri dan
Pemerintahan Daerah.;
2. Surat Pengesahan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) BPP
Kemendagri Tahun Anggaran ......... Nomor .......coceveveveieinn. tanggal
3. Keputusan Menter1 Dalam Negeri Nomor ................ Tahun ................
tentang Petunjuk Operasional Kegiatan (POK) Daftar Isian Pelaksanaan
Anggaran (DIPA) di Lingkungan BPP Kemendagri Tahun .............. ;

MENUGASKAN:

Kepada : | No. Nama/NIP Gol. Jabatan
(1) 2 (3) ()

Untuk : 1. Melakukan .......cccocveviiiniininininnn. pada tanggal .... s.d .... , di....... ;

2. Melaporkan hasil pelaksanaan tugas ini kepada Kepala Badan
Penelitian dan Pengembangan melalui Sekretaris Badan Penelitian dan
Pengembangan Kementerian Dalam Negeri;

3. Membebankan biaya yang diperlukan untuk melaksanakan tugas ini
pada Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) Badan Penelitian dan
Pengembangan Kementerian Dalam Negeri Tahun Anggaran 2013
Nomor ............ tanggal....... Kode Akun ........

4. Melaksanakan tugas ini dengan penuh tanggung jawab.

Ditetapkan di :Jakarta
pada tanggal
a.n KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

Tembusan, Yth.
Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri, sebagai
laporan.
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Formulir 08.06

SURAT PERNYATAAN AKTIF SEBAGAI
PENELITI/PEREKAYASA

Yang bertanda tangan dibawah ini

Nama e
NIP e ettt e e ene
Jabatan PPt
Golongan PPt
Kepakaran PPt
Pusat Litbang PPt
No. HP/fax/Telpon: ............... [ ) PP
Email PPt

menyatakan bahwa saya masih aktif sebagai Peneliti/Perekayasa di lingkungan
Pusat Litbang .......c....c.coevenene.

Demikian surat pernyataan ini dibuat dengan sesungguhnya, untuk
selanjutnya dipergunakan sebagai syarat dalam Tim Pelaksana Penerapan
Program dengan topik .......................

Jakarta, .....ccoviiiiiiiiiiiiiiies

Yang Menyatakan,
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Formulir 08.07

SURAT PERNYATAAN KESANGGUPAN MENYELESAIKAN
PENERAPAN PROGRAM

Yang bertanda tangan dibawah ini

KEDUDUKAN
NO NAMA DALAM TIM KEPAKARAN
1 Penanggung
Jawab
2 Ketua
3 Sekretaris
dst Anggota

menyatakan bahwa kami sanggup menyelesaikan kegiatan Penerapan Program
tepat waktu dan sesuai dengan ketentuan yang berlaku.

Demikian Surat Pernyataan ini dibuat dengan sesungguhnya, untuk
selanjutnya dipergunakan sebagai salah satu syarat menjadi Tim Pelaksana
Penerapan Program dengan topik...........

Jakarta, .....ccocoeviiiiiiinnnnn.

Yang Menyatakan,

NAMA TANDA TANGAN

dst
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Formulir 08.08

SURAT PERNYATAAN KESEDIAAN
SEBAGAI TIM PENGENDALI MUTU

Yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama T ettt et eeteteeeeeeeeeteeteeeeeteeeeeteetetaeteeeteteteeeetttttetatttttatetateaaaaaaaaaann
NIP L ettt ettt eee e eee et eaa et eae e eae e
Jabatan L ettt ettt ettt eee et eae et et ia e,
Golongan PPt
K PaKaram 1 oo e
Institusi L ettt ettt ettt eeiaeeeeeaeeeeaaeeeeaaeeeeaee i eaiaeeaaiaeeaanas
Alamat L e ettt ettt ettt ettt eae et et eae i,
Email S
HP/Tlp/Fax : ..ccocoveviiiiiinen, e e

Menyatakan bahwa saya bersedia sebagai Tim Pengendali Mutu di lingkungan
Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri yang bertugas:
1. Memberikan penilaian atas seluruh rangkaian kelitbangan;
2. Memberikan pendampingan/bimbingan terhadap pelaksanaan tugas MP;
3. Melakukan pengendalian sesuai dengan tahapan kelitbangan;
4. Memberikan persetujuan dan pengesahan serta menandatangani berita
acara sesuai dengan tahapan kelitbangan;
5. Memberikan saran dan masukan kepada Majelis Pertimbangan guna
penyempurnaan kelitbangan; dan
6. Melaporkan hasil pengendalian mutu kelitbangan kepada Majelis
Pertimbangan.
Demikian Surat Pernyataan ini dibuat dengan sesungguhnya, untuk
selajutnya dipergunakan sebagai syarat dalam Tim Pengendalian Mutu dengan

Jakarta, .....cooveiiiiiiiiiiiiii

Yang Menyatakan,
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Formulir 08.09

KEMENTERIAN DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA

BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN

Jalan Kramat Raya Nomor 132 Jakarta Pusat Telp.3101953, 3901071,

3901072
Jakarta, ..........coeeneeene.
Nomor Kepada:
Sifat Yth. Ketua Tim Pengendali Mutu
Lamp. 10 (Sepuluh) berkas u.p Sekretariat Tim Pengendali Mutu
Perihal Pengajuan Permohonan di-
Sidang TPM-1 Tempat

Sehubungan dengan telah disetujuinya Rencana Penerapan Program di
lingkungan Kementerian Dalam Negeri Tahun ....... , dengan topik
...... Bersama ini dengan hormat dimohon kesediaan TPM untuk
menyelenggarakan Sidang TPM-1 pada:

Hari/tgl @ .....c........ [ e
Waktu :............... e ERUUURIRN
Tempat: cooeveiviiiiiiiiiiiieeen,

Acara : Pembahasan Draf ICP dan Draf ToR

Selanjutnya sebagai kelengkapan Sidang TPM-1 disampaikan lampiran
sebagai berikut:

1. Daftar Rencana Penerapan Program di lingkungan Kementerian
Dalam Negeri Tahun ...

2. Surat Keputusan kegiatan Penerapan Program

3. Surat Tugas Tim Pengendali Mutu

4. Surat Tugas Fasilitasi

S. Surat Tugas Tim Pelaksana

6. Surat Pernyataan Aktif sebagai Peneliti/Perekayasa (.......
exp/orang)

7. Surat Pernyataan Kesanggupan Menyelesaikan kegiatan
Penerapan Program oleh Tim Pelaksana

8. Surat Pernyataan Kesediaan Sebagai Tim Pengendali Mutu
(.....exp/orang)

9. Draf Idea Concept Paper (ICP)

10.Draf Term Of Reference (ToR)

Demikian surat permohonan ini disampaikan, atas kerja sama yang baik
diucapkan terima kasih.

Kepala Bidang, ............coceeennene.
Selaku
Penanggung Jawab Penerapan Program

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Sekretaris Badan Penelitian dan Pengembangan selaku Kuasa Pengguna
Anggaran (untuk diketahui)
3. Kepala Bagian Umum (untuk persiapan)
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Formulir 08.10

Jakarta, ..........coeeneeene.
Nomor : Kepada:
Sifat - Yth. Tim Pengendali Mutu
Lamp. 1 (satu) berkas
Perihal : Undangan Sidang TPM-1 di-

Tempat

Sehubungan dengan pelaksanaan Penerapan Program di lingkungan
Puslitbang ..................... BPP Kemendagri, bersama ini dengan hormat
kami mengundang Bapak/Ibu untuk menghadiri TPM-1 yang akan

diselenggarakan pada:

Hari/tgl :............... [ o

Waktu e S.d ceiiiiiinnin.

Tempat oo

Acara : Pembahasan Draf ICP dan Draf ToR dan Kegiatan
Penerapan Program......... (sebagaimana terlampir)

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik

disampaikan terima kasih.

Kapus Litbang .................
Selaku
Ketua Tim Pengendali Mutu,

Tembusan Yth

1.
2.

3.

Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
Sekretaris Badan Penelitian dan Pengembangan selaku Kuasa Pengguna
Anggaran (untuk diketahui)

Kepala Bagian Umum (untuk persiapan)
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Formulir 08.11

KEMENTERIAN DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA
BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN

Jalan Kramat Raya Nomor 132 Jakarta Pusat Telp. 3101953, 3901071,
3901072

BERITA ACARA SIDANG TIM PENGENDALI MUTU-1

Pada hari ini ................... tanggal.................... telah dilakukan sidang
TPM-1 membahas tentang Draf ICP dan Draf ToR pada kegiatan Penerapan
Program yang dihadiri oleh :

NO NAMA JABATAN

Ketua

Sekretaris

Anggota

Anggota

Setelah mendengarkan paparan ICP dan ToR dari Tim Pelaksana, arahan dari
Pengarah Umum dan Pengarah Teknis serta pembahasan oleh peserta (daftar
hadir terlampir), Sidang TPM-1 menghasilkan catatan/kesepakatan sebagai
berikut:.

Demikian Berita Acara ini kami buat dengan sebenar-benarnya agar dapat

dipergunakan sebagaimana mestinya.

NO NAMA PERWAKILAN I;ﬁagﬁu,ﬁﬁv TANDA TANGAN
1 TPM 1.
2 TPM 2.
3 TP 3.
4 TP 4.
5 TF S.
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DAFTAR HADIR

Formulir 08.12

SIDANG TPM-1 PENERAPAN PROGRAM

0 J g 1 e
Hari/Tanggal : ...c.ccoooiiiiiiiiiiiiiiinnen..
Waktu . Sed o
Tempat o
NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN
1 Pengarah Umum TPM 1.
2 Pengarah Teknis TPM 2.
3 Ketua TPM 3.
4 Sekretaris TPM 4.
S Anggota TPM S.
6 Anggota TPM 6.
7 Penanggung Jawab TP | 7.
8 Ketua TP 8.
9 Anggota TP 0.
10 Anggota TP 10.
11 Anggota TP 11.
12 Ketua TF 12.
13 Sekretaris TP 13.
14 Anggota TF 14.
15 Anggota TF 15.
16 Anggota TF 16.
17 Anggota TF 17.
8y 1 Ll (komponen terkait) | 18.
I (komponen terkait) | 19.
200 Ll (komponen terkait) | 20.
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LEMBAR PERSETUJUAN

Formulir 08.13

KERTAS KONSEP KERJA (IDEA CONCEPT PAPER) PENERAPAN PROGRAM

Topik
Judul
Unit Kerja

Tim Pelaksana :

a. Penanggungjawab:

(jabatan)

b. Ketua Tim

c. Anggota

ttd
Nama

Ketua

ttd
Nama

Anggota

(bidang kepakaran)

(bidang kepakaran)

N +—

(bidang kepakaran)

Disetujui oleh:
Tim Pengendali Mutu

ttd
Nama )

Sekretaris

ttd
Nama )

Anggota
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Formulir 08.14

LEMBAR PERSETUJUAN TERM OF REFERENCE
PENERAPAN PROGRAM

Judul
Unit Kerja
Tim Pelaksana :
a. Penanggungjawab  : (jabatan)
b. Ketua Tim : (bidang kepakaran)
c. Anggota o 1. (bidang kepakaran)
2. (bidang kepakaran)
3. dst.
Disetujui oleh:
Tim Pengendali Mutu
ttd ttd
( Nama ) ( Nama )
Ketua Sekretaris
ttd ttd
( Nama ) ( Nama )

Anggota Anggota



Dasar

Kepada

Untuk
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Formulir 08.15

SURAT TUGAS
FOCUS GROUP DISCUSSION (FGD)
Nomor :

. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 tentang Pedoman

Penelitian dan Pengembangan di Lingkungan Kementerian Dalam
Negeri dan Pemerintahan Daerah.;

2. Surat Pengesahan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) BPP
Kemendagri Tahun Anggaran ......... Nomor ......cccevvevieiieinnn.
tanggal .................. ;

3. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor ................ Tahun
................ tentang Petunjuk Operasional Kegiatan (POK) Daftar
Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) di Lingkungan BPP
Kemendagri Tahun .............. ;

MENUGASKAN:
No. Nama/NIP Gol. Jabatan
1) @) 3) 4)
. Melakukan ........c..cooeeiiiiiininn. pada tanggal .... s.d .... , di.......

Tembusan, Yth.
Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri, sebagai

laporan.

Melaporkan hasil pelaksanaan tugas ini kepada Kepala Badan
Penelitian dan Pengembangan melalui Sekretaris Badan
Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri;
Membebankan biaya yang diperlukan untuk melaksanakan tugas
ini pada Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) Badan
Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri Tahun
Anggaran 2013 Nomor ............ tanggal....... Kode Akun ........

. Melaksanakan tugas ini dengan penuh tanggung jawab.

Ditetapkan di :Jakarta
pada tanggal
a.n KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,
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Formulir 08.16

KEMENTERIAN DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA
BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN

Jalan Kramat Raya Nomor 132 Jakarta Pusat Telp. 3101953, 3901071,
3901072

NOTA DINAS

Kepada : Yth. Sekretaris BPP Kemendagri selaku KPA

Dari : Kepala Pusat Litbang ............c.cccooevianin.

Tembusan : Yth. Kepala Badan BPP Kemendagri (sebagai laporan)
Nomor :

Tanggal

Sifat Segera

Lampiran : 3 (tiga) berkas

Hal : Pengajuan Permohonan Focus Group Discussion (FGD)

Sehubungan dengan telah disetujuinya ICP dan ToR kegiatan Penerapan

Program dengan judul ...................ll , bersama ini dengan horma,
disampaikan bahwa penyelenggaraan kegiatan FGD pada:

Hari/tgl e, [ o

Waktu e Sed ceiiiiiiinne.

Tempat L s

Acara : Pembahasan dan Penetapan ToR

Untuk maksud tersebut di atas, dimohon pada Sekretaris BPP menugaskan

dan mengundang narasumber, moderator, dan peserta untuk mengikuti acara
dimaksud. Selanjutnya disampaikan net konsep surat dan kerangka acuan
sebagai berikut:

1. Surat Tugas Narasumber, Moderator, dan Peserta (internal)
2. Surat Undangan, Narasumber, Moderator, dan Peserta (eksternal)
3. Kerangka Acuan FGD

Demikian disampaikan, atas persetujuannya diucapkan terima kasih.

Kepala Pusat
Litbang........ccceeeenennns
Selaku
Pejabat Pembuat Komitmen

NIP.
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Formulir 08.17

Jakarta, ..........ooenne.
Nomor : Kepada:
Sifat Do- Yth.
Lamp. : 1 (satu) berkas
Perihal : Undangan Narasumber di-
Tempat

Sehubungan dengan akan diadakannya Focus Group Discussion
(FGD) dalam rangka kegiatan Penerapan Program di lingkungan

Puslitbang ..................... BPP Kemendagri, yang akan dilaksanakan
pada:

Hari/tgl: ............... [ o,

Waktu ...l S.d ciiiiiinnn,

Tempat @ coooeiiiiiiin

Acara : FGD kegiatan Penerapan Program dengan judul

Berkenaan dengan hal tersebut, dengan hormat kami
mengundang Bapak/Ibu/Saudara untuk hadir sebagai narasumber,
sebagaimana kerangka acuan terlampir. Guna kelancaran
pelaksanaan acara dimaksud kiranya materi FGD dapat disampaikan

kepada saudara .................... dengan nomor telepon ..................
dan email ................ paling lambat pada hari .............
tanggal..............

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik
disampaikan terima kasih.

an. KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

NIP.
Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Kepala Pusat Litbang .....................
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Formulir 08.18

Jakarta, .........ceeeennnnl
Nomor : Kepada:
Sifat Do- Yth
Lamp. : 1 (satu) berkas .
Perihal : Undangan Moderator di-
Tempat

Sehubungan dengan akan diadakannya Focus Group Discussion
(FGD) dalam rangka kegiatan Penerapan Program di lingkungan

Puslitbang ..................... BPP Kemendagri, yang akan dilaksanakan
pada:

Hari/tgl: ............... [ i

Waktu ... Sed ceiiiiiiinne.

Tempat oo

Acara : FGD kegiatan Penerapan Program dengan judul

Berkenaan dengan hal tersebut, dengan hormat kami mengundang
Bapak/Ibu/Saudara untuk hadir sebagai moderator, sebagaimana
kerangka acuan terlampir.

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik
disampaikan terima kasih.

an. KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

NIP.

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Kepala Pusat Litbang .....................



Nomor
Sifat
Lamp.
Perihal
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Formulir 08.19

Jakarta, ......ccooevvennnn.
Kepada:
- Yth.

Undangan Peserta di-
Tempat

Sehubungan dengan akan diadakannya Focus Group Discussion
(FGD) dalam rangka kegiatan Penerapan Program di lingkungan

Puslitbang ..................... BPP Kemendagri, yang akan dilaksanakan
pada:

Hari/tgl: ............... [ e

Waktu ... Sed ceiiiiiiinnn.

Tempat : cooiieiiiii

Acara : FGD kegiatan Penerapan Program dengan judul

Berkenaan dengan hal tersebut, dengan hormat kami mengundang
Bapak/Ibu/Saudara untuk hadir sebagai Peserta.

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik
disampaikan terima kasih.

an. KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

NIP.

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)

2. Kepala Pusat Litbang .....................
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Formulir 08.20
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Formulir 08.21

LEMBAR PERSETUJUAN
RESEARCH DESIGN AND INSTRUMENT SURVEY (RD/IS)
PENERAPAN PROGRAM

Judul

Unit Kerja

Tim Pelaksana :

a. Penanggungjawab : (jabatan)
b. Ketua Tim : (bidang kepakaran)
c. Anggota 1. (bidang kepakaran)
(bidang kepakaran)
3. dst.

Disetujui oleh:

Tim Pengendali Mutu

ttd ttd
( Nama ) ( Nama )
Ketua Sekretaris
ttd ttd
( Nama ) ( Nama )

Anggota Anggota



Nomor
Sifat
Lamp.
Perihal
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Formulir 08.22

Jakarta, .......coovvvviinnn.
Kepada:
Yth. Ketua Tim Pengendali Mutu
S (Lima) berkas u.p Sekretariat Tim Pengendali Mutu
Pengajuan Permohonan di-
Sidang TPM-2 Tempat

Sehubungan dengan telah disetujuinya ToR kegiatan Penerapan Program
dengan judul.........cccoiiiiiiiiiiiiii , bersama ini dengan hormat,
dimohon kesediaan TPM untuk menyelenggarakan Sidang TPM-2 pada:

Hari/tgl :............... [ o

Waktu e ¢ RN

Tempat i

Acara : Pembahasan dan Evaluasi Hasil Uji Coba Draf I
Pedum/PTO

Selanjutnya sebagai kelengkapan Sidang TPM-2 disampaikan lampiran
sebagai berikut:

Proceeding FGD

Sertifikat FGD (....... exp/orang)
ToR

Icp

Hasil Uji Coba Draf I Pedum/PTO

bl e

Demikian surat permohonan ini disampaikan, atas kerja sama yang
baik diucapkan terima kasih.

Kepala Bidang, .......cococvevevennnnne
Selaku
Penanggung Jawab Penerapan
Program

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Sekretaris Badan Penelitian dan Pengembangan selaku Kuasa Pengguna
Anggaran (untuk diketahui)
3. Kepala Bagian Umum (untuk persiapan)
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Formulir 08.23

Jakarta, .........ceeveenenne.
Nomor : Kepada:
Sifat - Yth. Tim Pengendali Mutu
Lamp. 2 (dua) berkas
Perihal : Undangan Sidang TPM-2 di-

Tempat

Sehubungan dengan pelaksanaan Penerapan Program di lingkungan
Puslitbang ............... BPP Kemendagri, bersama ini dengan hormat kami
mengundang Bapak/Ibu untuk menghadiri Sidang TPM-2 yang akan

diselenggarakan pada:

Hari/tgl : ... [ o,

Waktu ...l S.d ceiiiiiinnen.

Tempat @ .ooiiiiiiiiiiie,

Acara : Pembahasan dan Hasil Uji Coba Draf I Pedum/PTO
Kegiatan Penerapan Program .............cccooiiiiiiiiann...

(sebagaimana terlampir)

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik

disampaikan terima kasih.

Kapus Litbang .................
Selaku
Ketua Tim Pengendali Mutu,

Tembusan Yth

1.
2.

3.

Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
Sekretaris Badan Penelitian dan Pengembangan selaku Kuasa Pengguna
Anggaran (untuk diketahui)

Kepala Bagian Umum (untuk persiapan)
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Formulir 08.24

BERITA ACARA SIDANG TIM PENGENDALI MUTU-2

Pada hari ini ................... tanggal.................... telah dilakukan sidang
TPM-2 membahas dan mengevaluasi Hasil Uji Coba Draf I Pedum/PTO kegiatan

Penerapan Program yang dihadiri oleh :

NO NAMA JABATAN

Ketua

Sekretaris

Anggota

Anggota

Setelah mendengarkan paparan Draft I Pedum/PTO dari Tim Pelaksana, arahan
dari Pengarah Umum dan Pengarah Teknis serta pembahasan oleh peserta (daftar
hadir terlampir), Sidang TPM-2 menghasilkan catatan/kesepakatan sebagai
berikut:.

Demikian Berita Acara ini kami buat dengan sebenar-benarnya agar dapat

dipergunakan sebagaimana mestinya.

NO NAMA PERWAKILAN I/]{)]i\Dng[U’[P‘{I?V? TANDA TANGAN
1 TPM 1.
2 TPM 2.
3 TP 3.
4 TP 4.
5 TF 5.
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Formulir 08.25

DAFTAR HADIR
SIDANG TPM-2 PENERAPAN PROGRAM
JUDUL : ..ccuiuiuinrnrnrnrncnrrernenesecscasasecacacacanns
Hari/Tanggal : ......cooviiiiiiiiiiiniin..
Waktu D Sed ceiiiiiiiiine,
Tempat e
NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN
1 Pengarah Umum TPM 1.
2 Pengarah Teknis TPM 2.
3 Ketua TPM 3.
4 Sekretaris TPM 4.
S Anggota TPM S.
6 Anggota TPM 6.
7 Penanggung Jawab TP | 7.
8 Ketua TP 8.
9 Anggota TP 9.
10 Anggota TP 10.
11 Anggota TP 11.
12 Ketua TF 12.
13 Sekretaris TP 13.
14 Anggota TF 14.
15 Anggota TF 15.
16 Anggota TF 16.
17 Anggota TF 17.
8y Ll (komponen terkait) | 18.
I (komponen terkait) | 19.
200 Ll (komponen terkait) | 20.
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Formulir 08.26

LEMBAR PERSETUJUAN
SEMINAR LAPORAN HASIL UJI COBA DRAF I PEDUM/PTO

Judul

Unit Kerja

Tim Pelaksana :

a. Ketua Tim : (bidang kepakaran)

b. Anggota 1. (bidang kepakaran)
2. (bidang kepakaran)
3. dst.

Tanggal Seminar
Disetujui oleh:

Tim Pengendali Mutu

ttd ttd
( Nama ) ( Nama )
Ketua Sekretaris
ttd ttd
( Nama ) ( Nama )
Anggota Anggota

Diketahui oleh:

Kepala Badan
Penelitian dan Pengembangan

ttd

( Nama )
NIP




Dasar

Kepada

Untuk

- 323 -

Formulir 08.27

SURAT TUGAS

SEMINAR LAPORAN HASIL UJI COBA DRAF I PEDUM/PTO

Nomor :

. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 tentang Pedoman

Penelitian dan Pengembangan di Lingkungan Kementerian Dalam
Negeri dan Pemerintahan Daerah.;

2. Surat Pengesahan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) BPP
Kemendagri Tahun Anggaran ......... Nomor .....ccccvveveiiinine.
tanggal .................. ;

3. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor ................ Tahun
................ tentang Petunjuk Operasional Kegiatan (POK) Daftar
Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) di Lingkungan BPP Kemendagri
Tahun .............. ;

MENUGASKAN:
No. Nama/NIP Gol. Jabatan
1) @) 3) 4)
. Melakukan ..........c.ooiiiini. pada tanggal .... s.d .... , di....... ;

2. Melaporkan hasil pelaksanaan tugas ini kepada Kepala Badan

Tembusan, Yth.
Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri, sebagai

laporan.

Penelitian dan Pengembangan melalui Sekretaris Badan Penelitian
dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri;

Membebankan biaya yang diperlukan untuk melaksanakan tugas
ini pada Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) Badan
Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri Tahun
Anggaran 2013 Nomor ............ tanggal....... Kode Akun ........
Melaksanakan tugas ini dengan penuh tanggung jawab.

Ditetapkan di :Jakarta
pada tanggal
a.n KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,
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Formulir 08.28

KEMENTERIAN DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA

BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN

Jalan Kramat Raya Nomor 132 Jakarta Pusat Telp.3101953, 3901071,3901072

NOTA DINAS
Kepada : Yth. Sekretaris BPP Kemendagri selaku KPA
Dari : Kepala Pusat Litbang ............c.cocooiiiani.

Tembusan : Yth. Kepala Badan BPP Kemendagri (sebagai laporan)
Nomor

Tanggal

Sifat : Segera

Lampiran : 3 (tiga) berkas

Hal : Pengajuan Permohonan Seminar Hasil Uji Coba Draf I

Pedum/PTO Penerapan Program

Sehubungan dengan telah disetujuinya bahan seminar Hasil Uji Coba Draf I
Pedum/PTO kegiatan Penerapan Program dengan judul .............................. ,
bersama ini dengan hormat, disampaikan bahwa seminar akan dilaksanakan
pada:

Hari/tgl e, [ e

Waktu e, sdd oo,

Tempat L s

Acara : Seminar Hasil Uji Coba Draf I Pedum/PTO kegiatan

Penerapan Program

Untuk maksud tersebut di atas, dimohon pada Sekretaris BPP menugaskan
dan mengundang narasumber, moderator, dan peserta untuk mengikuti acara
dimaksud. Selanjutnya disampaikan net konsep surat dan kerangka acuan
sebagai berikut:

Surat Tugas Narasumber, Moderator, dan Peserta (internal)

Surat Undangan, Narasumber, Moderator, dan Peserta (eksternal)
Kerangka Acuan Seminar

Draf Laporan Akhir kegiatan Penerapan Program

PN

Demikian disampaikan, atas persetujuannya diucapkan terima kasih.

Kepala Pusat
Litbang........ccceeeenennns
Selaku
Pejabat Pembuat Komitmen

NIP.
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Formulir 08.29

KEMENTERIAN DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA

BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN

Jalan Kramat Raya Nomor 132 Jakarta Pusat Telp. 3101953, 3901071,

3901072
Jakarta, .........oceeeenennn
Nomor Kepada:
Sifat - Yth.
Lamp. 1 (satu) berkas
Perihal Undangan Narasumber di-
Tempat

Sehubungan dengan akan diadakannya seminar dalam rangka
kegiatan Penerapan Program di lingkungan Puslitbang

..................... BPP Kemendagri, yang akan dilaksanakan pada:

Hari/tgl: ............... [ e
Waktu ...l SHe RN
Tempat oo

Acara : Seminar Hasil Uji Coba Draf I Pedum/PTO, kegiatan

Penerapan Program dengan judul ...........................

Berkenaan dengan hal tersebut, dengan hormat kami mengundang
Bapak/Ibu/Saudara untuk hadir sebagai narasumber, sebagaimana
kerangka acuan terlampir. Guna kelancaran pelaksanaan acara
dimaksud kiranya materi FGD dapat disampaikan kepada saudara
.................... dengan nomor telepon .................. dan email
................ Paling lambat pada hari ............. Tanggal..............

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik

disampaikan terima kasih.

an. KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

NIP.

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Kepala Pusat Litbang
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Formulir 08.30

Jakarta, .........ooeeeennnnn
Nomor : Kepada:
Sifat Do Yth.
Lamp. : 1 (satu) berkas
Perihal : Undangan Moderator di-
Tempat

Sehubungan dengan akan diadakannya seminar dalam rangka
kegiatan Penerapan Program di lingkungan Puslitbang .....................

BPP Kemendagri, yang akan dilaksanakan pada:

Hari/tgl : ............... [ o,
Waktu ...l S.d i,
Tempat : .cooieiiiiiiiii

Acara : Seminar Hasil Uji Coba Draf I Pedum/PTO

kegiatan Penerapan Program dengan judul..............

Berkenaan dengan hal tersebut, dengan hormat kami
mengundang Bapak/Ibu/Saudara untuk hadir sebagai moderator,
sebagaimana kerangka acuan terlampir.

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik
disampaikan terima kasih.

an. KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

NIP.
Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Kepala Pusat Litbang..............
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Formulir 08.31

Jakarta, ...........coennne.
Nomor : Kepada:
Sifat Do- Yth.
Lamp. : 1 (satu) berkas
Perihal : Undangan Peserta di-
Tempat

Sehubungan dengan akan diadakannya seminar dalam rangka
kegiatan Penerapan Program di lingkungan Puslitbang .....................

BPP Kemendagri, yang akan dilaksanakan pada:

Hari/tgl: ............... [ e
Waktu :.............l SHe RN
Tempat : cooviiiiiiiii

Acara :Seminar Hasil Uji Coba Draf [ Pedum/PTO kegiatan

Penerapan Program dengan judul .......................

Berkenaan dengan hal tersebut, dengan hormat kami mengundang
Bapak/Ibu/Saudara untuk hadir sebagai peserta.
Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik

disampaikan terima kasih.

an. KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

NIP.

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Kepala Pusat Litbang..............
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Formulir 08.32
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Formulir 08.33

LEMBAR PERSETUJUAN
LAPORAN HASIL UJI COBA DRAF I PEDUM/PTO

Judul

Unit Kerja

Tim Pelaksana :

a. Ketua Tim : (bidang kepakaran)
b. Anggota 1. (bidang kepakaran)
(bidang kepakaran)

3. dst.

Tanggal Seminar
Disetujui oleh:

Tim Pengendali Mutu

ttd ttd
( Nama ) ( Nama )
Ketua Sekretaris
ttd ttd
( Nama ) ( Nama )
Anggota Anggota

Diketahui oleh:

Kepala Badan
Penelitian dan Pengembangan

ttd

( Nama )
NIP




Telah diterima hasil kegiatan Penerapan Program dengan judul

HASIL KEGIATAN
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TANDA TERIMA
PENERAPAN PROGRAM

yang diselenggarakan oleh BPP Kemendagri sebagai berikut:

Formulir 08.34

NAMA JABATAN/ NASKAH TANGGAL TANDA
PENERIMA INSTITUSI TERIMA TANGAN
. Ringkasan
TU Pimpinan | ) T
Setjen
(1 exp)
Perpustakaan Laporan Akhir
BPP (2 exp)
Naskah Jurnal
Redaksi Jurnal | Ilmiah
(1 exp)
Jakarta............o.o.nl.

Pengirim,
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DAFTAR CONTOH FORMULIR KERJA KEGIATAN PENERAPAN PERATURAN

Kode Formulir

Judul

09.01 Daftar rencana pengembangan, perekayasaan, penerapan, dan
pengoperasian Di lingkungan Kementerian Dalam Negeri tahun .....

09.02 Surat Keputusan Menteri Dalam Negeri tentang Kegiatan Penerapan
Peraturan ..............

09.03 Surat Tugas Tim Pengendali Mutu

09.04 Surat Tugas Tim Pelaksana

09.05 Surat Tugas Tim Fasilitasi

09.06 Surat Pernyataan Aktif Sebagai Peneliti/Perekayasa

09.07 Surat Pernyataan Kesanggupan Menyelesaikan Kegiatan Penerapan
Peraturan

09.08 Surat Pernyataan Kesediaan Sebagai Tim Pengendali Mutu

09.09 Surat Pengajuan Permohonan Sidang TPM-1

09.10 Surat Undangan Sidang TPM-1

09.11 Berita Acara Sidang Tim Pengendali Mutu-1

09.12 Lembar Daftar Hadir Sidang TPM-1 Penerapan Peraturan

09.13 Lembar Persetujuan ICP Penerapan Peraturan

09.14 Lembar Persetujuan ToR

09.15 Surat Tugas Focus Group Discussion (FGD)

09.16 Nota Dinas Pengajuan Permohonan Focus Group Discussion (FGD)

09.17 Surat Undangan Narasumber FGD

09.18 Surat Undangan Moderator FGD

09.19 Surat Undangan Peserta FGD

09.20 Sertifikat Focus Group Discussion (FGD)

09.21 Lembar Persetujuan RD/IS

09.22 Surat Pengajuan Permohonan Sidang TPM-2

09.23 Surat Undangan Sidang TPM-2

09.24 Berita Acara Sidang Tim Pengendali Mutu-2

09.25 Lembar Daftar Hadir Sidang TPM-2 Penerapan Peraturan

09.26 Surat Persetujuan Seminar Laporan Hasil Uji Publik Draf I
Pedum /PTO

09.27 Surat Tugas Seminar Laporan Hasil Uji Publik Draf I Pedum/PTO

09.28 Nota Dinas Pengajuan Permohonan Seminar Laporan Hasil Uji Publik
Draf I Pedum/PTO

09.29 Surat Undangan Narasumber Seminar Laporan Hasil Uji Publik Draf I
Pedum/PTO

09.30 Surat Undangan Moderator Seminar Laporan Hasil Uji Publik Draf I
Pedum/PTO

09.31 Surat Undangan Peserta Seminar Laporan Hasil Uji Publik Draf I
Pedum/PTO

09.32 Sertifikat Seminar Laporan Hasil Uji Publik Draf I Pedum/PTO

09.33 Lembar Persetujuan Laporan Hasil Uji Publik Draf I Pedum/PTO

09.34 Tanda Terima Hasil Kegiatan Penerapan Peraturan

Catatan: Provinsi, Kabupaten/Kota dapat menyesuaikan isi formulir sesuai
dengan ketentuan yang berlaku.
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Formulir 09.02

KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

KEPUTUSAN MENTERI DALAM NEGERI

NOMOR

TENTANG

PELAKSANAAN PENERAPAN PERATURAN XXXXXXXXXXXXXXXXX
):9,9,9,9.9,9,9,9.9.9.9.9,9,9.9,9.9.9,9,9,9.9,9.9,9,9,9,9,9,9,9,9.9,9,9.9.9.9.9,9,9,9.9.9.9.9,9.9.9,9,9,0.0.0.{
XXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX

Menimbang

Mengingat

(menyesuaikan)

MENTERI DALAM NEGERI,

. bahwa dalam rangka XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

P:9.9.9:9:9.9.9.9,9:0.9.9.9.9:9.9.9.9.9.:0.9.9.9.9:90.9.9.9.9:90.9.9.9.9.:9.9.9.9.9.:9.9,9.9.9.:9.0,0. ¢

. bahwa  berdasarkan pertimbangan sebagaimana

dimaksud dalam huruf a, perlu menetapkan Keputusan
Menteri Dalam Negeri tentang Pelaksanaan Penerapan
Peraturan

P 0:0:0:0:0:0:0:9:9:0:0:0:0:0:0:0:0:9:9.0.0.0.:0:0:0:0.9:9:9.0.0.0.0:0:0.0:.:.0.4

D 0:0:0:0:0:0:0:0:9:0:0:0:0:0:0:0:0:9:9:0.0.0:0:0:0:0.0:9:9.0.0.0:0:0:0:0.9.9.0.0.0.0.0.0:0.. .-
X (menyesuaikan).

. Undang-Undang Nomor 18 Tahun 2002 tentang Sistem

Nasional Penelitian, Pengembangan, dan Penerapan
IIlmu Pengetahuan dan Teknologi (Lembaran Negara
Tahun 2002 Nomor 84, Tambahan Lembaran Negara
Nomor 4219);

. Peraturan Pemerintah Nomor 79 tahun 2005 tentang

Pedoman Pembinaan dan Pengawasan Penyelenggaraan
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Tahun 2005
Nomor 165, Tambahan Lembaran Negara Nomor 4593);

. Peraturan Presiden Nomor 53 Tahun 2010 tentang

Perubahan Kedua Atas Keputusan Presiden Nomor 42
Tahun 2002 tentang Pedoman Pelaksanaan Anggaran
Pendapatan dan Belanja Negara;

. Peraturan Presiden Nomor 70 Tahun 2012 tentang

Perubahan Kedua Atas Peraturan Presiden Nomor 54
Tahun 2010 tentang Pedoman Pengadaan Barang/Jasa
Pemerintah;



Memperhatikan

Menetapkan
KESATU

KEDUA

KETIGA

KEEMPAT
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5. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 14 Tahun 2011
tentang Perubahan Atas Peraturan Menteri Dalam
Negeri Nomor 41 Tahun 2010 tentang Organisasi dan
Tata Kerja Kementerian Dalam Negeri;

6. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 Tahun 2011
tentang Pedoman Penelitian dan Pengembangan di
Lingkungan Kementerian Dalam Negeri dan
Pemerintahan Daerah.

7. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor ...... Tahun
...... tentang Petunjuk Operasional (PO)

8. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor ........ Tahun
2013 tentang KPA....

9. Catatan : Peraturan yang dicantumkan dalam

konsideran mengingat adalah peraturan yang terkait
langsung (menyesuaikan dengan kegiatan).

Surat Pengesahan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA)
Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam
Negeri Tahun Anggaran .........c.ccceeuenen...

MEMUTUSKAN:

Melaksanakan Penerapan Peraturan XxXXXXXXXXXXXXXXXXX
D 0:0:0:0:0:0.0.0:0.0.0.0:0:0:0.0.0.0.0.0.0.0:0:0.0.0.0.0.0.0.0.:0:0.0.0.0.0.0.0.0.0.0:0.0.0.9...0.0.0:0.0.¢
XXXXKKXKXXXXXKXXKKXXXXXXXKKKXXXXXXXXKKXXXXX (menyesuaikan).
Untuk menyelenggarakan kegiatan sebagaimana dimaksud
pada Diktum KESATU, dibentuk Tim Pelaksana Penerapan
Peraturan XxXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXKXKKKXXXXKXX
P 0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:9:0:0.0:0:0:0:0:0:9:0.0.0.0:0:0:0.0.9.9.0.0.0.:0.0:0:0.9.9.9.0.0.0.0:0:0:¢
D 0:0:0:0:0:0.0.:0.:0.0.0.0:0:0:0.0.9.0.0.0.0.0:0:0.0.0.0.0.0.0.0:0:0.0.0.0.0.0.0.0.0.0:0.0.0.9.0..0.0.0.0.0.4
XXXXKKXXXXXXXXKKXXXXXXXXX ~ yang meliputi Narasumber,
Moderator, Tim Pelaksana dan Peserta yang akan ditetapkan
kemudian dengan Surat Tugas dan Undangan dari Kuasa
Pengguna Anggaran.

Tim Pelaksana, Narasumber, Moderator dan Peserta

sebagaimana dimaksud pada Diktum KEDUA mempunyai

(Menyesuaikan)
Tim Pelaksana kegiatan sebagaimana dimaksud pada Diktum

KEDUA diberikan honorarium sebagaimana tercantum dalam
Lampiran Keputusan ini.



KELIMA

KEENAM

KETUJUH

Tembusan Yth.:

ARl
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Segala biaya yang dikeluarkan sebagai akibat ditetapkannya
Keputusan ini, dibebankan pada DIPA Badan Penelitian dan
Pengembangan Kementerian Dalam Negeri Tahun Anggaran
........ Nomor ........ tanggal ...............

Hal-hal yang belum diatur dalam Keputusan ini akan diatur
lebih lanjut oleh Badan Penelitian dan Pengembangan
Kementerian Dalam Negeri.

Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan, dengan
ketentuan bahwa apabila dikemudian hari terdapat
kekeliruan didalamnya akan diperbaiki sebagaimana
mestinya.

Ditetapkan di Jakarta
pada tanggal dd mm yyyy

a.n. MENTERI DALAM NEGERI
KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN,

Menteri Dalam Negeri, sebagai laporan;

Inspektur Jenderal Kementerian Dalam Negeri;

Direktur Jenderal Perbendaharaan Kementerian Keuangan;

Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri;
Kepala Kantor Pelayanan Perbendaharaan Negara (KPPN) Jakarta IV; dan
Tim Pelaksana Penerapan Peraturan XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

D 0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0.0.0:0:0.0.0:0:0:0.0.0.9.:0.0.0.0:0:0:0.0.0.0.0.0.0:0.0.0.0.0.9.0.0.0.0.0.0.0.0.9.0.0.0.0:0.0.0.0.. -
(menyesuaikan dengan judul).
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Contoh : Untuk lampiran Tim Pelaksana Penerapan Peraturan menyesuaikan

Kebutuhan (sesuaikan di POK masing-masing).

LAMPIRAN

KEPUTUSAN MENTERI DALAM NEGERI
NOMOR

TANGGAL

TENTANG

PELAKSANAAN PENERAPAN PERATURAN
),0.9.9,0.9.0.0.9.0,0.9.0,0.9.0,0.9.0,0.9.0..9.0,0.0.0,0.0.
):0.0,0,9,9,9,9.9.9,9.9.0.0.0.0,0,9,9,9.9.9.9.0.0.0.0.0,0,0,
(menyesuaikan)

BESARAN HONORARIUM TIM KEGIATAN NARASUMBER, MODERATOR DAN PESERTA
PELAKSANAAN PENERAPAN PERATURAN XXXXXXXXXXXXXXXXXX
),:9,9.0.0.9.9.0.0.9,9.0.0.9.9,0.0.0.9,0.0.0.9,0.0.0.9,0.0.0.9,0.0.0.9.9.0.0.0.9,0.0.0,0.0.0.0.{

XXXXXXXXXXXXXXX TAHUN ANGGARAN 2013

KEDUDUKAN BESARAN
B0 DALAM TIM LR (RP.)
] ] ] @)
A. NARASUMBER DAN MODERATOR
1 khkkkkhhhhhk R R S khkkhkhhhhhhhhhik
2 khkkkkhhhhhk R R khkkhkhhhhhhhhiik
3 khkkkkhhhhhk R R S khkkhkhhhhhhhhhik
TOTAL khkkhkhhhhhhhhiik
B. TIM PELAKSANA
4 E R R L R R S R R khkkhkhhhhhhhhiik
5 E R R L R R S R R R khkkhhhhhhhhhiik
6 EE R R T S R o *kkkkkkkhhhhhihk *kkkkkkkhhkhhik
7 EE R R T S R R *kkkkkkkhhhhhik *kkkkkkkkhkhhik
TOTAL *kkkkkkkhhkhhik
C. PESERTA
8 Transport Peserta *hkkkkhhhhhhhhhd k*hkkkkkhhhhhhhhdk
9 Uang Sakll Peserta *hkkkkkhhhhhhhhd k*hkkkkkhhhhhhhhdk
TOTAL k*hkkkkkhhhhhhhhdk
a.n MENTERI DALAM NEGERI
KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Catatan :

FREkkkekkkx » menyesuaikan dengan POK terbaru




Dasar

Kepada

Untuk
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Formulir 09.03

SURAT TUGAS TIM PENGENDALI MUTU

Nomor :

. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 tentang Pedoman

Penelitian dan Pengembangan di Lingkungan Keme

2. nterian Dalam Negeri dan Pemerintahan Daerah.;
3. Surat Pengesahan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) BPP
Kemendagri Tahun Anggaran ......... Nomor ......coceveveiiennanen.. tanggal
4. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor ................ Tahun
................ tentang Petunjuk Operasional Kegiatan (POK) Daftar
Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) di Lingkungan BPP Kemendagri
Tahun .............. ;
MENUGASKAN:
No. Nama/NIP Gol. Jabatan
(1) @) (3) 4
. Melakukan ........cccceveviiiiiiininine, pada tanggal .... s.d .... , di....... ;

2. Melaporkan hasil pelaksanaan tugas ini kepada Kepala Badan

Tembusan, Yth.
Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri, sebagai

laporan.

Penelitian dan Pengembangan melalui Sekretaris Badan Penelitian
dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri;

Membebankan biaya yang diperlukan untuk melaksanakan tugas
ini pada Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) Badan Penelitian
dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri Tahun Anggaran

2013 Nomor ............ tanggal....... Kode Akun ........
. Melaksanakan tugas ini dengan penuh tanggung jawab.
Ditetapkan di :Jakarta
pada tanggal

a.n KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,
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Formulir 09.04

SURAT TUGAS TIM PELAKSANA

Nomor :

Dasar : 1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 tentang Pedoman Penelitian
dan Pengembangan di Lingkungan Kementerian Dalam Negeri dan
Pemerintahan Daerah.;
2. Surat Pengesahan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) BPP
Kemendagri Tahun Anggaran ......... Nomor ....ccevevvvninininnnene. tanggal
3. Keputusan Menter1 Dalam Negeri Nomor ................ Tahun ................
tentang Petunjuk Operasional Kegiatan (POK) Daftar Isian Pelaksanaan
Anggaran (DIPA) di Lingkungan BPP Kemendagri Tahun .............. ;

MENUGASKAN:

Kepada : | No. Nama/NIP Gol. Jabatan
(1) 2) (3 4

Untuk : 1. Melakukan ..........cccooeiiiiiiiininn. pada tanggal .... s.d .... , di....... ;

2. Melaporkan hasil pelaksanaan tugas ini kepada Kepala Badan
Penelitian dan Pengembangan melalui Sekretaris Badan Penelitian dan
Pengembangan Kementerian Dalam Negeri;

3. Membebankan biaya yang diperlukan untuk melaksanakan tugas ini
pada Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) Badan Penelitian dan
Pengembangan Kementerian Dalam Negeri Tahun Anggaran 2013
Nomor ............ tanggal....... Kode Akun ........

4. Melaksanakan tugas ini dengan penuh tanggung jawab.

Ditetapkan di :Jakarta
pada tanggal
a.n KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

Tembusan, Yth.
Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri, sebagai
laporan.



Dasar

Kepada

Untuk

- 338 -

Formulir 09.05

SURAT TUGAS TIM FASILITASI

Nomor :

. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 tentang Pedoman

Penelitian dan Pengembangan di Lingkungan Kementerian Dalam
Negeri dan Pemerintahan Daerah.;

2. Surat Pengesahan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) BPP
Kemendagri Tahun Anggaran ......... Nomor ......coceveveiiennanen.. tanggal
3. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor ................ Tahun
................ tentang Petunjuk Operasional Kegiatan (POK) Daftar
Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) di Lingkungan BPP Kemendagri
Tahun .............. ;
No. Nama/NIP Gol. Jabatan
(1) @) (3) “
. Melakukan ........ccoceeeveiiiininnnnnn.e. pada tanggal .... s.d .... , di....... ;

2. Melaporkan hasil pelaksanaan tugas ini kepada Kepala Badan

Tembusan, Yth.
Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri, sebagai

laporan.

Penelitian dan Pengembangan melalui Sekretaris Badan Penelitian
dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri;

Membebankan biaya yang diperlukan untuk melaksanakan tugas
ini pada Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) Badan Penelitian
dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri Tahun Anggaran

2013 Nomor ............ tanggal....... Kode Akun ........
. Melaksanakan tugas ini dengan penuh tanggung jawab.
Ditetapkan di :Jakarta
pada tanggal

a.n KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,
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Formulir 09.06

KEMENTERIAN DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA
BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN

Jalan Kramat Raya Nomor 132 Jakarta Pusat Telp. 3101953, 3901071,
3901072

SURAT PERNYATAAN AKTIF SEBAGAI
PENELITI/PEREKAYASA

Yang bertanda tangan dibawah ini

Nama N
NIP P
Jabatan P
Golongan PPt
Kepakaran PPt
Pusat Litbang PPt
No. HP/fax/Telpon: ............... [ ) PP
Email PP

menyatakan bahwa saya masih aktif sebagai Peneliti/Perekayasa di lingkungan
Pusat Litbang .......c....ccceevinene.

Demikian surat pernyataan ini dibuat dengan sesungguhnya, untuk
selanjutnya dipergunakan sebagai syarat dalam Tim Pelaksana Penerapan
Peraturan dengan topik .......................

Jakarta, .....cooeeiiiiiiiiiiiiiii

Yang Menyatakan,
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Formulir 09.07

SURAT PERNYATAAN KESANGGUPAN MENYELESAIKAN
PENERAPAN PERATURAN

Yang bertanda tangan dibawah ini

KEDUDUKAN
NO NAMA DALAM TIM KEPAKARAN
1 Penanggung
Jawab
2 Ketua
3 Sekretaris
dst Anggota

Menyatakan bahwa kami sanggup menyelesaikan kegiatan Penerapan Peraturan
tepat waktu dan sesuai dengan ketentuan yang berlaku.

Demikian Surat Pernyataan ini dibuat dengan sesungguhnya, untuk
selanjutnya dipergunakan sebagai salah satu syarat menjadi Tim Pelaksana
Penerapan Peraturan dengan topik...........

Yang Menyatakan,

NAMA TANDA TANGAN

dst
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Formulir 09.08

KEMENTERIAN DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA
BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN

Jalan Kramat Raya Nomor 132 Jakarta Pusat Telp. 3101953, 3901071,
3901072

SURAT PERNYATAAN KESEDIAAN
SEBAGAI TIM PENGENDALI MUTU

Yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama L ettt ettt ettetteteeeeeeeeeteeeeeteeteeeeeteteeeteetetetetetttttteteettttetetataaaaaaaaaaaan
NIP L ettt eee e eee ettt eaa e eae e
Jabatan L e e ettt ettt ettt eaa et et ia i,
Golongan PPt
K PaKaram & oo e
Institusi L ettt ettt e et eeiaeeeeaaeeeeeaeeeeaaeeeeaee i eaiaeeeaiareaana,
Alamat L ettt ettt ettt ettt et e,
Email L ettt ettt eeeeee ettt ea et eae e eiae s
HP/Tlp/Fax : .ccooiviviiiiiiiiene. e o

Menyatakan bahwa saya bersedia sebagai Tim Pengendali Mutu di lingkungan
Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri yang bertugas:
1. Memberikan penilaian atas seluruh rangkaian kelitbangan;
2. Memberikan pendampingan/bimbingan terhadap pelaksanaan tugas MP;
3. Melakukan pengendalian sesuai dengan tahapan kelitbangan;
4. Memberikan persetujuan dan pengesahan serta menandatangani berita
acara sesuai dengan tahapan kelitbangan;
5. Memberikan saran dan masukan kepada Majelis Pertimbangan guna
penyempurnaan kelitbangan; dan
6. Melaporkan hasil pengendalian mutu kelitbangan kepada Majelis
Pertimbangan.
Demikian Surat Pernyataan ini dibuat dengan sesungguhnya, untuk
selajutnya dipergunakan sebagai syarat dalam Tim Pengendalian Mutu dengan

Jakarta, .....cooviiiiiiiiiiiiiii

Yang Menyatakan,
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Formulir 09.09

Jakarta, ..........cceeneeeee.
Nomor Kepada:
Sifat Yth. Ketua Tim Pengendali Mutu
Lamp. 10 (Sepuluh) berkas u.p Sekretariat Tim Pengendali Mutu
Perihal : Pengajuan Permohonan di-
Sidang TPM-1 Tempat

Sehubungan dengan telah disetujuinya Rencana Penerapan Peraturan

di lingkungan Kementerian Dalam Negeri Tahun ....... , dengan topik

Bersama ini dengan hormat dimohon kesediaan TPM untuk

menyelenggarakan Sidang TPM-1 pada:

Hari/tgl :............... [ e

Waktu s SWc R

Tempat @ .o

Acara : Pembahasan Draf ICP dan Draf ToR

Selanjutnya sebagai kelengkapan Sidang TPM-1 disampaikan lampiran

sebagai berikut:

1. Daftar Rencana Penerapan Peraturan di lingkungan Kementerian

Dalam Negeri Tahun ...

Surat Keputusan kegiatan Penerapan Peraturan
Surat Tugas Tim Pengendali Mutu

Surat Tugas Fasilitasi

Surat Tugas Tim Pelaksana

Peraturan oleh Tim Pelaksana

Surat Pernyataan Kesediaan Sebagai Tim Pengendali Mutu
(.....exp/orang)

Draf Idea Concept Paper (ICP)

0. Draf Term Of Reference (ToR)

S0 0 Nouihwh

Demikian surat permohonan ini disampaikan, atas kerja sama yang baik

diucapkan terima kasih.

Kepala Bidang, ............coceoennene.
Selaku
Penanggung Jawab Penerapan
Peraturan

Surat Pernyataan Aktif sebagai Peneliti/Perekayasa (....... exp/orang)
Surat Pernyataan Kesanggupan Menyelesaikan kegiatan Penerapan

Tembusan Yth

1.
2.

3.

Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
Sekretaris Badan Penelitian dan Pengembangan selaku Kuasa Pengguna
Anggaran (untuk diketahui)

Kepala Bagian Umum (untuk persiapan)
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Formulir 09.10

Jakarta, ........coeeenennn
Nomor : Kepada:
Sifat - Yth. Tim Pengendali Mutu
Lamp. : 1 (satu) berkas
Perihal : Undangan Sidang TPM-1 di-

Tempat

Sehubungan dengan pelaksanaan Penerapan Peraturan di
lingkungan Puslitbang ..................... BPP Kemendagri, bersama ini
dengan hormat kami mengundang Bapak/Ibu untuk menghadiri

TPM-1 yang akan diselenggarakan pada:

Hari/tgl : .....coooneeil. [ e
Waktu :............... S.d iviiinn.
Tempat : .cooviiiiiiiiiii

Acara : Pembahasan Draf ICP dan Draf ToR dan Kegiatan

Penerapan Peraturan.............. (sebagaimana terlampir)

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik

disampaikan terima kasih.

Kapus Litbang .................
Selaku
Ketua Tim Pengendali Mutu,

Tembusan Yth

1.
2.

3.

Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
Sekretaris Badan Penelitian dan Pengembangan selaku Kuasa Pengguna
Anggaran (untuk diketahui)

Kepala Bagian Umum (untuk persiapan)
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Formulir 09.11

KEMENTERIAN DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA
BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN

Jalan Kramat Raya Nomor 132 Jakarta Pusat Telp. 3101953, 3901071,
3901072

BERITA ACARA SIDANG TIM PENGENDALI MUTU-1

Pada hari ini ................... tanggal.................... telah dilakukan sidang
TPM-1 membahas tentang Draf ICP dan Draf ToR pada kegiatan Penerapan

Peraturan yang dihadiri oleh :

NO NAMA JABATAN

Ketua

Sekretaris

Anggota

Anggota

Setelah mendengarkan paparan ICP dan ToR dari Tim Pelaksana, arahan dari
Pengarah Umum dan Pengarah Teknis serta pembahasan oleh peserta (daftar
hadir terlampir), Sidang TPM-1 menghasilkan catatan/kesepakatan sebagai
berikut:.

Demikian Berita Acara ini kami buat dengan sebenar-benarnya agar dapat

dipergunakan sebagaimana mestinya.

NO NAMA PERWAKILAN I;ﬁagﬁu,ﬁﬁv TANDA TANGAN
1 TPM 1.
2 TPM 2.
3 TP 3.
4 TP 4.
5 TF S.
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DAFTAR HADIR

Formulir 09.12

SIDANG TPM-1 PENERAPAN PERATURAN

X0 J 2 1 O e
Hari/Tanggal : .....ccoooviiiiiiiiiiniin.n.
Waktu .. Sed ceiiiiiiiiine,
Tempat o
NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN
1 Pengarah Umum TPM | 1.
2 Pengarah Teknis TPM | 2.
3 Ketua TPM 3.
4 Sekretaris TPM 4.
S Anggota TPM S.
6 Anggota TPM 6.
7 Penanggung Jawab TP | 7.
8 Ketua TP 8.
9 Anggota TP 9.
10 Anggota TP 10.
11 Anggota TP 11.
12 Ketua TF 12.
13 Sekretaris TP 13.
14 Anggota TF 14.
15 Anggota TF 15.
16 Anggota TF 16.
17 Anggota TF 17.
8y (komponen terkait) | 18.
o ] (komponen terkait) | 19.
200 ] (komponen terkait) | 20.
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Formulir 09.13

LEMBAR PERSETUJUAN
KERTAS KONSEP KERJA (IDEA CONCEPT PAPER) PENERAPAN PERATURAN

Topik

Judul

Unit Kerja

Tim Pelaksana :

a. Penanggungjawab (jabatan)

b. Ketua Tim : (bidang kepakaran)

c. Anggota o 1. (bidang kepakaran)
(bidang kepakaran)

Disetujui oleh:

Tim Pengendali Mutu

ttd ttd
( Nama ) ( Nama )
Ketua Sekretaris
ttd ttd
( Nama ) ( Nama )

Anggota Anggota
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Formulir 09.14

LEMBAR PERSETUJUAN TERM OF REFERENCE
PENERAPAN PERATURAN

Judul

Unit Kerja

Tim Pelaksana :

a. Penanggungjawab (jabatan)

b. Ketua Tim : (bidang kepakaran)

c. Anggota 1. (bidang kepakaran)
2. (bidang kepakaran)
3. dst.

Disetujui oleh:

Tim Pengendali Mutu

ttd ttd
( Nama ) ( Nama )
Ketua Sekretaris
ttd ttd
( Nama ) ( Nama )

Anggota Anggota
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Formulir 09.15

SURAT TUGAS
FOCUS GROUP DISCUSSION (FGD)

Nomor :

Dasar : 1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 tentang Pedoman

Penelitian dan Pengembangan di Lingkungan Kementerian Dalam
Negeri dan Pemerintahan Daerah.;

2. Surat Pengesahan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) BPP
Kemendagri Tahun Anggaran ......... Nomor .......... tanggal ......... ;

3. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor ................ Tahun
................ tentang Petunjuk Operasional Kegiatan (POK) Daftar
Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) di Lingkungan BPP Kemendagri
Tahun .............. ;

MENUGASKAN:

Kepada : | No. Nama/NIP Gol. Jabatan
(1) @) (3) “)

Untuk : 1. Melakukan .......cccocveviiiniininininnn. pada tanggal .... s.d .... , di....... ;

2. Melaporkan hasil pelaksanaan tugas ini kepada Kepala Badan
Penelitian dan Pengembangan melalui Sekretaris Badan Penelitian
dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri;

3. Membebankan biaya yang diperlukan untuk melaksanakan tugas
ini pada Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) Badan
Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri Tahun
Anggaran 2013 Nomor ............ tanggal....... Kode Akun ........

4. Melaksanakan tugas ini dengan penuh tanggung jawab.

Ditetapkan di :Jakarta
pada tanggal
a.n KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

Tembusan, Yth.
Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri, sebagai
laporan.
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Formulir 09.16

NOTA DINAS
Kepada : Yth. Sekretaris BPP Kemendagri selaku KPA
Dari : Kepala Pusat Litbang ...........c.cocoevvennnnen.

Tembusan : Yth. Kepala Badan BPP Kemendagri (sebagai laporan)
Nomor

Tanggal

Sifat . Segera

Lampiran : 3 (tiga) berkas

Hal : Pengajuan Permohonan Focus Group Discussion (FGD)

Sehubungan dengan telah disetujuinya ICP dan ToR kegiatan Penerapan
Peraturan dengan judul ....................ll , bersama ini dengan horma,
disampaikan bahwa penyelenggaraan kegiatan FGD pada:

Hari/tgl e, [ e

Waktu e, sdd oo,

Tempat L s

Acara : Pembahasan dan Penetapan ToR

Untuk maksud tersebut di atas, dimohon pada Sekretaris BPP menugaskan
dan mengundang narasumber, moderator, dan peserta untuk mengikuti acara
dimaksud. Selanjutnya disampaikan net konsep surat dan kerangka acuan
sebagai berikut:

1. Surat Tugas Narasumber, Moderator, dan Peserta (internal)
2. Surat Undangan, Narasumber, Moderator, dan Peserta (eksternal)
3. Kerangka Acuan FGD

Demikian disampaikan, atas persetujuannya diucapkan terima kasih.

Kepala Pusat
Litbang........ccceeeenennns
Selaku
Pejabat Pembuat Komitmen

NIP.



Nomor
Sifat
Lamp.
Perihal
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Formulir 09.17

Jakarta, .........oeeeennnnn
Kepada:
- Yth.
1 (satu) berkas
Undangan Narasumber di-
Tempat

Sehubungan dengan akan diadakannya Focus Group Discussion
(FGD) dalam rangka kegiatan Penerapan Peraturan di lingkungan

Puslitbang ..................... BPP Kemendagri, yang akan dilaksanakan
pada:

Hari/tgl : .....coooenils [ e

Waktu ... s.dd i,

Tempat : .oovviiiiiiiiiii

Acara : FGD kegiatan Penerapan Peraturan dengan judul

Berkenaan dengan hal tersebut, dengan hormat kami
mengundang Bapak/Ibu/Saudara untuk hadir sebagai narasumber,
sebagaimana kerangka acuan terlampir. Guna kelancaran
pelaksanaan acara dimaksud kiranya materi FGD dapat disampaikan

kepada saudara .................... dengan nomor telepon ..................
dan email ................ paling lambat pada hari .............
tanggal..............

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik
disampaikan terima kasih.

an. KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

NIP.

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Kepala Pusat Litbang .....................
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Formulir 09.18

Jakarta, ........ccoceenennn
Nomor : Kepada:
Sifat Do- Yth.
Lamp. : 1 (satu) berkas
Perihal : Undangan Moderator di-
Tempat

Sehubungan dengan akan diadakannya Focus Group Discussion
(FGD) dalam rangka kegiatan Penerapan Peraturan di lingkungan

Puslitbang ..................... BPP Kemendagri, yang akan dilaksanakan
pada:

Hari/tgl :............... [ e

Waktu ...l sdd i,

Tempat oo

Acara : FGD kegiatan Penerapan Peraturan dengan judul

Berkenaan dengan hal tersebut, dengan hormat kami mengundang
Bapak/Ibu/Saudara untuk hadir sebagai moderator, sebagaimana

kerangka acuan terlampir.
Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik

disampaikan terima kasih.

an. KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

NIP.

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)

2. Kepala Pusat Litbang .....................
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Formulir 09.19

Jakarta, ...........oenne
Nomor : Kepada:
Sifat Do Yth.
Lamp.
Perihal : Undangan Peserta di-
Tempat

Sehubungan dengan akan diadakannya Focus Group Discussion
(FGD) dalam rangka kegiatan Penerapan Peraturan di lingkungan

Puslitbang ..................... BPP Kemendagri, yang akan dilaksanakan
pada:

Hari/tgl: ............... [ o

Waktu :............... S.d ciiiiiinnn,

Tempat @ oo

Acara : FGD kegiatan Penerapan Peraturan dengan judul

Berkenaan dengan hal tersebut, dengan hormat kami
mengundang Bapak/Ibu/Saudara untuk hadir sebagai Peserta.

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik
disampaikan terima kasih.

an. KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

NIP.

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Kepala Pusat Litbang .....................
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Formulir 09.20
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LEMBAR PERSETUJUAN

Formulir 09.21

RESEARCH DESIGN AND INSTRUMENT SURVEY (RD/IS)
PENERAPAN PERATURAN

Judul

Unit Kerja

Tim Pelaksana :

a. Penanggungjawab : (jabatan)
b. Ketua Tim : (bidang kepakaran)
c. Anggota 2 1. (bidang kepakaran)
2. (bidang kepakaran)
3. dst.
Disetujui oleh:
Tim Pengendali Mutu
ttd ttd
( Nama ) ( Nama )
Ketua Sekretaris
ttd ttd
( Nama ) ( Nama )
Anggota Anggota



Nomor
Sifat
Lamp.
Perihal
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Formulir 09.22

Jakarta, .........ceevennenne.
Kepada:
Yth. Ketua Tim Pengendali Mutu
S (Lima) berkas u.p Sekretariat Tim Pengendali Mutu
Pengajuan Permohonan di-
Sidang TPM-2 Tempat

Sehubungan dengan telah disetujuinya ICP dan ToR kegiatan Penerapan
Peraturan dengan judul...........c.coiiiiiiii, , bersama ini
dengan hormat, dimohon kesediaan TPM untuk menyelenggarakan Sidang
TPM-2 pada:

Hari/tgl :............... [ e,

Waktu ..l ST¢ RN

Tempat .o

Acara : Pembahasan dan Evaluasi Hasil Uji Publik Draf I
Peraturan

Selanjutnya sebagai kelengkapan Sidang TPM-2 disampaikan lampiran
sebagai berikut:

Proceeding FGD

Sertifikat FGD (....... exp/orang)

ToR

ICP

Evaluasi Hasil Uji Publik Draf I Peraturan

bl e

Demikian surat permohonan ini disampaikan, atas kerja sama yang baik
diucapkan terima kasih.

Kepala Bidang, .......cocoecvevevennnnne
Selaku
Penanggung Jawab Penerapan
Peraturan

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Sekretaris Badan Penelitian dan Pengembangan selaku Kuasa Pengguna
Anggaran (untuk diketahui)
3. Kepala Bagian Umum (untuk persiapan)
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Formulir 09.23

Jakarta, ......ccocevvennnnnn.
Nomor : Kepada:
Sifat Do- Yth. Tim Pengendali Mutu
Lamp. : 2 (dua) berkas
Perihal : Undangan Sidang TPM-2 di-
Tempat

Sehubungan dengan pelaksanaan Penerapan Peraturan di
lingkungan Puslitbang ............... BPP Kemendagri, bersama ini
dengan hormat kami mengundang Bapak/Ibu untuk menghadiri

Sidang TPM-2 yang akan diselenggarakan pada:

Hari/tgl : ... [ e

Waktu ...l Sed ceviiiiinne.

Tempat : .ooiiiiiii

Acara : Pembahasan dan Evaluasi Hasil Uji Publik Draf I

Peraturan kegiatan Penerapan Peraturan....................

(sebagaimana terlampir)

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik

disampaikan terima kasih.

Kapus Litbang .................
Selaku
Ketua Tim Pengendali Mutu,

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Sekretaris Badan Penelitian dan Pengembangan selaku Kuasa Pengguna
Anggaran (untuk diketahui)
3. Kepala Bagian Umum (untuk persiapan)
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Formulir 09.24

BERITA ACARA SIDANG TIM PENGENDALI MUTU-2

Pada hari ini ................... tanggal.................... telah dilakukan sidang
TPM-2 membahas dan mengevaluasi Hasil Uji Publik Draf I Peraturan pada

kegiatan Penerapan Peraturan yang dihadiri oleh :

NO NAMA JABATAN

Ketua

Sekretaris

Anggota

Anggota

Setelah mendengarkan paparan Hasil Uji Publik Draf I Peraturan dari Tim
Pelaksana, arahan dari Pengarah Umum dan Pengarah Teknis serta pembahasan
oleh peserta (daftar hadir terlampir), Sidang TPM-2 menghasilkan

catatan/kesepakatan sebagai berikut:.

Demikian Berita Acara ini kami buat dengan sebenar-benarnya agar dapat

dipergunakan sebagaimana mestinya.

NO NAMA PERWAKILAN I/li)li\DngIU’IP‘{Iél\Viv TANDA TANGAN
1 TPM 1.
2 TPM 2.
3 TP 3.
4 TP 4.
5 TF 5.
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DAFTAR HADIR

Formulir 09.25

SIDANG TPM-2 PENERAPAN PERATURAN

JUDUL : ..ccciiiiniiiiiincntitceceriocecessscasescssacenens
Hari/Tanggal : ......coooviiiiiiiiiiiniinn.
Waktu .. Sed ceiiiiiiiiine,
Tempat o
NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN
1 Pengarah Umum TPM 1.
2 Pengarah Teknis TPM 2.
3 Ketua TPM 3.
4 Sekretaris TPM 4.
S Anggota TPM S.
6 Anggota TPM 6.
7 Penanggung Jawab TP | 7.
8 Ketua TP 8.
9 Anggota TP 9.
10 Anggota TP 10.
11 Anggota TP 11.
12 Ketua TF 12.
13 Sekretaris TP 13.
14 Anggota TF 14.
15 Anggota TF 15.
16 Anggota TF 16.
17 Anggota TF 17.
8 (komponen terkait) | 18.
o L. (komponen terkait) | 19.
200 ] (komponen terkait) | 20.
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Formulir 09.26

LEMBAR PERSETUJUAN

SEMINAR LAPORAN HASIL UJI PUBLIK DRAF I PERATURAN

Judul

Unit Kerja

Tim Pelaksana :

a. Ketua Tim (bidang kepakaran)
b. Anggota (bidang kepakaran)
(bidang kepakaran)
3. dst.
Tanggal Seminar
Disetujui oleh:
Tim Pengendali Mutu
ttd ttd
( Nama ) ( Nama )
Ketua Sekretaris
ttd ttd
( Nama ) ( Nama )
Anggota Anggota

Diketahui oleh:

Kepala Badan

Penelitian dan Pengembangan

ttd

( Nama )
NIP
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Formulir 09.27

SURAT TUGAS
SEMINAR LAPORAN HASIL UJI PUBLIK DRAF I PEDUM/PTO
Nomor :
Dasar : 1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 tentang Pedoman

Penelitian dan Pengembangan di Lingkungan Kementerian Dalam
Negeri dan Pemerintahan Daerah.;
2. Surat Pengesahan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) BPP

Kemendagri Tahun Anggaran ......... Nomor .....ccccvveveiiinine.
tanggal .................. ;
3. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor ................ Tahun

................ tentang Petunjuk Operasional Kegiatan (POK) Daftar
Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) di Lingkungan BPP Kemendagri
Tahun .............. ;

MENUGASKAN:

Kepada : | No. Nama/NIP Gol. Jabatan
(1) ) 3 4

Untuk : 1. Melakukan ..........cccooeiiiiiiiininn. pada tanggal .... s.d .... , di....... ;

2. Melaporkan hasil pelaksanaan tugas ini kepada Kepala Badan
Penelitian dan Pengembangan melalui Sekretaris Badan Penelitian
dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri;

3. Membebankan biaya yang diperlukan untuk melaksanakan tugas
ini pada Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) Badan
Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri Tahun
Anggaran 2013 Nomor ............ tanggal....... Kode Akun ........

4. Melaksanakan tugas ini dengan penuh tanggung jawab.

Ditetapkan di :Jakarta
pada tanggal
a.n KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

Tembusan, Yth.
Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri, sebagai
laporan.
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Formulir 09.28

KEMENTERIAN DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA

BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Jalan Kramat Raya Nomor 132 Jakarta Pusat Telp.3101953, 3901071,3901072

NOTA DINAS
Kepada : Yth. Sekretaris BPP Kemendagri selaku KPA
Dari : Kepala Pusat Litbang ............c.cocooiiiani.
Tembusan : Yth. Kepala Badan BPP Kemendagri (sebagai laporan)
Nomor
Tanggal
Sifat : Segera
Lampiran : 3 (tiga) berkas
Hal : Pengajuan Permohonan Seminar Hasil Uji Publik Draf I

Peraturan Kegiatan Penerapan Peraturan

Sehubungan dengan telah disetujuinya bahan seminar Hasil Uji Publik Draf
I Peraturan kegiatan Penerapan Peraturan dengan judul .......................c...... ,
bersama ini dengan hormat, disampaikan bahwa seminar akan dilaksanakan

pada:

Hari/tgl L e, [ o

Waktu D e S.d ciiiiinin.

Tempat e,

Acara : Seminar Hasil Uji Publik Draf I Peraturan kegiatan

Penerapan Peraturan

Untuk maksud tersebut di atas, dimohon pada Sekretaris BPP
menugaskan dan mengundang narasumber, moderator, dan peserta untuk
mengikuti acara dimaksud. Selanjutnya disampaikan net konsep surat dan
kerangka acuan sebagai berikut:

Surat Tugas Narasumber, Moderator, dan Peserta (internal)

Surat Undangan, Narasumber, Moderator, dan Peserta (eksternal)
Kerangka Acuan Seminar

Draf Laporan Akhir Kegiatan Penerapan Peraturan

el

Demikian disampaikan, atas persetujuannya diucapkan terima kasih.

Kepala Pusat
Litbang........ccceveenennns
Selaku
Pejabat Pembuat Komitmen

NIP.



Nomor
Sifat
Lamp.
Perihal
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Formulir 09.29

Jakarta, ...........coeeeeel.
Kepada:
- Yth.
1 (satu) berkas
Undangan Narasumber di-
Tempat

Sehubungan dengan akan diadakannya seminar dalam rangka
kegiatan Penerapan Peraturan di lingkungan Puslitbang ..................... BPP

Kemendagri, yang akan dilaksanakan pada:

Hari/tgl @ ...c.c.c..... [ o

Waktu ...l sd .

Tempat : .oooiiiiiiiiii

Acara : Seminar Hasil Uji Publik Draf I Peraturan kegiatan

Penerapan Peraturan dengan judul ..............c.............

Berkenaan dengan hal tersebut, dengan hormat kami mengundang
Bapak/Ibu/Saudara untuk hadir sebagai narasumber, sebagaimana
kerangka acuan terlampir. Guna kelancaran pelaksanaan acara dimaksud
kiranya materi FGD dapat disampaikan kepada saudara ....................
dengan nomor telepon .................. dan email ................ Paling lambat
pada hari ............. Tanggal..............

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik

disampaikan terima kasih.

an. KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

NIP.

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Kepala Pusat Litbang
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Formulir 09.30

Jakarta, .......coovvvviinnn.
Nomor : Kepada:
Sifat D= Yth.
Lamp. : 1 (satu) berkas
Perihal : Undangan Moderator di-
Tempat

Sehubungan dengan akan diadakannya seminar dalam rangka kegiatan
Penerapan Peraturan di lingkungan Puslitbang ..................... BPP

Kemendagri, yang akan dilaksanakan pada:

Hari/tgl :............... [ o

Waktu D ST e RPN

Tempat  © .oooiiiii

Acara : Seminar Hasil Uji Publik Draf I Peraturan kegiatan

Penerapan Peraturan dengan judul .......................

Berkenaan dengan hal tersebut, dengan hormat kami mengundang
Bapak/Ibu/Saudara untuk hadir sebagai moderator, sebagaimana
kerangka acuan terlampir.

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik

disampaikan terima kasih.

an. KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

NIP.

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Kepala Pusat Litbang..............
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Formulir 09.31

Jakarta, .........oceeeennnnn
Nomor : Kepada:
Sifat Do- Yth.
Lamp. : 1 (satu) berkas
Perihal : Undangan Peserta di-
Tempat

Sehubungan dengan akan diadakannya seminar dalam rangka
kegiatan  Penerapan Peraturan di lingkungan  Puslitbang

..................... BPP Kemendagri, yang akan dilaksanakan pada:

Hari/tgl: ............... [ o,
Waktu :............... s.d ceiiiiin.
Tempat @ coovieiiiiiiiiiin

Acara : Seminar Hasil Uji Publik Draf I Peraturan kegiatan

Penerapan Peraturan

Berkenaan dengan hal tersebut, dengan hormat kami
mengundang Bapak/Ibu/Saudara untuk hadir sebagai peserta.
Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik

disampaikan terima kasih.

an. KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

NIP.

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Kepala Pusat Litbang..............
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Formulir 09.31
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Formulir 09.33

LEMBAR PERSETUJUAN
LAPORAN HASIL UJI PUBLIK DRAF I PERATURAN

Judul

Unit Kerja

Tim Pelaksana :

a. Ketua Tim : (bidang kepakaran)
b. Anggota 2 1. (bidang kepakaran)
(bidang kepakaran)

3. dst.

Tanggal Seminar
Disetujui oleh:

Tim Pengendali Mutu

ttd ttd
( Nama ) ( Nama )
Ketua Sekretaris
ttd ttd
( Nama ) ( Nama )
Anggota Anggota

Diketahui oleh:

Kepala Badan
Penelitian dan Pengembangan

ttd

( Nama )
NIP




Telah  diterima hasil kegiatan
yang diselenggarakan oleh BPP Kemendagri sebagai berikut:

...................

........

HASIL KEGIATAN
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TANDA TERIMA
PENERAPAN PERATURAN

Penerapan

Peraturan

Formulir 09.34

dengan  judul

NAMA JABATAN/ NASKAH TANGGAL TANDA
PENERIMA INSTITUSI TERIMA TANGAN
. Ringkasan
TU Pimpinan | gy o) T
Setjen
(1 exp)
Perpustakaan Laporan Akhir
BPP (2 exp)
Naskah Jurnal
Redaksi Jurnal | [lmiah
(1 exp)
Jakarta.........c..o.oo.nl

Pengirim,
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DAFTAR CONTOH FORMULIR KERJA KEGIATAN
PENGOPERASIAN PROGRAM

Kode Formulir

Judul

10.01 Daftar Penetapan Rencana Penelitian Dan Pengkajian Di Lingkungan
Kementerian Dalam Negeri Tahun....

10.02 Surat Keputusan Menteri Dalam Negeri tentang Kegiatan
Pengoperasian Program ..............

10.03 Surat Tugas Tim Pengendali Mutu

10.04 Surat Tugas Tim Pelaksana

10.05 Surat Tugas Tim Fasilitasi

10.06 Surat Pernyataan Aktif Sebagai Peneliti/Perekayasa

10.07 Surat Pernyataan Kesanggupan Menyelesaikan Kegiatan Pengoperasian
Program

10.08 Surat Pernyataan Kesediaan Sebagai Tim Pengendali Mutu

10.09 Surat Pengajuan Permohonan Sidang TPM-1

10.10 Surat Undangan Sidang TPM-1

10.11 Berita Acara Sidang Tim Pengendali Mutu-1

10.12 Lembar Daftar Hadir Sidang TPM-1 Pengoperasian Program

10.13 Lembar Persetujuan ICP Pengoperasian Program

10.14 Lembar Persetujuan ToR

10.15 Surat Tugas Focus Group Discussion (FGD)

10.16 Nota Dinas Pengajuan Permohonan Focus Group Discussion (FGD)

10.17 Surat Undangan Narasumber FGD

10.18 Surat Undangan Moderator FGD

10.19 Surat Undangan Peserta FGD

10.20 Sertifikat Focus Group Discussion (FGD)

10.21 Lembar Persetujuan RD/IS

10.22 Surat Pengajuan Permohonan Sidang TPM-2

10.23 Surat Undangan Sidang TPM-2

10.24 Berita Acara Sidang Tim Pengendali Mutu-2

10.25 Lembar Daftar Hadir Sidang TPM-2 Pengoperasian Program

10.26 Surat Persetujuan Seminar Draf II Pedum/PTO Pengoperasian
Program

10.27 Surat Tugas Seminar Draf II Pedum/PTO Pengoperasian Program

10.28 Nota Dinas Pengajuan Permohonan Seminar Draf II Pedum/PTO

10.29 Surat Undangan Narasumber Seminar Draf II Pedum/PTO

10.30 Surat Undangan Moderator Seminar Draf II Pedum/PTO

10.31 Surat Undangan Peserta Seminar Draf II Pedum/PTO

10.32 Sertifikat Seminar Draf II Pedum/PTO

10.33 Lembar Persetujuan Draf II Pedum/PTO

10.34 Tanda Terima Hasil Kegiatan Pengoperasian Program

Catatan: Provinsi, Kabupaten/Kota dapat menyesuaikan isi formulir sesuai
dengan ketentuan yang berlaku.
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Formulir 10.01
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Formulir 10.02

KEMENTERIAN DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA

KEPUTUSAN MENTERI DALAM NEGERI
NOMOR

TENTANG

PELAKSANAAN PENGOPERASIAN PROGRAM XXXXXXXXXXXXXXXXX
),0.9.9.9.9,0.9.9.0.9.0.9,0.9.9.0.9.0.9,0.0.9.0.9.0.0.9.0.9.0.0.9.0.9.0.9,0.0.9.0.9.0.0,0.0.9.0.9,0.0.0.0.0,0
9,0.0,9.0.9,0.0,0.0,9.0.9,0.0,9.0.9,0.0,0.0.9.0.9.0.0,0.0.0.0.0,0.0.9.0.9,0.0,0.0,9.0.0,0.0.

(menyesuaikan)

MENTERI DALAM NEGERI,

Menimbang : a. bahwa dalam rangka XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

D2 0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:9:9:9:9:9:9:0:9:9:9:9:9:9:9:9:9:9:9:9:9:9:9:9:9:9:::0:H

b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana
dimaksud dalam huruf a, perlu menetapkan
Keputusan Menteri  Dalam Negeri  tentang
Pelaksanaan Pengoperasian Program  XXXXXXXXXX
D:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0: 00000000 :::9:9:9:
(menyesuaikan).

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 18 Tahun 2002 tentang
Sistem Nasional Penelitian, Pengembangan, dan
Penerapan Ilmu Pengetahuan dan Teknologi
(Lembaran Negara Tahun 2002 Nomor 84,
Tambahan Lembaran Negara Nomor 4219);

2. Peraturan Pemerintah Nomor 79 tahun 2005 tentang
Pedoman Pembinaan dan Pengawasan
Penyelenggaraan Pemerintahan Daerah (Lembaran
Negara Tahun 2005 Nomor 165, Tambahan
Lembaran Negara Nomor 4593);

3. Peraturan Presiden Nomor 53 Tahun 2010 tentang
Perubahan Kedua Atas Keputusan Presiden Nomor
42 Tahun 2002 tentang Pedoman Pelaksanaan
Anggaran Pendapatan dan Belanja Negara;

4. Peraturan Presiden Nomor 70 Tahun 2012 tentang
Perubahan Kedua Atas Peraturan Presiden Nomor 54
Tahun 2010 tentang Pedoman  Pengadaan
Barang/Jasa Pemerintah;



Memperhatikan

Menetapkan
KESATU

KEDUA

KETIGA
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5. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 14 Tahun
2011 tentang Perubahan Atas Peraturan Menteri
Dalam Negeri Nomor 41 Tahun 2010 tentang
Organisasi dan Tata Kerja Kementerian Dalam

Negeri;
6. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 Tahun
2011 tentang Pedoman Penelitian dan

Pengembangan di Lingkungan Kementerian Dalam
Negeri dan Pemerintahan Daerah.

7. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor ...... Tahun
...... tentang Petunjuk Operasional (PO)

8. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor ........
Tahun 2013 tentang KPA....

9. Catatan : Peraturan yang dicantumkan dalam
konsideran mengingat adalah peraturan yang terkait
langsung (menyesuaikan dengan kegiatan).

Surat Pengesahan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran
(DIPA) Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian
Dalam Negeri Tahun Anggaran .........c..c..c.c.......

MEMUTUSKAN:

Melaksanakan Pengoperasian Program
D107 0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0::::::0.0:4
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX (menyesuaikan,).
Untuk menyelenggarakan kegiatan sebagaimana dimaksud
pada Diktum KESATU, dibentuk Tim Pelaksana
Pengoperasian Program XxxXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
P:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0: 0000000000000 .0.0.4
P 0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0: 0000000000000 0:0.0.0.0:4
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX yang meliputi
Narasumber, Moderator, Tim Pelaksana dan Peserta yang
akan ditetapkan kemudian dengan Surat Tugas dan
Undangan dari Kuasa Pengguna Anggaran.

Tim Pelaksana, Narasumber, Moderator dan Peserta

sebagaimana dimaksud pada Diktum KEDUA mempunyai

(Menyesuaikan)



KEEMPAT

KELIMA

KEENAM

KETUJUH

Tembusan Yth.:

Menteri Dalam Negeri, sebagai laporan;

Inspektur Jenderal Kementerian Dalam Negeri;

Direktur Jenderal Perbendaharaan Kementerian Keuangan;

Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri;
Kepala Kantor Pelayanan Perbendaharaan Negara (KPPN) Jakarta IV; dan
Tim Pelaksana Pengoperasian Program XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

ARl
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Tim Pelaksana kegiatan sebagaimana dimaksud pada
Diktum KEDUA diberikan honorarium sebagaimana
tercantum dalam Lampiran Keputusan ini.

Segala biaya yang  dikeluarkan sebagai akibat
ditetapkannya Keputusan ini, dibebankan pada DIPA
Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam
Negeri Tahun Anggaran ........ Nomor ........ tanggal
Hal-hal yang belum diatur dalam Keputusan ini akan
diatur lebih lanjut oleh Badan Penelitian dan
Pengembangan Kementerian Dalam Negeri.

Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan,
dengan ketentuan bahwa apabila dikemudian hari
terdapat  kekeliruan didalamnya akan  diperbaiki
sebagaimana mestinya.

Ditetapkan di Jakarta
pada tanggal dd mm yyyy

a.n. MENTERI DALAM NEGERI
KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN,

D 0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0.0.0:0:0.0.0:0:0:0.0.0.9.:0.0.0.0:0:0:0.0.0.0.0.0.0:0.0.0.0.0.9.0.0.0.0.0.0.0.0.9.0.0.0.0:0.0.0.0.. -
xxxxX (menyesuaikan dengan judul).



Contoh
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: Untuk lampiran Tim Pelaksana Pengoperasian Program menyesuaikan
Kebutuhan (sesuaikan di POK masing-masing).

LAMPIRAN

KEPUTUSAN MENTERI DALAM NEGERI
NOMOR

TANGGAL

TENTANG

PELAKSANAAN PENGOPERASIAN PROGRAM
),:0.9,0.9,0.9,0.9.0.9.0.9.0.9.0.9.0.9.0,0.9,0.0,0.0,0.9,0.0:¢
D,0.9,0.0,0.9,0.0,0.0,0.0.9.9.0,9.0,9.0.0.0,0.0,0.0,0.0,0.0.¢
(menyesuaikan)

BESARAN HONORARIUM TIM KEGIATAN NARASUMBER, MODERATOR DAN PESERTA
PELAKSANAAN PENGOPERASIAN PROGRAM XXXXXXXXXXXXXXXXXX
),:9,9.0.0.9,9.0.0.9,9.0.0.9.9,0.0.0.9,0.0.0.9,0.0.0.9.0.0.0.9.0.0.0.0.9.0.0.0.9,0.0.0,0,0.0.0.
XXXXXXXXXXXXXXX TAHUN ANGGARAN 2013

KEDUDUKAN BESARAN
B0 DALAM TIM LR (RP.)
] 2l ) )
A. NARASUMBER DAN MODERATOR
1 khkkkkhhhhhk R R khkkhkhhhhhhhhhik
2 khkkkkhhhhhk R R khkkhkhhhhhhhhhik
3 khkkkkhhhhhk R R khkkhkhhhhhhhhhik
TOTAL khkkhkhhhhhhhhhik
B. TIM PELAKSANA
4 E R R L R R S R R R R R R
5 B R R R T S R R *kkkkkkkhhkhhhihk *kkkkkkkkhkhhhik
6. B R R R T S R R *kkkkkkkhhkhhhik *kkkkkkkkhkhhik
7. B R R T S R R S *hkkkkhhhhhhhihd E R T S R S
TOTAL k*hkkkkkhhhhhhhhd
C. PESERTA
8. Transport Peserta k*hkkkkhhhhhhhhid d*hkkkkkhhhhhhhhdk
9 Uang Sakll Peserta k*hkkkkhhhhhhhhid d*hkkkkkhhhhhhhhdk
TOTAL d*hkkkkkhhhhhhhhdk
a.n MENTERI DALAM NEGERI
KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Catatan :

FkkReckeRkk* - menyesuaikan dengan POK terbaru
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Formulir 10.03

SURAT TUGAS TIM PENGENDALI MUTU

Nomor :

Dasar : 1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 tentang Pedoman Penelitian
dan Pengembangan di Lingkungan Kementerian Dalam Negeri dan
Pemerintahan Daerah.;
2. Surat Pengesahan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) BPP
Kemendagri Tahun Anggaran ......... Nomor ...covvveveviinininnene. tanggal
3. Keputusan Menter1 Dalam Negeri Nomor ................ Tahun ................
tentang Petunjuk Operasional Kegiatan (POK) Daftar Isian Pelaksanaan
Anggaran (DIPA) di Lingkungan BPP Kemendagri Tahun .............. ;

MENUGASKAN:

Kepada : | No. Nama/NIP Gol. Jabatan
(1) 2 (3) ()

Untuk : 1. Melakukan .......cccocvevivivinniniinne. pada tanggal .... s.d .... , di....... ;

2. Melaporkan hasil pelaksanaan tugas ini kepada Kepala Badan
Penelitian dan Pengembangan melalui Sekretaris Badan Penelitian dan
Pengembangan Kementerian Dalam Negeri;

3. Membebankan biaya yang diperlukan untuk melaksanakan tugas ini
pada Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) Badan Penelitian dan
Pengembangan Kementerian Dalam Negeri Tahun Anggaran 2013
Nomor ............ tanggal....... Kode Akun ........

4. Melaksanakan tugas ini dengan penuh tanggung jawab.

Ditetapkan di :Jakarta
pada tanggal
a.n KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

Tembusan, Yth.
Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri, sebagai
laporan.
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Formulir 10.04

SURAT TUGAS TIM PELAKSANA

Nomor :

Dasar : 1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 tentang Pedoman Penelitian
dan Pengembangan di Lingkungan Kementerian Dalam Negeri dan
Pemerintahan Daerah.;
2. Surat Pengesahan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) BPP
Kemendagri Tahun Anggaran ......... Nomor ....ccevevvvninininnnene. tanggal
3. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor ................ Tahun ................
tentang Petunjuk Operasional Kegiatan (POK) Daftar Isian Pelaksanaan
Anggaran (DIPA) di Lingkungan BPP Kemendagri Tahun .............. ;

MENUGASKAN:

Kepada : | No. Nama/NIP Gol. Jabatan
(1) @) 3 4

Untuk : 1. Melakukan ..........cccooeiiiiiiiininn. pada tanggal .... s.d .... , di....... ;

2. Melaporkan hasil pelaksanaan tugas ini kepada Kepala Badan
Penelitian dan Pengembangan melalui Sekretaris Badan Penelitian dan
Pengembangan Kementerian Dalam Negeri;

3. Membebankan biaya yang diperlukan untuk melaksanakan tugas ini
pada Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) Badan Penelitian dan
Pengembangan Kementerian Dalam Negeri Tahun Anggaran 2013
Nomor ............ tanggal....... Kode Akun ........

4. Melaksanakan tugas ini dengan penuh tanggung jawab.

Ditetapkan di :Jakarta
pada tanggal
a.n KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

Tembusan, Yth.
Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri, sebagai
laporan.
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Formulir 10.05

SURAT TUGAS TIM FASILITASI

Nomor :

Dasar : 1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 tentang Pedoman Penelitian
dan Pengembangan di Lingkungan Kementerian Dalam Negeri dan
Pemerintahan Daerah.;
2. Surat Pengesahan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) BPP
Kemendagri Tahun Anggaran ......... Nomor .......cocevevevneieinne tanggal

3. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor ................ Tahun ................

tentang Petunjuk Operasional Kegiatan (POK) Daftar Isian Pelaksanaan
Anggaran (DIPA) di Lingkungan BPP Kemendagri Tahun .............. ;

MENUGASKAN:

Kepada : | No. Nama/NIP Gol. Jabatan
(1) 2 (3) ()

Untuk : 1. Melakukan .......cccocveviiiniininininnn. pada tanggal .... s.d .... , di....... ;

2. Melaporkan hasil pelaksanaan tugas ini kepada Kepala Badan
Penelitian dan Pengembangan melalui Sekretaris Badan Penelitian dan
Pengembangan Kementerian Dalam Negeri;

3. Membebankan biaya yang diperlukan untuk melaksanakan tugas ini
pada Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) Badan Penelitian dan
Pengembangan Kementerian Dalam Negeri Tahun Anggaran 2013
Nomor ............ tanggal....... Kode Akun ........

4. Melaksanakan tugas ini dengan penuh tanggung jawab.

Ditetapkan di :Jakarta
pada tanggal
a.n KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

Tembusan, Yth.
Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri, sebagai
laporan.
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Formulir 10.06

SURAT PERNYATAAN AKTIF SEBAGAI
PENELITI/PEREKAYASA

Yang bertanda tangan dibawah ini

Nama e
NIP et
Jabatan P
Golongan PPt
Kepakaran PPt
Pusat Litbang PPt
No. HP/fax/Telpon: ............... [ ) PP
Email PP

menyatakan bahwa saya masih aktif sebagai Peneliti/Perekayasa di lingkungan
Pusat Litbang .......c.....c.coeuenene.

Demikian surat pernyataan ini dibuat dengan sesungguhnya, untuk
selanjutnya dipergunakan sebagai syarat dalam Tim Pelaksana Pengoperasian
Program dengan topik .......................

Jakarta, .....ccoviiiiiiiiiiiiii

Yang Menyatakan,
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Formulir 10.07

SURAT PERNYATAAN KESANGGUPAN MENYELESAIKAN
PENGOPERASIAN PROGRAM

Yang bertanda tangan dibawah ini

KEDUDUKAN
NO NAMA DALAM TIM KEPAKARAN
1 Penanggung
Jawab
2 Ketua
3 Sekretaris
dst Anggota

Menyatakan bahwa kami sanggup menyelesaikan kegiatan Pengoperasian
Program tepat waktu dan sesuai dengan ketentuan yang berlaku.

Demikian Surat Pernyataan ini dibuat dengan sesungguhnya, untuk
selanjutnya dipergunakan sebagai salah satu syarat menjadi Tim Pelaksana

Pengoperasian Program dengan topik...........

Jakarta, .....ccccoeviiiiiiinnnnn.

Yang Menyatakan,

NAMA TANDA TANGAN

dst
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Formulir 10.08

SURAT PERNYATAAN KESEDIAAN
SEBAGAI TIM PENGENDALI MUTU

Yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama L ettt ettt etetteeeeeeeeteeteeeeeteeeeeteeteteeetetteteeteaetetttetaetettatetaeiaaaaaaaaaaan
NIP L ettt ettt eee e eee et eaa et eae e eae e
Jabatan L ettt ettt ettt eee et eae et et ia e,
Golongan PPt
K PaKaram 1 oo e
Institusi L ettt ettt ettt eeiaeeeeeaeeeeaaeeeeaaeeeeaee i eaiaeeaaiaeeaanas
Alamat L e ettt ettt ettt ettt eae et et eae i,
Email S
HP/Tlp/Fax : ..ccocoveviiiiiinen, e e

Menyatakan bahwa saya bersedia sebagai Tim Pengendali Mutu di lingkungan
Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri yang bertugas:
1. Memberikan penilaian atas seluruh rangkaian kelitbangan;
2. Memberikan pendampingan/bimbingan terhadap pelaksanaan tugas MP;
3. Melakukan pengendalian sesuai dengan tahapan kelitbangan;
4. Memberikan persetujuan dan pengesahan serta menandatangani berita
acara sesuai dengan tahapan kelitbangan;
5. Memberikan saran dan masukan kepada Majelis Pertimbangan guna
penyempurnaan kelitbangan; dan
6. Melaporkan hasil pengendalian mutu kelitbangan kepada Majelis
Pertimbangan.
Demikian Surat Pernyataan ini dibuat dengan sesungguhnya, untuk
selajutnya dipergunakan sebagai syarat dalam Tim Pengendalian Mutu dengan

Jakarta, .....cooveiiiiiiiiiiiiii

Yang Menyatakan,
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Formulir 10.09

Jakarta, ..........cceenneene.
Nomor Kepada:
Sifat Yth. Ketua Tim Pengendali Mutu
Lamp. 10 (Sepuluh) berkas u.p Sekretariat Tim Pengendali Mutu
Perihal Pengajuan Permohonan di-
Sidang TPM-1 Tempat
Sehubungan dengan telah disetujuinya Rencana Pengoperasian
Program di lingkungan Kementerian Dalam Negeri Tahun ....... , dengan
topik ...... Bersama ini dengan hormat dimohon kesediaan TPM untuk
menyelenggarakan Sidang TPM-1 pada:
Hari/tgl :......c........ [ e
Waktu ...l S.d ceiiiiiinnin.
Tempat = .oeiiiiiiiiiii
Acara : Pembahasan Draf ICP dan Draf ToR
Selanjutnya sebagai kelengkapan Sidang TPM-1 disampaikan lampiran
sebagai berikut:
1. Daftar Rencana Pengoperasian Program di lingkungan Kementerian
Dalam Negeri Tahun ...
2. Surat Keputusan kegiatan Pengoperasian Program
3. Surat Tugas Tim Pengendali Mutu
4. Surat Tugas Fasilitasi
S. Surat Tugas Tim Pelaksana
6. Surat Pernyataan Aktif sebagai Peneliti/Perekayasa (....... exp/orang)
7. Surat Pernyataan Kesanggupan Menyelesaikan kegiatan Pengoperasian
Program oleh Tim Pelaksana
8. Surat Pernyataan Kesediaan Sebagai Tim Pengendali Mutu
(.....exp/orang)
9. Draf Idea Concept Paper (ICP)
10.Draf Term Of Reference (ToR)
Demikian surat permohonan ini disampaikan, atas kerja sama yang
baik diucapkan terima kasih.
Kepala Bidang, .......cccoecvevevennnnne
Selaku
Penanggung Jawab Pengoperasian
Program
Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Sekretaris Badan Penelitian dan Pengembangan selaku Kuasa Pengguna
Anggaran (untuk diketahui)
3. Kepala Bagian Umum (untuk persiapan)
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Formulir 10.10

Jakarta, .........ceeveenennn.
Nomor : Yth. Kepada:
Sifat - Tim Pengendali Mutu
Lamp. 1 (satu) berkas
Perihal : Undangan Sidang TPM-1 di-

Tempat

Sehubungan dengan pelaksanaan Pengoperasian Program di
lingkungan Puslitbang ..................... BPP Kemendagri, bersama ini dengan
hormat kami mengundang Bapak/Ibu untuk menghadiri TPM-1 yang akan

diselenggarakan pada:

Hari/tgl @ ...c.c.c..... [ o,
Waktu ...l Sed ceeiiiienne,
Tempat :© .oooiiiiiiiiiiiii

Acara : Pembahasan Draf ICP dan Draf ToR dan Kegiatan

Pengoperasian Program............ (sebagaimana terlampir)

Demikian wuntuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik

disampaikan terima kasih.

Kapus Litbang .................
Selaku
Ketua Tim Pengendali Mutu,

Tembusan Yth

1.
2.

3.

Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
Sekretaris Badan Penelitian dan Pengembangan selaku Kuasa Pengguna
Anggaran (untuk diketahui)

Kepala Bagian Umum (untuk persiapan)
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Formulir 10.11

BERITA ACARA SIDANG TIM PENGENDALI MUTU-1

Pada hari ini ................... tanggal.................... telah dilakukan sidang
TPM-1 membahas tentang Draf ICP dan Draf ToR pada kegiatan Pengoperasian
Program yang dihadiri oleh :

NO NAMA JABATAN

Ketua

Sekretaris

Anggota

Anggota

Setelah mendengarkan paparan ICP dan ToR dari Tim Pelaksana, arahan dari
Pengarah Umum dan Pengarah Teknis serta pembahasan oleh peserta (daftar
hadir terlampir), Sidang TPM-1 menghasilkan catatan/kesepakatan sebagai
berikut:.

Demikian Berita Acara ini kami buat dengan sebenar-benarnya agar dapat

dipergunakan sebagaimana mestinya.

KEDUDUKAN

NO NAMA PERWAKILAN DALAM TIM TANDA TANGAN
1 TPM 1.
2 TPM 2.
3 TP 3.
4 TP 4.
5 TF S.
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DAFTAR HADIR

Formulir 10.12

SIDANG TPM-1 PENGOPERASIAN PROGRAM

TOPIK : .cccieinrneieinreriecaceriosacercscacesscssesesnns
Hari/Tanggal : ......cooviiiiiiiiiiniin.n.
Waktu .. Sed s,
Tempat o
NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN
1 Pengarah Umum TPM | 1.
2 Pengarah Teknis TPM | 2.
3 Ketua TPM 3.
4 Sekretaris TPM 4.
5 Anggota TPM 5.
6 Anggota TPM 6.
7 Penanggung Jawab TP | 7.
8 Ketua TP 8.
9 Anggota TP 9.
10 Anggota TP 10.
11 Anggota TP 11.
12 Ketua TF 12.
13 Sekretaris TP 13.
14 Anggota TF 14.
15 Anggota TF 15.
16 Anggota TF 16.
17 Anggota TF 17.
8 (komponen terkait) | 18.
o ] (komponen terkait) | 19.
20 ] (komponen terkait) | 20.




LEMBAR PERSETUJUAN
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Formulir 10.13

KERTAS KONSEP KERJA (IDEA CONCEPT PAPER) PENGOPERASIAN PROGRAM

Topik
Judul

Unit Kerja

Tim Pelaksana :

a. Penanggungjawab
b. Ketua Tim
c. Anggota

Tim Pengendali Mutu

ttd
Nama )

Ketua

ttd

Nama )

Anggota

(jabatan)

(bidang kepakaran)

(bidang kepakaran)

(bidang kepakaran)

Disetujui oleh:

ttd
Nama )

Sekretaris

ttd

Nama )

Anggota
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Formulir 10.14

LEMBAR PERSETUJUAN TERM OF REFERENCE
PENGOPERASIAN PROGRAM

Judul

Unit Kerja

Tim Pelaksana :

a. Penanggungjawab (jabatan)

b. Ketua Tim : (bidang kepakaran)

c. Anggota 1. (bidang kepakaran)
2. (bidang kepakaran)
3. dst.

Disetujui oleh:

Tim Pengendali Mutu

ttd ttd
( Nama ) ( Nama )
Ketua Sekretaris
ttd ttd
( Nama ) ( Nama )

Anggota Anggota
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Formulir 10.15

SURAT TUGAS
FOCUS GROUP DISCUSSION (FGD)

Nomor :

Dasar : 1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 tentang Pedoman Penelitian
dan Pengembangan di Lingkungan Kementerian Dalam Negeri dan
Pemerintahan Daerah.;
2. Surat Pengesahan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) BPP
Kemendagri Tahun Anggaran ......... Nomor ..oevvvvviininininnene. tanggal
3. Keputusan Menter1 Dalam Negeri Nomor ................ Tahun ................
tentang Petunjuk Operasional Kegiatan (POK) Daftar Isian Pelaksanaan
Anggaran (DIPA) di Lingkungan BPP Kemendagri Tahun .............. ;

MENUGASKAN:

Kepada : | No. Nama/NIP Gol. Jabatan
(1) @) 3 (&2

Untuk : 1. Melakukan .......c.coceeviiiiiiiiiinai. pada tanggal .... s.d .... , di....... ;

2. Melaporkan hasil pelaksanaan tugas ini kepada Kepala Badan
Penelitian dan Pengembangan melalui Sekretaris Badan Penelitian dan
Pengembangan Kementerian Dalam Negeri;

3. Membebankan biaya yang diperlukan untuk melaksanakan tugas ini
pada Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) Badan Penelitian dan
Pengembangan Kementerian Dalam Negeri Tahun Anggaran 2013
Nomor ............ tanggal....... Kode Akun ........

4. Melaksanakan tugas ini dengan penuh tanggung jawab.

Ditetapkan di :Jakarta
pada tanggal
a.n KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

Tembusan, Yth.
Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri, sebagai
laporan.
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Formulir 10.16

NOTA DINAS
Kepada : Yth. Sekretaris BPP Kemendagri selaku KPA
Dari : Kepala Pusat Litbang ......c.......cooeievinnin.

Tembusan : Yth. Kepala Badan BPP Kemendagri (sebagai laporan)
Nomor

Tanggal

Sifat . Segera

Lampiran : 3 (tiga) berkas

Hal : Pengajuan Permohonan Focus Group Discussion (FGD)

Sehubungan dengan telah disetujuinya ICP dan ToR kegiatan Pengoperasian
Program dengan judul ...l , bersama ini dengan horma,
disampaikan bahwa penyelenggaraan kegiatan FGD pada:

Hari/tgl: ............... [ e
Waktu :............... sdd i,
Tempat : .o

Acara : Pembahasan Masukan Draf Il Pedum/PTO

Untuk maksud tersebut di atas, dimohon pada Sekretaris BPP menugaskan
dan mengundang narasumber, moderator, dan peserta untuk mengikuti acara
dimaksud. Selanjutnya disampaikan net konsep surat dan kerangka acuan
sebagai berikut:

1. Surat Tugas Narasumber, Moderator, dan Peserta (internal)
2. Surat Undangan, Narasumber, Moderator, dan Peserta (eksternal)
3. Kerangka Acuan FGD

Demikian disampaikan, atas persetujuannya diucapkan terima kasih.

Kepala Pusat
Litbang.......cccceeenenen
Selaku
Pejabat Pembuat Komitmen

NIP.



Nomor
Sifat
Lamp.
Perihal
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Formulir 10.17

Jakarta, .........ooeeeennnnn
Kepada:
- Yth.
1 (satu) berkas
Undangan Narasumber di-
Tempat

Sehubungan dengan akan diadakannya Focus Group Discussion
(FGD) dalam rangka kegiatan Pengoperasian Program di lingkungan

Puslitbang ..................... BPP Kemendagri, yang akan dilaksanakan
pada:

Hari/tgl: ............... [ e

Waktu ... S.d oeiiiennn.

Tempat oo

Acara : FGD kegiatan Pengoperasian Program dengan judul

Berkenaan dengan hal tersebut, dengan hormat kami mengundang
Bapak/Ibu/Saudara untuk hadir sebagai narasumber, sebagaimana
kerangka acuan terlampir. Guna kelancaran pelaksanaan acara
dimaksud kiranya materi FGD dapat disampaikan kepada saudara
.................... dengan nomor telepon .................. dan emalil
................ paling lambat pada hari ............. tanggal..............

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik
disampaikan terima kasih.

an. KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

NIP.

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Kepala Pusat Litbang .....................



Nomor
Sifat
Lamp.
Perihal
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Formulir 10.18

Jakarta, .........ooeeeennnnn
Kepada:
- Yth.
1 (satu) berkas
Undangan Moderator di-
Tempat

Sehubungan dengan akan diadakannya Focus Group Discussion
(FGD) dalam rangka kegiatan Pengoperasian Program di lingkungan

Puslitbang ..................... BPP Kemendagri, yang akan dilaksanakan
pada:

Hari/tgl: ............... [ e

Waktu ... ST¢ RN

Tempat : cooviiiiiiiii

Acara : FGD kegiatan Pengoperasian Program dengan judul

Berkenaan dengan hal tersebut, dengan hormat kami mengundang
Bapak/Ibu/Saudara untuk hadir sebagai moderator, sebagaimana
kerangka acuan terlampir.

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik
disampaikan terima kasih.

an. KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

NIP.

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Kepala Pusat Litbang .....................



Nomor
Sifat
Lamp.
Perihal
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Formulir 10.19

Jakarta, .........ooeeeennnnn
Kepada:
- Yth.

Undangan Peserta di-
Tempat

Sehubungan dengan akan diadakannya Focus Group Discussion
(FGD) dalam rangka kegiatan Pengoperasian Program di lingkungan

Puslitbang ..................... BPP Kemendagri, yang akan dilaksanakan
pada:

Hari/tgl :............... [ o

Waktu ... s.d i,

Tempat : .ooieiiiii

Acara : FGD kegiatan Pengoperasian Program dengan judul

Berkenaan dengan hal tersebut, dengan hormat kami
mengundang Bapak/Ibu/Saudara untuk hadir sebagai Peserta.

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik
disampaikan terima kasih.

an. KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

NIP.

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)

2. Kepala Pusat Litbang .....................
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Formulir 10.20

KEMENTERIAN DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA

SERTIFIKAT

NOMOL § civuvsermrsmmmvenvevsessversevsssns
Diberikan kepada :
Sebagai Pembicara/Narasumber/Peserta Pada :
Atas partisipasinya dalam Focus Group Discussion (FGD) kegiatan Pengoperasian Program dengan Judul

.......................................... yang diselenggarakan oleh Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian
Dalsim Negsti pada Tane@al . vasaiinessin i s DEftEMPAT. - s

KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN,

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
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LEMBAR PERSETUJUAN

Formulir 10.21

RESEARCH DESIGN AND INSTRUMENT SURVEY (RD/IS)
PENGOPERASIAN PROGRAM

Judul

Unit Kerja

Tim Pelaksana :

a. Penanggungjawab : (jabatan)
b. Ketua Tim : (bidang kepakaran)
c. Anggota 2 1. (bidang kepakaran)
2. (bidang kepakaran)
3. dst.
Disetujui oleh:
Tim Pengendali Mutu
ttd ttd
( Nama ) ( Nama )
Ketua Sekretaris
ttd ttd
( Nama ) ( Nama )
Anggota Anggota
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Formulir 10.22

Jakarta, ..........cceenneene.
Nomor Kepada:
Sifat Yth. Ketua Tim Pengendali Mutu
Lamp. S (Lima) berkas u.p Sekretariat Tim Pengendali Mutu
Perihal : Pengajuan Permohonan di-
Sidang TPM-2 Tempat

Sehubungan dengan telah disetujuinya ICP dan ToR kegiatan
Pengoperasian Program dengan judul............
bersama ini dengan hormat, dimohon kesediaan TPM untuk

menyelenggarakan Sidang TPM-2 pada:

Hari/tgl :............... [ o,

Waktu ..l S.d ciiiiiinain.

Tempat oo

Acara : Pembahasan dan Penetapan Draf Il Pedum/PTO

Selanjutnya sebagai kelengkapan Sidang TPM-2 disampaikan lampiran

sebagai berikut:

Proceeding FGD

Sertifikat FGD (....... exp/orang)
ToR

ICcp

Draf II Pedum/PTO

oo Tp

Demikian surat permohonan ini disampaikan, atas kerja sama yang baik

diucapkan terima kasih.

Kepala Bidang, ........ccc.coceuenene.
Selaku
Penanggung Jawab Pengoperasian
Program

Tembusan Yth

1.
2.

3.

Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
Sekretaris Badan Penelitian dan Pengembangan selaku Kuasa Pengguna

Anggaran (untuk diketahui)

Kepala Bagian Umum (untuk persiapan)
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Formulir 10.23

KEMENTERIAN DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA

BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN

Jalan Kramat Raya Nomor 132 Jakarta Pusat Telp. 3101953, 3901071,

3901072
Jakarta, .........coeeennenne.
Nomor : Kepada:
Sifat Do Yth. Tim Pengendali Mutu
Lamp. : 2 (dua) berkas
Perihal : Undangan Sidang TPM-2 di-

Tempat

Sehubungan dengan pelaksanaan Pengoperasian Program di
lingkungan Puslitbang ............... BPP Kemendagri, bersama ini
dengan hormat kami mengundang Bapak/Ibu untuk menghadiri
Sidang TPM-2 yang akan diselenggarakan pada:

Hari/tgl: ... [ o,

Waktu ...l s.d i,

Acara :Pembahasan dan Penetapan Draf Il Pedum/PTO
kegiatan Pengoperasian Program ..................
(sebagaimana terlampir)

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik

disampaikan terima kasih.

Kapus Litbang .................
Selaku
Ketua Tim Pengendali Mutu,

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Sekretaris Badan Penelitian dan Pengembangan selaku Kuasa Pengguna
Anggaran (untuk diketahui)
3. Kepala Bagian Umum (untuk persiapan)
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Formulir 10.24

BERITA ACARA SIDANG TIM PENGENDALI MUTU-2

Pada hari ini ................... tanggal.................... telah dilakukan sidang
TPM-2 membahas tentang Draf II Pedum/PTO kegiatan Pengoperasian Program
yang dihadiri oleh :

NO NAMA JABATAN

Ketua

Sekretaris

Anggota

Anggota

Setelah mendengarkan paparan Draft Il Pedum/PTO dari Tim Pelaksana, arahan
dari Pengarah Umum dan Pengarah Teknis serta pembahasan oleh peserta (daftar
hadir terlampir), Sidang TPM-2 menghasilkan catatan/kesepakatan sebagai
berikut:.

Demikian Berita Acara ini kami buat dengan sebenar-benarnya agar dapat

dipergunakan sebagaimana mestinya.

KEDUDUKAN

NO NAMA PERWAKILAN DALAM TIM TANDA TANGAN
1 TPM 1.
2 TPM 2.
3 TP 3.
4 TP 4.
5 TF 5.
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Formulir 10.25

KEMENTERIAN DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA

BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Jalan Kramat Raya Nomor 132 Jakarta Pusat Telp.3101953, 3901071,3901072

DAFTAR HADIR
SIDANG TPM-2 PENGOPERASIAN PROGRAM

JUDUL : ..ccuiiiiniiininretiececriecesescscesescscacesnns
Hari/Tanggal : .....ccooviiiiiiiiiiniin.n.
Waktu D ST ¢ RO
Tempat s
NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN
1 Pengarah Umum TPM 1.
2 Pengarah Teknis TPM 2.
3 Ketua TPM 3.
4 Sekretaris TPM 4.
S Anggota TPM S.
6 Anggota TPM 6.
7 Penanggung Jawab TP | 7.
8 Ketua TP 8.
9 Anggota TP 9.
10 Anggota TP 10.
11 Anggota TP 11.
12 Ketua TF 12.
13 Sekretaris TP 13.
14 Anggota TF 14.
15 Anggota TF 15.
16 Anggota TF 16.
17 Anggota TF 17.
8y L (komponen terkait) | 18.
o 1 L. (komponen terkait) | 19.
200 ] (komponen terkait) | 20.
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Formulir 10.26

LEMBAR PERSETUJUAN
SEMINAR LAPORAN HASIL UJI COBA DRAF II PEDUM/PTO

Judul

Unit Kerja

Tim Pelaksana :

a. Ketua Tim : (bidang kepakaran)
b. Anggota 2 1. (bidang kepakaran)
(bidang kepakaran)

3. dst.

Tanggal Seminar
Disetujui oleh:

Tim Pengendali Mutu

ttd ttd
( Nama ) ( Nama )
Ketua Sekretaris
ttd ttd
( Nama ) ( Nama )
Anggota Anggota

Diketahui oleh:

Kepala Badan
Penelitian dan Pengembangan

ttd

( Nama )
NIP
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Formulir 10.27

SURAT TUGAS
SEMINAR DRAF II PEDUM/PTO PENGOPERASIAN PROGRAM
Nomor :
Dasar : 1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 tentang Pedoman

Penelitian dan Pengembangan di Lingkungan Kementerian Dalam
Negeri dan Pemerintahan Daerah.;
2. Surat Pengesahan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) BPP

Kemendagri Tahun Anggaran ......... Nomor .....cccceveviiiiiinene.
tanggal .................. ;
3. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor ................ Tahun

................ tentang Petunjuk Operasional Kegiatan (POK) Daftar
Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) di Lingkungan BPP Kemendagri
Tahun .............. ;

MENUGASKAN:

Kepada : | No. Nama/NIP Gol. Jabatan
(1) @) (3 “

Untuk : 1. Melakukan ..........ccoooeviiiiiiinnn. pada tanggal .... s.d .... , di....... ;

2. Melaporkan hasil pelaksanaan tugas ini kepada Kepala Badan
Penelitian dan Pengembangan melalui Sekretaris Badan Penelitian
dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri;

3. Membebankan biaya yang diperlukan untuk melaksanakan tugas
ini pada Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) Badan
Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri Tahun
Anggaran 2013 Nomor ............ tanggal....... Kode Akun ........

4. Melaksanakan tugas ini dengan penuh tanggung jawab.

Ditetapkan di :Jakarta
pada tanggal
a.n KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

Tembusan, Yth.
Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri, sebagai
laporan.
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Formulir 10.28

KEMENTERIAN DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA

BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN

Jalan Kramat Raya Nomor 132 Jakarta Pusat Telp.3101953, 3901071,3901072

NOTA DINAS
Kepada : Yth. Sekretaris BPP Kemendagri selaku KPA
Dari : Kepala Pusat Litbang ............c.cocoovianin.
Tembusan : Yth. Kepala Badan BPP Kemendagri (sebagai laporan)
Nomor
Tanggal
Sifat : Segera
Lampiran : 3 (tiga) berkas
Hal : Pengajuan Permohonan Seminar Draf II Pedum/PTO

Pengoperasian Program

Sehubungan dengan telah disetujuinya bahan seminar Draf II Pedum/PTO

kegiatan Pengoperasian Program dengan judul ...............c...oone. , bersama ini
dengan hormat, disampaikan bahwa seminar akan dilaksanakan pada:

Hari/tgl e, [ i

Waktu T ST¢ RPN

Tempat L s

Acara : Seminar Draf II Pedum/PTO kegiatan Pengoperasian Program

Untuk maksud tersebut di atas, dimohon pada Sekretaris BPP menugaskan

dan mengundang narasumber, moderator, dan peserta untuk mengikuti acara
dimaksud. Selanjutnya disampaikan net konsep surat dan kerangka acuan
sebagai berikut:

Surat Tugas Narasumber, Moderator, dan Peserta (internal)

Surat Undangan, Narasumber, Moderator, dan Peserta (eksternal)
Kerangka Acuan Seminar

Draf Laporan Akhir kegiatan Pengoperasian Program

PO

Demikian disampaikan, atas persetujuannya diucapkan terima kasih.
Kepala Pusat

Selaku
Pejabat Pembuat Komitmen

NIP.
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Formulir 10.29

KEMENTERIAN DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA

BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN

Jalan Kramat Raya Nomor 132 Jakarta Pusat Telp. 3101953, 3901071,

3901072
Jakarta, .........oceeeennnnn
Nomor : Kepada:
Sifat Do- Yth.
Lamp. : 1 (satu) berkas
Perihal : Undangan Narasumber di-
Tempat

Sehubungan dengan akan diadakannya seminar dalam rangka

kegiatan Pengoperasian Program di lingkungan Puslitbang
..................... BPP Kemendagri, yang akan dilaksanakan pada:
Hari/tgl: ............... [ o
Waktu :............... Sed ciiiiiinnn,
Tempat @ .coveviiiiiii

Acara :Seminar Draf Il Pedum/PTO kegiatan Pengoperasian

Program dengan judul ........c..ooiiiiiiiiiiiiiiiii
Berkenaan dengan hal tersebut, dengan hormat kami
mengundang Bapak/Ibu/Saudara untuk hadir sebagai narasumber,
sebagaimana kerangka acuan terlampir. Guna kelancaran
pelaksanaan acara dimaksud kiranya materi FGD dapat
disampaikan kepada saudara .................... dengan nomor telepon
.................. dan emalil ................ Paling lambat pada hari .............

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik
disampaikan terima kasih.

an. KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

NIP.

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Kepala Pusat Litbang
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Formulir 10.30

Jakarta, ...........coennne.
Nomor : Kepada:
Sifat Do- Yth.
Lamp. : 1 (satu) berkas
Perihal : Undangan Moderator di-
Tempat

Sehubungan dengan akan diadakannya seminar dalam rangka
kegiatan Pengoperasian Program di lingkungan Puslitbang

..................... BPP Kemendagri, yang akan dilaksanakan pada:

Hari/tgl: ............... [ e
Waktu :..............l S.d ieviiiiennn.
Tempat : cooviiiiiiiiii

Acara :Seminar Draf Il Pedum/PTO kegiatan Pengoperasian
Program dengan judul .......................

Berkenaan dengan hal tersebut, dengan hormat kami
mengundang Bapak/Ibu/Saudara untuk hadir sebagai moderator,
sebagaimana kerangka acuan terlampir.

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik

disampaikan terima kasih.

an. KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

NIP.

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Kepala Pusat Litbang..............
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Formulir 10.31

KEMENTERIAN DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA
BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN

Jalan Kramat Raya Nomor 132 Jakarta Pusat Telp. 3101953,
3901071,3901072

Jakarta, .........oeeeenennn
Nomor : Kepada:
Sifat Do Yth.
Lamp. : 1 (satu) berkas
Perihal : Undangan Peserta di-
Tempat

Sehubungan dengan akan diadakannya seminar dalam rangka
kegiatan Pengoperasian Program di lingkungan Puslitbang

..................... BPP Kemendagri, yang akan dilaksanakan pada:

Hari/tgl :............... [ o,

Waktu ...l s.d e,

Tempat oo

Acara : Seminar Draf Il Pedum/PTO kegiatan Pengoperasian

Program dengan judul .......................

Berkenaan dengan hal tersebut, dengan hormat kami
mengundang Bapak/Ibu/Saudara untuk hadir sebagai peserta.
Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik

disampaikan terima kasih.

an. KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

NIP.

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Kepala Pusat Litbang..............
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Formulir 10.32




Judul
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Formulir 10.33

LEMBAR PERSETUJUAN

HASIL UJI COBA DRAF II PEDUM/PTO

Unit Kerja

Tim Pelaksana :

a. Ketua Tim (bidang kepakaran)
b. Anggota (bidang kepakaran)
(bidang kepakaran)
3. dst.
Tanggal Seminar
Disetujui oleh:
Tim Pengendali Mutu
ttd ttd
( Nama ) ( Nama )
Ketua Sekretaris
ttd ttd
( Nama ) ( Nama )
Anggota Anggota

Diketahui oleh:

Kepala Badan

Penelitian Dan Pengembangan

ttd

( Nama )
NIP




Telah diterima hasil kegiatan

...................

........

HASIL KEGIATAN
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TANDA TERIMA
PENGOPERASIAN PROGRAM

Pengoperasian

Formulir 10.34

Program dengan judul
yang diselenggarakan oleh BPP Kemendagri sebagai berikut:

NAMA JABATAN/ NASKAH TANGGAL TANDA
PENERIMA INSTITUSI TERIMA TANGAN
. . Ringkasan
TU Pimpinan | o) W
Setjen
(1 exp)
Perpustakaan Laporan Akhir
BPP (2 exp)
Naskah Jurnal
Redaksi Jurnal | Ilmiah
(1 exp)
Jakarta...........

Pengirim,
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DAFTAR CONTOH FORMULIR KERJA KEGIATAN
PENGOPERASIAN PERATURAN

Kode Formulir

Judul

11.01 Daftar Penetapan Rencana Penelitian Dan Pengkajian Di Lingkungan
Kementerian Dalam Negeri Tahun ........

11.02 Surat Keputusan Menteri Dalam Negeri tentang Kegiatan
Pengoperasian Peraturan ..............

11.03 Surat Tugas Tim Pengendali Mutu

11.04 Surat Tugas Tim Pelaksana

11.05 Surat Tugas Tim Fasilitasi

11.06 Surat Pernyataan Aktif Sebagai Peneliti/ Perekayasa

11.07 Surat Pernyataan Kesanggupan Menyelesaikan Kegiatan Pengoperasian
Peraturan

11.08 Surat Pernyataan Kesediaan Sebagai Tim Pengendali Mutu

11.09 Surat Pengajuan Permohonan Sidang TPM-1

11.10 Surat Undangan Sidang TPM-1

11.11 Berita Acara Sidang Tim Pengendali Mutu-1

11.12 Lembar Daftar Hadir Sidang TPM-1 Pengoperasian Peraturan

11.13 Lembar Persetujuan ICP Pengoperasian Peraturan

11.14 Lembar Persetujuan ToR

11.15 Surat Tugas Focus Group Discussion (FGD)

11.16 Nota Dinas Pengajuan Permohonan Focus Group Discussion (FGD)

11.17 Surat Undangan Narasumber FGD

11.18 Surat Undangan Moderator FGD

11.19 Surat Undangan Peserta FGD

11.20 Sertifikat Focus Group Discussion (FGD)

11.21 Lembar Persetujuan RD/IS

11.22 Surat Pengajuan Permohonan Sidang TPM-2

11.23 Surat Undangan Sidang TPM-2

11.24 Berita Acara Sidang Tim Pengendali Mutu-2

11.25 Lembar Daftar Hadir Sidang TPM-2 Pengoperasian Peraturan

11.26 Surat Persetujuan Seminar Draf II Peraturan

11.27 Surat Tugas Seminar Draf II Peraturan

11.28 Nota Dinas Pengajuan Permohonan Seminar Draf II Peraturan

11.29 Surat Undangan Narasumber Seminar Draf II Peraturan

11.30 Surat Undangan Moderator Seminar Draf Il Peraturan

11.31 Surat Undangan Peserta Seminar Draf Il Peraturan

11.32 Sertifikat Seminar Draf II Peraturan

11.33 Lembar Persetujuan Draf II Peraturan

11.34 Tanda Terima Hasil Kegiatan Pengoperasian Peraturan

Catatan: Provinsi, Kabupaten/Kota dapat menyesuaikan isi formulir sesuai
dengan ketentuan yang berlaku.
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Formulir 11.01




- 408 -

Formulir 11.02

KEMENTERIAN DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA

KEPUTUSAN MENTERI DALAM NEGERI
NOMOR

TENTANG

PELAKSANAAN PENGOPERASIAN PERATURAN XXXXXXXXXXXXXXXXX
),0.9.9.9.9,0.9.9.0.9.0.9,0.9.9.0.9.0.9.0.0.9.0.9.0.0.9.0.9.0.0.9.0.9.0.0,0.0.9.0.9.0.0,9.0.9.0.9,0.0.9.0.0,0
9,0.0,9.0.9,0.0,0.0.9.0.9,0.0,0.0.9,0.0,0.0.9.0.9,0.0,0.0.9.0.0,0.0.9.0.9,0.0,0.0,9.0.0,0.0.

(menyesuaikan)

MENTERI DALAM NEGERI,

Menimbang : a. bahwa dalam rangka XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
D10:0:0:0:0:0.0.0:0.0.0.0:0:0:0.0.0.9.0.0.0.0:0:0.0.9.0..0.0.0.:0:0.0.0.0.9..0.0.0.0:0.0.0.8
b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana
dimaksud dalam huruf a, perlu menetapkan
Keputusan Menteri  Dalam Negeri  tentang
Pelaksanaan Pengoperasian Peraturan XxXXXXXXXXX
P 0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:9:9:0:0.0:0:0:0:0.0:9:9.0.0.0.:0:0:0:0:0.9..0.0.0:0.0:0:¢
XXXXXXXXXXXXXXXX (menyesuaikan).

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 18 Tahun 2002 tentang Sistem
Nasional Penelitian, Pengembangan, dan Penerapan
IImu Pengetahuan dan Teknologi (Lembaran Negara
Tahun 2002 Nomor 84, Tambahan Lembaran Negara
Nomor 4219);

2. Peraturan Pemerintah Nomor 79 tahun 2005 tentang
Pedoman Pembinaan dan Pengawasan Penyelenggaraan
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Tahun 2005
Nomor 165, Tambahan Lembaran Negara Nomor 4593);

3. Peraturan Presiden Nomor 53 Tahun 2010 tentang
Perubahan Kedua Atas Keputusan Presiden Nomor 42
Tahun 2002 tentang Pedoman Pelaksanaan Anggaran
Pendapatan dan Belanja Negara;

4. Peraturan Presiden Nomor 70 Tahun 2012 tentang
Perubahan Kedua Atas Peraturan Presiden Nomor 54
Tahun 2010 tentang Pedoman Pengadaan Barang/Jasa
Pemerintah;



Memperhatikan

Menetapkan
KESATU

KEDUA

KETIGA

KEEMPAT

KELIMA
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5. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 14 Tahun 2011
tentang Perubahan Atas Peraturan Menteri Dalam
Negeri Nomor 41 Tahun 2010 tentang Organisasi dan
Tata Kerja Kementerian Dalam Negeri;

6. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 Tahun 2011
tentang Pedoman Penelitian dan Pengembangan di
Lingkungan Kementerian Dalam Negeri dan
Pemerintahan Daerah.

7. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor ...... Tahun
...... tentang Petunjuk Operasional (PO) ..........cccovevnenni;

8. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor ........ Tahun
2013 tentang KPA....

9. Catatan : Peraturan yang dicantumkan dalam

konsideran mengingat adalah peraturan yang terkait
langsung (menyesuaikan dengan kegiatan).

Surat Pengesahan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran
(DIPA) Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian
Dalam Negeri Tahun Anggaran .........c.c..cec.......

MEMUTUSKAN:

Melaksanakan Pengoperasian Peraturan XxXXXXXXXXXXXXXX
P 0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:9:9:0.0.0:0:0:0:0.0:9:0.0.0.0:0:0:0:0.:9.9.0.0.0.0.0.0:0.0.9.9..0.0.
XXXXKKXKXXXXXXXKKKXXXXXXXKKKXXXXXXXXXKXXX (menyesuaikan).
Untuk menyelenggarakan kegiatan sebagaimana dimaksud
pada Diktum KESATU, dibentuk Tim Pelaksana
Pengoperasian Peraturan XxXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXKX
D 0:0:0:0:0:0.0.:0.:0.0.0.0.0:0:0.0.0.0.0.0.0.0:0:0.0.0.0.0.0.0.0.0:0:0.0.0.0.9..0.0.0:0.0.0.0.9..0.0.0.
D 0:0:0:0:0:0.0.:0.:0.0.0.0.0:0:0.0.0.0.0.0.0.0:0:0.0.0.0.0.0.0.0.0:0:0.0.0.0..0.0.0.0:0.0.0.0.9..0.0.0.
XXXXKKXKXXXXXXKKKKXXXXKXKKKXXXXXXKXKKXXXXXX yang meliputi
Narasumber, Moderator, Tim Pelaksana dan Peserta yang
akan ditetapkan kemudian dengan Surat Tugas dan
Undangan dari Kuasa Pengguna Anggaran.

Tim Pelaksana, Narasumber, Moderator dan Peserta

sebagaimana dimaksud pada Diktum KEDUA mempunyai

(Menyesuaikan)
Tim Pelaksana kegiatan sebagaimana dimaksud pada

Diktum KEDUA diberikan honorarium sebagaimana
tercantum dalam Lampiran Keputusan ini.
Segala biaya yang  dikeluarkan  sebagai akibat



KEENAM

KETUJUH

Tembusan Yth.:

ok =
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ditetapkannya Keputusan ini, dibebankan pada DIPA
Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam
Negeri Tahun Anggaran ........ Nomor ........ tanggal
Hal-hal yang belum diatur dalam Keputusan ini akan
diatur lebih lanjut oleh Badan Penelitian dan
Pengembangan Kementerian Dalam Negeri.

Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan,
dengan ketentuan bahwa apabila dikemudian hari
terdapat  kekeliruan didalamnya akan  diperbaiki
sebagaimana mestinya.

Ditetapkan di Jakarta
pada tanggal dd mm yyyy

a.n. MENTERI DALAM NEGERI
KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN,

Menteri Dalam Negeri, sebagai laporan;

Inspektur Jenderal Kementerian Dalam Negeri;

Direktur Jenderal Perbendaharaan Kementerian Keuangan;

Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri;
Kepala Kantor Pelayanan Perbendaharaan Negara (KPPN) Jakarta IV; dan

Tim Pelaksana Pengoperasian Peraturan XxXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

PO:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0:0.0.0:0:0:0:0:9:0:0.:0.0:0:0:0:0:9:0:0.:0.0.:0:0:0:0:9: 9. 0. 0.:0.0:0:0:0:9: 9.9 0.0.0.0:0:0.:9::9:0.0.0:
(menyesuaikan dengan judul).



Contoh

: Untuk

lampiran  Tim

Pelaksana
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Pengoperasian  Peraturan

menyesuaikan Kebutuhan (sesuaikan di POK masing-masing).

LAMPIRAN

KEPUTUSAN MENTERI DALAM NEGERI
NOMOR :

TANGGAL

TENTANG

PELAKSANAAN PENGOPERASIAN
PERATURAN
KXXXXXKKXXXKXXXXXXXXXXX
0:0.0.0,0,9,9.9.9,9.9,9.:0.0.0.0,0,9,9,9.9.9.9.0.0.0.0.0,0,4
XXXXXXXXXX (menyesuaikan)

BESARAN HONORARIUM TIM KEGIATAN NARASUMBER, MODERATOR DAN PESERTA
PELAKSANAAN PENGOPERASIAN PERATURAN XXXXXXXXXXXXXXXXXX
D:9,9,9,9.9,0.0.0.0.0.0,9,9,9,9,9,0,0.0.0.0.0.0.9,9,9,9,9.9,0,0.0.0.0.0,0.9,9,9,9,0,0,0.0.0.0.¢

XXXXXXXXXXXXXXX TAHUN ANGGARAN 2013

KEDUDUKAN BESARAN
B0 DALAM TIM S (RP.)
(1] 2] 3] (4]

A. NARASUMBER DAN MODERATOR

1. khkkkkhhhhhk ER L R R R L e R

2 khkkkkhhhhhk ER L R R R L e R

3 khkkkkhhhhhk ER L R R R L e R
TOTAL R L e R

B. TIM PELAKSANA

4 EE R R T S R R B R R T R LR R T R

5. ER R T S R R B R R T R LR R T R

6 EE R R T S R R B R R T R LR R T R

7. ER R T S R R B R R T S R LR R T R
TOTAL R R e S S

C. PESERTA

8. Transport Peserta B R R T S R R LR R S S

9 Uang Sakll Peserta B R R T S R R LR R S S
TOTAL LR R S S

a.n MENTERI DALAM NEGERI
KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Catatan :

TRk * - menyesuaikan dengan POK terbaru



Dasar

Kepada

Untuk

- 412 -

Formulir 11.03

SURAT TUGAS TIM PENGENDALI MUTU

Nomor :

. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 tentang Pedoman

Penelitian dan Pengembangan di Lingkungan Kementerian Dalam
Negeri dan Pemerintahan Daerah.;

2. Surat Pengesahan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) BPP
Kemendagri Tahun Anggaran ......... Nomor .....ccccvveviiiinenn.
tanggal .......coceennnn. ;

3. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor ................ Tahun
................ tentang Petunjuk Operasional Kegiatan (POK) Daftar
Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) di Lingkungan BPP Kemendagri
Tahun .............. ;

MENUGASKAN:
No. Nama/NIP Gol. Jabatan
(1) @) 3) (4)
. Melakukan ........ccccoeveviiiiiiiinnnne, pada tanggal .... s.d .... , di....... ;

2. Melaporkan hasil pelaksanaan tugas ini kepada Kepala Badan

Tembusan, Yth.
Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri, sebagai

laporan.

Penelitian dan Pengembangan melalui Sekretaris Badan Penelitian
dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri;

Membebankan biaya yang diperlukan untuk melaksanakan tugas
ini pada Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) Badan
Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri Tahun
Anggaran 2013 Nomor ............ tanggal....... Kode Akun ........

. Melaksanakan tugas ini dengan penuh tanggung jawab.

Ditetapkan di :Jakarta
pada tanggal
a.n KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,
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Formulir 11.04

SURAT TUGAS TIM PELAKSANA
Nomor :

Dasar : 1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 tentang Pedoman
Penelitian dan Pengembangan di Lingkungan Kementerian Dalam

Negeri dan Pemerintahan Daerah.;
2. Surat Pengesahan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) BPP

Kemendagri Tahun Anggaran ......... Nomor .....ccccvveveiiinene.
tanggal .................. ;
3. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor ................ Tahun

................ tentang Petunjuk Operasional Kegiatan (POK) Daftar
Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) di Lingkungan BPP Kemendagri
Tahun .............. ;

MENUGASKAN:

Kepada : | No. Nama/NIP Gol. Jabatan
(1) ) 3 4

Untuk : 1. Melakukan ..........ccoooeiiiiiiiininn. pada tanggal .... s.d .... , di....... ;

2. Melaporkan hasil pelaksanaan tugas ini kepada Kepala Badan
Penelitian dan Pengembangan melalui Sekretaris Badan Penelitian
dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri;

3. Membebankan biaya yang diperlukan untuk melaksanakan tugas
ini pada Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) Badan
Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri Tahun
Anggaran 2013 Nomor ............ tanggal....... Kode Akun ........

4. Melaksanakan tugas ini dengan penuh tanggung jawab.

Ditetapkan di :Jakarta
pada tanggal
a.n KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

Tembusan, Yth.
Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri, sebagai
laporan.
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Formulir 11.05

SURAT TUGAS TIM FASILITASI
Nomor :

Dasar : 1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 tentang Pedoman
Penelitian dan Pengembangan di Lingkungan Kementerian Dalam

Negeri dan Pemerintahan Daerah.;
2. Surat Pengesahan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) BPP

Kemendagri Tahun Anggaran ......... Nomor .....ccccvveveiiinene.
tanggal .................. ;
3. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor ................ Tahun

................ tentang Petunjuk Operasional Kegiatan (POK) Daftar
Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) di Lingkungan BPP Kemendagri
Tahun .............. ;

MENUGASKAN:

Kepada : | No. Nama/NIP Gol. Jabatan
(1) ) 3 4

Untuk : 1. Melakukan ..........cccooeiiiiiiiininn. pada tanggal .... s.d .... , di....... ;

2. Melaporkan hasil pelaksanaan tugas ini kepada Kepala Badan
Penelitian dan Pengembangan melalui Sekretaris Badan Penelitian
dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri;

3. Membebankan biaya yang diperlukan untuk melaksanakan tugas
ini pada Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) Badan
Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri Tahun
Anggaran 2013 Nomor ............ tanggal....... Kode Akun ........

4. Melaksanakan tugas ini dengan penuh tanggung jawab.

Ditetapkan di :Jakarta
pada tanggal
a.n KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

Tembusan, Yth.
Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri, sebagai
laporan.
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Formulir 11.06

SURAT PERNYATAAN AKTIF SEBAGAI
PENELITI/PEREKAYASA

Yang bertanda tangan dibawah ini

Nama e
NIP e e e
Jabatan et
Golongan P
Kepakaran PPt
Pusat Litbang PPt
No. HP/fax/Telpon: ............... [ ) TP
Email PPt

menyatakan bahwa saya masih aktif sebagai Peneliti/Perekayasa di lingkungan
Pusat Litbang .......c....c.coevinee.

Demikian surat pernyataan ini dibuat dengan sesungguhnya, untuk
selanjutnya dipergunakan sebagai syarat dalam Tim Pelaksana Pengoperasian
Peraturan dengan topik .......................

Jakarta, .....ccoviiiiiiiiiiiiiiies

Yang Menyatakan,
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Formulir 11.07

SURAT PERNYATAAN KESANGGUPAN MENYELESAIKAN
PENGOPERASIAN PERATURAN

Yang bertanda tangan dibawah ini

KEDUDUKAN
NO NAMA DALAM TIM KEPAKARAN
1 Penanggung
Jawab
2 Ketua
3 Sekretaris
dst Anggota

menyatakan bahwa kami sanggup menyelesaikan kegiatan Pengoperasian
Peraturan tepat waktu dan sesuai dengan ketentuan yang berlaku.

Demikian Surat Pernyataan ini dibuat dengan sesungguhnya, untuk

selanjutnya dipergunakan sebagai salah satu syarat menjadi Tim Pelaksana
Pengoperasian Peraturan dengan topik...........

Yang Menyatakan,

NAMA TANDA TANGAN

dst
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Formulir 11.08

SURAT PERNYATAAN KESEDIAAN
SEBAGAI TIM PENGENDALI MUTU

Yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama T ettt ettt eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeiaeeeeeeeeeaaaee et e aaraaaeeeeeaaaraaaaeeenn
NIP L ettt
Jabatan L ettt ettt ettt eee ettt eaae et eae e
Golongan PP
] 0 T2 <= U - s N
Institusi L ettt ettt ettt ettt ettt e et et a ettt eea et eeeaaaaa,
Alamat L ettt ettt eee e eee et eaa et eae e eae e
Email L e et ettt ettt ettt et ea i,
HP/Tlp/Fax : .ccoovveviiiiiiiiiinanne. e [

Menyatakan bahwa saya bersedia sebagai Tim Pengendali Mutu di lingkungan
Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri yang bertugas:
1. Memberikan penilaian atas seluruh rangkaian kelitbangan;
2. Memberikan pendampingan/bimbingan terhadap pelaksanaan tugas MP;
3. Melakukan pengendalian sesuai dengan tahapan kelitbangan;
4. Memberikan persetujuan dan pengesahan serta menandatangani berita
acara sesuai dengan tahapan kelitbangan,;
5. Memberikan saran dan masukan kepada Majelis Pertimbangan guna
penyempurnaan kelitbangan; dan
6. Melaporkan hasil pengendalian mutu kelitbangan kepada Majelis
Pertimbangan.
Demikian Surat Pernyataan ini dibuat dengan sesungguhnya, untuk
selajutnya dipergunakan sebagai syarat dalam Tim Pengendalian Mutu dengan

Yang Menyatakan,




Nomor
Sifat
Lamp.
Perihal
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Formulir 11.09

Jakarta, ........covvvviinnn.
Kepada:
Yth. Ketua Tim Pengendali Mutu
10 (Sepuluh) berkas u.p Sekretariat Tim Pengendali Mutu
Pengajuan Permohonan di-
Sidang TPM-1 Tempat
Sehubungan dengan telah disetujuinya Rencana Pengoperasian
Peraturan di lingkungan Kementerian Dalam Negeri Tahun ....... , dengan
topik .... Bersama ini dengan hormat dimohon kesediaan TPM untuk
menyelenggarakan Sidang TPM-1 pada:
Hari/tgl @ ...c.coc...... [ o,
Waktu ... S.d ciiiiiinain.
Tempat : .oooviiiiiiiiii

Acara : Pembahasan Draf ICP dan Draf ToR
Selanjutnya sebagai kelengkapan Sidang TPM-1 disampaikan lampiran
sebagai berikut:

1. Daftar Rencana Pengoperasian Peraturan di lingkungan
Kementerian Dalam Negeri Tahun ...

2. Surat Keputusan kegiatan Pengoperasian Peraturan

3. Surat Tugas Tim Pengendali Mutu

4. Surat Tugas Fasilitasi

S. Surat Tugas Tim Pelaksana

6. Surat Pernyataan Aktif sebagai Peneliti/Perekayasa (.......
exp/orang)

7. Surat Pernyataan Kesanggupan Menyelesaikan kegiatan
Pengoperasian Peraturan oleh Tim Pelaksana

8. Surat Pernyataan Kesediaan Sebagai Tim Pengendali Mutu

(.....exp/orang)
9. Draf Idea Concept Paper (ICP)
10.Draf Term Of Reference (ToR)

Demikian surat permohonan ini disampaikan, atas kerja sama yang baik
diucapkan terima kasih.

Kepala Bidang, ........ccc.cocevene..
Selaku
Penanggung Jawab Pengoperasian
Peraturan

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Sekretaris Badan Penelitian dan Pengembangan selaku Kuasa Pengguna
Anggaran (untuk diketahui)
3. Kepala Bagian Umum (untuk persiapan)
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Formulir 11.10

Jakarta, .........ccoeenenen
Nomor : Yth. Kepada:
Sifat Do Tim Pengendali Mutu
Lamp. : 1 (satu) berkas
Perihal : Undangan Sidang TPM-1 di-

Tempat

Sehubungan dengan pelaksanaan Pengoperasian Peraturan di

lingkungan Puslitbang ..................... BPP Kemendagri, bersama ini
dengan hormat kami mengundang Bapak/Ibu untuk menghadiri
TPM-1 yang akan diselenggarakan pada:

Hari/tgl :............... [ o

Waktu ... s.d i,

Tempat  .ooieiiiii

Acara : Pembahasan Draf ICP dan Draf ToR dan Kegiatan
Pengoperasian Peraturan........... (sebagaimana
terlampir)

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik

disampaikan terima kasih.

Tembusan Yth

Kapus Litbang .................
Selaku
Ketua Tim Pengendali Mutu,

1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)

2. Sekretaris Badan Penelitian dan Pengembangan selaku Kuasa Pengguna
Anggaran (untuk diketahui)

3. Kepala Bagian Umum (untuk persiapan)
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Formulir 11.11

BERITA ACARA SIDANG TIM PENGENDALI MUTU-1

Pada hari ini ................... tanggal.................... telah dilakukan sidang
TPM-1 membahas tentang Draf ICP dan Draf ToR pada kegiatan Pengoperasian

Peraturan yang dihadiri oleh :

NO NAMA JABATAN

Ketua

Sekretaris

Anggota

Anggota

Setelah mendengarkan paparan ICP dan ToR dari Tim Pelaksana, arahan dari
Pengarah Umum dan Pengarah Teknis serta pembahasan oleh peserta (daftar
hadir terlampir), Sidang TPM-1 menghasilkan catatan/kesepakatan sebagai

berikut:.

Demikian Berita Acara ini kami buat dengan sebenar-benarnya agar dapat

dipergunakan sebagaimana mestinya.

NO NAMA PERWAKILAN I;ﬁig?nu,ﬁ?vf TANDA TANGAN
1 TPM 1.
2 TPM 2.
3 TP 3.
4 TP 4.
5 TF 5.
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DAFTAR HADIR

Formulir 11.12

SIDANG TPM-1 PENGOPERASIAN PERATURAN

TOPIK : .ueeiniiiiiinriittettietaceriacacescscacasennns
Hari/Tanggal : .....ccoooviiiiiiiiiiniin.n.
Waktu .. Sed ceiiiiiiiiine,
Tempat o
NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN
1 Pengarah Umum TPM | 1.
2 Pengarah Teknis TPM | 2.
3 Ketua TPM 3.
4 Sekretaris TPM 4.
5 Anggota TPM 5.
6 Anggota TPM 6.
7 Penanggung Jawab TP | 7.
8 Ketua TP 8.
9 Anggota TP 9.
10 Anggota TP 10.
11 Anggota TP 11.
12 Ketua TF 12.
13 Sekretaris TP 13.
14 Anggota TF 14.
15 Anggota TF 15.
16 Anggota TF 16.
17 Anggota TF 17.
8y (komponen terkait) | 18.
oy 1 (komponen terkait) | 19.
20( ] (komponen terkait) | 20.
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Formulir 11.13

LEMBAR PERSETUJUAN
KERTAS KONSEP KERJA (IDEA CONCEPT PAPER) PENGOPERASIAN PERATURAN

Topik

Judul

Unit Kerja

Tim Pelaksana :

a. Penanggungjawab: (jabatan)
. Ketua Tim : (bidang kepakaran)
c. Anggota 1. (bidang kepakaran)
(bidang kepakaran)

Disetujui oleh:

Tim Pengendali Mutu

ttd ttd
( Nama ) ( Nama )
Ketua Sekretaris
ttd ttd
( Nama ) ( Nama )

Anggota Anggota
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Formulir 11.14

LEMBAR PERSETUJUAN TERM OF REFERENCE
PENGOPERASIAN PERATURAN

Judul

Unit Kerja

Tim Pelaksana :

a. Penanggungjawab : (jabatan)
b. Ketua Tim : (bidang kepakaran)
c. Anggota 1. (bidang kepakaran)
(bidang kepakaran)
3. dst.

Disetujui oleh:

Tim Pengendali Mutu

ttd ttd
( Nama ) ( Nama )
Ketua Sekretaris
ttd ttd
( Nama ) ( Nama )

Anggota Anggota
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Formulir 11.15

SURAT TUGAS
FOCUS GROUP DISCUSSION (FGD)

Nomor :

Dasar : 1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 tentang Pedoman
Penelitian dan Pengembangan di Lingkungan Kementerian Dalam

Negeri dan Pemerintahan Daerah.;
2. Surat Pengesahan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) BPP

Kemendagri Tahun Anggaran ......... Nomor .....cccceevviiiiininns
tanggal .................. ;
3. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor ................ Tahun

................ tentang Petunjuk Operasional Kegiatan (POK) Daftar
Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) di Lingkungan BPP Kemendagri
Tahun .............. ;

MENUGASKAN:

Kepada : | No. Nama/NIP Gol. Jabatan
(1) ) 3 4

Untuk : 1. Melakukan ..........cccooeiiiiiiiininn. pada tanggal .... s.d .... , di....... ;

2. Melaporkan hasil pelaksanaan tugas ini kepada Kepala Badan
Penelitian dan Pengembangan melalui Sekretaris Badan Penelitian
dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri;

3. Membebankan biaya yang diperlukan untuk melaksanakan tugas
ini pada Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) Badan
Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri Tahun
Anggaran 2013 Nomor ............ tanggal....... Kode Akun ........

4. Melaksanakan tugas ini dengan penuh tanggung jawab.

Ditetapkan di :Jakarta
pada tanggal
a.n KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

Tembusan, Yth.
Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri, sebagai
laporan.
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Formulir 11.16

KEMENTERIAN DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA

BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN

Jalan Kramat Raya Nomor 132 Jakarta Pusat Telp. 3101953, 3901071,

3901072

NOTA DINAS
Kepada : Yth. Sekretaris BPP Kemendagri selaku KPA
Dari : Kepala Pusat Litbang ............c.cocoovianin.
Tembusan : Yth. Kepala Badan BPP Kemendagri (sebagai laporan)
Nomor
Tanggal
Sifat Segera
Lampiran : 3 (tiga) berkas
Hal : Pengajuan Permohonan Focus Group Discussion (FGD)

Sehubungan dengan telah disetujuinya ICP dan ToR kegiatan Pengoperasian

Peraturan dengan judul .................ooll , bersama ini dengan horma,
disampaikan bahwa penyelenggaraan kegiatan FGD pada:

Hari/tgl :............... [ o

Waktu ...l sd .o,

Tempat oo

Acara : Pembahasan masukan Draf II Peraturan

Untuk maksud tersebut di atas, dimohon pada Sekretaris BPP

menugaskan dan mengundang narasumber, moderator, dan peserta untuk
mengikuti acara dimaksud. Selanjutnya disampaikan net konsep surat dan
kerangka acuan sebagai berikut:

1. Surat Tugas Narasumber, Moderator, dan Peserta (internal)
2. Surat Undangan, Narasumber, Moderator, dan Peserta (eksternal)
3. Kerangka Acuan FGD

Demikian disampaikan, atas persetujuannya diucapkan terima kasih.

Kepala Pusat
Litbang........ccceeeenennts
Selaku
Pejabat Pembuat Komitmen

NIP.
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Formulir 11.17

Jakarta, ..........cceenneene.
Nomor
Sifat Do Kepada:
Lamp. : 1 (satu) berkas Yth.
Perihal : Undangan Narasumber
di-
Tempat

Sehubungan dengan akan diadakannya Focus Group Discussion (FGD)
dalam rangka kegiatan Pengoperasian Peraturan di lingkungan Puslitbang
..................... BPP Kemendagri, yang akan dilaksanakan pada:

Hari/tgl @ .............. [ e,

Waktu ...l S.d i,

Tempat: cooeveiviiiiiiiiiiiiin,

Acara : FGD kegiatan Pengoperasian Peraturan dengan judul

Berkenaan dengan hal tersebut, dengan hormat kami mengundang
Bapak/Ibu/Saudara untuk hadir sebagai narasumber, sebagaimana
kerangka acuan terlampir. Guna kelancaran pelaksanaan acara dimaksud
kiranya materi FGD dapat disampaikan kepada saudara ....................
dengan nomor telepon .................. dan email ................ paling lambat
pada hari ............. tanggal..............

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik
disampaikan terima kasih.

an. KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

NIP.

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Kepala Pusat Litbang .....................
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Formulir 11.18

Jakarta, ..........ooennel
Nomor : Kepada:
Sifat Do- Yth.
Lamp. : 1 (satu) berkas
Perihal : Undangan Moderator di-
Tempat

Sehubungan dengan akan diadakannya Focus Group Discussion

(FGD) dalam rangka kegiatan Pengoperasian Peraturan di
lingkungan Puslitbang ..................... BPP Kemendagri, yang akan
dilaksanakan pada:

Hari/tgl: ............... [ o,

Waktu :............... Sed cviiiiinn,

Tempat @ coooeiiiiiii

Acara : FGD kegiatan Pengoperasian Peraturan dengan judul

Berkenaan dengan hal tersebut, dengan hormat kami
mengundang Bapak/Ibu/Saudara untuk hadir sebagai moderator,
sebagaimana kerangka acuan terlampir.

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik
disampaikan terima kasih.

an. KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

NIP.

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Kepala Pusat Litbang .....................



Nomor
Sifat
Lamp.
Perihal
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Formulir 11.19

Jakarta, .........ooeeeennnnn
Kepada:
- Yth.

Undangan Peserta di-
Tempat

Sehubungan dengan akan diadakannya Focus Group Discussion
(FGD) dalam rangka kegiatan Pengoperasian Peraturan di lingkungan

Puslitbang ..................... BPP Kemendagri, yang akan dilaksanakan
pada:

Hari/tgl ...l [ o

Waktu . s.d i

Tempat PPt

Acara : FGD kegiatan Pengoperasian Peraturan dengan judul

Berkenaan dengan hal tersebut, dengan hormat kami
mengundang Bapak/Ibu/Saudara untuk hadir sebagai Peserta.

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik
disampaikan terima kasih.

an. KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

NIP.

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)

2. Kepala Pusat Litbang .....................
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Formulir 11.20
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Formulir 11.21

LEMBAR PERSETUJUAN
RESEARCH DESIGN AND INSTRUMENT SURVEY (RD/IS)
PENGOPERASIAN PERATURAN

Judul

Unit Kerja

Tim Pelaksana :

a. Penanggungjawab : (jabatan)

b. Ketua Tim : (bidang kepakaran)

c. Anggota 2 1. (bidang kepakaran)
2. (bidang kepakaran)
3. dst.

Disetujui oleh:

Tim Pengendali Mutu

ttd ttd
( Nama ) ( Nama )
Ketua Sekretaris
ttd ttd
( Nama ) ( Nama )

Anggota Anggota



Nomor
Sifat
Lamp.
Perihal
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Formulir 11.22

Jakarta, .......coovvvviinnn.
Kepada:
Yth. Ketua Tim Pengendali Mutu
S (Lima) berkas u.p Sekretariat Tim Pengendali Mutu
Pengajuan Permohonan di-
Sidang TPM-2 Tempat

Sehubungan dengan telah disetujuinya ICP dan ToR kegiatan
Pengoperasian Peraturan dengan judul............coooiiiiiiiiiiiiiii, ,
bersama ini dengan hormat, dimohon kesediaan TPM untuk
menyelenggarakan Sidang TPM-2 pada:

Hari/tgl :.......c.o..l. [ o,

Waktu ... ST e RO

Tempat : .oooeviiiiiiiiiiiii

Acara : Pembahasan dan Penetapan Draf II Peraturan

Selanjutnya sebagai kelengkapan Sidang TPM-2 disampaikan lampiran
sebagai berikut:

Proceeding FGD

Sertifikat FGD (....... exp/orang)
ToR

Icp

Draf II Peraturan

NnHLN-

Demikian surat permohonan ini disampaikan, atas kerja sama yang
baik diucapkan terima kasih.

Kepala Bidang, .........cccoevvnenene.
Selaku
Penanggung Jawab Pengoperasian
Peraturan

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Sekretaris Badan Penelitian dan Pengembangan selaku Kuasa Pengguna
Anggaran (untuk diketahui)
3. Kepala Bagian Umum (untuk persiapan)
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Formulir 11.23

Jakarta, ..........cceeneeeee.
Nomor : Kepada:
Sifat - Yth. Tim Pengendali Mutu
Lamp. 2 (dua) berkas
Perihal : Undangan Sidang TPM-2 di-

Tempat

Sehubungan dengan pelaksanaan Pengoperasian Peraturan di
lingkungan Puslitbang ............... BPP Kemendagri, bersama ini dengan
hormat kami mengundang Bapak/Ibu untuk menghadiri Sidang TPM-2

yang akan diselenggarakan pada:

Hari/tgl : ... [ o,

Waktu ...l Sed e,

Tempat: cooveveiiiiiiiiiiiieee,

Acara : Pembahasan dan Penetapan Draf Il Peraturan kegiatan

Pengoperasian Peraturan .............c.c.ccoeeiiiiiiii.
(sebagaimana terlampir)

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik disampaikan

terima kasih.

Kapus Litbang .................
Selaku
Ketua Tim Pengendali Mutu,

Tembusan Yth

1.
2.

3.

Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
Sekretaris Badan Penelitian dan Pengembangan selaku Kuasa Pengguna
Anggaran (untuk diketahui)

Kepala Bagian Umum (untuk persiapan)
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Formulir 11.24

BERITA ACARA SIDANG TIM PENGENDALI MUTU-2

Pada hari ini ................... tanggal.................... telah dilakukan sidang
TPM-2 membahas tentang Draf II Peraturan pada kegiatan Pengoperasian

Peraturan yang dihadiri oleh :

NO NAMA JABATAN

Ketua

Sekretaris

Anggota

Anggota

Setelah mendengarkan paparan Draf II Peraturan dari Tim Pelaksana, arahan dari
Pengarah Umum dan Pengarah Teknis serta pembahasan oleh peserta (daftar
hadir terlampir), Sidang TPM-2 menghasilkan catatan/kesepakatan sebagai
berikut:.

Demikian Berita Acara ini kami buat dengan sebenar-benarnya agar dapat

dipergunakan sebagaimana mestinya.

KEDUDUKAN

NO NAMA PERWAKILAN DALAM TIM TANDA TANGAN
1 TPM 1.
2 TPM 2.
3 TP 3.
4 TP 4.
5 TF 5.
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DAFTAR HADIR

Formulir 11.25

SIDANG TPM-2 PENGOPERASIAN PERATURAN

JUDUL : ..ccciiiininiiiincntitieceriacecessscasescssacenens
Hari/Tanggal : .....ccooviiiiiiiiiiiniin.n.
Waktu .. ST ¢ RO
Tempat
NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN
1 Pengarah Umum TPM | 1.
2 Pengarah Teknis TPM | 2.
3 Ketua TPM 3.
4 Sekretaris TPM 4.
5 Anggota TPM 5.
6 Anggota TPM 6.
7 Penanggung Jawab TP | 7.
8 Ketua TP 8.
9 Anggota TP 9.
10 Anggota TP 10.
11 Anggota TP 11.
12 Ketua TF 12.
13 Sekretaris TP 13.
14 Anggota TF 14.
15 Anggota TF 15.
16 Anggota TF 16.
17 Anggota TF 17.
8y ] (komponen terkait) | 18.
oy 1 (komponen terkait) | 19.
20 ] (komponen terkait) | 20.
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Formulir 11.26

LEMBAR PERSETUJUAN

SEMINAR LAPORAN HASIL UJI PUBLIK DRAFT I PERATURAN

Judul

Unit Kerja

Tim Pelaksana :

a. Ketua Tim (bidang kepakaran)
b. Anggota (bidang kepakaran)
(bidang kepakaran)
3. dst.
Tanggal Seminar
Disetujui oleh:
Tim Pengendali Mutu
ttd ttd
( Nama ) ( Nama )
Ketua Sekretaris
ttd ttd
( Nama ) ( Nama )
Anggota Anggota

Diketahui oleh:

Kepala Badan

Penelitian dan Pengembangan

ttd

( Nama )
NIP




Dasar

Kepada

Untuk
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Formulir 11.27

SURAT TUGAS

SEMINAR DRAF II PERATURAN PENGOPERASIAN PROGRAM

Nomor :

. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 tentang Pedoman

Penelitian dan Pengembangan di Lingkungan Kementerian Dalam
Negeri dan Pemerintahan Daerah.;

2. Surat Pengesahan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) BPP
Kemendagri Tahun Anggaran ......... Nomor .....cccoevviiiiiiinns
tanggal .................. ;

3. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor ................ Tahun
................ tentang Petunjuk Operasional Kegiatan (POK) Daftar
Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) di Lingkungan BPP Kemendagri
Tahun .............. ;

MENUGASKAN:
No. Nama/NIP Gol. Jabatan
1) @) 3) 4)
. Melakukan ..........c.ooiiiini. pada tanggal .... s.d .... , di....... ;

2. Melaporkan hasil pelaksanaan tugas ini kepada Kepala Badan

Tembusan, Yth.
Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri, sebagai

laporan.

Penelitian dan Pengembangan melalui Sekretaris Badan Penelitian
dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri;

. Membebankan biaya yang diperlukan untuk melaksanakan tugas

ini pada Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) Badan
Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negeri Tahun
Anggaran 2013 Nomor ............ tanggal....... Kode Akun ........
Melaksanakan tugas ini dengan penuh tanggung jawab.

Ditetapkan di :Jakarta
pada tanggal
a.n KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,
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Formulir 11.28

KEMENTERIAN DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA

BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN

Jalan Kramat Raya Nomor 132 Jakarta Pusat Telp.3101953, 3901071,3901072

NOTA DINAS

Kepada : Yth. Sekretaris BPP Kemendagri selaku KPA

Dari : Kepala Pusat Litbang ............c.cocooiiiani.

Tembusan : Yth. Kepala Badan BPP Kemendagri (sebagai laporan)

Nomor

Tanggal

Sifat Segera

Lampiran : 3 (tiga) berkas

Hal : Pengajuan Permohonan Seminar Draf II Peraturan Kegiatan

Pengoperasian Peraturan

Sehubungan dengan telah disetujuinya bahan seminar Draf II Peraturan

kegiatan Pengoperasian Peraturan dengan judul ................c.c.o.e.ael. , bersama
ini dengan hormat, disampaikan bahwa seminar akan dilaksanakan pada:

Hari/tgl L e, [ e

Waktu D e Sed ceiiiiiiiines

Tempat L e,

Acara : Seminar Draf II Peraturan kegiatan Pengoperasian
Peraturan

Untuk maksud tersebut di atas, dimohon pada Sekretaris BPP menugaskan

dan mengundang narasumber, moderator, dan peserta untuk mengikuti acara
dimaksud. Selanjutnya disampaikan net konsep surat dan kerangka acuan
sebagai berikut:

1. Surat Tugas Narasumber, Moderator, dan Peserta (internal)

2. Surat Undangan, Narasumber, Moderator, dan Peserta (eksternal)
3. Kerangka Acuan Seminar

4. Draf Laporan Akhir Kegiatan Pengoperasian Peraturan

Demikian disampaikan, atas persetujuannya diucapkan terima kasih.
Kepala Pusat

Selaku
Pejabat Pembuat Komitmen

NIP.
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Formulir 11.29

Jakarta, ..........cceenneene.
Nomor : Kepada:
Sifat :o-
Lamp. : 1 (satu) berkas Yth.
Perihal : Undangan Narasumber di-
Tempat

Sehubungan dengan akan diadakannya seminar dalam rangka
kegiatan Pengoperasian Peraturan di lingkungan Puslitbang ......... BPP

Kemendagri, yang akan dilaksanakan pada:

Hari/tgl :............... [ e,

Waktu e S.d i,

Tempat @ ooiiiiiii e,

Acara : Seminar Draf II Peraturan.................. pada kegiatan

Pengoperasian Peraturan.

Berkenaan dengan hal tersebut, dengan hormat kami mengundang
Bapak/Ibu/Saudara untuk hadir sebagai narasumber, sebagaimana
kerangka acuan terlampir. Guna kelancaran pelaksanaan acara dimaksud
kiranya materi FGD dapat disampaikan kepada saudara ....................
dengan nomor telepon .................. dan email ................ Paling lambat
pada hari ............. Tanggal..............

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik

disampaikan terima kasih.

an. KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

NIP.

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Kepala Pusat Litbang
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Formulir 11.30

Jakarta, .........ooeeeennnnn
Nomor : Kepada:
Sifat Do- Yth.
Lamp. : 1 (satu) berkas
Perihal : Undangan Moderator di-
Tempat

Sehubungan dengan akan diadakannya seminar dalam rangka
kegiatan  Pengoperasian  Peraturan di lingkungan  Puslitbang

BPP Kemendagri, yang akan dilaksanakan pada:

Hari/tgl :............... [ e

Waktu s Sed ceiiiiiiinne.

Tempat 1 oo

Acara : Seminar Draf II Peraturan kegiatan Pengoperasian

Peraturan dengan judul .......................

Berkenaan dengan hal tersebut, dengan hormat kami mengundang
Bapak/Ibu/Saudara untuk hadir sebagai moderator, sebagaimana
kerangka acuan terlampir.

Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik

disampaikan terima kasih.

an. KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

NIP.

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)

2. Kepala Pusat Litbang..............
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Formulir 11.31

Jakarta, ..........cceenneene.
Nomor : Kepada:
Sifat :o- Yth.
Lamp. : 1 (satu) berkas
Perihal : Undangan Peserta di-
Tempat

Sehubungan dengan akan diadakannya seminar dalam rangka
kegiatan Pengoperasian Peraturan di lingkungan Puslitbang .....................

BPP Kemendagri, yang akan dilaksanakan pada:

Hari/tgl :.........o..lL [ o,

Waktu ... S.d ciiiiiinnin.

Tempat: .ocooveiviiiiiiiiieiieiineenn

Acara : Seminar Draf II Peraturan kegiatan Pengoperasian
Peraturan

Berkenaan dengan hal tersebut, dengan hormat kami mengundang
Bapak/Ibu/Saudara untuk hadir sebagai peserta.
Demikian untuk menjadi maklum, atas kerjasama yang baik

disampaikan terima kasih.

an. KEPALA BADAN
PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
Sekretaris,

NIP.

Tembusan Yth
1. Kepala Badan Penelitian dan Pengembangan (sebagai laporan)
2. Kepala Pusat Litbang..............
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Formulir 11.32
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Formulir 11.33

LEMBAR PERSETUJUAN

HASIL UJI PUBLIK DRAF II PERATURAN

Judul

Unit Kerja

Tim Pelaksana :

a. Ketua Tim (bidang kepakaran)
b. Anggota (bidang kepakaran)
(bidang kepakaran)
3. dst.
Tanggal Seminar
Disetujui oleh:
Tim Pengendali Mutu
ttd ttd
( Nama ) ( Nama )
Ketua Sekretaris
ttd ttd
( Nama ) ( Nama )
Anggota Anggota

Diketahui oleh:

Kepala Badan

Penelitian dan Pengembangan

ttd

( Nama )
NIP
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Formulir 11.34

TANDA TERIMA
HASIL KEGIATAN PENGOPERASIAN PERATURAN

Telah diterima hasil kegiatan Pengoperasian Peraturan dengan judul
........................... yang diselenggarakan oleh BPP Kemendagri sebagai berikut:

NAMA JABATAN/ NASKAH TANGGAL TANDA
PENERIMA INSTITUSI TERIMA TANGAN
o Ringkasan
TU Pimpinan | o) W
Setjen
(1 exp)
Perpustakaan Laporan Akhir
BPP (2 exp)
Naskah Jurnal
Redaksi Jurnal | Ilmiah
(1 exp)
Jakarta.........c.coeuenen.
Pengirim,

MENTERI DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA,

ttd

GAMAWAN FAUZI

Salinan Sesuai dengan aslinya
KEPALA BIRO HUKUM,

ZUDAN ARIF FAKRULLOH
Pembina Utama Muda (IV/c)
NIP. 19690824 199903 1 001




